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[bookmark: bookmark1]СКЛАДАННЯ БАЛАНСУ, ОБОРОТНОЇ ВІДОМОСТІ ТА ГОЛОВНОЇ КНИГИ
МЕТА: ознайомлення студентів з методикою проведення облікових робіт. Набуття практичних навичок по відкриттю Головної книги, винесення початкових залишків, складання Оборотного баланс} групування за статтями і розділами в Балансі.
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1. Ознайомитись з:
· наказом про облікову політику підприємства (Додаток І);
· планом документообігу (Додаток 2);
· планом рахунків бухгалтерського обліку (Додаток 3):
· переліком облікових регістрів журнально-ордерної форми бухгалтерського обліку (Додаток 4);
· робочим планом рахунків господарства (Додаток 5).
2. На підставі даних робочого плану господарства (Додаток 5) перенести суми до Оборотної відомості по синтетичних рахунках (Додаток 6). Вивести залишки початкового Балансу (Додаток 6).
3. На підставі робочого плану рахунків (Додаток 5) відкрити в Головній книзі (Додаток 7) рахунки бухгалтерського обліку (рахунки "Каса", 311 "Поточний рахунок", 66 "Розрахунки за виплатами працівникам", 372 "Розрахунки з підзвітними особами"). Винести початкові залишки.
4. Дані з Робочого плану господарства СВК "Світанок" (Додаток 5) згрупувати за статтями і розділами і скласти Баланс (Додаток 8). Підбити суми активу і пасиву Балансу. Провести звірку.
При виконанні практичних робіт враховувати, що всі облікові роботи виконувались по сільськогосподарському виробничому кооперативу "Світанок" Немирівського району Вінницької обл., де спеціалістами працюють:
Керівник - Синенький Ф. І.
Головний бухгалтер -Осадчий П. І.
Економіст - Волощук О. С.
Інспектор відділу - Данилюк М. І.
Експедитор - Іванов І.В.
Касир - Семенова К. Я.


Додаток І
[bookmark: bookmark3]НАКАЗ № 1
про облікову політику підприємства
Основні відомості про підприємство
	Показник
	Зміст

	Підприємство
	СВК "Світанок"

	Організаційно-правова форма
	Сільськогосподарський виробничий кооператив

	Юридична адреса і місце знаходження
	с. Вовчок Немирівський район Вінницька область

	Відношення системи оподаткування
	Платник фіксованого сільськогосподарського податку


Керуючись Законом України "Про бухгалтерський облік та фінансову звітність в Україні" від 16.07.99 р. №996-ХІУ з затвердженими Міністерством фінансів України Положеннями (стандартами) бухгалтерського обліку, інструкціями і іншими нормативними документами, які регулюють порядок ведення бухгалтерського обліку, складання та подання фінансової звітності, виконуючи вимоги, передбачені Статутом підприємства наказую здійснити такі організаційні заходи щодо порядку ведення бухгалтерського обліку:
1. Для забезпечення ведення бухгалтерського обліку на підприємстві і виконання пункту 4 статті 8 Закону встановити таку форму організації бухгалтерського обліку:
1.1. Бухгалтерський облік здійснюється бухгалтерією підприємства, яку очолює головний бухгалтер;
1.2. Кількісний і якісний склад бухгалтерії визначається штатним розписом і затверджується окремим наказом керівника підприємства.
2. Встановити, що права і обов'язки головного бухгалтера та всіх посадових осіб бухгалтерії визначаються Законом про бухгалтерський облік, цим наказом та затвердженими посадовими інструкціями:
2.1. Головний бухгалтер підприємства:
· забезпечує дотримання на підприємстві єдиних методологічних засад бухгалтерського обліку, складання й подання у встановлені строки фінансової звітності;
· організовує контроль за відображенням на рахунках бухгалтерського обліку всіх господарських операцій;
· бере участь в оформленні матеріалів, пов'язаних із недостачею та відшкодуванням втрат від нестач, крадіжок і псування матеріальних цінностей;
· розробляє та забезпечує дотримання єдиних організаційних та методологічних основ ведення бухгалтерського обліку всіма структурними підрозділами підприємства.
· забезпечує перевірку стану бухгалтерського обліку у виробничих підрозділах;
2.2. Розпорядження головного бухгалтера, які стосуються становлення та здійснення бухгалтерського обліку на підприємстві, є обов'язковими до виконання усіма структурними підрозділами та всіма працівниками підприємства.
2.3. Головний бухгалтер наділяється правом другого підпису на первинних документах, реєстрах бухгалтерського обліку та фінансових звітах.
2.4. У разі відсутності головного бухгалтера вище визначені обов'язки та відповідальність покладаються на іншого працівника бухгалтерії, згідно з окремим письмовим розпорядженням керівника підприємства,
2.5. Відповідальність інших працівників бухгалтерії регулюється посадовими інструкціями, які затверджуються керівником підприємства.
3. Затвердити правила і графік документообігу.
4. З метою забезпечення достовірності даних бухгалтерського обліку і звітності проводити інвентаризацію майна й фінансових зобов'язань, відповідно до статті 10 Закону про бухгалтерський облік та інших нормативних документів:
4.1. Інвентаризація активів та зобов'язань, під час якої перевіряються їх наявність, документальне підтвердження і стан, проводиться перед складанням фінансової звітності підприємства. Час і порядок її проведення, відповідальні особи визначаються окремим письмовим розпорядженнях керівника підприємства;
4.2. Інвентаризація каси підприємства проводиться не рідше одного разу на місяць.
5. Форма обліку:
- використовувати журнально-ордерну форму обліку із застосуванням автоматизації окремих облікових операцій за допомогою програми ЕХСЕL.
5.1. Затвердити перелік облікових регістрів журнально-ордерної форми відповідно до Методичних рекомендацій із застосування регістрів бухгалтерського обліку, затверджених наказом Міністерства фінансів України від 29.12.2000 р. №356 (додаток);
5.2. Використовувати первинні документи, які офіційно затверджені відповідними державними органами;
6. Затвердити розроблений на підставі Плану рахунків бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобов'язань і господарських операцій підприємств і організацій робочий план рахунків із використанням рахунків першого, другого та третього порядку (Додаток І).
6.1. Використовувати для узагальнення інформації про витрати підприємства рахунки класу 9 "Витрати діяльності";
6.2. Рахунки класу 3 "Витрати за елементами" не використовувати.
7. Затвердити систему й форми внутрігосподарського (управлінського) обліку, звітності контролю господарських операцій.
8. Встановити для класифікації поточних зобов'язань, оборотних активів, дебіторської заборгованості та інших статей балансу тривалість операційного циклу 3 місяці.
9. Організувати аналітичний облік руху товарно-матеріальних цінностей таким чином:
9.1. У бухгалтерії - у кількісно-сумовому вимірі;
9.2. На складах - у кількісному вимірі;
9.3. У виробничих підрозділах - у кількісному вимірі.
10. До основних засобів відносити матеріальні активи, очікуваний термін корисного використання яких більший одного року, первинна вартість яких більша 500 грн.
10.1. Обліковою одиницею основних засобів вважати об'єкт основних
засобів;
10.2. Первісну вартість об'єкта встановлювати згідно із вимогами Положення (стандарту) бухгалтерського обліку 7 "Основні засоби";
10.3. Відрахування амортизації основних засобів для ведення бухгалтерського обліку здійснювати прямолінійним методом;
10.4. Ліквідаційну вартість об'єктів основних фондів не розраховувати та з метою нарахування амортизації прийняти рівною 0;
10.5. Нарахування амортизації основних засобів здійснювати на залишкову вартість об'єктів, використовуючи норми амортизації за ставками, передбаченим статтею 8.6 Закону України "Про оподаткування прибутку підприємств" редакції від 22.05.97 № 283 у розрізі груп, порядок формування яких встановлено пунктом 8.2.2 цього Закону.
11. Вести облік нематеріальних активів згідно з вимогами Положення (стандарту) бухгалтерського обліку 8 "Нематеріальні активи".
11.1. Термін використання нематеріальних активів визначати по кожному об'єкту окремо, виходячи з терміну використання подібних нематеріальних активів та передбаченого морального зносу;
11.2. Амортизацію нематеріальних активів здійснювати прямолінійним методом.
12. Вважати матеріальні активи з терміном корисного використання (експлуатації) понад один рік га вартістю до 500 грн. малоцінними необоротними матеріальними активами (МНМА).
12.1. Амортизацію по МНМА нараховувати у першому місяці використання об'єкта у розмірі 50 відсотків його вартості, яка амортизується, та решти 50 відсотків у місяці їх вилучення з активів (списання з балансу) внаслідок невідповідності критеріям визнання активом.
13. Матеріальні активи, що використовуються не більше одного року, вважати малоцінними та швидкозношуваними предметами (МШП);
13.1. Нарахування зносу за МШГІ здійснювати у розмірі 100 відсотків балансової вартості таких предметів при передачі їх зі складу в експлуатацію;
13.2. Здійснювати обов'язкове ведення кількісного обліку малоцінних та швидкозношуваних предметів у розрізі матеріально відповідальних осіб до моменту їх повної ліквідації (списання з балансу).
14. Визнання та первісну оцінку запасів здійснювати залежно від шляхів надходження запасів на підприємства (придбані за плату, виготовлені власними силами, внесені до пайового капіталу, одержані безоплатно, придбані в результаті обміну) згідно з Положенням (стандартом) бухгалтерського обліку 9 "Запаси":
14.1. Обліковою одиницею бухгалтерського обліку запасів вважати найменування запасів;
14.2. Оцінку запасів при відпуску у виробництво чи іншому вибутті здійснювати за методом середньозваженої собівартості;
14.3. Транспортно-заготівельні витрати включати до собівартості запасів;
15. Суми доходів відображати в бухгалтерському обліку відповідно до Положення (стандарту) бухгалтерського обліку 15 "Дохід".
16. Витрати відображати в бухгалтерському обліку відповідно до Положення (стандарту) бухгалтерського обліку 16 "Витрати".
16.1. Об'єктом обліку затрат при виробництві продукції (виконанні робіт наданні послуг) вважати вид продукції (або вид діяльності).
16.2. Затвердити перелік і склад статей калькулювання собівартості продукції (робіт, послуг);
16.3. Встановити базою розподілу загальновиробничих витрат суму прямих витрат без вартості насіння (в рослинництві), кормів (в тваринництві).
17. Застосовувати на підприємстві форми та системи оплати праці згідно з умовами, передбаченими колективним договором.
18. Резерв на оплату відпусток не створювати.
19. Застосовувати на підприємстві передбачені чинними нормативних актами граничні норми добових на службові відрядження, граничну величину розрахунків готівкою, терміни подачі звіту про витрачання коштів.
20. Відповідальність за організацію робіт з ведення податкового обліку покласти на головного бухгалтера.
21. Відповідальність за організацію робіт з ведення, зберігання і видачі трудових книжок і виконавчих документів покласти на інспектора з кадрів.
22. Наказ набирає чинності з 01.01.2001 р.
23. Вносити зміни в цей наказ у зв'язку із змінами законодавства відповідно до наказів по підприємству про зміни наказу про облікову політику
24. Загальний контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою
25. Зі змістом наказу ознайомити усіх посадових осіб, причетних до виконання.
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Керівник підприємства         (підпис)	 Синенький Ф.І. 
з наказом ознайомлені: Головний бухгалтер             (підпис)	Осадчий П.І.
Економіст                              (підпис)	Волощук О.С 
Інспектор з кадрів                 (підпис) Данилюк М.І
 
Додаток 2
[bookmark: bookmark4]ПЛАН ДОКУМЕНТООБІГУ                                                    "Затверджую" __підпис
керівник підприємства Синенький
	Назва документів
	Які відповідальні особи с (спадають документ
	Строк складання документів
	Строк здачі документів у контору
	Хто в конторі приймає і перевіряє документи
	Підпис відповідальної особи за своєчасне оформлення і здачу документів в контору

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Первинні документи, які складаються в бригадах

	Відомість обліку виконаних робіт
	бригадир
	щоденно
	4, 9,14,19, 24, 29, 30- кожного місяця
	нормувальник
	бригадир

	Акт витрати насіння
	бригадир
	по закінченню площі
	на другий день
	агроном і бухгалтер
	агроном,бригадир

	Акт витрати добрив
	бригадир
	по закінч, підкормки
	на другий день
	бухгалтер
	агроном, бригадир

	Щоденник поступлення незернової продукції
	бригадир
	щоденно на кожну культуру окремо
	в кінці дня (ввечері)
	зам. бухгалтера
	бригадир

	Щоденник-реєстр обмолоту комбайна
	вагар
	щоденник на кожну культуру окремо
	в кінці дня (ввечері)
	зам, бухгалтера
	вагар, бригадир

	Акт на сортування і сушку зерна
	вагар
	в кінці очистки культури
	на другий день
	зам. бухгалтера
	зав. током, вагар

	Акт на списання майна
	бригадир, зав. током, вагар
	після кожного вибуття
	на другий день
	бухгалтер матеріальних рахунків
	бригадир, зав. током, вагар

	Обліковий лист тракториста-машиніста
	обліковець- заправник
	позмінно
	4, 9, 14, 19, 24, 29, 30 щомісячно
	бухгалтер автопарку
	бригадир,агроном

	Обліковий лист комбайнера
	обліковець- заправник
	позмінно
	4.9, 14, 19, 24, 29,30 щомісячно
	бухгалтер автопарку
	бригадир,агроном

	Зведена відомість МТП, витрата пального, нарахування оплати праці по бригаді
	обліковець- заправник
	за п'ятиденку
	4,9, 14, 19,24,29, 30 щомісячно (ввечері)
	бухгалтер автопарку, нормувальник
	бригадир

	Акт на приймання робіт
	комісія
	по закінчен. площі, де викон. роб.
	на другий день
	плановик
	голова комісії (агроном)

	Первинні документи, які складаються на фермах

	Журнал добових надоїв
	зав. фермами, обліковець.
	через 10 ДНІВ
	30 числа щомісячно
	плановик
	зоотехнік по племсправі

	Журнал обліку надою молока
	обліковець
	щоденно
	1,16 числа щомісячно
	зам. бухгалтера
	зав. фермою, зоотехнік

	Акт приплоду тварин
	зав. фермою
	у день народження
	на другий день
	зам. бухгалтера
	зоотехнік

	Акт на перевід тварин
	зав. фермою
	при переводі 30 щомісячно
	на другий день після склад.
	зам. бухгалтера
	зоотехнік

	Щоденник надходження і відправлення вовни
	зав. фермою
	щоденно в час стрижки
	на другий день
	зам. бухгалтера
	зоотехнік

	Накладна на відправку молока
	обліковець
	при кожній відправці.
	щоденно
	бухгалтер
	зав. фермам, бригадир

	Відомість витрати матеріалів і дрібного інвентарю
	завфермою, комісія
	щоденно
	1, 11,21 числа щомісячно
	бухгалтер матеріальних рах.
	зоотехнік, члени комісії

	Відомість витрати кормів
	завфермою
	щоденно
	1 числа щомісячно
	бухгалтер по обл. прод., матер.
	зоотехнік

	Звіт про рух молока
	обліковець
	щоденно
	1,16 числа щомісячно
	зам. бухгалтера
	завфермою

	Відомість по нарах, о/пр.
	завфермою
	один раз в місяць
	1 числа щомісячно
	нормувальник
	зоотехнік

	Звіт про рух худоби
	завфермою, обліковець
	один раз в місяць
	ЗО числа
	
	зоотехнік

	Відомість збору яєць
	завфермою
	щоденно
	1,11,21 числа щомісячно
	зам. бухгалтера
	зоотехнік

	Акт на вибуття майна
	комісія
	на кожний випадок вибуття
	на 2-й день
	бухгалтер матеріальних рах.
	голова і члени комісії

	Гуртова відомість на здачу худоби
	завфермою
	кожної відітр. худоби
	на 2-й день
	бухгалтер по роз. з організаціями
	зоотехнік

	Первинні документи, які складаються у підсобних підприємствах

	Звіт про переробку продукції
	зав. підсобного підприємства
	один раз у місяць
	1 числа щомісячно
	бухгалтер по обліку прод. і матер.
	завідуючий

	Помольна квитанція
	зав. млином
	по мірі надходження продукції
	1,11,21 числа щомісячно
	бухгалтер по обліку прод. і матер.
	зав. млином

	Відомість витрати матеріалів
	зав. підсобного підприємства
	щоденно
	1. 11,21 числа щомісячно
	бухгалтер по обліку прод. і матер.
	завідуючий

	Наряди про виконання робіт
	завідуючий (бригадир)
	по закінч, робіт
	1 числа щомісячно
	нормувальник
	плановик

	Дорожній лист вантажного автомобіля
	зав. гаражем, механік
	на кожну поїздку
	щоденно
	бухгалтер автопарку
	механік

	Звіт про витрату запасних частин на поточний ремонт і техогляд
	підзвітні особи
	щоденно
	1,16 числа щомісячно
	бухгалтер по обліку прод. і матер.
	механік

	Первинні документа, які складаються по будівництву і кап. ремонту

	Наряд на виконані роботи по будівництву і капремонту
	бригадир
	щоденно
	1, 11,21 числа щомісячно
	нормувальник
	бригадир

	Акт витрати матеріалів
	бригадир
	щоденно
	1, 11,21 числа щомісячно
	бухгалтер по обл. буд. матер.
	бригадири, зав. фермами

	Акт на приймання закінчених будівель
	комісія
	по закінченню об'єкта
	на 2-й день після складання
	бухт, по обл. основних засобів
	голова



40

23

[bookmark: bookmark5]Додаток 3
План рахунків бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобов'язань і господарських операцій підприємств і організацій
	Синтетичні рахунки
	Сфера застосування

	Код
	Назва
	

	1
	2
	3



	Клас 1. Необоротні активи

	10
	Основні засоби
	Усі види діяльності

	11
	Інші необоротні матеріальні активи
	Усі види діяльності

	12
	Нематеріальні активи
	Усі види діяльності

	13
	Знос (амортизація) необоротних активів
	Усі види діяльності

	14
	Довгострокові фінансові інвестиції
	Усі види діяльності

	15
	Капітальні інвестиції
	Усі види діяльності

	16
	Довгострокові біологічні активи
	Сільськогосподарські підприємства, підприємства інших галузей, що здійснюють сільськогосподарську діяльність

	17
	Відстрочені податкові активи
	Усі види діяльності

	18
	Довгострокова дебіторська заборгованість та інші необоротні активи
	Усі види діяльності

	19
	Гудвіл
	Усі види діяльності



	Клас 2. Запаси

	20
	Виробничі запаси
	Усі види діяльності

	21
	Поточні біологічні активи
	Сільськогосподарські підприємства, підприємства інших галузей, що здійснюють сільськогосподарську діяльність

	22
	Малоцінні та швидкозношувані предмети
	Усі види діяльності

	23
	Виробництво 1
	Усі види діяльності

	24
	Брак у виробництві
	Галузі матеріального виробництва

	25
	Напівфабрикати
	Промисловість

	26
	Готова продукція
	Промисловість, сільське господарство та ін.

	27
	Продукція сільськогосподарського виробництва
	Сільське господарство, підприємства інших галузей з підсобним сільськогосподарським виробництвом

	28
	Товари
	Усі види діяльності



	Клас 3. Кошти, розрахунки та інші активи

	30
	Каса
	Усі види діяльності

	31
	Рахунки в банках
	Усі види діяльності

	33
	Інші кошти
	Усі види діяльності

	34
	Короткострокові векселі одержані
	Усі види діяльності

	35
	Поточні фінансові інвестиції
	Усі види діяльності

	36
	Розрахунки з покупцями та замовниками
	Усі види діяльності

	37
	Розрахунки з різними дебіторами
	Усі види діяльності

	38
	Резерв сумнівних боргів
	Усі види діяльності

	39
	Витрати майбутніх періодів
	Усі види діяльності



	Клас 4. Власний капітал та забезпечення зобов'язань

	40
	Зареєстрований (пайовий) капітал
	Усі види діяльності

	41
	Капітал у дооцінках
	Усі види діяльності

	42
	Додатковий капітал
	Усі види діяльності

	43
	Резервний капітал
	Усі види діяльності

	44
	Нерозподілені прибутки (непокриті збитки)
	Усі види діяльності

	45
	Вилучений капітал
	Усі види діяльності

	46
	Неоплачений капітал
	Усі види діяльності

	47
	Забезпечення майбутніх витрат і платежів
	Усі види діяльності

	48
	Цільове фінансування і цільові надходження 2
	Усі види діяльності

	49
	Страхові резерви
	Страхова діяльність



	Клас 5. Довгострокові зобов'язання

	50
	Довгострокові позики
	Усі види діяльності

	51
	Довгострокові векселі видані
	Усі види діяльності

	52
	Довгострокові зобов'язання за облігаціями
	Усі види діяльності

	53
	Довгострокові зобов'язання з оренди
	Усі види діяльності

	54
	Відстрочені податкові зобов'язання
	Усі види діяльності

	55
	Інші довгострокові зобов'язання
	Усі види діяльності



	Клас 6. Поточні зобов'язання

	60
	Короткострокові позики
	Усі види діяльності

	61
	Поточна заборгованість за довгостроковими зобов'язаннями
	Усі види діяльності

	62
	Короткострокові векселі видані
	Усі види діяльності

	63
	Розрахунки з постачальниками та підрядниками
	Усі види діяльності

	64
	Розрахунки за податками й платежами
	Усі види діяльності

	65
	Розрахунки за страхування
	Усі види діяльності

	66
	Розрахунки за виплатами працівникам
	Усі види діяльності

	67
	Розрахунки з учасниками
	Усі види діяльності

	68
	Розрахунки за іншими операціями
	Усі види діяльності

	69
	Доходи майбутніх періодів
	Усі види діяльності



	Клас 7. Доходи і результати діяльності

	70
	Доходи від реалізації 3
	Усі види діяльності

	71
	Інший операційний дохід
	Усі види діяльності

	72
	Дохід від участі в капіталі
	Усі види діяльності

	73
	Інші фінансові доходи
	Усі види діяльності

	74
	Інші доходи
	Усі види діяльності

	75
	Рахунок виключено
	 

	76
	Страхові платежі
	Страхова діяльність

	79
	Фінансові результати
	Усі види діяльності



	Клас 8. Витрати за елементами

	80
	Матеріальні витрати
	Усі види діяльності

	81
	Витрати на оплату праці
	Усі види діяльності

	82
	Відрахування на соціальні заходи
	Усі види діяльності

	83
	Амортизація
	Усі види діяльності

	84
	Інші операційні витрати
	Усі види діяльності

	85
	Інші затрати
	Усі види діяльності



	Клас 9. Витрати діяльності

	90
	Собівартість реалізації
	Усі види діяльності

	91
	Загальновиробничі витрати
	Усі види діяльності

	92
	Адміністративні витрати
	Усі види діяльності

	93
	Витрати на збут
	Усі види діяльності

	94
	Інші витрати операційної діяльності
	Усі види діяльності

	95
	Фінансові витрати
	Усі види діяльності

	96
	Втрати від участі в капіталі
	Усі види діяльності

	97
	Інші витрати
	Усі види діяльності

	98
	Податок на прибуток
	Усі види діяльності

	99
	Рахунок виключено
	 



	Клас 0. Позабалансові рахунки

	01
	Орендовані необоротні активи
	Усі види діяльності

	02
	Активи на відповідальному зберіганні
	Усі види діяльності

	03
	Контрактні зобов'язання
	Усі види діяльності

	04
	Непередбачені активи й зобов'язання
	Усі види діяльності

	05
	Гарантії та забезпечення надані
	Усі види діяльності

	06
	Гарантії та забезпечення отримані
	Усі види діяльності

	07
	Списані активи
	Усі види діяльності

	08
	Бланки суворого обліку
	Усі види діяльності

	09
	Амортизаційні відрахування
	Усі види діяльності


____________
1 Підприємствами, які здійснюють виробництво, транспортування, постачання теплової енергії та надають послуги з централізованого водопостачання та водовідведення та ведуть окремий облік витрат за кожним видом діяльності, що підлягає ліцензуванню, мають бути виділені окремі субрахунки.
2 Мають бути виділені окремі субрахунки, на яких ведеться облік вивільнених від оподаткування коштів у зв'язку з наданням пільг з податку на прибуток та їх використання на реалізацію заходів цільового призначення відповідно до законодавства, а також облік надходження та використання платниками податку на додану вартість коштів благодійної допомоги, яка відповідно до законодавства звільняється від оподаткування податком на додану вартість.
3 Підприємствами, які здійснюють виробництво, транспортування, постачання теплової енергії та надають послуги з централізованого водопостачання та водовідведення та ведуть окремий облік доходів за кожним видом діяльності, що підлягає ліцензуванню, мають бути виділені окремі субрахунки.


Додаток 4
Регістри журнально-ордерної форми бухгалтерського обліку
	Номери  
	Назва і призначення регістрів 

	Журналів 
	Відомостей 
	

	1 
	2 
	3 

	Облік грошових коштів, їх еквівалентів та грошових документів 

	1 с.-г. 
	  
	Журнал-ордер 1 с.-г. по кредиту рахунків:
30 "Каса"
31 "Рахунки в банках"
33 "Інші кошти"
35 "Поточні фінансові інвестиції" 

	  
	1.1 с.-г. 
	Відомість по дебету субрахунків:
301 "Каса в національній валюті"
302 "Каса в іноземній валюті" 

	  
	1.2 с.-г. 
	Відомість по дебету субрахунків:
311 "Поточні рахунки в національній валюті"
312 "Поточні рахунки в іноземній валюті"
313 "Інші рахунки в банку в національній валюті"
314 "Інші рахунки в банку в іноземній валюті" 

	  
	1.3 с.-г. 
	Відомість по дебету субрахунків:
331 "Грошові документи в національній валюті"
332 "Грошові документи в іноземній валюті"
333 "Грошові кошти в дорозі в національній валюті"
334 "Грошові кошти в дорозі в іноземній валюті" 

	  
	  
	Аналітичні дані до рахунків 30, 31, 33 

	  
	1.4 с.-г. 
	Відомість по дебету субрахунків:
351 "Еквіваленти грошових коштів"
352 "Інші поточні фінансові інвестиції" 

	  
	  
	Картка аналітичного обліку ощадних сертифікатів, придбаних підприємством 

	  
	  
	Картка аналітичного обліку акцій не власної емісії, придбаних з метою перепродажу 

	  
	  
	Картка аналітичного обліку короткострокових облігацій, придбаних підприємством 

	Облік довгострокових та короткострокових позичок 

	2 с.-г. 
	  
	Журнал-ордер 2 с.-г. по кредиту рахунків:
50 "Довгострокові позики"
60 "Короткострокові позики" 

	Облік розрахунків, довгострокових та поточних зобов'язань  

	3 А с.-г. 
	  
	Журнал-ордер 3 А с.-г. по кредиту субрахунку 372 "Розрахунки з підзвітними особами" 

	3 Б с.-г. 
	  
	Журнал-ордер 3 Б с.-г. по кредиту рахунків:
18 "Довгострокова дебіторська заборгованість та інші необоротні активи"
34 "Короткострокові векселі одержані"
37 "Розрахунки з різними дебіторами"
38 "Резерв сумнівних боргів"
51 "Довгострокові векселі видані"
62 "Короткострокові векселі видані" 

	 
	3.1 с.-г. 
	Відомість аналітичного обліку одержаних і виданих векселів 

	  
	3.2 с.-г. 
	Відомість аналітичного обліку розрахунків з іншими дебіторами 

	3 В с.-г. 
	  
	Журнал-ордер 3 В с.-г. по рахунку 63 "Розрахунки з постачальниками та підрядниками" 

	  
	3.3 с.-г. 
	Реєстр операцій за розрахунками з постачальниками та підрядниками 

	3 Г с.-г. 
	  
	Журнал-ордер 3 Г с.-г. по кредиту рахунків:
17 "Відстрочені податкові активи"
52 "Довгострокові зобов'язання за облігаціями"
53 "Довгострокові зобов'язання з оренди"
54 "Відстрочені податкові зобов'язання"
55 "Інші довгострокові зобов'язання"
61 "Поточна заборгованість за довгостроковими зобов'язаннями"
64 "Розрахунки за податками й платежами"
65 "Розрахунки за страхуванням"
654 "За індивідуальним страхуванням"
655 "За страхуванням майна"
67 "Розрахунки з учасниками"
68 "Розрахунки за іншими операціями"
69 "Доходи майбутніх періодів" 

	  
	3.4 с.-г. 
	Відомість аналітичного обліку розрахунків за іншими операціями 

	  
	3.5 с.-г. 
	Відомість аналітичного обліку розрахунків з бюджетом 

	Облік необоротних активів і фінансових інвестицій 

	4 А с.-г. 
	  
	Журнал-ордер 4 А с.-г. по кредиту рахунків:
10 "Основні засоби"
11 "Інші необоротні матеріальні активи"
12 "Нематеріальні активи"
13 "Знос (амортизація) необоротних активів"
16 "Довгострокові біологічні активи"
19 "Гудвіл" 

	  
	4.1 с.-г. 
	Відомість аналітичного обліку по рахунках:
10 "Основні засоби"
11 "Інші необоротні матеріальні активи" 

	  
	4.2 с.-г. 
	Відомість аналітичного обліку довгострокових біологічних активів  

	  
	4.3 с.-г. 
	Відомість аналітичного обліку по рахунках:
12 "Нематеріальні активи"
19 "Гудвіл" 

	  
	4.4 с.-г. 
	Розрахунок нарахування амортизації основних засобів та інших необоротних активів за прямолінійним методом на початок року 

	  
	4.5 с.-г. 
	Відомість нарахування амортизації основних засобів та інших необоротних активів, які надійшли або вибули 

	  
	4.6 с.-г. 
	Відомість нарахування амортизації основних засобів та інших необоротних активів за місяць 

	  
	4.7 с.-г. 
	Відомість нарахування амортизації основних засобів та інших необоротних активів, за методом, передбаченим податковим законодавством 

	4 Б с.-г. 
	  
	Журнал-ордер 4 Б с.-г. по кредиту рахунків:
14 "Довгострокові фінансові інвестиції"
15 "Капітальні інвестиції" 

	  
	4.8 с.-г. 
	Відомість аналітичного обліку капітальних інвестицій 

	  
	4.9 с.-г. 
	Відомість аналітичного обліку довгострокових фінансових інвестицій 

	Облік запасів та витрат діяльності 

	5 А с.-г. 
	  
	Журнал-ордер 5 А с.-г. та відомість по рахунках:
20 "Виробничі запаси"
22 "Малоцінні та швидкозношувані предмети"
25 "Напівфабрикати"
26 "Готова продукція"
27 "Продукція сільськогосподарського виробництва"
28 "Товари" 

	5 Б с.-г. 
	  
	Журнал-ордер 5 Б с.-г. по кредиту рахунків:
65 "Розрахунки за страхуванням" субрахунках:
651 "За пенсійним забезпеченням"
652 "За соціальним страхуванням"
653 "За страхуванням на випадок безробіття"
656 "За страхуванням від нещасних випадків на виробництві та професійних захворювань"
66 "Розрахунки за виплатами працівникам" 

	  
	5.1 с.-г. 
	Зведена відомість нарахування та розподілу оплати праці та відрахувань від неї за об'єктами обліку витрат 

	  
	5.2 с.-г. 
	Книга обліку розрахунків з депонентами 

	  
	5.3 с.-г. 
	Зведена відомість за розрахунками з робітниками та службовцями 

	  
	5.4 с.-г. 
	Відомість аналітичного обліку по рахунку
65 "Розрахунки за страхуванням" субрахунках:
651 "За пенсійним забезпеченням"
652 "За соціальним страхуванням"
653 "За страхуванням на випадок безробіття"
656 "За страхуванням від нещасних випадків на виробництві та професійних захворювань"  

	5 В с.-г. 
	  
	Журнал-ордер 5 В с.-г. по рахунках:
23 "Виробництво"
24 "Брак у виробництві"
39 "Витрати майбутніх періодів"
91 "Загальновиробничі витрати"
92 "Адміністративні витрати"
93 "Витрати на збут" 

	  
	5.5 с.-г. 
	Звіт про витрати та вихід продукції основного виробництва 

	  
	5.6 с.-г. 
	Звіт про витрати та вихід продукції (робіт, послуг) інших виробництв 

	  
	5.7 с.-г. 
	Звіт про загальновиробничі витрати 

	  
	5.8 с.-г. 
	Звіт про адміністративні витрати 

	  
	5.9 с.-г. 
	Звіт про витрати на збут 

	  
	5.10 с.-г. 
	Зведена відомість до Журналу-ордеру N 5 В с.-г. 

	5 Г с.-г. 
	  
	Журнал-ордер 5 Г с.-г. по кредиту рахунків:
90 "Собівартість реалізації"
94 "Інші витрати операційної діяльності"
95 "Фінансові витрати"
96 "Втрати від участі в капіталі"
97 "Інші витрати" 
98 "Податок на прибуток"

	  
	5.12 с.-г. 
	Відомість аналітичних даних про витрати по рахунках:
94, 95, 96, 97, 98

	6 с.-г. 
	  
	Журнал-ордер 6 с.-г. по кредиту рахунків:
36 "Розрахунки з покупцями та замовниками"
70 "Доходи від реалізації"
71 "Інший операційний дохід"
72 "Дохід від участі в капіталі"
73 "Інші фінансові доходи"
74 "Інші доходи"
79 "Фінансові результати" 

	  
	6.1 с.-г. 
	Реєстр документів по реалізації готової продукції, біологічних активів (безготівкові розрахунки) 

	  
	6.2 с.-г. 
	Реєстр документів по реалізації товарів, робіт та послуг, виробничих запасів (безготівкові розрахунки) 

	  
	6.3 с.-г. 
	Реєстр документів по реалізації продукції, біологічних активів, товарів, робіт та послуг, виробничих запасів за готівку (за цінами реалізації) 

	  
	6.3а с.-г. 
	Реєстр документів по реалізації продукції, біологічних активів, товарів, робіт та послуг, виробничих запасів за готівку (за обліковими цінами) 

	  
	6.4 с.-г. 
	Відомість аналітичного обліку реалізації продукції, біологічних активів, товарів, робіт та послуг, виробничих запасів 

	  
	6.5 с.-г. 
	Книга аналітичного обліку реалізації продукції, біологічних активів, товарів, робіт та послуг, виробничих запасів 

	  
	6.6 с.-г. 
	Відомість аналітичного обліку по рахунку 36 "Розрахунки з покупцями і замовниками" 

	  
	6.7 с.-г. 
	Відомість аналітичних даних про доходи по рахунках: 71, 72, 73, 74, 79 

	  
	6.8 с.-г. 
	Оборотна відомість по аналітичних рахунках з реалізації продукції, біологічних активів, товарів, робіт та послуг, виробничих запасів 

	Облік власного капіталу і забезпечення зобов'язань 

	7 с.-г. 
	  
	Журнал-ордер 7 с.-г. по кредиту рахунків:
40 "Зареєстрований (пайовий) капітал"
41 "Капітал у дооцінках"
42 "Додатковий капітал"
43 "Резервний капітал"
44 "Нерозподілені прибутки (непокриті збитки)"
45 "Вилучений капітал"
46 "Неоплачений капітал"
47 "Забезпечення майбутніх витрат і платежів"
48 "Цільове фінансування і цільові надходження" 

	  
	7.1 с.-г. 
	Відомість аналітичних даних по рахунку
42 "Додатковий капітал" 

	  
	7.2 с.-г. 
	Відомість аналітичних даних по рахунку
44 "Нерозподілені прибутки (непокриті збитки)" 

	  
	7.3 с.-г. 
	Відомість аналітичних даних по рахунку
47 "Забезпечення майбутніх витрат і платежів" 

	  
	7.4 с.-г. 
	Відомість аналітичних даних по інших рахунках обліку власного капіталу: 40, 41, 43, 45, 46 

	  
	7.5 с.-г. 
	Відомість аналітичних даних по рахунку 48 "Цільове фінансування і цільові надходження" 

	Облік поточних біологічних активів 

	8 с.-г. 
	  
	Журнал-ордер 8 с.-г. по кредиту рахунку 21 "Поточні біологічні активи" 

	  
	8.1 с.-г. 
	Відомість аналітичного обліку поточних біологічних активів рослинництва 

	  
	8.2 с.-г. 
	Відомість аналітичного обліку поточних біологічних активів тваринництва 

	  
	9 с.-г. 
	Відомість позабалансового обліку за рахунками:
01 "Орендовані необоротні активи"
02 "Активи на відповідальному зберіганні"
03 "Контрактні зобов'язання"
04 "Непередбачені активи й зобов'язання"
05 "Гарантії та забезпечення надані"
06 "Гарантії та забезпечення отриманні"
07 "Списані активи"
08 "Бланки суворого обліку"
09 "Амортизаційні відрахування" 

	Загальні регістри 

	  
	  
	Головна книга 

	  
	  
	Бухгалтерська довідка 

	  
	  
	Аркуш-розшифровка 





Додаток 5 
Робочий план рахунків бухгалтерського обліку СВК "Світанок".
	[bookmark: bookmark6]Код 
	Назва рахунка
	Залишок на

	
	
	Д-т
	К-т

	10
	Основні засоби
	693310-00
	

	20
	Виробничі запаси (Паливо)
	3095-00
	

	211
	Поточні біологічні активи рослинництва
	391920-00
	

	212
	Поточні біологічні активи тваринництва
	201590-00
	

	231
	Виробництво(Рослинництво)
	400200-00
	250800-0

	232
	Виробництво(Тваринництво)
	250290-00
	300000-0

	2342
	Виробництво (Автотранспорт)
	360230-00
	250800-0

	235
	Виробництво (Витрати на утримання та експлуатацію машин і обладнання (МТП)
	13210-00
	15000-00

	30
	Каса
	2200-00
	

	311
	Поточний рахунок в національній валюті
	44955-20
	

	313
	Інші рахунки в банку в національній валюті
	1200-00
	

	64
	Розрахунки за податками і платежами
	
	1349-00

	35
	Поточні фінансові інвестиції
	133105-00
	

	36
	Розрахунки з покупцями та замовниками
	1900-00
	1800-00

	372
	Розрахунки з підзвітними особами
	300-00
	300-00

	375
	Розрахунки за відшкодування завданих збитків
	200-00
	

	377
	Облік розрахунків з різними дебіторами
	750-00
	

	40
	Статутний капітал
	
	735740-20

	41
	Пайовий капітал
	
	700900-00

	50
	Довгострокові позики
	
	40000-00

	63
	Розрахунки з постачальниками та підрядниками
	106690-00
	120000-00

	65
	Розрахунки за страхуванням
	
	500-00

	66
	Розрахунки за виплатами працівникам
	980-00
	20000-00

	79
	Фінансові результати
	339250-00
	648901-00

	91
	Загальновиробничі витрати
	90060-00
	

	92
	Адміністративні витрати
	61030-00
	

	685
	Розрахунки за іншими операціями
	
	

	
	Усього
	3096465-20
	3096465-20





Додаток 6
Оборотно-сальдова відомість по синтетичних рахунках
	Код
	Назва рахунків
	Сальдо на початок місяця
	Обороти
за місяць
	Сальдо на кінець місяця

	

	

	Д-т
	К-т
	Д-т
	К-т
	Д-т
	К-т

	10
	Основні засоби
	
	
	
	
	
	

	20
	Виробничі запаси (Паливо)
	
	
	
	
	
	

	211
	Поточні біологічні активи рослинництва
	
	
	
	
	
	

	212
	Поточні біологічні активи тваринництва
	
	
	
	
	
	

	231
	Виробництво (Рослинництво)
	
	
	
	
	
	

	232
	Виробництво (Тваринництво)
	
	
	
	
	
	

	2342
	Виробництво (Автотранспорт)
	
	
	
	
	
	

	235
	Виробництво (Витрати на утримання та експлуатацію машин і обладнання (МТП)
	
	
	
	
	
	

	30
	Каса
	
	
	
	
	
	

	311
	Поточний рахунок в національній валюті
	
	
	
	
	
	

	313
	Інші рахунки в банку в національній валюті
	
	
	
	
	
	

	64
	Розрахунки за податками і платежами
	
	
	
	
	
	

	35
	Поточні фінансові інвестиції
	
	
	
	
	
	

	36
	Розрахунки з покупцями та замовниками
	
	
	
	
	
	

	372
	Розрахунки з підзвітними особами
	
	
	
	
	
	

	375
	Розрахунки за відшкодування завданих збитків
	
	
	
	
	
	

	377
	Облік розрахунків з різними дебіторами
	
	
	
	
	
	

	 40
	Статутний капітал
	
	
	
	
	
	

	41
	Пайовий капітал
	
	
	
	
	
	

	50
	Довгострокові позики
	
	
	
	
	
	

	63
	Розрахунки з постачальниками та підрядниками
	
	
	
	
	
	

	65
	Розрахунки за страхуванням
	
	
	
	
	
	

	66
	Розрахунки за виплатами працівникам
	
	
	
	
	
	

	685
	Розрахунки за іншими операціями
	
	
	
	
	
	

	79
	Фінансові результати
	
	
	
	
	
	

	91
	Загальновиробничі витрати
	
	
	
	
	
	

	92
	Адміністративні витрати
	
	
	
	
	
	

	
	Разом
	
	
	
	
	
	




Додаток 7




ГОЛОВНА КНИГА


РАХУНОК                                           шифр та назва рахунку
	Місяці
	ОБОРОТИ ЗА ДЕБЕТОМ

	
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	ОБОРОТИ ЗА ДЕБЕТОМ
	Обороти за кредитом разом
	ЗАЛИШОК
	Місяці

	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	РАЗОМ
	
	Дебет
	Кредит
	

	15 
	16 
	17 
	18 
	19 
	20 
	21 
	22 
	23 
	24 
	25 
	26 
	27 
	28 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




РАХУНОК                                           шифр та назва рахунку
	

Місяці
	ОБОРОТИ ЗА ДЕБЕТОМ

	
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	ОБОРОТИ ЗА ДЕБЕТОМ
	Обороти за кредитом разом
	ЗАЛИШОК
	Місяці

	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	З кредиту рахунку № ____ за Журналом-
ордером № ____
	РАЗОМ
	
	Дебет
	Кредит
	

	15 
	16 
	17 
	18 
	19 
	20 
	21 
	22 
	23 
	24 
	25 
	26 
	27 
	28 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Додаток 8
Додаток 1 до Національного положення (стандарту) бухгалтерського обліку
1 «Загальні вимоги до фінансової звітності»

	
	КОДИ

	Дата (рік, місяць, число)
	
	
	01

	Підприємство _____________________________________________________________
	за ЄДРПОУ
	

	Територія ________________________________________________________________
	за КОАТУУ
	

	Організаційно-правова форма господарювання ________________________________
	за КОПФГ
	

	Вид економічної діяльності _________________________________________________
	за КВЕД
	

	Середня кількість працівників1 _______________________________________________________________

	Адреса, телефон  ___________________________________________________________________________

	Одиниця виміру: тис. грн. без десяткового знака                                                                                                                                        (окрім розділу IV Звіту про фінансові результати                                                                                                                                       (Звіту про сукупний дохід) (форма N 2), грошові                                                                                                                                показники якого наводяться в гривнях з копійками) 

	 Складено (зробити позначку «v» у відповідній клітинці):

	за положеннями (стандартами) бухгалтерського обліку
	

	за міжнародними стандартами фінансової звітності
	



Баланс (Звіт про фінансовий стан)
на ____________ 20__ р.
	Форма № 1
	Код за ДКУД
	1801001



	Актив
	Код рядка
	На початок звітного періоду 
	На кінець звітного періоду

	1 
	2
	3 
	4

	I. Необоротні активи 
Нематеріальні активи
	
1000
	  
	

	    первісна вартість 
	1001
	
	

	    накопичена амортизація 
	1002
	
	

	Незавершені капітальні інвестиції
	1005
	  
	

	Основні засоби
	1010
	  
	

	    первісна вартість 
	1011
	
	

	    знос 
	1012
	
	

	Інвестиційна нерухомість
	1015
	
	

	Довгострокові біологічні активи
	1020
	
	

	Довгострокові фінансові інвестиції:
які обліковуються за методом участі в капіталі інших підприємств
	1030
	  
	

	інші фінансові інвестиції 
	1035
	  
	

	Довгострокова дебіторська заборгованість 
	1040
	  
	

	Відстрочені податкові активи 
	1045
	
	

	Інші необоротні активи 
	1090
	  
	

	Усього за розділом I 
	1095
	  
	

	II. Оборотні активи 
Запаси 
	1100
	  
  
	

	Поточні біологічні активи 
	1110
	  
	

	Дебіторська заборгованість за продукцію, товари, роботи, послуги
	1125
	  
	

	Дебіторська заборгованість за розрахунками:
за виданими авансами
	1130
	  
	

	з бюджетом
	1135
	
	

	у тому числі з податку на прибуток
	1136
	
	

	Інша поточна дебіторська заборгованість 
	1155
	  
	

	Поточні фінансові інвестиції 
	1160
	  
	

	Гроші та їх еквіваленти 
	1165
	  
	

	Витрати майбутніх періодів
	1170
	
	

	Інші оборотні активи 
	1190
	
	

	Усього за розділом II 
	1195
	  
	

	III. Необоротні активи, утримувані для продажу, та групи вибуття
	1200
	  
	

	Баланс 
	1300
	  
	

	Пасив
	Код
рядка
	На початок звітного періоду 
	На кінець звітного періоду

	1
	2
	3
	4

	I. Власний капітал 
Зареєстрований (пайовий) капітал 
	
1400
	  
  
	

	Капітал у дооцінках
	1405
	
	

	Додатковий капітал 
	1410
	  
	

	Резервний капітал 
	1415
	  
	

	Нерозподілений прибуток (непокритий збиток) 
	1420
	  
	

	Неоплачений капітал 
	1425
	(             )
	(             )

	Вилучений капітал 
	1430
	(             )
	(             )

	Усього за розділом I
	1495
	
	

	II. Довгострокові зобов’язання і забезпечення
Відстрочені податкові зобов’язання
	
1500
	  
  
	

	Довгострокові кредити банків
	1510
	
	

	Інші довгострокові зобов’язання
	1515
	
	

	Довгострокові забезпечення
	1520
	
	

	Цільове фінансування 
	1525
	
	

	Усього за розділом II
	1595
	  
	

	IІІ. Поточні зобов’язання і забезпечення
Короткострокові кредити банків 
	
1600
	  
  
	

	Поточна кредиторська заборгованість за:
довгостроковими зобов’язаннями 
	1610
	  
	

	товари, роботи, послуги 
	1615
	  
	

	розрахунками з бюджетом
	1620
	
	

	у тому числі з податку на прибуток
	1621
	
	

	розрахунками зі страхування
	1625
	
	

	розрахунками з оплати праці
	1630
	
	

	Поточні забезпечення
	1660
	
	

	Доходи майбутніх періодів
	1665
	
	

	Інші поточні зобов’язання
	1690
	  
	

	Усього за розділом IІІ
	1695
	
	

	ІV. Зобов’язання, пов’язані з необоротними активами, 
утримуваними для продажу, та групами вибуття
	1700
	  
	

	Баланс
	1900
	  
	



Керівник

Головний бухгалтер
_____________________
1 Визначається в порядку, встановленому центральним органом
 виконавчої влади, що реалізує державну політику у сфері статистики.
ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА
ОБЛІК КАСОВИХ ОПЕРАЦІЙ
МЕТА: набути практичних навичок по складанню прибуткових видаткових касових ордерів, Касової книги, Журнала-ордера № 1 с.-г відомості 1.1. с.-г. Головної книги та порядку запису до Журнал; реєстрації прибуткових і видаткових касових документів.
[bookmark: bookmark7]ЗАВДАННЯ:
1. Заповнити Прибутковий касовий ордер (Додаток 1) № 50 від 02.02.20ХХр. на одержання 20000 грн. в касу від Райффайзен банк «Аваль» для заробітної плати і 100 грн. для видачі на відрядження, згідно Грошового чеку № 1621651 від 5.02.20ХХ р. Ідентифікаційний код ЄДРПОУ 13689756.
2. Заповнити Видатковий касовий ордер (Додаток 2) № 39 02.02.20ХХ р. на видачу грошей у підзвіт Ткачуку Івану Петровичу в су 100 грн. Особа пред'явила паспорт АМ № 065808 виданий Немирівським РВ УМВС 18.05.1997р. Ідентифікаційний код ЄДРПОУ 13689756.
3. Заповнити Відомість на виплату грошей (Додаток 4) на видачу авансу працівникам господарства. Визначити суму виданих коштів. 
	№ п/п
	Табельний номер
	Прізвище, імя, по батькові
	Сума
	Розписка про одержання
	Примітка

	1.
	0341
	Синенький Ф.І.
	1400-00
	підпис
	

	2.
	0342
	Осадчий П.І.
	1380-60
	підпис
	

	3.
	0343
	Романов С.К.
	1350-00
	підпис
	

	4.
	0370
	Іванова Н.З.
	1220-00
	підпис
	

	5.
	0372
	Гончарук І.О.
	1200-40
	підпис
	

	6.
	0108
	Олійник К.М.
	1000-00
	Депоновано
	

	7.
	0201
	Куц К.І.
	1200-00
	підпис
	

	8.
	0114
	Третьяк Т.Р.
	1249-00
	підпис
	

	9.
	0289
	Захаренко П.В.
	1000-00
	підпис
	

	
	Разом
	
	20000-00
	
	


Додаткові дані: Ідентифікаційний код ЄДРПОУ 13689756	
4. Заповнити Видатковий касовий ордер (Додаток 3) по даних видачі заробітної плати згідно додатку № 4.
5. У Прибуткових і Видаткових касових ордер	ах (Додатки 5,6,7,8) визначити і записати кореспондуючі рахунки.
6. Підставлені та оформлені документи (До	датки 1,2,3,5,6,7,8)  записати в Касову книгу (Додаток 9) при умові, що залишок грошей на початок дня 02.02.20ХХ р. становить? (Дивись Оборотну відомість попередньої практичної роботи). У касовій книзі вивести обороти та залишок коштів на кінець дня.
7. Дані первинних документів записати до Листка-розшифровки (Додаток 8а),
8. Провести реєстрацію первинних документів (Додатки 1,2,3,5,6,7,8) у Журнал реєстрації прибуткових і видаткових документів (Додаток 10).
9. У Журнал-ордер № 1 с.-г. та відомість №1.1. (Додаток 11):
а)	винести залишок на початок місяця;
б)	записати дані руху коштів у касі;
в)	підбити оборот за місяць;
г)	визначити залишок коштів на кінець місяця;
д)	провести звірку даних Журналу-ордера №1 та відомості 1.1 з даними Касової книги.
е)	заповнити таблицю "Аналітичні дані до рахунка 30".
10. Кредитові обороти з Журналу-ордеру № 1 с.-г. перенести у Головну книгу (Додаток 7) попередньої практичної роботи.
11. Скласти Акт інвентаризації каси (Додаток 13) на 2 лютого 20ХХр. на кінець дня.
12. Скласти Договір про повну матеріальну відповідальність (Додаток 12).





	




       Ідентифікаційний
       код ЄДРПОУ ____________
_________________________________
 (найменування підприємства (установи, організації))

Прибутковий касовий ордер ______
від "___" ____________ 20__ р.
	



лі ні  я
  ві дрі  зу 
	Додаток 1
_________________________
(найменування підприємства (установи, організації))
Квитанція
до прибуткового касового ордера № ____
від "___" ___________ 20__ р.

Прийнято від _____________
_________________________
Підстава:_________________ 
_________________________
Сума _________________________
                      (прописом)
_____________грн ___ коп.
    М. П.
Головний
бухгалтер _________________
                                (підпис, прізвище, ініціали)
Касир  __________________
                       (підпис, прізвище, ініціали)




	№ документа
	Дата складаня
	Кореспон-
дуючий рахунок, субрахунок
	Код аналі-
тичного рахунка
	Сума цифрами
	Код цільового призна-
чення
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
Прийнято від  ___________________________________
Підстава:  ______________________________________
_______________________________________________
Сума __________________________________________
____________________________________ грн ____ коп.
                                    (прописом)
Додатки: _______________________________________
_______________________________________________
	
	

	
	Головний бухгалтер  _____________________________
                                             (підпис, прізвище, ініціали)
Одержав касир  _________________________________
                                           (підпис, прізвище, ініціали)


        






                 Додаток 2
ВИДАТКОВИЙ КАСОВИЙ ОРДЕР

	Номер документа
	Дата складання
	Кореспондуючий рахунок, субрахунок
	Код аналітичного обліку
	 Сума
	Код цільового призначення

	
	
	
	

	
	


Видати  _______________________________________________________________________________
                                                                                                            (прізвище, ім'я, по батькові)
Підстава:  _____________________________________________________________________________
Сума _______________________________________________________________________ грн ___ коп.
                                                                                                     (прописом)
Додаток:_______________________________________________________________________________
Керівник ______________________   Головний бухгалтер   _________________________________
    (підпис, прізвище, ініціали)                                                                                             (підпис, прізвище, ініціали)
Отримав: ________________________________________________________________ грн __ коп.
                                                                                                (словами)
"___" ________________ 20__ р.                                 Підпис одержувача _________________________
За ____________________________________________________________________________________
                                                     (найменування, номер, дата та місце видачі документа, який засвідчує особу одержувача)
Видав касир ________________________________
                                                (підпис, прізвище, ініціали)

                         Додаток 3
ВИДАТКОВИЙ КАСОВИЙ ОРДЕР

	Номер документа
	Дата складання
	Кореспондуючий рахунок, субрахунок
	Код аналітичного обліку
	 Сума
	Код цільового призначення

	
	
	
	

	
	


Видати  _______________________________________________________________________________
                                                                                                            (прізвище, ім'я, по батькові)
Підстава:  _____________________________________________________________________________
Сума _______________________________________________________________________ грн ___ коп.
                                                                                                     (прописом)
Додаток:_______________________________________________________________________________
Керівник ______________________   Головний бухгалтер   _________________________________
    (підпис, прізвище, ініціали)                                                                                             (підпис, прізвище, ініціали)
Отримав: ________________________________________________________________ грн __ коп.
                                                                                                (словами)
"___" ________________ 20__ р.                                 Підпис одержувача _________________________
За ____________________________________________________________________________________
                                                     (найменування, номер, дата та місце видачі документа, який засвідчує особу одержувача)
Видав касир ________________________________
                                                (підпис, прізвище, ініціали)



Додаток 4 
____________________________________________
                  (найменування підприємства (установи, організації))
	Ідентифікаційний
 код ЄДРПОУ 
_________________________________________________________                                        Структурний підрозділ підприємства
	Кореспондуючий рахунок
	Код цільового призначення

	
	Рахунок, субрахунок 
	Код аналітичного обліку
	

	
	
	
	


  До відомості  №_______
У касу для оплати в строк з ________до _________________20__р.
У сумі _____________________________________________грн.____коп.
Керівник________________________
Головний бухгалтер_______________
«____»_________________20__р.
Відомість на виплату грошей №_____
За________________20____р.
Кількість аркушів________
За цією відомістю виплачено гривень ____________________________________
____________________________________________________________________
І депоновано гривень________________________________(_________грн.___коп.)
___________________________________________________(_________грн.___коп.)
	№ з/п
	Табельний номер
	Прізвище, ім’я, по батькові 
	Сума 
	Підпис про одержання
	Примітки 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Виплату здійснив   _________________________________
                                                                                                (підпис, прізвище, ініціали)
                                                                                                                              
Перевірив бухгалтер   ______________________________
                                                                                                (підпис, прізвище, ініціали)


	


       Ідентифікаційний
       код ЄДРПОУ ____________
_________________________________
 (найменування підприємства (установи, організації))

Прибутковий касовий ордер ______
від "___" ____________ 20__ р.
	



лі ні  я
  ві дрі  зу 
	Додаток 5
_________________________
(найменування підприємства (установи, організації))
Квитанція
до прибуткового касового ордера № ____
від "___" ___________ 20__ р.

Прийнято від _____________
_________________________
Підстава:_________________ 
_________________________
Сума _________________________
                      (прописом)
_____________грн ___ коп.
    М. П.
Головний
бухгалтер _________________
                                (підпис, прізвище, ініціали)
Касир  __________________
                       (підпис, прізвище, ініціали)




	№ документа
	Дата складаня
	Кореспон-
дуючий рахунок, субрахунок
	Код аналі-
тичного рахунка
	Сума цифрами
	Код цільового призна-
чення
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
Прийнято від  ___________________________________
Підстава:  ______________________________________
_______________________________________________
Сума __________________________________________
____________________________________ грн ____ коп.
                                    (прописом)
Додатки: _______________________________________
_______________________________________________
	
	

	
	Головний бухгалтер  _____________________________
                                             (підпис, прізвище, ініціали)
Одержав касир  _________________________________
                                           (підпис, прізвище, ініціали)


                    

     Додаток 6
ВИДАТКОВИЙ КАСОВИЙ ОРДЕР

	Номер документа
	Дата складання
	Кореспондуючий рахунок, субрахунок
	Код аналітичного обліку
	 Сума
	Код цільового призначення

	
	
	
	

	
	


Видати  _______________________________________________________________________________
                                                                                                            (прізвище, ім'я, по батькові)
Підстава:  _____________________________________________________________________________
Сума _______________________________________________________________________ грн ___ коп.
                                                                                                     (прописом)
Додаток:_______________________________________________________________________________
Керівник ______________________   Головний бухгалтер   _________________________________
    (підпис, прізвище, ініціали)                                                                                             (підпис, прізвище, ініціали)
Отримав: ________________________________________________________________ грн __ коп.
                                                                                                (словами)
"___" ________________ 20__ р.                                 Підпис одержувача _________________________
За ____________________________________________________________________________________
                                                     (найменування, номер, дата та місце видачі документа, який засвідчує особу одержувача)
Видав касир ________________________________
                                                (підпис, прізвище, ініціали)


	


       Ідентифікаційний
       код ЄДРПОУ ____________
_________________________________
 (найменування підприємства (установи, організації))

Прибутковий касовий ордер ______
від "___" ____________ 20__ р.
	



лі ні  я
  ві дрі  зу 
	Додаток 7
_________________________
(найменування підприємства (установи, організації))
Квитанція
до прибуткового касового ордера № ____
від "___" ___________ 20__ р.

Прийнято від _____________
_________________________
Підстава:_________________ 
_________________________
Сума _________________________
                      (прописом)
_____________грн ___ коп.
    М. П.
Головний
бухгалтер _________________
                                (підпис, прізвище, ініціали)
Касир  __________________
                       (підпис, прізвище, ініціали)




	№ документа
	Дата складаня
	Кореспон-
дуючий рахунок, субрахунок
	Код аналі-
тичного рахунка
	Сума цифрами
	Код цільового призна-
чення
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
Прийнято від  ___________________________________
Підстава:  ______________________________________
_______________________________________________
Сума __________________________________________
____________________________________ грн ____ коп.
                                    (прописом)
Додатки: _______________________________________
_______________________________________________
	
	

	
	Головний бухгалтер  _____________________________
                                             (підпис, прізвище, ініціали)
Одержав касир  _________________________________
                                           (підпис, прізвище, ініціали)


                       

  Додаток 8
ВИДАТКОВИЙ КАСОВИЙ ОРДЕР

	Номер документа
	Дата складання
	Кореспондуючий рахунок, субрахунок
	Код аналітичного обліку
	 Сума
	Код цільового призначення

	
	
	
	

	
	


Видати  _______________________________________________________________________________
                                                                                                            (прізвище, ім'я, по батькові)
Підстава:  _____________________________________________________________________________
Сума _______________________________________________________________________ грн ___ коп.
                                                                                                     (прописом)
Додаток:_______________________________________________________________________________
Керівник ______________________   Головний бухгалтер   _________________________________
                (підпис, прізвище, ініціали)                                                                                             (підпис, прізвище, ініціали)
Отримав: ________________________________________________________________ грн __ коп.
  (словами)
"___" ________________ 20__ р.                                 Підпис одержувача _________________________
За ____________________________________________________________________________________
                                                     (найменування, номер, дата та місце видачі документа, який засвідчує особу одержувача)
Видав касир ________________________________
                                                (підпис, прізвище, ініціали)



Додаток 9
Касова   книга
Лист __________Каса за “____” ____________________ 20___р.
	Номер
документа
	Від  кого отримано чи кому видано
	Номер кореспондуючого рахунку
	Прибуток
	Видаток
	












Л

і

н

і

я






в

і

д

р

і

з

у



	Номер
документа
	Від  кого отримано чи кому видано
	Номер кореспондуючого рахунку
	Прибуток
	Видаток

	1
	2
	3
	4
	5
	
	1
	2
	3
	4
	5

	Залишок на початок дня
	

	х
	
	
	Залишок на початок дня
	
	
	

	
	

	

	
	
	
	
	
	

	

	

	

	

	

	
	
	
	
	
	

	

	

	

	

	

	
	
	
	
	
	

	

	

	

	

	

	
	
	
	
	
	

	
	
	

	

	

	
	
	
	
	
	

	

	

	

	

	

	
	
	
	
	
	

	

	

	

	

	

	
	
	
	
	
	

	

	

	

	

	

	
	
	
	
	
	

	

	

	

	

	
	
	
	
	
	
	

	

	

	

	

	

	
	
	
	
	
	

	

	

	

	

	

	
	
	
	
	
	

	

	

	

	

	

	
	
	
	
	
	

	

	

	

	

	

	
	
	
	
	
	

	

	

	

	

	

	
	
	
	
	
	

	

	

	

	

	

	
	
	
	
	
	

	

	

	

	

	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	  Разом за день 
Залишок на кінець дня
у тому числі на зарплату            
                                                           У тому числі на зарплату
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Х
	
	
	
	
	
	

	
	
	Х
	
	
	
	
	
	


Касир _______________
                          (підпис)
Записи у касовій книзі перевірив і 
  документи у кількості ____________ прибуткових та ___________ 
                                           (словами)                                    (словами)
 видаткових одержав .
  Бухгалтер __________
                        (підпис)

    





Касова   книга
Лист ______Каса за “____” ________________ 20___р.
	Номер
документа
	Від  кого отримано чи кому видано
	Номер кореспондуючого рахунку
	Прибуток
	Видаток
	












Л

і

н

і

я






в

і

д

р

і

з

у



	Номер
документа
	Від  кого отримано чи кому видано
	Номер кореспондуючого рахунку
	Прибуток
	Видаток

	1
	2
	3
	4
	5
	
	1
	2
	3
	4
	5

	
	Залишок на початок дня
	
	

















	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	














	














	















	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	  Разом за день 
Залишок на кінець дня
у тому числі на зарплату            
  Залишок на кінець дня . .
                                    У тому числі на зарплату
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Касир _______________
                          (підпис)
Записи у касовій книзі перевірив і 
  документи у кількості ____________ прибуткових та _____________
                                           (словами)                                    (словами)
  видаткових одержав.
  Бухгалтер __________
                        (підпис)


32

41

	[bookmark: bookmark8]
	Додаток 11 
 

	
	



ЖУРНАЛ-ОРДЕР № 1 с.-г.
та відомості по рахунках:
30 «Каса»; 31 «Рахунки в банку»; 33 «Інші кошти»;
35 «Поточні фінансові інвестиції»
за ___________ 20__ р.

І. З кредиту рахунку 30 «Каса» в дебет рахунків
	
№ рядка
	Дата звіту касира
	№ 311 Поточні рахунки в національній валюті
	№ 313 Інші рахунки в банку в національній валюті
	№ 331 Грошові документи в національній валюті
	№ 372 Розрахунки з підзвітними особами
	№ 377 Розрахунки з іншими дебіторами
	№ 631 Розрахунки з вітчизняними постачальниками
	№ 661 Розрахунки за заробітною платою

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Усього
	
	
	
	
	
	
	

	
	Відмітка
	
	
	
	
	
	
	



	№ 685 Розрахунки з іншими кредиторами
	№ 662 Розрахунки з депонентами
	
	
	
	
	
	
	Усього

	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



ІІ. ВІДОМІСТЬ № 1.1 с.-г. в дебет рахунка 30 «Каса» з кредиту рахунків		
	№ рядка

	Дата звіту касира
	№ 311
Поточні рахунки в національній валюті
	№ 313
Інші рахунки в банку в національній валюті
	№ 372
Розрахунки з підзвітними особами
	№ 375
Розрахунки за відшкодува-нням завданих збитків
	№ 377
Розрахунки з іншими дебіторами
	№ 701
Дохід від реалізації готової продукції
	№ 703
Дохід від реалізації робіт і послуг

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Усього
	
	
	
	
	
	
	

	
	Відмітка
	
	
	
	
	
	
	






Сальдо на початок місяця ______________ грн.
	



	
	
	
	
	
	
	
	Усього

	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сальдо на кінець місяця _____________ грн.
ІІІ. З кредиту рахунка 31 «Рахунки в банках» в дебет рахунків
	№ рядка
	Дата виписки банку
	№ 301
Каса в національній валюті
	№ 313
Інші рахунки в банку в національній валюті
	№ 331 Грошові документи в національній валюті
	№ 631 Розрахунки з вітчизняними постачальни-ками
	№ 64
Розрахунки за податками й платежами
	№ 65
Розрахунки за страхуванням
	№ 685 Розрахунки з іншими кредиторами

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Усього
	
	
	
	
	
	
	

	
	Відмітка
	
	
	
	
	
	
	



	
	
	
	
	
	
	
	
	Усього

	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


ІV. ВІДОМІСТЬ № 1.2 с.-г. в дебет рахунка 31 «Рахунки в банку» з кредиту рахунків
	№ рядка
	Дата виписки банку
	№ 301
Каса в національній валюті
	№ 313
Інші рахунки в банку в національній валюті
	№ 333 Грошові кошти в дорозі в національній валюті
	№ 361
Розрахунки з вітчизняними покупцями
	№ 377
Розрахунки з іншими дебіторами
	№ 48
Цільове фінансування і цільові надходження
	№ 65
Розрахунки за страхуванням

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Усього
	
	
	
	
	
	
	

	
	Відмітка
	
	
	
	
	
	
	







Сальдо на початок місяця_____________ грн.
	


	
	
	
	
	
	
	
	

Усього

	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сальдо на кінець місяця ____________ грн.
V. З кредиту рахунка 33 «Інші кошти» в дебет рахунків
	№ рядка
	Дата виписки банку (звіту касира)
	№ 31
Рахунки в банках
	№ 37
Розрахунки з різними дебіторами
	№ 60
Коротко-строкові позики
	№ 66
Розрахунки за виплатами працівникам
	№92
Адміністра-тивні витрати
	№ 93
Витрати на збут
	№ 94 
Інші операційні витрати

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Усього
	
	
	
	
	
	
	

	
	Відмітка
	
	
	
	
	
	
	



	№ 15
Капітальні інвестиції



	№ 18
Довгострокова дебіторська заборгованість та інші необоротні активи
	№ 68
Розрахунки за іншими операціями
	
	
	
	
	
	Усього

	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


VІ. ВІДОМІСТЬ № 1.3 с.-г. в дебет рахунка 33 «Інші кошти» з кредиту рахунків
	№ рядка
	Дата виписки банку (звіту касира)
	№ 301
Каса в 
національній валюті
	№ 313
Інші рахунки в банку в національній валюті
	№ 333 Грошові кошти в дорозі в національній валюті
	№ 361
Розрахунки з вітчизняними покупцями
	№ 377
Розрахунки з іншими дебіторами
	№ 48
Цільове фінансування і цільові надходження
	№ 65
Розрахунки за 
страхуванням

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Усього
	
	
	
	
	
	
	

	
	Відмітка
	
	
	
	
	
	
	


Сальдо на початок місяця_____________ грн.
	
	
	
	
	
	
	
	
	Усього

	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сальдо на кінець місяця ____________ грн.

44

45

VІІ. Аналітичні дані до рахунків 30, 31, 33
	№ з/п
	Найменування рахунку
(субрахунку)
	Надійшло за місяць від
	Усього надійшло
за місяць
	Усього з початку року
	Витрачено за місяць на
	Усього витрачено за місяць
	Усього з початку
року

	
	
	операційної діяльності
	інвестицій-ної діяльності
	фінансової діяльності
	
	
	операційну діяльність
	інвестицій-ну діяльність
	фінансову діяльність
	
	

	
	
	нереалізо-ваних курсових різниць
	
	
	
	
	
	
	нереалізо-вані курсові різниці
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

	1
	301 «Каса в національній валюті»
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	302 «Каса в іноземній валюті»
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Усього за рахунком 30 «Каса»
сума рядків 1-3)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	311 «Поточні рахунки в національній валюті»
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	312 «Поточні рахунки в іноземній валюті»
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	313 «Інші рахунки в банку в національній валюті»
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	314 «Інші рахунки в банку в іноземній валюті»
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Усього за рахунком 31 «Рахунки в банках» (сума рядків 5-9)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	333 «Грошові кошти в дорозі в національній валюті»
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	334 «Грошові кошти в дорозі в іноземній валюті»
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Усього (сума рядків 11-13)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




Додаток 12
[bookmark: bookmark9]ДОГОВІР
[bookmark: bookmark10]ПРО ПОВНУ ІНДИВІДУАЛЬНУ МАТЕРІАЛЬНУ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ
м._________________________	"____ " ___________________	20___р.

З метою забезпечення збереження матеріальних цінностей, що належать _____
__________________________________________________________________
______________________________________________________________
(назва підприємства установи, організації)

керівник або заступник керівника підприємства (установи, організації) _____
__________________________________________________________________
іменований у подальшому "Адміністрація", виступаючи від імені підприємства (установи, організації), з однієї сторони, і працівник ________
_________________________________________________________________,
іменований у подальшому "Працівник", з другої сторони, уклали цей Договір подане нижче.
ПРЕДМЕТ ДОГОВОРУ
1. Працівник, що займає посаду ______________________________________
або виконує роботу _________________________________________________
безпосередньо зв'язану___________________________________________________________
(зі зберіганням, обробкою, продажем, відпускання, _______________________________________________________________
 перевезенням або застосуванням у процесі виробництва переданих йому. цінностей)
бере на себе повну відповідальність за забезпечення зберігання довірених йому підприємством (установою, організацією) матеріальних цінностей і у зв'язку з ви кладеним зобов'язується:
· дбайливо ставитися до переданих йому для зберігання або іншої мети матеріальних цінностей підприємства (установи, організації) і вживати заходів для відвернення шкоди;
· своєчасно повідомляти адміністрацію підприємства (установи, організації) і обставини, що загрожують забезпеченню збереження довірених йому матеріальних цінностей;
· вести облік, складати і надавати у встановленому порядку товарно-грошові та інші звіти про рух і залишки довірених йому матеріальних цінностей
· брати участь в інвентаризації довірених йому матеріальних цінностей.
2. Адміністрація зобов'язується:
· створити Працівникові умови, необхідні для нормальної	роботи із забезпеченням повного зберігання довірених йому матеріальних цінностей;
· ознайомити Працівника з діючим законодавством про матеріальну відповідальність працівників і службовців за шкоду, заподіяну підприємству (установі, організації), також з діючими інструкціями, нормативами і правилами зберігання, приймання, обробки, продажу (відпускання), перевезення або застосування у процесі виробництва переданих йому матеріальних цінностей;
· проводити у встановленому порядку інвентаризацію матеріальних цінностей.
У випадку незабезпечення, з провини Працівника, збереження довірених йому
матеріальних цінностей визначення розміру шкоди, заподіяної підприємству (установі, організації), її повернення виконується згідно з діючим законодавством.	
3. Додаткові умови _________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Працівник не несе матеріальної відповідальності, якщо шкода заподіяна не з його вини:
5. Дія Договору поширюється на весь час роботи з довіреними Працівникові матеріальними цінностями підприємства (установи, організації);
6. Цей Догові, укладено у двох примірниках, перший з яких знаходиться в Адміністрації, а другий - у Працівника.
ЮРИДИЧНІ АДРЕСИ І РЕКВІЗИТИ СТОРІН
Адміністрація:                                                                 Працівник:
____________________                                                   _____________________
____________________                                                   _____________________
____________________                                                   _____________________
____________________                                                   _____________________
            

Підписи:

Адміністрація _______________                                  Працівник_____________

М.П.
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[bookmark: bookmark11]

Додаток 13 
Типова форма № 15-інв
__________________________________________                                                                                                                                                     
                      Підприємство, організація 
[bookmark: bookmark12]АКТ
[bookmark: bookmark13]інвентаризації наявності грошових коштів
на «___»__________20__р.
які знаходяться____________________________________________________

[bookmark: bookmark14]РОЗПИСКА
Я, ______________________________________________________, даю дійсну
(П.І.Б.)
розписку про те, що на початок проведення інвентаризацій всі видаткові і прибуткові документи на грошові кошти здані в бухгалтерію і всі грошові кошти, які поступили на мою відповідальність, оприбутковані, а вибувши - списані в розхід.
Останні документи по прибутку № ____________________
                                   по видатку №____________________
Матеріально-відповідальна особа_____________________________________
__________________________________________________________________
(П.І.Б )
На основі наказу (розпорядження) від «___»____________20___р.
_____________________________проведена інвентаризація грошових коштів.
При інвентаризації встановлено наступне:
1. Наявність грошей	________________________________грн._____коп.
2. Поштових марок	________________________________грн._____коп.
3. Марок держмита	________________________________грн._____коп.
Разом фактична наявність_______________________________грн._____коп.
__________________________________________________________________
(прописом)
По облікових даних         ________________________________грн._____коп.

Результати інвентаризації: недостача __________________, лишки__________
Останні номери касових ордерів: прибуткових________, видаткових ________
Голова комісії ______________________________________________________

(посада)                               (П.І.Б)                                (підпис)
Члени комісії ______________________________________________________

(посада)                               (П.І.Б)                                (підпис)

__________________________________________________________________

(посада)                               (П.І.Б)                                (підпис)
__________________________________________________________________

(посада)                               (П.І.Б)                                (підпис)
Підтверджую, що грошові кошти, які перераховані в акті знаходяться на моєму відповідальному зберіганні.
Матеріально-відповідальна особа _______________________________
                                                                        (підпис)
Пояснення матеріально-відповідальної особи причин нестачі або лишків
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Матеріально-відповідальна особа________________________
                                                                                                                                                                     (підпис)
[bookmark: bookmark16]Рішення керівника підприємства
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Керівник підприємства____________________
                                                                                                                                                 (підпис)
[bookmark: bookmark17]

ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА
[bookmark: bookmark18]ОБЛІК КОШТІВ НА ПОТОЧНОМУ РАХУНКУ В БАНКУ
МЕТА: набути практичних навичок по оформленню банківських платіжних документів, опрацювання виписки банку, та заповнення Журналу-ордера № 1 с.-г. та відомість 1.2 с.-г.
[bookmark: bookmark19]ЗАВДАННЯ:
1. На підставі вказаних документів, оформити первинні документи:
а)	Платіжне доручення № 60 від 2 лютого 20ХХ р. на перерахування коштів ТОВ "Агросоюзу" м. Вінниця рахунок № 21700280022904 в Райффайзен банк "Аваль" м. Вінниця, код банку 302247 іденгифікаційниі код 21221260008 в сумі 17677,20 грн., згідно рахунка-фактури № 74 від 2 лютого 20ХХ р. за запасні частини, в т.ч. ПДВ - 2946,20 грн.
Платник: СВК "Світанок" с. Вовчок рахунок 26009200142002 в Райффайзен банк "Аваль" м. Немирів, код банку 302247 ідентифікаційні' код 13689756 (Додаток 1).
б)	Платіжну вимогу-доручення № 161 від 2 лютого 20ХХ р. на перерахування коштів СВК "Світанок" с. Вовчок (рахунок 26009200142002 в Райффайзен банк "Аваль" м. Немирів, код банку ідентифікаційний код 13689756 в сумі 1800,00 грн., згідно приймальні квитанції № 155 від 1 лютого 20ХХр. за молоко, в т.ч. ПДВ 300 грн.
Платник: ТОВ "Люстдорф" м. Іллінці рахунок 27002600126004 Промінвестбанк м. Іллінці код банку 302571 ідентифікаційний к< 401216241 (Додаток 2).
в)	Чек на отримання готівки в банку Райффайзен банк "Авал м. Немирів, код банку 302247 від 2 лютого 2.0ХХ р. в сумі 20000 грн. для виплати заробітної плати та 100 грн. для виплати коштів на відрядженн Чекодавець СВК "Світанок" с. Вовчок рахунок 26009200142002.
Чек виданий касиру Семеновій К.Я. Керівник господарства Синенький Ф.І. гол. бухгалтер - Осадчий П.І.
Для засвідчення особи, касир мала при собі паспорт серія АА № 2460 ! виданий Немирівським РВ УМВС 12 листопада 1992 р. (Додаток 3).
г)	Заява на переказ готівки № 18 від 2 лютого 20ХХ р. на зда1 виручки, яка надійшла з каси СВК "Світанок" від реалізації м'яса на ринк в сумі 2500 грн. та депонованої заробітної плати в сумі 1000,00 грн Райффайзен банк "Аваль" м. Немирів, код банку 302247 ідентифікаційн код 13689756 рахунок 26009200142002. Одержані кошти здала касир СВК
"Світанок" Семенова К.Я. (Додаток 4).
2. Скласти виписку банку. (Додаток 5) за 2 лютого 20ХХ р.
Примітка Особовий рахунок господарства 26009200142002, сальдо початкове (Див. Оборотну відомість практичної роботи "Складання
балансу").
3. На підставі попередньо заповнених первинних документів скласти лист-розшифровку (Додаток 6) за 2 лютого 20ХХ р.
4. На основі складеної виписки банку, (Додаток 7), та документів (Додатків 8,9.10,11,12) дописати суми у розшифровку (Додаток 6).
5. Дані з листів-розшифровок (Додаток 6 та Додаток 13) Записати в Журная-ордер № 1 с.-г. та відомість №1.2 по рахунку 311.
Примітка: Журнал-ордер №1 та відомість №1.2 знаходяться при практичній роботі "Облік касових операцій".
6. Вивести обороти і залишок коштів по Журналу-ордеру № 1 с.-г. та відомості 1.2. Зробити звірку з випискою банку.
7. Зробити записи аналітичних даних по рахунку 311 "Облік коштів на поточному рахунку".
[bookmark: bookmark20]Додаток 4
[bookmark: bookmark21]Заява
на переказ готівки №
Дата здійснення операції
Дата валютування
	Назва валюти
	
	№ рахунку
	Сума
	Еквівалент у грн.

	Гривня
	Дебет
	
	
	

	
	Кредит
	
	
	

	Платник


Код платника ** Банк платника * Отримувач 		
Код отримувача	
Банк отримувача	
Код банку отримувача *	
Загальна сума		
(словами)
Призначення платежу			
Пред'явлений документ **		
( паспорт або документ, що його замінює)
серія	№	. виданий 		
(дата народження)
Підписи банку
(номер документа)	(найм. уст. яка вида та докум)
(дата видачі документа)
(місце проживання особи)
Додаткові реквізити Підпис платника
Квитанція №
Дата здійснення операції Дата валютування
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Дебет Кредит
Назва валюти | Гривня	
квіт:іенту грн.
№ рахунку
Сума

Платник		
Код платника **	 	
Банк платника *	
Отримувач		
Код отримувача	
Банк отримувача 		
Код банку отримувача *	
Загальна сума			
(словами)
Призначення платежу	
Додаткові реквізити	
Підписи банку	
* Реквіїити зазначаються у разі здійснення переказу готівки для зарахування на рах\ ноі ікритий у іншому банку
" Заповнюється у разі здійснення операцій з готівкою без відкриття рахунку на с\ м\ .-рсвиїщ > 50000 грн або еквівалент цісї суми в іноземній валюті
Примітка: Дана практична робота призначена для самостійної роботи по темі: Обробка документів та систематизація операцій по рахунку 313 "Інші кошти в банку в національній валюті" (без взаємозв'язку з іншії рахунками).
[bookmark: bookmark22]

ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА
[bookmark: bookmark23]ОБЛІК ІНШИХ РАХУНКІВ В БАНКУ В НАЦІОНАЛЬНІЙ ВАЛЮТІ
МЕТА: набути практичних навичок по записах аналітичних даних рахунку 313 "Інші рахунки в банку в національній валюті" (в взаємозв 'язку з іншими рахунками).
[bookmark: bookmark24]ЗАВДАННЯ:
[bookmark: bookmark25]1. На підставі нижче вказаних господарських операцій скл; кореспонденцію рахунків.
[bookmark: bookmark26]		Журнал реєстрації господарських операцій
	№ з/п
	Зміст господарських операцій
	Кореспонденція
	Сума і ри

	
	
	Дт
	Кт
	

	1
	Поповнення лімітно-чекової книжки за рахунок коштів поточного рахунку
	
	
	35004

	2
	Надійшли кошти на лімітовану чекову книжку за рахунок короткострокових кредитів банку
	
	
	4000

	3
	Оплачено з лімітованої чекової книжки постачальникам вартість матеріалів
	
	
	

	4
	Надійшла виручка за реалізовану худобу на спец. Рахунок від покупців
	
	
	10 5

	5
	Отримано кошти в касу для погашення заборгованості за здану худобу з спец, рахунку
	
	
	8:4


2. Дані складеної кореспонденції з журналу реєстрацій господа операцій перенести і систематизувати в журналі-ордері № 1 відомості 1.3 с.-г.
Примітка: а) Початковий залишок по рахунку 313 "Інші ра> банку в національній валюті" - 1200 грн., в тому  рахунку 3131 "Лімітовані чекові книжки" - 560 г) рахунку 3132 "Розрахунки з населенням за худобу" - 640 грн.
б) Журнал-ордер № 1 с.-г. відомість прикладений при практичній \ юті "Облік операцій".
[bookmark: bookmark27]

ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА
[bookmark: bookmark28]ОБЛІК РОЗРАХУНКІВ З ПОКУПЦЯМИ І ЗАМОВНИКАМИ
МЕТА: попи- ити теоретичні знання набути практичних умінь і навиків
і обліку розрахч нків з покупцями і замовниками.
[bookmark: bookmark29]ЗАВДАННЯ:
!. Розглянути та вивчити порядок заповнення товарно-транспортної іакладної (Додаток 1).
2. На підставі Приймальної квитанції (Додатки 2,3) зробити записи у відомість № 6.6 аналітичного обліку по рахунку 36 "Розрахунки з юкупцями і замовниками".
3. У Відомості № 6.6 аналітичного обліку по рахунку 36 "Розрахунки з окупцями і замовниками" (Додаток 5) винести дані оплати з практичної оботи "Облік касових операцій" (Див. журнал-ордер № 1 с.-г. та відомість
1.2 с.-г.).
4. У відомості № 6.6 аналітичного обліку по рахунку 36 "Розрахунки з окупцями і замовниками" (Додаток 5) вивести обороти та залишки при мові, що сальдо початкове кредитове 1800-00 грн. по ВАТ "Продтовари" !. Вінниця та 1900-00 грн. дебетове по Тростянецькому м'ясокомбінату.
5. Дані з Відомості 6.6 аналітичного обліку по рахунку 36 "Розрахунки
покупцями і замовниками" Додаток 5) перенести до Журналу-
ордеру № 6 с.-г. (Додаток 6).
6. Провести звірку у Журналі-ордері № 6 с.-г.
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[bookmark: bookmark30]ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА
[bookmark: bookmark31]ОБЛІК РОЗРАХУНКІВ ПО ВІДШКОДУВАННЮ ЗАВДАНИХ
[bookmark: bookmark32]ЗБИТКІВ
МЕТА: закріпити практичне уміння і навики з обліку розрахункі відшкодуванню завданих збитків.
[bookmark: bookmark33]ЗАВДАННЯ:
1. На основі прикладених виписок протоколу правління "Світанок" (Додаток 1, 2) скласти розрахунок визначення сул- підлягають відшкодуванню винними особами (Додаток 3).
2. Після визначення розрахунку на відшкодування сум де Івановою Н. 3. та Олійник К.М. скласти Бухгалтерські довідки на спи нестач (Додаток 4), вказати кореспонденцію та визначити суму.
3. Суми завданих збитків, згідно Бухгалтерських довідок (Додані перенести до Відомості № 3.2 с-г. аналітичного обліку розрах\ іншими дебіторами (Додаток 5).
4. Дані про оплату завданих збитків по касі Івановою Н.З. (Ді касових операцій) винести у Відомість № 3.2 с -г. аналітичної < розрахунків з іншими дебіторами [Додаток 5)
5. Дані про відшкодування завданих збитків Олійникс (Додаток 6) перенести до Відомості № 3.2 с.-г. аналітичної розрахунків з іншими дебіторами (Додаток 5).
6. Винести залишки заборгованості на початок місяця по збитках до Відомості № 3.2 с.-г. аналітичного обліку розрахунків дебіторами (Див. Оборотну відомість по синтетичних рахунках)
Додаткові аналітичні дані: Романов С.К. - 200 грн. по дебету
7. У Відомості № 3.2 с.-г. аналітичного обліку розрахунків дебіторами вивести обороти і залишки на кінець місяця, провесті іншими рахунками.
8. Вказати на недоліки роботи бухгалтера по розрахунках Відомості № 3.2 с.-г. аналітичного обліку розрахунків з іншими де (Додаток 5) перенести до Журналу - ордеру З Б с.-г .(Додаток
Додаток 1
[bookmark: bookmark34]ВИПИСКА протоколу правління СВК "Світанок"
[bookmark: bookmark35]від 21 лютого 20ХХ р.
СЛУХАЛ Ветлікаря Чернієнко С.М. про падіж 2 теличок 20ХХ р. ародження закріплених за дояркою Івановою Н.З.
ВИРІШИ. І: Теличку вагою 20 кг. собівартістю 200 грн. списати на итрати галузі тваринництва, а вартість другої телички, вагою теж 20 кг., стягнути з доярки Іванової Н.З.
Облікова вартість другої телички становила теж 200 грн.
Додаток 2
[bookmark: bookmark36]ВИПИСКА
[bookmark: bookmark37]З протоколу правління СВК "Світанок" від 28 лютого 20ХХ р.
СЛУХАЛИ: голову ревізійної комісії Петрова К.І. про нестачу бензину А-76 в кількості 10 л. на суму 60 грн. з вини завскладу Олійник К.М.
ВИРІШИЛИ: нестачу бензину А-76 стягнути з завскладом Олійник К.М.
Додаток З
[bookmark: bookmark38]Формула для визначення відшкодувань завданих збитків
Сума відшкодувань = [(Бал. варт. - А) х Інф. + ПДВ + Акц. збір) х (коефіцієнт)],
де Бал. Варт. - балансова вартість Інд. Інф. - індекс інфляції ПДВ - податок на додану вартість Акц. збір - акцизний збір А - амортизація
Примітка: для визначення вартості та коефіцієнту відшкодувань завданих збитків
а)	для вузлів деталей, напівфабрикатів та іншої продукції визначається із собівартості виробництва, коефіцієнт становить 2
б)	для спирту, вин, коньяків визначається виходячи із оптової ціни виробника, коефіцієнт становить З
в)	плодоягідних соків визначається виходячи із оптової ціни виробника коефіцієнт становить 2
г)	у разі розкрадання чи загибелі тварин сума збитків визначається за закупівельними цінами, як склались на момент збитків при цьом застосовується коефіцієнт 1,5
Закупівельна вартість другої телички - 280 грн.
[bookmark: bookmark39]РОЗРАХУНОК
[bookmark: bookmark40]Визначення суми, що підлягає відшкодуванню винною особо*
[bookmark: bookmark41]Івановою Н.З.
Вартість	грі
Індекс Інфляції 1 10 %	гр;
ПДВ 20%			грі .
Акц. збір	гр'
РОЗРАХУНОК Визначення суми, що підлягає відшкодуванню винною осо
завскладом Олійник К.І\
Вартість	і	і.
Індекс Інфляції 110 %	і	і.
ПДВ 20%	^	.і	н.
Акц. збір	ії.
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[bookmark: bookmark42]ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА
ОБЛІК РОЗРАХУНКІВ З РІЗНИМИ ДЕБІТОРАМИ
МЕТА: набути практичних навичок по складанню кореспонденції порядку запису до Відомості № 3.2 с-г.
[bookmark: bookmark43]ЗАВДАННЯ:
1. У	Журналі реєстрацій господарських операцій (Додаток 1) скласт кореспонденцію рахунків та вказати первинну документацію. Визнані суми до оплати.
2. Дані господарських операцій перенести до Відомості № 3.2 аналітичного обліку розрахунків з іншими дебіторами (Додаток практичній роботі "Розрахунки по відшкодуванню завданих збитк враховуючи групи аналітичних рахунків:
а)	розрахунки з батьками дітей, що перебувають у дитячих закл; підприємства;
б)	розрахунки з квартиронаймачами;
в)	розрахунки з іншими дебіторами.
3. У Відомості № 3.2 с.-г. аналітичного обліку розрахунків з іні дебіторами відкрити сальдо початкове при умові, що:
ТОВ "Веселка" - сальдо Дт - 600 грн. (розрахунки з дебіторами);
Сердюк С. Е. - сальдо Дт - 50 грн. (аліменти);
Рожков Р. О. - сальдо Дт - 100 грн. (квартплата);
Разом по 37 рахунку - Дт - 750 грн.
4. У Відомості № 3.2 с.-г. аналітичного обліку розрахунків з і дебіторами вивести обороти та залишки по групах аналітичних рахуш
5. Підвести підсумки по рахунку 377 "Розрахунки з іншими дебіте Зробити звірку.
6. Дані з Відомості № 3.2 с-г перенести до Журналу - ордер' (Додаток 8 з практичної роботи "Розрахунки по відшкодуванню збитків").
Примітка: практична робота оформлена без взаємозв'язки рахунками.
Додаток І
Журнал реєстрації господарських операцій по розрахунках з іншими
	дебіторами	
	№ П/ІІ
	Зміст осподарських операцій
	Кореспонденція рахунків
	Первинний документ
	Сума

	
	
	Дт
	Кт
	
	

	3.
	Визначити суму нараховану за квартиру Романенко Р.О, при умові, що загальна площа проживання дорівнює 43 м2' Квартирна плата за м" = 5,20 грн.
	
	
	
	?

	4.
	Утримано із зарплати Романенко Р.О. заборгованість по квартплаті
	
	
	
	?

	1 5.
	Списано на збитки господарства прострочена дебіторська заборгованість ТОВ «Веселка»
	
	
	
	600,00

	
	Нарахована плата за утримання дітей в дитячих дошкільних установах Іванова Н.К. Сердюк С.Е.
	
	
	
	50,00 50,00

	: 7.
	Проведено оплату за утримання дітей в дитячих закладах
Івановій Н.К. (сплата проведена по касі)
Сердюк С.Е. (утримання проведено по розрахунково-платіжній відомості)
	
	
	
	50,00 100,00


[bookmark: bookmark44]


ОБЛІК РОЗРАХУНКІВ З ПІДЗВІТНИМИ ОСОБАМИ
МЕТА: закріпити практичне уміння і навики з обліку розрахунків з підзвітними особами.
[bookmark: bookmark45]ЗАВДАННЯ:
1. На підставі нижче вказаних умов заповнити первинні документи:
а)	Посвідчення про відрядження (Додаток 2)
б)	Звіт про використання коштів наданих на відрядження або під звіт (Додаток 3)
Умова
а)	Видане Посвідчення про відрядження № 50 (Додаток 2) Осадчому Петру Івановичу, який працює на посаді головного бухгалтера, відряджається у м. Вінницю в управління на нараду на 2 дні - з 5.02 по 6.02.20ХХ р.
Підстава: Наказ № 18 від 4.02.20ХХ р.
Паспорт: серія А А № 126543
б)	На підставі раніше складеного Посвідчення про відрядження заповнити Звіт про використання коштів наданих на відрядження або під звіт (Додаток 3) на Осадчого Петра Івановича, який відряджений до Вінниці на нараду.
До Звіту додається 2 квитки на проїзд:	Брацлав - Вінниця
Вінниця - Брацлав
Ціна одного квитка - 14 грн., квитанція готелю на суму 250 грн.
2. Згідно оформленого Звіту про використання коштів наданих на відрядження або під звіт (Додаток 3) та прикладених первинних документів (Додатки 4,5) зробити записи в Журнал - ордер № 3-А с.-г. (Додаток 5).
3. В Журналі - ордері № З- А с.-г. та відомість аналітичного обліку винести суми виданих грошей із каси на відрядження (див. практичну роботу "Облік касових операцій1').
4. В Журналі - ордері № З- А с.-г. та Відомості аналітичного обліку винести початкові залишки по підзвітних особах на початок місяця.
Примітка: аналітичні дані до рахунку 372 "Розрахунки з підзвітними особами": Ткачук І.П. Залишок Кт-300 грн.
Осадчий П. І. Залишок Дт - 300 грн.
Провести звірку з оборотною відомістю на початок року.
5. В Журналі - ордері № 3-А с.-г. та Відомості аналітичного обліку вирахувати обороти і залишки.

6. Провести аналіз обліку підзвітних сум. Виявити порушення в обліку розрахунків з підзвітними особами.
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[bookmark: bookmark46]ОБЛІК РОЗРАХУНКІВ З ПОСТАЧАЛЬНИКАМИ І ПІДРЯДЧИКАМИ
МЕТА: закріпити практичні уміння і навики з обліку розрахунків з постачальниками і підрядчиками.
[bookmark: bookmark47]ЗАВДАННЯ:
1. На підставі нижче вказаних умов заповнити первинні документи:
а)	Довіреність (Додаток 1)
б)	Рахунок - фактура (Додаток 2)
Умова:
а)	Довіреність №120 від 16 лютого 20ХХ р. видано експедитору Гончаруку Г. О. (паспорт АА №583550 виданий Немирівським РР УМВС 12 жовтня 19ХХ р.) на отримання від концерну Галнафтогаз філії Вінницька нафтобаза палива згідно Договору №13 від 20.10.20ХХ р. Довіреність дійсна до 25 лютого 20ХХ р. Платник СВК "Світанок", рахунок №26009200142002 в Райффайзен Банк "Аваль" м. Немирів; МФО №302247
б)	Рахунок-фактура: Рахунок - фактуру (Додаток 2). Рахунок-фактура на одержання палива від фірми "Вінниця нафтобаза": Рахунок-фактура №215 від 20 лютого 20ХХ р,; банк постачальника Райффайзен Банк "Аваль", рахунок №2605178336001 Адреса постачальника м. Вінниця вул. Келецька 142/2
Відпущено палива:
	Назва
	Одиниця виміру
	Кількість
	Ціна

	Бензин А-95
	кг
	2000
	6,00

	Бензин А-76
	кг
	4000
	4,50

	Бензин А-80
	кг
	1500
	4,68

	ДП
	кг
	1000 4,90


ПДВ - 20%
2. Згідно прикладених первинних документів (Додатки	4, 5, 6, 7) та
складеного Рахунку - фактури (Додаток 2) зробити записи	Реєстр №3,3
•цшиїт тм.іягх—
Іі°1
^ 10ЯЮЗЇЇІ9О П5Ш
операцій по розрахунках з постачальниками і підрядчиками	одаток 8).

ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА
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3. Дані п оплату постачальникам по безготівковій формі розрахунків (Див. тему 'Облік коштів на поточному рахунку в банку") перенести до Реєстру № 3 $ операцій гіо розрахунках з постачальниками і підрядчиками
(Додаток 8)
4. В Реєс рі № 3.3 операцій по розрахунках з постачальниками і підрядчиками вивести обороти по постачальниках і підрядчиках.
5. Дані з ^еєстру №3.6 перенести до Журналу - ордеру №3 В с-г (Додаток 9) Іри цьому слід врахувати, що сальдо початкове було:
ГОВ компанія "Діора" - сальдо Дт - 21690,00 грн.; ТОВ "Агро-ресурс" - сальдо Дт - 85000,00 грн.; ТОВ "Брацлав" - сальдо Кт - 120000,00 грн.
6. В Журналі - ордері №3 в с-г вивести обороти і залишки. Провести звірку по рахунку 63 "Розрахунки з постачальниками і підрядчиками".


7. Провести аналіз розрахунків з постачальниками і підрядчиками. Виявити позитивні і негативні сторони розрахунків.

77

[bookmark: bookmark48]ОБЛІК РОЗРАХУНКІВ З БЮДЖЕТОМ ЗА ПОДАТКАМИ І
[bookmark: bookmark49]ПЛАТЕЖАМИ
МЕТА: поглибити теоретичні знання, набути практичних вмінь навиків по обліку розрахунків з бюджетом.
[bookmark: bookmark50]ЗАВДАННЯ:
1. Винести у Відомість №3.5 с-г	аналітичного обліку розрахунків бюджетом (Додаток 2) залишки на початок місяця (по Кту) в сумі 1349 грн., в т. ч.:
· податок з доходів фізичних осіб	119 грн. 00 коп.
· фіксований с-г податок	630 грн. 00 коп.
· ПДВ	600 грн. 00 коп.
2. На підставі прикладених документів:
а)	Податкового розрахунку ФСП винести суму нарахованого ФСІ Відомості № 3.5 аналітичного обліку розрахунків з бюджетом (Додаток
б)	Розрахунково-платіжної відомості (Див. практичну "Розрахунки за відшкодуванням завданих збитків". (Додаток 6) с нарахованого податку з доходів працюючих.
в)	Журнал-ордер №3 в с-г (Додаток 9 практичної роботи розрахунків з постачальниками і підрядниками") суму податю кредиту.
г)	Відомості №6.6 с.-г. аналітичного обліку по рахунку (Див. прак роботу "Облік розрахунків з покупцями і замовниками", {Додаток податкового зобов'язання.
3. У Відомості № 3.5 с.-г. вивести обороти та залишок на кінець зв періоду.
4. Дані з Відомості № 3.5 с-г перенести до Журналу-ордеру № (Додаток 3).
5. Провести звірку.


6. Журнал-ордер № 1 та відомість 1.2 с.-г. (г ,ив. практичну "Облік касових операцій", Додаток 11) суми перераховані до бюдж
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[bookmark: bookmark51]ОБЛІК КОРОТКОСТРОКОВИХ ТА ДОВГОСТРОКОВИХ позик
МЕТА: набути практичних навичок по складанню кореспонденції рахунків і веденню Журналу-ордера №2 с-г. (без взаємозв'язку з іншими рахунками).
[bookmark: bookmark52]ЗАВДАННЯ:
1. В Журналі реєстрації господарських операцій (Додаток 1) скласти кореспонденцію рахунків та вказати первинну документацію, по якій вона складається.
2. На підставі складеної кореспонденції зробити записи в Журнал- ордер №2 с.-г. (Додаток 2).
3. Зробити розноску аналітичних даних по короткострокових та довгострокових кредитах. При цьому врахуйте, що сальдо початкове по рахунку 50 становило 40 000 грн.



4. В Журналі-ордері №2 с.-г. вивести обороти і залишки.
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Додаток 1
[bookmark: bookmark53]Журнал реєстрації господарських операцій
Кт
Дт
їміет господарських операцій
доги
Первинні
документи
Сума, грн.
Обо

12000
9000
6200
9000
18000
12000
30000
3000
300
Одержано короткострокову позику |банку в касу д: я видачі заробітної плати працівникам господарства	
Оплачені рахунки-фактури постачальників за обладнання за рахунок корот к острокових по зик
Перераховано банку кошти з каси за погашення заборгованості за короткостроковими позиками
І Іогашення короткострокових позик і коштами з поточного рахунку	
Одержано довгостроковий кредит для оплати рахунків-фактур постачальників
Одержано довгостроковий кредит для видачі заробітної плати працівникам [господарства	
Проведено погашення довгострокових
позик
Нараховано відсотки за позиками
банку	 	
Списано відсотки за кредит на фінансові результати	
[bookmark: bookmark54]

ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА
ОБЛІК ПАЛИВА
МЕТА: поглибити теоретичні знання та набуття практичних умінь по обліку палива.
[bookmark: bookmark55]ЗАВДАННЯ:
1. На підставі рахунка-фактури №215 (Додаток 2), який знаходиться при практичній роботі "Облік розрахунків з постачальниками і підрядчиками" провести оприбуткування палива на складі Олійника К. М. по Накладній внутрігосподарського призначення (Додаток 1), яку слід заповнити.
2. Заповнити Лімітно-забірну картку на одержання матеріальних цінностей водієм Романовим С. К. (Додаток 2) за умови:
Видано зі складу :
Бензин А-76 - 500 кг
По датах:	26.02	50кг
21.02	50кг	28.02	100кг
22.02	50кг	29.02	90кг
25.02	60кг	Бензин А-80 - 100кг
26.02	100кг	Дата видачі 23.02 - 100кг
3. Провести списання недостачі палива на складі Олійник К. М. (Див практичну роботу "Облік розрахунків по відшкодуванню матеріальних збитків") Оформити Акт на списання Паливно-мастильних матеріалів (Додаток 4).
4. На підставі даних вище вказаних операцій провести записи у Книгу складського обліку (Додаток 5).
5. В книзі складського обліку вивести обороти та залишки паливно-мастильних матеріалів.
6. Скласти звіт про рух пального та мастил (Додаток 3). При умові, п на початок місяця на складі були наступні залишки:
Бензин А-95 - 140кг 
Бензин А-80 –
Бензин А-76 - 180кг
Дизельне паливо - 50кг
7. Зробити записи в Журнал - ордер № 5 А та відомість по рахунках (субрахунках) (Додаток 7).
8. Зробити розподіл витрат на придбання при умові, що початкові залишок по витратах по придбанню становить 1200 грн. (Додаток 8).
9. Заповнити Договір про повну індивідуальну матеріальну відповідальність (Додаток 9).



10. Ознайомитись із Звітом про рух матеріальних цінностей (Додаток 6).
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[bookmark: bookmark56]Додаток 9
[bookmark: bookmark57]ДОГОВІР
[bookmark: bookmark58]ПРО ПОВНУ ІНДИВІДУАЛЬНУ МАТЕРІАЛЬНУ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ
м. 	                                               «_______»____________________20 ______р.
З метою забезпечення збереження матеріальних цінностей, що належать _____________________________________________________________	
(назва підприємства, установи, організації)
керівник або заступник керівника підприємства (установи, організації)
_____________________________________________________________	
іменований у подальшому "Адміністрація", виступаючи від імені підприємства (установи, організації), з однієї сторони, і працівник 				
іменований у подальшому "Працівник'", з другої сторони, уклали цей Договір про подане нижче.
ПРЕДМЕТ ДОГОВОРУ
1. Працівник, що займає посаду ________________________________________ 
або виконує роботу _________________________________________________
безпосередньо зв'язану ______________________________________________	 
                                                   (зі зберіганням, обробкою, продажем, відпусканням,
_______________________________________________________________________________________________________ 
                                        перевезенням або застосуванням у процесі виробництва переданих йому цінностей)
бере на себе повну відповідальність за забезпечення зберігання довірених йому підприємством (установою, організацією) матеріальних цінностей і у зв'язку викладеним зобов'язується:
-  дбайливо ставитися до переданих йому для зберігання або іншої мети матеріальних цінностей підприємства (установи, організації) і вживати заходів для відвернення шкоди;
- своєчасно повідомляти адміністрацію підприємства (установи, організації) про всі обставини, що загрожують забезпеченню збереження довірених йому матеріальній цінностей;
- вести облік, складати і надавати у встановленому порядку товарно-грошові та інші звіти про рух і залишки довірених йому матеріальних цінностей;
- брати участь в інвентаризації довірених йому матеріальних цінностей.

 2. Адміністрація зобов'язується:
- створити Працівникові умови, необхідні для нормальної роботи із забезпечення повного зберігання довірених йому матеріальних цінностей;
- ознайомити Працівника з діючим законодавством про матеріальну відповідальність працівників і службовців за шкоду, заподіяну підприємству (установі, організації), також з діючими інструкціями, нормативами і правилами зберігання, приймання, обробки, продажу (відпускання), перевезення або застосування у процесі виробництва переданих йому матеріальних цінностей;


- проводити у встановленому порядку інвентаризацію матеріальних цінностей.
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У випадку не забезпечення, з провини Працівника, збереження довірених йому матеріальних цінностей визначення розміру шкоди, заподіяної підприємству (установі, організації), її повернення виконується згідно з діючим законодавством.
Додаткові умови
[bookmark: bookmark59]Працівник не несе матеріальної відповідальності, якщо шкода заподіяна не з його вини;
Дія Договору поширюється на весь час роботи з довіреними Працівникові матеріальними цінностями підприємства (установи, організації):
Цей Договір складено у двох примірниках, перший з яких знаходиться в Адміністрації, а другий - у Працівника.
[bookmark: bookmark60]
ЮРИДИЧНІ АДРЕСИ І РЕКВІЗИТИ СТОРІН
Адміністрація:                                                	Працівник:
[bookmark: bookmark62]____________________                                                   _____________________
____________________                                                   _____________________
____________________                                                   _____________________
____________________                                                   _____________________
            

Підписи:
Адміністрація _______________                                  Працівник_____________

М.П.


Книга складського обліку

	Назва матеріалу _______________________________
Номенклатурний номер_________________________

	одиниця виміру
	ціна

	
Дата запису

	№ документу
	Порядковий номер запису
	Від кого одержано або кому відпущено
	Прибуток
	Видаток
	

Залишок
	
Контроль (підпис, дата)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Книга складського обліку

	Назва матеріалу _______________________________
Номенклатурний номер_________________________

	одиниця виміру
	ціна

	
Дата запису

	№ документу
	Порядковий номер запису
	Від кого одержано або кому відпущено
	Прибуток
	Видаток
	

Залишок
	
Контроль (підпис, дата)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





Книга складського обліку

	Назва матеріалу _______________________________
Номенклатурний номер_________________________

	одиниця виміру
	ціна

	
Дата запису

	№ документу
	Порядковий номер запису
	Від кого одержано або кому відпущено
	Прибуток
	Видаток
	

Залишок
	
Контроль (підпис, дата)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




Книга складського обліку

	Назва матеріалу _______________________________
Номенклатурний номер_________________________

	одиниця виміру
	ціна



	
Дата запису

	№ документу
	Порядковий номер запису
	Від кого одержано або кому відпущено
	Прибуток
	Видаток
	

Залишок
	
Контроль (підпис, дата)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





Звіт про рух матеріальних цінностей

	
	Шифр
	
	
	
	

	№
	Назва                 матеріалів
	
	
	
	

	
	Назва операції
	кількість
	сума
	кількість
	сума
	кількість
	сума
	кількість
	сума

	
	Сальдо на початок
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Звіт про рух матеріальних цінностей
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	Назва                 матеріалів 
	
	
	
	

	
	Назва операції
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ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА
ПЕРВИННИЙ ОБЛІК ПРОДУКЦІЇ РОСЛИННИЦТВА
МЕТА: поглибити теоретичні знання, набути практичних навиків по оформленню первинної документації з обліку продукції рослинництва.
[bookmark: bookmark63]
ЗАВДАННЯ:

1. Заповнити первинні документи про надходження продукції рослинництва:

а) Реєстр відправки зерна та іншої продукції з поля (Додаток 1)
Умова:
В бригаді № 1 на полі № 3 13 липня 20ХХ р. збирав озиму пшеницю Буряк М.Н. на комбайні "Нива - 15". Зерно відвозив водій Стадник А.С. на автомобілі САЗ № 06-12 по Реєстру № 25 відправки зерна та іншої продукції з поля.
Бункерна вага 2900 кг. Відправлено від комбайна зерно пшениці 1 рейс 2900 кг, 2 - рейс - 2850 кг, 3 рейс - 2870 кг, 4 рейс - 2950кг. Разом 11570 кг.

б) Путівка на вивіз продукції з поля № 18 {Додаток 2)
Умова:
13 липня 20ХХ р. проводилось збирання озимої пшениці "Одеська" . полі № 3 бригадою № 1. Зерно від комбайна "Нива" - комбайнер Засієнко Л.С. доставлялось на тік завідуючий током Івановій О.А. водієм Хоменко І.О. автомобілем САЗ № 06-13.
Бункерна маса - 2700 кг, брутто - 6000 кг, маса тари 3850 кг, нетто 2150 кг.

в) Талон шофера (Додаток 3).
Умова:
13 липня 20ХХ проводилось збирання і відправка зерна на тік комбайнером Засієнко А.С. та водієм Осадчук О.В. доставлялось на тік  завідуючий током Івановій О.А., водієм Хоменком І.О автомобілем САЗ № 06-13 табельний номер 612.
Бункерна маса 2700 кг, брутто - 6550 кг, маса тари 3850 кг, нетто 2700 кг.

2. На	підставі заповнених документів заповнити реєстр приймання зерна вагарем" (Додаток 5).

3.Заповнити Товарно-транспортну накладну (Додаток 7) на відправку зерна та реалізацію.
Умова:
13 липня 20ХХ р. по Товарно-транспортній накладній № 46 на Немирівський ХПП була відправлена озима пшениця "Одеська".
 Відправлено маса брутто - 6000 кг, нетто - 2100 кг., тара - 3900 кг. 
Автомобіль прибув 08.20 год. і вибув 08.25 год. Водієм САЗ 17-26 був Каган С.М. Відстань перевезення 20 км.

4.Заповнити Накладну внутрігосподарського призначення па відпуск продукції рослинництва працівникам господарства (Додаток 8). 
Умова:
13 липня 20ХX р. віддано 150 кг пшениці працівнику господарства Боровій О.А. в рахунок оплати праці, по ціні 0,70 грн. за 1 кг.

[bookmark: bookmark64]5.Заповнити відомість руху зерна, на підставі вище вказаних даних (Додаток 4). 

[bookmark: bookmark65]6. Скласти	Акт на оприбуткування грубих і соковитих кормів (Додаток 6).
5.10.20ХХ р. поля № 3 була доставлена солома, кількістю 253 ц. Була утворена комісія в складі агронома, завфермою і бригадира. Дана солома була вкладена 20.08.20ХХ р. довжиною 77 м, шириною 7,8 м, периметром 17 м., об'єм становить - 503 м2. Ціна 1ц соломи - 4 грн. Вага 1 м3  становить 50.

7. Заповнити Відомість витрати кормів (Додаток 9)
Умова:

15 липня 20ХХ р. зі складу зав. фермою Петров О.І. виписав зерновідходи для основного стада ВРХ в кількості 90 ц для 100 голів протягом місяця (ліміт на голову 3 кг), ціна 1 ц. - 50 грн.
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[bookmark: bookmark66]ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА 
ПЕРВИННИЙ ОБЛІК ПРОДУКЦІЇ ТВАРИННИЦТВА

МЕТА: закріпити практичні уміння і навики з обліку продукції тваринництва.
[bookmark: bookmark67]
ЗАВДАННЯ:

1. Скласти "Журнал обліку надою молока № 2" (Додаток 1) на підставі таких даних: на 1 лютого 20ХХр. в СВК "Світанок" на МТФ № 1 за дояркою Буяновою Наталією Захарівною було закріплено 27 гол., від яких одержано молока 300 кг, в т. ч, 110 кг - ранком, 117 кг — вдень, 73 кг
ввечері, за 2-30 лютого 7188 кг в т. ч. 2349 кг - ранком, 3784 кг - вдень 1055 кг - ввечері.
За дояркою Іщенко Лідією Петрівною було закріплено 21 гол., від яких 1 лютого 20ХХ року отримано 357 кг молока в т. ч. 100 кг - ранком, 150 кг
вдень, 107 кг - ввечері; з 2 лютого по ЗО лютого - 6199 кг, в т. ч. ранком
2198 кг, в день - 1784 кг, ввечері - 2217 кг. Ціна за 1 кг - 1,20 грн.

2. В СВК "Світанок" на 1 лютого 20ХХ року поступило 657 кг молока (ранок - 210 кг, день - 267 кг, вечір - 180 кг).
З них продано державі 352 кг, на випій телятам відпущено 67 кг, на громадське харчування 113 кг. Визначити залишок молока на фермі на кінець дня та оформити Відомість руху молока на фермі (Додаток 2).

3. В СКВ "Світанок" 4 лютого 20ХХ року від пасічника Смолійчука М.К. було отримано мед вагою 107 кг. Кількість бджолосімей - 5 шт. На підставі цих даних скласти Щоденник надходження с.-г. продукції (Додаток 3).

4. Оформити ТТН на підставі таких даних: (Додаток 4).
1 лютого 20ХХроку СВК "Світанок" реалізовано молоко Немирівському молокозаводу масою 352 кг, вміст жиру 3,4 %, кислотність 18%, температура 23 °С. Перевезення здійснювались автомобілем ГАЗ водій - Сватко О.К.

5. В СВК «Світанок» 1 лютого 20ХХ року на випій телятам, які закріплені за Тимчик С.Т., було відпущено 67 кг молока, норма на 1голову 5,58.
Кількість телят - 12 шт.
ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА

Вартість 1 кг молока - 1,20 грн. - на підставі цих даних скласти Відомість витрат кормів № 2 (Додаток 5).
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[bookmark: bookmark68]

ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА
ПЕРВИННИЙ ОБЛІК ПРОДУКЦІЇ ПРОМИСЛОВИХ ВИРОБНИЦТВ
МЕТА: поглибити теоретичні завдання, набути практичних навиків по заповненню первинних документів.

[bookmark: bookmark69]ЗАВДАННЯ:

1. На підставі нижче указаних умов заповнити первинні документи:
а)	Акт № 13 на вибуття поточних біологічних активів тваринництва (забій, приріз та падіж) за № 13 від 29 лютого 20ХХ складений комісією в складі зоотехніка Рогочука М.В., і матеріально-відповідальною особою Отновською І.П., дояркою Суською Т.І., затверджений керівником Синеньким Ф.І., про вибуття тварин на забій для громадського харчуванння телички Чайки, інвентарний номер 220, віком 1 рік, вага 3,5 ц., по ціні 10 грн. за кг. Одержано продукцію: м'ясо - 175 кг, по ціні 20,00 грн. субпродуктів - 15 кг, по ціні 12,00 грн., і шкіра вагою 20 кг, по 7,00 грн., за 1 кг {Додаток 2).

б)	Скласти помольну квитанцію {Додаток 1) № 15 від 10 лютого 20ХХр. Одержано зерно пшениці для переробки від Джоги ІД.Ж., в кількості 3ц., при вартості помелу за 1 ц - 10 грн. Вихід продукції від помелу становить 160 кг, висівок - 103 кг, відходи - 37 кг.


Додаток1
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	Сільгоспоблік, форма № 122 
Сільгосппідприємство	
Помольна
Квитанція № _____________________________20__р.	
            по індивідуальному (знеособленому помолу) за гроші
Прийнято від _______________
                                           назва організації або П І Б
Через кого ______________________
                           при здачі організацією
Район ___________ Село ______________
	Назва культури
	Вид помелу
	Кількість завезеного зерна (кг)
	Оплата за переробку

	
	
	
	Ставка за ц
	сума

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Вказану суму _____________ оп.. ____коп.
                                               прописом
Одержав  _________________
                      підпис
Приймальник помолець

	
Поступило в кількості

Борошна_________ кг       крупів  ______кг

Масла   _________ кг       макуха   ______кг

Висівок_________ кг       відходів  ______кг


Одержав помолець  ______________
                                                                  підпис

Видав                       ______________
                                                                  підпис


«_____»_________________20__р
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ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА
ОБЛІК ПОТОЧНИХ БІОЛОГІЧНИХ АКТИВІВ ТВАРИННИЦТВА

МЕТА: поглибити теоретичні знання, набути практичних навиків по заповненню первинних, зведених документів та облікових регістрів по рахунку 21 "Поточні біологічні активи тваринництва
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ЗАВДАННЯ:

1. На підставі нижче вказаних умов заповнити первинні документи
а)	Акт на оприбуткування тварин (Додаток 1) №231 від 20 лютого 20ХХр. на оприбуткування телички Квітки масою 30 кг., інвентарний номер 1250, червоної масті. Теличка закріплена за Богуш С. В., завідуючий фермою - Тягун П. І. Вартість телички - 210 грн. Теличка народилась від корови Зірки з інвентарним №125.

б)	 Акт на переведення тварин з групи в групу в межах поточних біологічних активів (Додаток 2). Акт № 15 від 13 лютого 20ХХ р з групи нетелів в групу корів перевели теличку Калину, інвентарний №823. Час народження 07.20ХХ р., вага 420 кг. Балансова вартість 4200 грн. До переведення теличка була закріплена за Сікулін І.Г., закріплено за Мельник О.М.

в)	Акт на вибуття поточних біологічних активів тваринництва (забій, прирізка та падіж) (Додаток 3) №156 від 22 лютого 20ХХр на вибуття (падіж) теличок поточного року, інвентарні номери -288, 290, вагою відповідно 21 і 23 кг. Причина вибуття – диспепсія, діагноз - падіж. Телички були закріплені за Яровою Н.М., завідуючий фермою - Тягун П. І. Вартість теличок -420 грн.

г)	Товарно-транспортна накладна (Додаток 4) №65 від 25 лютого 20ХХ р. на продаж поточних біологічних активів тваринництва. Тварини відправлено автомобілем марки ГАЗ 91-85, водій – Сергієнко В.Д., на Вінницький м'ясокомбінат. Відправлено тварин 9:00 год., вгодованість - вища, кількість голів - 10, живою масою 5200 кг. Балансова вартість - 52000 грн. Ветеринарне свідоцтво №25 від 1 лютого 20ХХр. видав ветеринар Топчій П. С., відпуск дозволив завідуючий фермою Тягун П.І., тварини для перевезення прийняв Сергієнко В.Д.

2.  Винести початкові залишки в Книгу обліку руху тварин і птиці за наступними даними (Додаток 5)


ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА



209
210

211

	№ п/п
	Види тварин
	Кількість, гол.
	Вага, кг
	Сума, гри.

	1
	Телички поточного року
	49
	1890
	10290

	2
	Бички поточного року
	3
	950
	9500

	3
	[bookmark: _GoBack]Тварини на відгодівлі
	25
	13000
	13000

	4
	Бички минулого року
	10
	4760
	47600

	5
	Нетелі
	1
	420
	4200

	
	Разом
	
	
	201590,00




3. На основі первинних документів зробити записи в Книгу обліку руху тварин і птиці (Додаток 5).

4. На підставі даних Книги обліку руху тварин і птиці заповнити Звіт про рух тварин і птиці на фермі (Додаток 6).

5. На підставі Звіту про рух тварин і птиці на фермі зробити записи у Відомість № 8.2 с-г аналітичного обліку поточних біологічних активів тваринництва (Додаток 7).

6. Вивести обороти і залишок на кінець місяця.

7.Дані з Відомості № 8.2 с-г аналітичного обліку поточних біологічних активів тваринництва перенести до Журналу - ордеру № 8 с.-г. (Додаток 8).
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ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА
ОБЛІК РОЗРАХУНКІВ ЗА ВИПЛАТАМИ ПРАЦІВНИКАМ
МЕТА: набути практичних навичок по заповненню первинних документів з обліку праці та її оплати, по нарахуванню оплати праці відповідних категоріях працівників, зайнятих на різних роботах в господарстві, а також по нарахуванню допомоги по тимчасовій непрацездатності й відпускних.
[bookmark: bookmark74]ЗАВДАННЯ:
1. Заповнити Обліковий лист праці та виконаних робіт (Додаток 1)
 Обліковий лист праці та виконаних робіт (Додаток 1) № 315 за 15 днів з 3.09 по 15.09.20ХХ р. 			
	Загальні відомості

	· Бригада-замовник
	03
	03

	· Синтетичний та аналітичний облік
	232415
	231415

	· Назва культури та виконаної роботи
	підзбирування коренів цукрового буряка, 3 розряд
	підзбирування коренів цукрового буряка, 4 розряд

	· Одиниця виміру
	га
	га

	· Вид оплати
	відрядна
	відрядна

	· Розцінка за норму
	137,5 грн.
	142,7 грн.

	· Норма виробітку
	0,50 га
	0,50 га









Дані про виконану роботу при заповненні Облікового листка праці та виконаних робіт
	Прізвище, ім’я, по батькові
	Посада 
	Дата 
	Назва роботи
	Розряд 
	Табельний номер
	Об’єм виконаної роботи
	Відпрацьованого часу

	Гладюк Тамара
	Різноробоча 
	03-15.09
	підзбирування коренів ц/б
	3
	0432
	6,50
	104

	Дідух галина
	Різноробоча
	03-13.09
	підзбирування коренів ц/б
	3
	0433
	6,05
	88

	Скуль Ганна
	Різноробоча
	03-10.09
	підзбирування коренів ц/б
	4
	0434
	4,00
	80



2. Заповнити Обліковий лист тракториста-машиніст (Додаток 2).
Обліковий лист тракториста-машиніста № 108 (Додаток 2); шифр 02;
відділок 01.
Тракторист Коржан Леонід Іванович, табельний номер 0430, трактор ДТ-75, шифр марки 08, інвентарний номер 277. Робота виконувалась 2 вересня 20ХХр. Проводилась оранка ПЛН-4-35 25 см. під посів гороху. Відпрацьовано 5 годин, одиниця виміру - га; норма виробітку - 20 га; розцінка за норму - 380грн., фактично виконано - 10,3 га. Витрати палива на 1 га 20 л., всього по нормі - ? л., і фактично 210л.
Визначити фактичну кількість виконаних змінних норм.
Нарахувати трактористу основну оплату праці, додаткову (за класність – 1 клас - 20%).
3. Журнал обліку робіт і затрат (Додаток 3).
На підставі складених Облікового листа праці і виконаних робіт та Облікового листка тракториста-машиніста зробити записи в Журнал обліку робіт і затрат.
4. Розрахунок нарахування оплати праці працівникам тваринництва (Додаток 4).
Заповнити Розрахунок нарахування оплати праці працівникам тваринництва за нижче вказаними даними:
1.У вересні 20ХХр в СВК '"Світанок" с. Вовчок у відділку №1 ферми №2, 
бригади № 3.
2. Розцінки за вироблену продукцію слідуючі:
- за догляд корів (за 1 гол.) - 13,90 грн.;
- за 1 ц. молока базисної жирності - 17,90 грн.; 
- за народжене теля - 24 грн.;
- за 1 ц. приросту телят (до 20-денного віку) - 35,30 грн.
Із вищевказаних розцінок 80% нараховується кормовозу (виходячи з середньомісячної заробітної плати доярки). Середня базисна жирність молока по господарству 3,4%. 
Оплата праці підзмінній доярці проводити за одержану продукцію.
	Прізвище працівників
	таб. №
	категорія
	професія
	відпраць овано часу, год/дн
	кількість корів (закріп).
	одерж. приплоду (гол)
	одерж. молока (фіз. вага),  (кг)
	одерж. приріст телят кг.
	%
жирності

	
	
	
	
	
	
	осн. доярка
	підмін. доярка
	осн. доярка
	підмін. доярка
	
	

	Буянова Н.З.
	0700
	08
	доярка
	216/27
	19
	2
	
	4751
	
	10
	3,6

	Дишкант С.
	0703
	08
	дояр
	208/26
	20
	1
	
	4590
	
	8
	3,4

	Чернієнко М.Т.
	0705
	08
	підзмінна доярка
	49/7
	
	
	2
	
	1189
	
	3,3

	Гончарук І.
	0701
	08
	кормовоз
	216/27
	
	
	
	
	
	
	


5. Заповнити Наряд на відрядну роботу (Додаток 5).
Умова на підставі нижче вказаних даних заповнити Наряд на відрядну роботу (для бригади).
Працівники будівельної бригади, в складі 5 чоловік, виконували поточний ремонт приміщення контори господарства при 7-годинному робочому дні.
Було виконано наступні роботи:
	№ п/п
	Назва виконаних робіт
	Одиниця виміру
	Об'єм роботи по
нормі (завдання)
	Факт, об'єм роботи
	Розцінка за одиницю роботи, грн.

	1
	Перетирання стін вапном з піском та виготовлення риштування
	кв. м.
	426
	426
	22,6

	2
	Масляне фарбування вікон, дверей
	кв. м.
	50
	50
	20,5

	3
	Перетирання стін, побілка.
	кв. м.
	425
	425
	21,5


Робота виконувалась 3, 4, 5, 6, 7, вересня. За ці дні працівники Струк В.М., Вікулова М.І., Задорожний С.П. відпрацювали по 35 год, їх табельні номери відповідно: 201, 202, 203. Шершнева М.С - 4 дні 28 год., таб. № 204, Задорожна М.П. - 4 дні 23 год., таб. № 205.
6. Заповнити Шляховий лист трактора (додаток 6).
За нижче вказаними даними заповнити Шляховий лист трактора №74. Тракторист Кучер В.І., табельний № 0849 (трактор ЮМЗ-6, державний №41. одержав завдання на вивезення гною на відстань 13 км), зроблено 2 поїздки з МТФ в бурти на поле. Залишок пального в баку при виїзді склав 14,12 л, заправлені на робочий день 27 л. Залишок при поверненні в гараж: - 12 л. Технічна справність трактора підтверджена механіком. Норма витрати пального на 1 т/км 0,16 л.
Визначити кількість фактично витраченого палива -? л, по нормі - ? л.
Відпрацьовано 2 год., норма виробітку 23 т/км, розцінка за норму 63,56 грн., фактично виконано в натурі 7 тон, в переведенні на умовні еталонні га - 1,5. Нарахувати основну та додаткову оплату праці (доплата за 1 клас - 20%), визначити загальну суму оплати праці.
7. Заповнити Табель обліку робочого часу (Додаток 7).
Умова. На підставі нижче вказаних даних заповнити Табель обліку робочого часу.
а) заповнити обов'язкові реквізити:                                                                     б) вказати:
       рік - 20ХХ р.;                                                                                          посаду;
       місяць - листопад;                                                                                     оклад;
       назва підприємства - СВК "Світанок"                                             професію;
                                                                                                                   категорію;
                                                                                                       табельний номер;
                                                       шифр синтетичного та аналітичного рахунку;
                                                                                                                 вид оплати.
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1. Дані брати з додатку А
2. По кожному працівнику відобразити відпрацьований час (кількість днів у місяці - 30) - додаток Б
3. Вивести загальні підсумки відпрацьованих днів і годин по кожному працівнику.
4. Нарахувати оплату праці по кожному працівнику. При заповненні врахувати, що:
1). Вихідний день не оплачується;
2). За повністю відпрацьований місяць нараховується сума окладу. 
За повністю відпрацьований місяць слід визначити суму оплати за  відпрацьовані дні:
Оклад  /  кількість робочих днів  х  к-сть відпрацьованих робочих днів
3). Допомогу по тимчасовій непрацездатності в даній практичній роботі не нараховувати, а тільки відмітити в Табелі обліку робочого часу кількість днів по хворобі; та кількість днів у відпустці (буде проводитись нарахування).
4). Відпрацьований час відображено:
вихідний - В
відпрацьований час - 7 год. 
непрацездатність згідно лікарняного - Л 
виконання державного завдання - Д
відрядження - К 
відпустка - О
відпустка у зв'язку з пологами - Р 
прогули - П
неявка з дозволу адміністрації - А 
відпустка у зв'язку з навчанням – У
 вихідні по навчанню - Н 
робота в святкові дні — РС
5). За дні виконання державного замовлення нараховується оплата, як за робочий день.
6). За дні відрядження нараховується оплата, як за робочий день.
7). Відпустка, у зв'язку з пологами нараховується в розмірі 100% оплати праці.
8). Неявка з дозволу адміністрації не оплачується.
9).  Відпустка по навчанню не оплачується (оплата проводиться після здачі виклику в бухгалтерію підприємства).
10). Вихідні	по навчанню не оплачуються.
11). Робота	в святкові дні оплачується в подвоєному розмірі.
5, Визначити загальну суму нарахованої оплати праці по Табелю обліку робочого часу.
Додаток А
Умова для заповнення табелю обліку робочого часу
	
Прізвище, ім'я, по батькові
	
Посада
	Оклад,
грн.
	Професія
	Категорія
	Табельний №
	Вид оплати
	Шифр синт. та анал. рах.
	Відпрац, дні у вересні

	Синенький Ф.І.
	керівник
	5840
	01
	10
	0341
	01
	92
	

	Осадчий П.І.
	гол. бухгалтер
	5470
	01
	11
	0342
	01
	92
	

	Тягун П.І.
	зав. фермою
	4300
	02
	16
	0343
	01
	912
	

	Коріненко В.В.
	інженер по охороні праці
	4380
	04
	18
	0344
	01
	92
	

	Горбенко К.М.
	Замісник гол. бухгалтера
	4200
	05
	19
	0345
	01
	92
	

	Майструк М.А.
	зав. майст.
	4100
	06
	21
	0346
	01
	2341
	

	Півень Ю.Т.
	гол. інженер
	4470
	07
	22
	0347
	01
	92
	

	Семенова К.Я.
	касир
	4100
	08
	17
	0348
	01
	92
	

	Черната В.1.
	гол. агроном
	4470
	09
	23
	0349
	01
	911
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Додаток Б
	Прізвище, ім'я, по батькові
	Відпрацьовані дні (за вересень)

	Синенький Ф.І.
	вихідні дні 7, 14, 21,28
виконання державних замовлень 6, 7, 8, 9
решта робочі дні по 7 годин

	Осадчий П.І.
	вихідні дні 7, 14, 21.28
відпускні з 3 по 26 
решта робочі дні по 7 годин

	Тягун П.І.
	вихідні дні 7, 14,21,28 
робота в святкові дні 12 
решта робочі дні по 7 годин

	Коріненко В.В.
	вихідні дні 7, 14, 21.28
лікарняні з 9 по 14 
решта робочі дні по 7 годин

	Горбенко К.М.
	вихідні дні 7, 14. 21,28 
решта робочі дні по 7 годин

	Майструк М.А.
	вихідні дні 7, 14, 21,28
неявки з дозволу адміністрації 18-19
прогули 25, 26, 27
решта робочі дні по 7 годин

	Півень Ю.Т
	вихідні дні 7. 14, 21,28 
командировочні з 10 по 20
 решта робочі дні по 7 годин

	Семенова К.Я.
	вихідні дні 7, 14, 21,28 
відпустка по навчанню з 3 по 6 
решта робочі дні по 7 годин

	Черната В.1.
	вихідні дні 7, 14, 21,28 
решта робочі дні по 7 годин


8. В Табелі обліку робочого часу (Додаток 7) вивести загальні підсумки відпрацьованих днів і годин по кожному працівнику.
9. Нарахувати заробітну плату по кожному працівнику (Додаток 8).
 Дані про нараховану оплату праці перенести до Табелю обліку робочого часу (Додаток 7), враховуючи дані календаря листопад 20ХХр. (Додаток 8).

Додаток 8
	
	
	Січень
	
	
	
	
	Лютий
	
	
	
	Березень
	
	

	Пн
	
	4
	11
	18
	25
	Пн
	1
	8
	15
	22
	
	Пн
	1
	8
	15
	22
	29

	Вт
	
	5
	12
	19
	26
	Вт
	2
	9
	16
	23
	
	Вт
	2
	9
	16
	23
	30

	Ср
	
	6
	12
	20
	27
	Ср
	3
	10
	17
	24
	
	Ср
	3
	10
	17
	24
	31

	Чт
	
	7
	14
	21
	28
	Чт
	4
	11
	18
	25
	
	Чт
	4
	11
	18
	25
	

	Пт
	1
	8
	15
	22
	29
	Пт
	5
	12
	19
	26
	
	Пт
	5
	12
	19
	26
	

	Сб
	2
	9
	16
	23
	30
	Сб
	6
	12
	20
	27
	
	Сб
	6
	13
	20
	27
	

	Нд
	3
	10
	17
	24
	31
	Нд
	7
	14
	21
	28
	
	Нд
	7
	14
	21
	28
	

	
	
	Квітень
	
	
	
	
	Травень
	
	
	
	
	Червень
	
	

	Пн
	
	5
	12
	19
	26
	Пн
	
	3
	10
	17
	24
	Пн
	
	7
	14
	21
	28

	Вт
	
	6
	12
	20
	27
	Вт
	
	4
	11
	18
	25
	Вт
	1
	8
	15
	22
	29

	Ср
	
	7
	14
	21
	28
	Ср
	
	5
	12
	19
	26
	Ср
	2
	9
	16
	23
	30

	Чт
	1
	8
	15
	22
	29
	Чт
	
	6
	12
	20
	27
	Чт
	3
	10
	17
	24
	

	Пт
	2
	9
	16
	23
	30
	Пт
	
	7
	14
	21
	28
	Пт
	4
	11
	18
	25
	

	Сб
	3
	10
	17
	24
	
	Сб
	1
	8
	15
	22
	29
	Сб
	5
	12
	19
	26
	

	Нд
	4
	11
	18
	25
	
	Нд
	2
	9
	16
	23
	30
	Нд
	6
	13
	20
	27
	

	
	
	Липень
	
	
	
	
	Серпень
	
	
	
	
	Вересень
	

	Пн
	
	4
	11
	18
	25
	Пн
	1
	8
	15
	22
	29
	Пн
	
	6
	13
	20
	27

	Вт
	
	5
	12
	19
	26
	Вт
	2
	9
	16
	23
	30
	Вт
	
	7
	14
	21
	28

	Ср
	
	6
	12
	20
	27
	Ср
	3
	10
	17
	24
	
	Ср
	1
	8
	15
	22
	29

	Чт
	
	7
	14
	21
	28
	Чт
	4
	11
	18
	25
	
	Чт
	2
	9
	16
	23
	30

	Пт
	1
	8
	15
	22
	29
	Пт
	5
	12
	19
	26
	
	Пт
	3
	10
	17
	24
	

	Сб
	2
	9
	16
	23
	30
	Сб
	6
	12
	20
	27
	
	Сб
	4
	11
	18
	25
	

	Нд
	3
	10
	17
	24
	31
	Нд
	7
	14
	21
	28
	
	Нд
	5
	12
	19
	26
	

	
	
	Жовтень
	
	
	
	
	Листопад
	
	
	
	Грудень
	
	

	Пн
	
	4
	11
	18
	25
	Пн
	1
	8
	15
	22
	29
	Пн
	
	6
	13
	20
	27

	Вт
	
	5
	12
	19
	26
	Вт
	2
	9
	16
	23
	30
	Вт
	
	7
	14
	21
	28

	Ср
	
	6
	12
	20
	27
	Ср
	3
	10
	17
	24
	
	Ср
	1
	8
	15
	22
	29

	Чт
	
	7
	14
	21
	28
	Чт
	4
	11
	18
	25
	
	Чт
	2
	9
	16
	23
	30

	Пт
	1
	8
	15
	22
	29
	Пт
	5
	12
	19
	26
	
	Пт
	3
	10
	17
	24
	31

	Сб
	2
	9
	16
	23
	30
	Сб
	6
	12
	20
	27
	
	Сб
	4
	11
	18
	25
	

	Нд
	3
	10
	17
	24
	31
	Нд
	7
	14
	21
	28
	
	Нд
	5
	12
	19
	26
	



Додаток 9
[bookmark: bookmark78]Розрахунок нарахування оплати праці
за відпрацьований час Синенькому Ф.І.
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Розрахунок нарахування оплати праці 
за відпрацьований час Осадчий П.І.
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Розрахунок нарахування оплати праці 
за відпрацьований час Тягун П.І.
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Розрахунок нарахування оплати праці 
за відпрацьований час Коріненко В.В
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Розрахунок нарахування оплати праці
за відпрацьований час Горбенко К.М
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Розрахунок нарахування оплати праці 
за відпрацьований час Майструк М.А.
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Розрахунок нарахування оплати праці 
за відпрацьований час Півень Ю.Т.
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
[bookmark: bookmark79]Розрахунок нарахування оплати праці
за відпрацьований час Семенова К.Я.
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
[bookmark: bookmark80]Розрахунок нарахування оплати праці
за відпрацьований час Черната В.І.
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

10. Визначити загальну суму нарахованої оплати праці по Табелю обліку робочого часу (Додаток 7).
8. На підставі даних Табелю обліку робочого часу (Додаток 7) зарахувати суму допомоги з тимчасової непрацездатності, розподілити суму лікарняних які будуть виплачуватись за рахунок коштів господарства та за рахунок коштів Фонду соціального страхування на випадок тимчасової втрати працездатності.
Скласти кореспонденцію рахунків (Додаток 10).
Додаткові дані:
Оплата за 12 місяців становить
	Оклад за останній місяць X на 12 місяців (умовно)


Стаж роботи 10 років
Додаток 10
[bookmark: bookmark81]Розрахунок нарахування допомоги по тимчасовій непрацездатності
_________________________________________________________________
Прізвище, ім'я, по батькові
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
9. На підставі Табеля обліку робочого часу нарахувати відпускні (Додаток 11) вказати кореспонденцію. 
Додаткові дані:
Сума відпускних за 12 місяців становить:
	Оклад за останній місяць X на 12 місяців


кількість днів відпрацьованих протягом року становить: 
	365 - 11=354


Додаток 11
[bookmark: bookmark82]Розрахунок нарахування відпускних
_________________________________________________________________
Прізвище, ім'я, по батькові
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
10. На підставі даних первинних документів заповнити Розрахунково- платіжну відомість (Додаток 12).
а)  Винести суми нарахованої оплати праці згідно первинних документів;
б) провести утримання із оплати праці згідно чинного законодавства обов'язкові та додаткові утримання:
- ПДФО;
-Військовий збір;
- профспілкові внески 1%;
- утримання за відшкодування завданих збитків: Олійника К. М. за недостачу бензину (дивись практичну роботу Облік розрахунків по відшкодуванню завданих збитків");
в) зробити розноску виданого авансу (дивись практичну роботу "Облік касових операцій" (Додаток 3);
г) визначити по кожному працівнику суми оплати до видачі.



Враховуючи, що залишок на початок місяця був наступний:
	Прізвище, Ім'я по батькові
	Залишок на кінець місяця

	
	Д-т
	К-т

	Синенький Ф.І.
	
	1400-00

	Осадчий П.І.
	
	1380-60

	Романов С.К.
	
	1350-00

	Іванова Н.З.
	
	1220-00

	Гончарук І.О.
	
	1200-40

	Олійник К.М.
	
	1000-00

	Куц К.І.
	
	1200-00

	Третяк Т.Р.
	
	1249-00

	Захаренко (умовно)
	
	10000-00

	Охріменко
	
	

	Семенова К.Я.
	
	

	Колесник О.І.
	980-00
	

	Разом:
	980-00
	20000-00


11. Скласти зведену відомість 5.1 с.-г. нарахування та розподілу оплати  праці та відрахувань від неї за об'єктами обліку витрат (Додаток 13).
12. Провести нарахування на заробітну плату у встановлених розмірах враховуючи, що підприємство є платником ФСП (згідно чинного законодавства) (Додаток 13).
13. Заповнити зведену відомість №5.3 с.-г. за розрахунками з робітниками та службовцями (Додаток 14).
14. Заповнити книгу №5.2 с.-г. обліку розрахунків за депонентами (Додаток 15).
15. Дані з кредиту рахунка 66, 65 перенести до Журналу-ордера №5Б  (Додаток 16).
16. Заповнити Відомість №5.4 с.-г. аналітичного обліку по рах.65 «Розрахунки за страхуванням» {Додаток 17) з винесенням сум єдиного соціального внеску.


	

	
	Типова форма № П-5

	Найменування підприємства (установи, організації)
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

	
	
	наказом Держкомстату України

	Назва структурного підрозділу
	
	від 5 грудня 2008 р. № 489 



	Дата заповнення
	Звітний період

	
	з
	по

	
	
	




Ідентифікаційний код ЄДРПОУ ________________________


ТАБЕЛЬ ОБЛІКУ ВИКОРИСТАННЯ РОБОЧОГО ЧАСУ

	Умовні позначення
	Код
	
	Умовні позначення
	Код

	
	буквений
	цифровий
	
	
	буквений
	 цифровий

	Години роботи, передбачені колдоговором 
	Р 
	01 
	
	Відпустка у зв'язку з вагітністю і пологами (стаття 17 Закону України "Про відпустки") та відпустка для догляду за дитиною до досягнення нею трирічного віку (ст. 18 Закону України "Про відпустки") 
	ВП
	16

	Години роботи працівників, яким встановлено неповний робочий день (тиждень) згідно з законодавством 
	РС 
	02 
	
	Відпустка для догляду за дитиною до досягнення нею 6-ти річного віку (ст. 25 п. 3 Закону України "Про відпустки") 
	ДД
	17

	Вечірні години роботи 
	ВЧ 
	03 
	
	Відпустка без збереження заробітної плати за згодою сторін (стаття 26 Закону України "Про відпустки") 
	НА
	18

	Нічні години роботи 
	РН 
	04 
	
	Інші відпустки без збереження заробітної плати (на період припинення виконання робіт) 
	БЗ
	19

	Надурочні години роботи 
	НУ 
	05 
	
	Неявки у зв'язку з переведенням за ініціативою роботодавця на неповний робочий день (тиждень) 
	НД
	20

	Години роботи у вихідні та святкові дні 
	РВ 
	06 
	
	Неявки у зв'язку з тимчасовим переведенням на роботу на інше підприємство на підставі договорів між суб'єктами господарювання 
	НП
	21

	Відрядження 
	ВД 
	07 
	
	Інший невідпрацьований час, перед-бачений законодавством (виконання державних і громадських обов'язків, допризовна підготовка, військові збори, донорські, відгул і т. ін.) 
	ІН
	22

	Основна щорічна відпустка (ст. 6 Закону України "Про відпустки") 
	В 
	08 
	
	Простої 
	П
	23

	Щорічна додаткова відпустка (ст. 7, 8 Закону України "Про відпустки") 
	Д 
	09 
	
	Прогули 
	ПР
	24

	Додаткова відпустка, передбачена ст. 20, 21, 30 Закону України "Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи" 
	Ч 
	10 
	
	Масові невиходи на роботу (страйки) 
	С
	25

	
	
	
	
	Оплачувана тимчасова непрацездатність 
	ТН
	26

	Творча відпустка (ст. 16 Закону України "Про відпустки") 
	ТВ 
	11 
	
	Неоплачувана тимчасова неправездатність у випадках, передбачених законодавством (у зв'язку з побуто-вою травмою та ін. підтверджена довідками лікувальних закладів) 
	НН
	27

	Додаткова відпустка у зв'язку з навчанням (ст. 13, 14, 15, 151 Закону України "Про відпустки") 
	Н 
	12 
	
	Неявки з нез'ясованих причин 
	НЗ
	28

	Відпустка без збереження заробітної плати у зв'язку з навчанням (п. 12, 13, 17 ст. 25 Закону України "Про відпустки") 
	НБ 
	13 
	
	
	
	

	Додаткова відпустка без збереження заробітної плати в обов'язковому порядку (ст. 25 крім п. 3, 12, 13, 17 Закону України "Про відпустки") 
	ДБ 
	14 
	
	Інші види неявок, передбачених колективними договорами, угодами 
	ІВ
	29

	
	
	
	
	Інші причини неявок 
	І
	30

	Додаткова оплачувана відпустка працівникам, які мають дітей (ст. 19 Закону України "Про відпустки") 
	ДО 
	15 
	
	
	
	



Примітка.
1. На безперервно діючих підприємствах, в установах, організаціях, а також в окремих виробництвах, цехах, дільницях, відділеннях і на деяких видах робіт, де за умовами виробництва (роботи) не може бути додержана встановлена для даної категорії працівників щоденна або щотижнева тривалість робочого часу, допускається за погодженням з виборним органом первинної профспілкової організації (профспілковим представником) розрахунок підсумованого фонду робочого часу за місяць, по кожному працівнику. При цьому фонд робочого часу не повинен перевищувати нормальної його тривалості.

2. Форма носить рекомендаційний характер і складається із мінімальної кількості показників, необхідних для заповнення форм державних статистичних спостережень. При необхідності форма може бути доповнена іншими показниками, необхідними для обліку на підприємстві. 


ТАБЕЛЬ ОБЛІКУ ВИКОРИСТАННЯ РОБОЧОГО ЧАСУ
	№
п/п
	Та-
бель-
ний 
но-
мер
	Стать (ч/ж)
	П. І. Б., посада
	Відмітки про явки та неявки за числами місяця (годин)
	Відпрацьовано за місяць
	Всьо-
го
нея-
вок
	з причин за місяць
	Оклад, тарифна ставка, грн.

	
	
	
	
	01
	02
	03
	04
	05
	06
	07
	08
	09
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	Х
	днів
	годин
	
	основна 
та додат-
кова від-
пустки
	від-
пустки у зв'язку з нав-
чанням, творчі, в обов. порядку та інші
	від-
пустки без збере-
ження заро-
бітної плати за згодою сторін
	відпу-
стки без збере-
ження з/п на період припи-
нення вико-
нання робіт
	пере-
вод на непов-
ний робо-
чий день (тиж-
день)
	тим-
часо-
вий пере-
вод на інше під-
при-
ємство
	про-
стої
	про-
гули
	страй-
ки
	тим-
часова непра-
цездат-
ність
	інші
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	всього
	з них:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	
	
	над-
уроч-
но
	ніч-
них
	ве-
чір-
ніх
	вихід-
них, свят-
кових
	годи-ни
	коди 
8 - 10
	коди 11-15, 17, 22
	коди 18
	коди 19
	коди 20
	коди 21
	коди 23
	коди 24
	коди 25
	коди 26 - 27
	коди 28 - 30
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	дні
	дні/год.
	дні/год.
	дні/год.
	дні/год.
	дні/год.
	дні/год.
	дні/год.
	дні/год.
	дні/год.
	дні/год.
	дні/год.
	дні/год.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
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	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Х
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	  
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Разом
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Рік
	Місяць
	Сільськогосподарське підприємство
	Шифр
	Відділення
	Ферма 
	Бригада 
	Ланка 
	Табель обліку робочого часу № __

	  20__Р
	
	
	
	
	
	
	
	


	Прізвище, ім’я, по батькові
	Посада
	Оклад
	Професія
	Категорія 
	Табельний  №
	Відпрацьовано годин
	Неявки, люд.-дні
	Відпрацьовано
	Сума

	
	
	
	
	
	
	01
	02
	03
	04
	05
	06
	07
	08
	09
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	Х
	Чергова відпустка
	Відпустка у зв’язку з пологами
	Хвороби

	Виконання  службових і державних обов’язків 
	Інші неявки дозволені законом
	Прогули 
	Вихідні і святкові дні
	Не використані вих. дні  на кін. міс.
	днів
	годин
	

	
	
	
	
	
	
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Керівник підрозділу _____________                                                     Відповідальний за ведення табеля_____________________
Умовні позначення
Вихідні і святкові дні                                                   В                     Пільгові години матерів, які кормлять           М               
Виконання  службових і державних обов’язків        Д                     Прогули                                                              П             
Відрядження службові                                                 К                     Неявки з дозволу адміністрації                       А  
Чергові і додаткові відпустки                                     О                     Вихідні по навчанню                                        У
Непрацездатність                                                         Л                      Робота в святкові дні                                       РС
Відпустка у зв’язку з пологами                                  Р
	Рік
	Місяць
	Сільськогосподарське підприємство
	Шифр
	Відділ
	Ферма 
	Бригада 
	Ланка 
	ОБЛІКОВИЙ ЛИСТ №___ПРАЦІ ТА ВИКОНАНИХ РОБІТ

	20___
	
	
	
	
	
	
	
	



	Числа місяця
Бригада замовник
Шифр синтетичного та аналітичного обліку
Назва культури та виконаних робіт
Одиниця виміру 
Розцінка або назва доплати, %
Норма виробітку
	
	
	
	

Бригадир _______________
(прізвище, імя, по батькові)
_______________________

	
	
	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Прізвище, ім’я, по батькові
	Професія
	Категорія 
	Табельний номер
	Години 
	Обcяг виконаних робіт
	Осн. опл.
	Доплата
 
	Години 
	Обcяг виконаних робіт
	Осн. опл.
	Доплата
 
	Години 
	Обcяг виконаних робіт
	Осн. опл.
	Доплата
 
	Всього

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Відпрацьовано
	Сума

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	сума
	сума
	
	
	сума
	сума
	
	
	сума
	сума
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	годин
	днів
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
Числа місяця
Бригада замовник
Шифр синтетичного та аналітичного обліку
Назва культури та виконаних робіт
Одиниця виміру 
Розцінка або назва доплати, %
Норма виробітку
	
	
	
	

Бригадир _______________
(прізвище, імя, по батькові)
_______________________

	
	
	
	
	

	
	

	
	
	

	
	

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Прізвище, ім’я, по батькові
	Професія
	Категорія 
	Табельний номер
	Години 
	Обcяг виконаних робіт
	Осн. опл.
	Доплата
 
	Години 
	Обcяг виконаних робіт
	Осн. опл.
	Доплата
 
	Години 
	Обcяг виконаних робіт
	Осн. опл.
	Доплата
 
	Всього

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Відпрацьовано
	Сума

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	сума
	сума
	
	
	сума
	сума
	
	
	сума
	сума
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	годин
	днів
 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Всього
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Відпрацьовано коне-днів _________________________________________
Бригадир _______________________________________________________
Форма №67
	Рік
	Місяць
	Сільськогосподарське підприємство
	Шифр
	Відділення 
	Бригада
	ОБЛІКОВИЙ ЛИСТ №___ ТРАКТОРИСТА - МАШИНІСТА
	Прізвище, імя, по батькові тракториста - машиніста
	професія
	категорія
	табельний номер
	марка машини
	шифр марки машини
	інвентарний номер

	20___Р
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Числа місяця
	№ поля
	
Назва культури і виконаної роботи, склад агрегату
	Агротехнічні умови виконання роботи
	Бригада замовник
	Шифр синтетичного та аналітичного обліку роботи 
	Одиниця виміру 
	Відпрацьовано годин
	Норма виробітку
	Розцінка
	Змінний еталонний виробіток
	Фактично виконано
	Оплата праці
	Витрати пального

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	В натурі
	В перерахунку на умовні гектари
	Змінних норм
	Тракториста – машиніста
	


Всього
	Прицепщика
	професія
	Прицепщика
	професія
	По нормі
	Фактично 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
основна
	додаткова
	
	прізвище, і., б.
	категорія
	прізвище, і., б.
	категорія
	на одиницю роботи
	всього
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Табельний номер
	
	Табельний номер
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	години
	основна
	
	всього
	години
	основна
	
	всього
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




	Числа місяця
	№ поля
	
Назва культури і виконаної роботи, склад агрегату
	Агротехнічні умови виконання роботи
	Бригада замовник
	Шифр синтетичного та аналітичного обліку роботи 
	Одиниця виміру 
	Відпрацьовано годин
	Норма виробітку
	Розцінка
	Змінний еталонний виробіток
	Фактично виконано
	Оплата праці
	Витрати пального

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	В натурі
	В перерахунку на умовні гектари
	Змінних норм
	Тракториста – машиніста
	


Всього
	Прицепщика
	професія
	Прицепщика
	професія
	По нормі
	Фактично 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
основна
	додаткова
	
	прізвище, і., б.
	категорія
	прізвище, і., б.
	категорія
	на одиницю роботи
	всього
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Табельний номер
	
	Табельний номер
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	години
	основна
	
	всього
	години
	основна
	
	всього
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Відпрацьовано днів трактористом
	
	Всього
	
	Відпрацьовано днів з  причіпом
	


	
	
	


Рух палива
	Залишок палива на дату видачі облікового листа………………..кг             Відпрацьовано машино - днів
Отримано (заправлено)…………………………………………….                                           машино - змін
	

	
	

	Залишок палива на дату здачі облікового листа…………………


Тракторист – машиніст
Зауваження агронома по виконаних роботах (якість, строки і т.п.)…………………………………………………………………......................................
Затверджую
«___»________________20___р.

	Рік
	Місяць
	Сільськогосподарське підприємство
	Шифр
	Відділення
	Ферма
	Бригада
	РОЗРАХУНОК ОПЛАТИ ПРАЦІ ПРАЦІВНИКАМ ТВАРИННИЦТВА №___
	Бригадир ____________
                     прізвище, ім’я, по батькові

	  20__Р
	
	
	
	
	
	
	
	

	Шифр синтетичного та аналітичного обліку
Облікова група тварин
Одиниця виміру 
Вид оплати
Розцінка
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Прізвище, ім’я, по батькові
	Посада
	Професія
	Категорія 
	Табельний номер
	Відпрацьовано годин
	Обcяг виконаних робіт
	Сума
	Відпрацьовано годин
	Обcяг виконаних робіт
	Сума
	Відпрацьовано годин
	Обcяг виконаних робіт
	Сума
	Відпрацьовано  годин
	Обcяг виконаних робіт
	Сума
	Всього

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Відпрацьовано
	Сума

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	годин
	днів
 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                                                     Всього
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                             Вироблено коне-днів
	
	
	
	
	
	
	
	




Зоотехнік _____________________                     Бригадир _______________________           Бухгалтер___________________

	Рік
	Місяць
	Сільськогосподарське підприємство
	Шифр
	Відділення
	Бригада
	НАРЯД №___ 
на відрядну роботу для бригади

	  20__Р
	
	
	
	
	
	

	


Дата
	


Опис роботи
	Розряд роботи
	Одиниця виміру
	

Параграф єдиних норм і розцінок
	Завдання
	Прийнято кількість робіт, (виробів)
	Відпрацьовано
	Сума


	Вид доплати

	
	
	
	
	
	Норма часу
	Кількість

	Розцінка


	
	Нормо-годин
	Годин 
	Днів

	
	



%
	



сума

	
	
	
	
	
	Штучний час
	Підготовчо-заключний час
	Всього на партію
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Завдання виконав 
 виконавець робіт
	Завдання прийняв бригадир, завідуючий майстернею

	Оцінка якості виконаних роіт _______________________________________
_________________________________________________________________
Виконані роботи (вироби) __________________________________________
                   Прийняв __________________              Здав__________________

	«__» __________________20___р. Нормувальник _______________
Наряд на суму _____________________________________________
«Затверджую» ________________________
                                                                       Підпис
«__» __________________20___р.



	

	Бригада замовник
	Код синтетичного та аналітичного обліку
	Вид оплати

	
	
	
	

	Прізвище, ім’я, по батькові
	Розряд роботи
	Коефіцієнт розподілу
	Професія
	
Табельний номер
	Відпрацьовано годин
	Відпрацьовано
	Сума
	Вид доплати

	
	
	
	
	
	01
	02
	03
	04
	05
	06
	07
	08
	09
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	Х
	годин
	днів
	
	%
	Сума

	
	
	
	
	
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Всього
	
	
	
	
	
	

	
	
	Відпрацьовано коне-днів
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                       




	Рік
	Місяць
	Число 
	Сільськогосподарське підприємство
	Шифр
	Відділення
	Бригада
	Трактор технічно справний
Виїзд доволяю _механік__
                             бригадир
Трактор в справному стані прийняв
 тракторист ___________________

Рух пального, л

	  20__Р
	
	
	
	
	
	
	

	Дорожній лист 
трактора №__
Тракторист _____________
                                           прізвище, імя, по батькові
	Марка трактора __________________
Державний № ___________________
Причіп № _______________________
	Організація ____________
______________________
Адреса _______________
	

	Завдання трактористу
	Видача пального
	кг
	Підпис заправника

	в чиє розпорядження
	звідки взяти вантаж
	куди доставити вантаж
	відстань, км
	найменування вантажу
	Клас вантажу
	кільк. їздок з вантажем
	Кількість вантажу, шт, т
	Залишок при виїзді
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	1.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	2.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	3.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Залишок при поверненні
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Трактор здав тракторист _______________________
Трактор прийняв _механік__
                             бригадир
Початок роботи _______год. _____хв.
Механік (бригадир) ___________________________
Початок роботи _______год. _____хв.
Механік (бригадир) ___________________________


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Відмітки (запізнення, простої та ін)
	










	Професія
	Категорія
	Табельний №
	Виконання завдання
	Марка трактора
	Шифр марки трактора
	Інвентарний №

	
	
	
	
	
	
	

	

Звідки
	

Куди
	

Найменування вантажу
	Клас вантажу
	Час відправлення
	Час прибуття
	Бригада замовник
	Шифр  синтетичного і аналітичнлого обліку
	Одиниця виміру
	Шифр основної оплати 
	Відпрацьовано годин 
	Первезено вантажу, т
	Зроблено т-км
	Норма виробітку
	Розцінка 
	Оплата праці
	Коефіцієнт переводу в умовні гектари
	Умовні гектари
	Пробіг, км
	Витрати пального, кг

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	основна
	Додаткова
	Разом 
	
	
	Разом 
	В т.ч. з вантажем
	По нормі
	Фактично 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	На одиницю роботи
	Разом 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
Тракторист
	
______________
	Відпрацьовано годин
днів
	
	
	Відпрацьовано
	м/дн
м/зм
	
	
	
	
	
Бригадир _______________

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	






Подорожній лист №______ вантажного автомобіля
"___" ____________ 20__ р.

	Місце для штампу підприємства
	Режим роботи ___________ Код
	
	
	Робота водія та автомобіля

	
	Колона ______________ Бригада
	
	операція
	час за графіком
	пул. пробіг. км
	показ спідометра
	час, фактичний час, міс., год., хв.

	Автомобіль _________________
	Гар. №
	
	
	
	год.
	хв.
	
	
	

	                             марка                держ. №    ТНП
	  
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Водій _______________________
	Таб. №
	
	
	виїзд із гаража
	
	
	
	
	

	            прізвище, ім'я, по батькові     № служб. посв.
	
	
	поверн. в гараж
	
	
	
	
	

	Причеп 1 ______________________
	Гар. №
	
	
	Рух пального, літрів

	                             марка                   держ. №
	
	
	
	

	Причеп 2 ______________________
	Гар. №
	
	
	

	                             марка                   держ. №
	
	
	
	марки пального
	код марки
	видано
	залишок при
	час роб., год.

	Супроводжуючі особи
	
	
	
	
	
	виїзді
	поверненні
	спецустат.
	двигун

	
	
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	заправника
	механ.
	механ.
	диспетчера

	
	
	підписи
	
	
	
	



Завдання водієві
	в чиє розпорядження
	час
	кількість годин
	звідки взяти вантаж
	куди доставити вантаж
	найменування вантажу
	кільк. їздок з вантажем
	відстань, км
	перевозки, тонн

	
	прибуття
	вибуття
	
	
	
	
	
	
	

	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Всього
	
	
	

	Посвідчення водія, перевірив, завдання видав,
видати пального ___ літрів
Підпис диспетчера _____________________
Водій за станом здоров'я до управління 
допущений підпис _____________________
                                                   штамп
	Виїзд дозволений, підпис механіка _____________
Автомобіль прийняв, підпис водія ______________
При поверненні автомобіль  справний
                                                несправний
Здав водій ______________________________
Прийняв механік ____________________________
	Особливі відмітки _____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________



	Послідовність виконання завдання

	№№
їздок
	номери прикладених товарно-транспортних накладних 
і талонів замовника
	відпрацьовано, год., хв.
	перевезено, тонн
	виконано, ткм
	підпис та печатка вантажовідправника
	маршрут руху 
(заповнюється замовником)

	
	
	
	
	
	
	звідки
	куди

	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ТТН у кількості
	
	
	шт.
	Здав водій
	
	Прийняв диспетчер
	


         прописом
ТАКСУВАННЯ _______________________________________________________________________________________________________________________________

	Результати роботи автомобіля і причепів

	витрата пального (літрів)
	час в наряді, год., хв.
	кіль-
кість їздок з ванта-
жем
	пробіг, км
	перевезено,
	виконано,
	зарплата

	
	всього
	в т. ч. автомобіля
	
	загальний
	в т. ч. з вантажем
	тонн
	ткм
	код
	сума

	за нормою
	фак-
тично
	авто-
мобіля
	причепа
	у русі
	у простої
	
	
	
	всьо-
го
	в т. ч. 
в при-
чепах
	всьо-
го
	в т. ч. 
в при-
чепах
	48
	49

	
	
	
	
	
	на лінії
	по тех. неспр.
	
	авто-
мобіля
	причепа
	авто-
мобіля
	причепа
	
	
	
	
	
	

	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40
	41
	42
	43
	44
	45
	46
	47
	48
	49

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Коди марок 
автомобіля
	
	причепів
	
	
	
	Автомобіле-дні у роботі
	
	
	
	



В касу для оплати  в строк з _________ по __________ в сумі ___________________________________
Керівник_______________________Головний бухгалтер________________
РОЗРАХУНКОВО-ПЛАТІЖНА ВІДОМІСТЬ  №             за _______________ 20___ року
	№ п/п
	Прізвище, ім’я та по батькові

	Таб №
	Професія, посада
	Розряд, оклад
	Відпрацьо
вано 
	Сальдо на початок місяця
	Нараховано за видами оплат

	
	
	
	
	
	
	
	Основна заробітна плата, доплати та надбавки
	Разом

премії
	За чергову відпустку
	Допомога по тимчасовій непрацездатності
	

всього

	
	
	
	
	
	Людино - днів
	Людино - годин
	За підприємством 
	За працівником
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	За тарифними ставками
	За відрядними розцінками
	Інші 
	
	За поточний місяць
	За наступний місяць
	
Місяць
	
Дні
	
Сума
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	Утримано та вирахувано
	Сальдо на кінець місяця
	Сума до видачі, грн.
	
Розписка в отриманні

	Аванс
	Відшкодування завданих збитків
	Єдиний соціальний внесок
	Податок  з  доходів фіз. осіб
	Профспілкові внески
	По виконавчих документах
	
Разом утримано
	
	

	

	
	
	Відрахов. у Пенсійний фонд
	Збір на випадок непрацездатності
	Збір на випадок безробіття
	Єдиний соціальний
внесок, всього
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	За підприємством 
	За працівником
	
	

	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32
	33

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



	
	Типова форма № П-6

	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

	
	наказом Держкомстату України

	
	від 5 грудня 2008 р. № 489 

	
	
	

	
	
	Код ЄДРПОУ 
	

	Найменування підприємства (установи, організації)
	
	



	Дата заповнення
	П. І. Б.
	Стать
	Табельний номер
	Індивідуальний ідентифікаційний код
	Професія, посада (код за Класифікатором професій)
	Відпрацьовано днів (годин)

	
	
	
	
	
	
	


РОЗРАХУНКОВО-ПЛАТІЖНА ВІДОМІСТЬ
працівника
за _______________ 20__ р.

	№ 
п/п
	Нараховано за видами оплат
	№
п/п
	Утримано

	
	вид оплати
	нараховано, грн.
	
	вид утримання
	утримано, грн.

	  
	Фонд основної заробітної плати: 
	  
	  
	  
	

	1. 
	Тарифна ставка, посадовий оклад 
	  
	1. 
	Видано за I-у половину місяця (аванс) 
	

	2. 
	Комісійні від реалізації продукції 
	  
	  
	Внески на загальнообов'язкове державне соціальне страхування: 
	

	3. 
	Гонорар, авторська винагорода штатним працівникам 
	  
	2. 
	до Пенсійного фонду 
	

	4. 
	Оплата праці за час перебування у відрядженні 
	  
	3. 
	до Фонду зайнятості 
	

	5. 
	Оплата за профнавчання інших працівників 
	  
	4. 
	до Фонду соціального страхування з тимчасової втрати працездатності 
	

	6. 
	Вартість продукції, виданої працівникам при натуральній формі оплати праці 
	  
	5. 
	Податок на доходи фізичних осіб 
	

	7. 
	Інші види нарахувань 
	  
	6. 
	Профспілкові внески 
	

	  
	Фонд додаткової заробітної плати: 
	  
	7. 
	Аліменти 
	

	8. 
	Премія 
	  
	8. 
	Аванс в банк 
	

	9. 
	Відсоткові або комісійні винагороди 
	  
	9. 
	Каса (належить до видачі) 
	

	10. 
	Оплата роботи в надурочний час, святкові та неробочі дні 
	
	
	
	

	11. 
	Оплата днів відпочинку 
	
	
	
	

	12. 
	Індексація заробітної плати 
	
	
	
	

	13. 
	Компенсації працівникам у зв'язку з порушенням термінів виплати заробітної плати 
	
	
	
	

	14. 
	Витрати на безкоштовний проїзд 
	
	
	
	

	15. 
	Вартість форменого одягу 
	
	
	
	

	16. 
	Відпустка за поточний місяць 
	
	
	
	

	17. 
	Відпустка за наступний період 
	
	
	
	

	18. 
	Інші нарахування за невідпрацьований час (простої, медогляд та ін.) 
	
	
	
	

	19. 
	Суміщення професій 
	
	
	
	

	20. 
	Розширення зони обслуговування або збільшення обсягу робіт 
	
	
	
	

	
21. 
	Виконання обов'язків тимчасово відсутнього працівника 
	
	
	
	

	22. 
	Робота у важких і шкідливих та особливо важких і особливо шкідливих умовах праці 
	
	
	
	

	23. 
	Інтенсивність праці 
	
	
	
	

	24. 
	Робота в нічний час 
	
	
	
	

	25. 
	Керівництво бригадою 
	
	
	
	

	26. 
	Висока професійна майстерність 
	
	
	
	

	27. 
	Класність водіям транспортних засобів 
	
	
	
	

	28. 
	Високі досягнення праці 
	
	
	
	

	29. 
	Виконання особливо важливої роботи на певний термін 
	
	
	
	

	30. 
	Знання та використання в роботі іноземної мови 
	
	
	
	

	31. 
	Допуск до державної таємниці 
	
	
	
	

	32. 
	Дипломатичні ранги, персональні звання службових осіб, ранги державних службовців, кваліфікаційні класи суддів 
	
	
	
	

	33. 
	Науковий ступінь 
	
	
	
	

	34. 
	Нормативний час пересування у шахті 
	
	
	
	

	35. 
	Робота на територіях радіоактивного забруднення 
	
	
	
	

	36. 
	Інші надбавки та доплати 
	
	
	
	

	37. 
	Інші види нарахувань 
	
	
	
	

	  
	Інші заохочувальні та компенсаційні виплати: 
	
	
	
	

	38. 
	Винагороди та заохочення, що мають одноразовий характер 
	
	
	
	

	39. 
	Матеріальна допомога, що має систематичний характер 
	
	
	
	

	40. 
	Виплати соціального характеру 
	
	
	
	

	41. 
	Інші заохочувальні та компенсаційні виплати 
	
	
	
	

	  
	Інші виплати, що не належать до фонду оплати праці: 
	
	
	
	

	42. 
	Допомоги та інші виплати, що здійснюються за рахунок коштів фондів державного соціального страхування 
	
	
	
	

	43. 
	Оплата перших 5 днів тимчасової непрацездатності за рахунок коштів підприємства 
	
	
	
	

	44. 
	Дивіденди, відсотки, виплати за паями 
	
	
	
	

	45. 
	Витрати на відрядження 
	
	
	
	

	46. 
	Матеріальна допомога разового характеру 
	
	
	
	

	47. 
	Внески підприємств на медичне та пенсійне страхування працівників 
	
	
	
	

	48. 
	Інші види нарахувань 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Разом за весь період: 
	
	
	
	



	Бухгалтер  
	
	
	

	
	(підпис)
	
	П. І. Б.








Культура ____________________                           Посівна площа:        план ____________ га,
Вид роботи __________________                                                          фактично __________га, 
зібрано ___________га.

	



Дата
	


№ документа
	Об’єм виконаних робіт
	Оплата праці
	Витрати пального
	
	
	

	
	
	
	Трактористів машиністів
	Інших працівників
	
	
	
	

	
	
	Одиниця виміру
	Кількість в натурі
	В переводі на умовні гектари
	Відпрацьовано годин
	Сума 
	Відпрацьовано годин
	Сума 
	По нормі
	Фактично 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Культура ____________________                           Посівна площа:        план ____________ га,
Вид роботи __________________                                                          фактично __________га, 
зібрано ___________га.

	



Дата
	


№ документа
	Об’єм виконаних робіт
	Оплата праці
	Витрати пального
	
	
	

	
	
	
	Трактористів машиністів
	Інших працівників
	
	
	
	

	
	
	Одиниця виміру
	Кількість в натурі
	В переводі на умовні гектари
	Відпрацьовано годин
	Сума 
	Відпрацьовано годин
	Сума 
	По нормі
	Фактично 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: bookmark83]ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА
ОБЛІК КАПІТАЛЬНИХ ІНВЕСТИЦІЙ
МЕТА: набуття практичних навиків по складанню кореспонденції рахунків та заповненню відомості № 4.8 с.-г. аналітичного обліку капітальних інвестицій та Журналу-ордера № 4 Б по обліку капітальних інвестицій.
[bookmark: bookmark84]
ЗАВДАННЯ:
1. Скласти кореспонденцію рахунків по наведених нижче операціях (Додаток1).
2. Заповнити відомість № 4.8 аналітичного обліку капітальних інвестицій та Журнал-ордер № 4 Б с.-г.
3. З Журналу реєстрації господарських операцій зробити записи Відомість № 4.8 с.-г. аналітичного обліку капітальних інвестицій (Додаток 2). Вивести обороти і залишки.
4. Кредитові обороти з Відомості № 4.8 c -г. аналітичного обліку капітальних інвестицій перенести у Журнал-ордер № 4 Б с.-г. (Додаток 3)
Додаток 1
Журнал реєстрації господарських операцій
	
№ п/п
	
Зміст господарської операції
	Назва документа
	Кореспонденція 
	Сума, грн.

	
	
	
	Дт
	Кт
	

	А. Капітальне будівництво рахунок 151

	1
	Прийнято до оплати рахунок
підрядної організації по будівельно-монтажних роботах по будівництву кормо сховища на суму вартості робіт 
На суму ПДВ
	
	
	
	


16417

2083

	2
	Прийнято до оплати рахунок підрядної організації на вартість будівельно-монтажних робіт за закінченим будівництвом кормо сховища на суму вартості робіт.
На суму ПДВ
	
	
	
	

34250


6250

	3
	Прийнято до складу основних засобів кормо сховище на суму виконаних будівельно-монтажних робіт (без ПДВ) (суму визначити)
	
	
	
	
?

	Б. Придбання основних засобів Рахунок 152

	1
	Придбано трактор МТЗ-80
· Купівельна вартість
· ПДВ
	
	
	
	
50000 10000

	2
	Транспортування трактора сторонньою організацією
- вартістю послуг
- ПДВ
	
	
	
	

500
100

	3
	Списано вартість палива на обкатку трактора
	
	
	
	
150

	4
	Вартість витрат на відрядження пов'язаних з придбанням трактора
	
	
	
	230

	5
	Оприбутковано запасні частини, шини і комплект інструментів
	
	
	
	2000

	6
	Зараховано до складу основних засобів придбаний трактор (суму визначити)
	
	
	
	?

	В. Придбання інших необоротних матеріальних активів Рахунок 153

	1
	Придбано бензомоторні пили у постачальників
Відображено суму податкового
кредиту
	
	
	
	1640


?

	2
	Сума, нарахована за консультаційні інформаційні, посередницькі послуги з придбання бензомоторної
нили
Відображено суму ПДВ
	
	
	
	
20


?

	3
	Зараховано до складу інших необоротних матеріальних активів придбану бензомоторну пилу
	
	
	
	?

	Г. Придбання нематеріальних активів

	1.
	Придбано право на використання програм для ЕОМ 
Відображено податкові розрахунки з ПДВ
	
	
	
	
6800

?

	2.
	Отримано юридичні послуги з оформлення права на програму для ЕОМ, які збільшують балансову вартість нематеріального активу Включено суму ПДВ до податкового кредиту
	
	
	
	
600



?

	3.
	Оприбутковано придбане право на програму для ЕОМ
	
	
	
	?


[bookmark: bookmark87]


ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА
ОБЛІК ОСНОВНИХ ЗАСОБІВ
МЕТА: поглибити теоретичні знання, набути практичних умінь з обліку основних засобів.
[bookmark: bookmark88]
ЗАВДАННЯ:
1. На підставі нижче вказаних умов заповнити первинні документи:
Умова:
а)	Акт приймання багаторічних насаджень і передача в експлуатацію (Додаток /). Акт № 7 від 11 лютого 20ХХ р., складений комісією, в складі головного агронома Чернати В.І., агронома - садовода Житюка І.І., бригадира Білявського К.І., яка провела приймання насаджень, розміщених на території с. Вовчок.
Сливовий сад був закладений весною 20ХХ року, площею 10 га загальною кількістю дерев - 300 штук. Стан насаджень на момент приймання задовільний. Фактичні витрати - 25000 грн. прийнято на рахунок основних засобів - 25000 грн. Інвентарний номер 4.
б)	Акт на переведення тварин з групи в групу в межах поточних біологічних активів {Додаток 2). Акт № 15 від 13 лютого 20ХХ р. з групи нетелів в групу корів перевели теличку Калину, інвентарний номер 823. Час народження 07.20ХХ р., вага 420 кг. Балансова вартість 4200 грн. До переведення теличка була закріплена за Сікулін І.Г., закріплено за Мельник О.М.
в)	Акт на списання будівель і споруд (Додаток 3). Акт №14 від 15 лютого 20ХХр., складений комісією, в складі: інженера - будівельника Дишканта В.І., зоотехніка Ткачука С.М. та бухгалтера Горбенко К.М., яка провела огляд корівника і вважає, що він підлягає ліквідації:
Рік будівництва -- 1962 р.
Введений в експлуатацію у 1962 р.
Було проведено 2 капітальних ремонти на су 12814 грн.
Технічний стан і причини ліквідації - зношений і непридатний для експлуатації.
Початкова вартість корівника - 99684 грн.
Сума зносу - 99684-00 грн.
Інвентарний номер 15.
Від ліквідації отримали по Накладній внутрігосподарського призначення  20 м3 дров на суму 1850 грн.
При ліквідації були понесені витрати на оплату праці згідно Наряду на відрядну роботу, в сумі 3132 грн.
г)	Акт № 12 приймання - здачі відремонтованих, реконструйованих та модернізованих об'єктів {Додаток 4) від 14 лютого 20ХХ р. Складений комісією, в складі: керівника Синенького Ф.І., інженера Ільчика В.В., бригадира Пащенка О.О., призначеної наказом від 3 лютого 20ХХ р., склали Акт про те, що копач цукрових буряків по замовленню № 11 знаходився в плановому капітальному ремонті з 1 лютого 20ХХ р. Роботу по капітальному ремонту виконано повністю. Понесені витрати на капітальний ремонт становили 13240 грн. Балансова вартість копача 125000грн. Сума зносу 43 200 грн. Інвентарний номер 2. 
д) Акт на списання автотранспортних засобів {Додаток 5). Комісія в складі голови комісії заступника керівника Матієнко М.С., головного інженера Півень Ю.І зав ремонтною майстернею Майструк М. А. згідно наказу № 2 від 3.02.20ХХ р. провели технічний огляд сівалки випуску 1989р., яка поступила у господарство 2 квітня 20ХХ р. за первісною вартістю 6000 грн. і непридатна для подальшої експлуатації. Інвентарний номер сівалки 146, повністю зносилась.
Дана сівалка ремонтувалась 2 рази. Вартість ремонтів - 1260 грн.; сівалка придатна на металолом.
При розрахунку результату від ліквідації об'єкта. Затрати на ліквідацію були у вигляді оплати праці на суму 50 гри. та сума відрахувань. Одержано від ліквідації металолому на суму 380 грн.
е) На підставі даних практичної роботи "Облік капітальних інвестицій" скласти "Акт приймання-передачі основних засобів" (кормосховища) (Додаток 5а). Дані в первинний документ заповнити самостійно. 

2. На підставі заповнених первинних документів зробити записи у Відомість № 4. 1 с. - г. аналітичного обліку по рахунках {Додаток 6) та Журналу - ордеру № 4 А с.-г. {Додаток 7).

3. Вивести обороти і залишок на кінець місяця.
Додаткові дані про початкові залишки по рахунку 10 "Основні засоби".
Будинки та споруди  -  421000 
Машини та обладнання  -  72310 
Транспортні засоби  -  98100 
Тварини  -  50200 
Багаторічні насадження  -  5 і 700 
Всього  -  693310
4. На підставі заповнених первинних документів скласти:
а) Інвентарну картку обліку основних засобів {Додаток 8).

        б) Інвентарну картку обліку основних засобів (багаторічних насаджень) (Додаток 9).



[bookmark: bookmark89]ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА
ОБЛІК НЕМАТЕРІАЛЬНИХ АКТИВІВ ТА ІНШИХ НЕОБОРОТНИХ МАТЕРІАЛЬНИХ АКТИВІВ
МЕТА: Набути практичних навичок по складанню кореспонденції та веденню відомостей аналітичного обліку та журналу-ордеру № 4А.
[bookmark: bookmark90]
ЗАВДАННЯ:
1. У Журналі реєстрації господарських операцій (Додаток 1) скласти кореспонденцію рахунків та вказати первинну документацію по якій вона складається.
2. На підставі складеної кореспонденції зробити записи до Відомості аналітичного обліку № 4.3 № 4А.
3. У Відомостях аналітичного обліку та журналі-ордері № 4А вивести обороти та залишки.
Журнал реєстрації господарських документів
	№ операції
	Зміст операції
	Дт
	Кт
	Сума
	Назва документа

	1.
	Одержано малоцінні необоротні активи від постачальника
	
	
	1000
	

	2.
	Оприбутковано малоцінні необоротні матеріальні активи, що надійшли від постачальників
	
	
	1000
	

	3.
	Нараховано податковий кредит
	
	
	?
	

	4.
	Оплачено заборгованість постачальникам
	
	
	?
	

	5.
	Придбано малоцінні необоротні активи підзвітними особами
	
	
	2000
	

	6.
	Нараховано податковий кредит
	
	
	?
	

	7.
	Оприбутковано малоцінні необоротні матеріальні активи, що надійшли від підзвітних осіб
	
	
	?
	

	8.
	Списано знос малоцінних необоротних активів, що ліквідуються
	
	
	2500
	

	9.
	Оприбутковано безкоштовно отримане програмне забезпечення
	
	
	3400
	

	10.
	Уведення в експлуатацію програмне забезпечення
	
	
	?
	



ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА
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[bookmark: bookmark91]ІНСТРУКЦІЙНА КАРТКА
ОБЛІК АМОРТИЗАЦІЇ НЕОБОРОТНИХ АКТИВІВ ТА ОСНОВНИХ ЗАСОБІВ
[bookmark: bookmark92]МЕТА: Набути практичних навичок по складанню кореспонденції та веденню відомостей аналітичного обліку та журналу-ордеру № 4А.

ЗАВДАННЯ:
1. На підставі нижче вказаної умови визначити суму нарахованої амортизації:
а)	методом прямолінійного списання;
б)	методом зменшення залишкової вартості;
в)	методом прискореного зменшення залишкової вартості;
г)	кумулятивним методом;
д)	виробничим методом.
Умова: Первісна вартість будівлі контори господарства - 50 000 Підприємство приймає рішення про використання даної будівлі 50 р і встановлює ліквідаційну вартість у розмірі 5 000 грн.
Порядок нарахування:
1. Нарахувати амортизацію за різними методами і дані перенести у  Розрахунок № 4.4 {Додаток 1) нарахування амортизації основних засобів та інших необоротних активів:
а) Методом прямолінійного списання
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
б) Методом зменшення залишкової вартості
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
в) Методом прискореного зменшення залишкової вартості
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
г). Кумулятивним методом
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
д) Виробничим методом
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Провести нарахування амортизації у податковому обліку по наступних об'єктах і записати у Відомість № 4.7 нарахування амортизації основних засобів та інших необоротних активів за методом, передбаченим податковим законодавством (Додаток 2) 
Контора - 50 000 грн.
теплиця - 19 000 грн.
Автомобіль ГАЗ-53 - 40 000грн.
Шафа офісна - 1 600 грн.
Виробничі тиски - 820 грн. 
Телефон - 1 200 грн.

3. Дані перенести до Журналу-ордеру № 4 А (при практичній роботі «Облік основних засобів»  Додаток 8).

4. Провести нарахування амортизації на програму "Парус" (метод нарахування амортизації вибрати самостійно). Вартість - 6 000 грн. Термін
використання 3 роки.

5. Зробити записи до Розрахунку № 4.4 (Додаток 7) та Журналу-ордеру
№ 4 А (Додаток 3).
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