Тема: Теоретичні основи бухгалтерського обліку в бюджетних установах

1. Поняття про бюджетні установи та організації
2. Предмет і метод бухгалтерського обліку
3. Об’єкти бухгалтерського обліку
4. Бюджетна класифікація
5. Історія розвитку бюджетного обліку, його суть і основи організації
1). До  бюджетних організацій належать ті, основна діяльність яких повністю або частково фінансуються за рахунок коштів бюджету, на підставі кошторису, доходів і видатків.
Бюджетні установи – це державні казначейства, навчальні заклади,дитячі садки, заклади охорони здоров’я, заклади що відносяться до міністерства оборони соціального забезпечення установи державної та виконавчої влади. До специфічних особливостей бюджетного обліку необхідно віднести:
· Контроль виконання кошторису видатків;
· Роздільний облік касових і фактичних видатків;
· Організація обліку в розрізі статтей бюджетної класифікації;
· Сувору відповідальність обліку і звітності вимогам нормативів документів.

2).  Предметом організації бухгалтерського обліку є облік, що розглядається як обліковий процес та як вид відповідної людської діяльності. Бухгалтерський облік в бюджетних організаціях ведеться методом подвійного запису.
Основними найбільш поширеними формами бухгалтерського обліку в бюджетних установах на сучасному етапі є журнально-ордерна форма, меморіальна форма, інструкція про форму меморіальних ордерів.
1 меморіальний ордер – накопичувальна відомість за касовими операціями.
2 меморіальний ордер – накопичувальна відомість руху коштів загального фонду органом державного казначейства.
3 меморіальний ордер – накопичувальна відомість руху коштів загального фонду органом державного казначейства.
4 меморіальний ордер – накопичувальна відомість за розрахунками з іншими дебіторами.
5 меморіальний ордер – зведення розрахункових відомостей з оплати праці та стипендій.
6 меморіальний ордер – накопичувальна відомість за розрахунками з іншими кредиторами.
7 меморіальний ордер – накопичувальна відомість за розрахунками в порядку планових платежів.
8 меморіальний ордер – накопичувальна відомість за розрахунками з підзвітними особами.
9 меморіальний ордер – накопичувальна відомість про вибуття і переміщення необоротних активів.
10 меморіальний ордер – накопичувальна відомість про вибуття і переміщення малоцінних швидкозношуваних предметів.
11 меморіальний ордер – зведення накопичувальних відомостей з надходження продуктів харчування.
12 меморіальний ордер – зведення накопичувальних відомостей з вибуття продуктів харчування.
13 меморіальний ордер – зведення відомостей витрачальних матеріалів.
14 меморіальний ордер – накопичувальна відомість нарахування доходів спеціального фонду.
15 меморіальний ордер – зведення відомостей за розрахунками з батьками на утримання дітей.

3). Обліковий процес як і будь який інший складається з різних взаємопов’язаних частин. Бухгалтерський облік поділяється на три етапи:
- первинний;
- підсумковий;
- заключний.
Визначено загальну сукупність об’єктів обліку, необоротні активи, запаси, грошові розрахунки, доходи, видатки.

4).Бюджетна класифікація була визначена і затверджена наказом Державного Казначейства № 495 від 25 листопада 2008 р. Вона являє собою економічну класифікацію видатків на основі кодів КЕКЛ. Згідно цієї класифікації бюджетні установи здійснюють облік касових і фактичних видатків, здають відповідну звітність до органів державного казначейства.
2210- предмети, матеріали, обладнання та інвентар.
2111- заробітна плата. 
2112- гроші на утримання військовослужбовців.
2120- нарахування на оплату праці.
2220- медикаменти та перев’язувальні матеріали.
2230- продукти харчування.
2240- оплата послуг (крім комунальних).
2250- видатки на відрядження.
2260- видатки та заходи спеціального призначення.
2270- оплата комунальних послуг та енергоносіїв.
2271- оплата теплопостачання.
2272- оплата водопостачання і водовідведення.
2273- оплата електроенергії.
2274- оплата природного газу.
2280- дослідження й розробка окремих заходів по реалізації державних програм.
2282- окремі заходи по реалізації державних програм не віднесені до заходів розвитку.
2400- обслуговування боргових зобов’язань.
2410- обслуговування внутрішніх боргових зобов’язань.
2420- обслуговування зовнішніх боргових зобов’язань.
2600- поточні трансферти.
2610- субсидії та поточні трансферти підприємств, установ, організацій.
2620- трансферти органам державного управління інших рівнів.
2700- соціальне забезпечення. 
2710- виплата пенсій і допомоги.
2720- стипендії.
2730- інші виплати населенню.
2800- інші поточні видатки.


Тема: Організація бухгалтерського обліку в бюджетних установах

1.Поняття бюджетного обліку в Україні і його завдання.
2.Нормативні документи що регламентують ведення бухгалтерського обліку.
3.Бухгалтерський баланс в бюджетних установах.

1). Відповідно до статті 13 бюджетного кодексу, бюджет може складатися із загального та спеціального фондів. Починаючи з 2000 року спеціальний фонд є складовою частиною державного бюджету,до його складу, крім джерел визначених законом України «Про державний бюджет» віднесено власні надходження бюджету установ та організацій, що фіксуються за рахунок  коштів державного або місцевого бюджетів.
Власні надходження – це кошти бюджетних установ,які вони отримують за послуги, що надають а також благодійні внески,грамоти та дарунки.
Основним плановим документом бюджетної установи, яким підтверджують повноваження щодо отримання надходжень і здійснення видатків є кошторис. Крім коштів спеціального фонду, окремим бюджетним установам можуть надходити кошти, що їм не належать, це так звані депозитні суми. Вони не належать до коштів Спеціального фонду і в кошторисі не плануються.
Завдання бюджетного обліку:
1. Контроль за повним і своєчасним надходженням коштів.
2. Облік і контроль витрачання коштів суворо за призначенням, відповідно до кошторису.
3. Своєчасне складання і подання звітності про надходження і використання коштів.
Для зберігання та обслуговування коштів, що надходять бюджетним установам органам державного казначейства на ім’я установи, відкривають спеціальні регістраційні рахунки залежно від суті операції.

2). На виконаннях закону України «Про бухгалтерський облік і фінансову звітність» і тих завдань, що покладено в державне казначейство,фахівці казначейства розробили низку нормативних актів, якими керуються бюджетні установи.
Нормативні акти:
· План рахунків.
· Інструкція про кореспонденцію суб рахунків бухгалтерського обліку для відображення основних господарських операцій.
· Інструкція з обліку основних засобів та інших необоротних активів.
· Інструкція з інвентаризації основних засобів, нематеріальних активів, грошових коштів і т.д.
· Порядок бухгалтерського обліку та звітності щодо благодійної допомоги.
· Інструкція про форми меморіальних ордерів.
· Порядок списання кредиторської заборгованості, строк позивної давності якої минув.

3). Бухгалтерський баланс – це звіт про стан засобів установи, що відображає її активи, капітал і зобов’язання на певну дату.
Баланс складається з трьох розділів як в активі так і пасиві балансу.
Актив : I розділ – необоротні активи
              ІІ розділ – оборотні активи
              ІІІ розділ – витрати
Пасив: І розд. – капітал
             ІІ розд. – зобов’язання
             ІІІ розд. – доходи


	Тема: Облік доходів бюджетних установ

1. Принципи і порядок фінансування;
2. Система розпорядників коштів;
3. Кошторис доходів і видатків.
1). Під поняттям фінансування розуміють забезпечення бюджетних установ грошовими коштами для здійснення їх статутної діяльності.
Головні принципи  бюджетного фінансування:
· безповоротність надання коштів, тобто отримані бюджетною організацією кошти не повертаються до джерела фінансування;
· цільове направлення  наданих коштів – використання коштів суворо за призначенням, згідно затверджених у кошторисі в ході економічної класифікації видатків (КЕКВ);
· систематичний суворий контроль за використанням коштів (державним казначейством, контролюючі органи).
2). Поняття бюджетного фінансування  тісно пов язане з поняттям розпорядника коштів. Розпорядниками  коштів є керівники різного рівня(від міністра до керівника установи), яким надано право  розпоряджатися бюджетними  асигнуваннями.
Головні розпорядники коштів:
· міністри та керівники інших центральних органів виконавчої влади;
· керівники  відділів обласних, міських , районних державних адміністрацій;
·  голови сільських та селищних рад.
Головні розпорядники коштів  мають право використовувати надані їм кошти на утримання своїх установ в межах свого відомства, а також розподіляти їх між підвідомчими  розпорядниками коштів ІІ і ІІІ рівня.
	Порядок отримання коштів бюджетними установами:
1.Міністерство фінансування України через державне казначейство доводить головним розпорядникам (міністерствам) обсяг асигнування,
 що виділяються їм з бюджету:
2.Головні розпорядники  доводять нижчим розпорядникам  лімітні довідки  про витрати бюджету на наступний рік, які є підставою для складання єдиного кошторису доходів і витрат .
3.Розпорядники коштів усіх рівнів складають кошториси  доходів і видатків, подають їх на затвердження  вищого  рівня;
- Копія кошторису (складається з п’яти документів: кошторис, лімітна довідка, план асигмувань, помісячний стан використання), завірена мокрою печаткою, подається до органів державного казначейства України (ДКУ), у місячний  термін після затвердження бюджету.
При  настанні відповідного  бюджетного терміну та при наявності  підстав до органів державного казначейства на місяць зарахування суми  виділених асигнувань.
3).Кошторис витрат – це основний плановий фінансовий документ, який визначає обсяг, цільові напрямки  та помісячний розподіл коштів, що виділяється з бюджету на утримання установ.
Передбачені в кошторисі асигнування є  граничними і витрачання цих коштів понад цієї суми не дозволяється.
Зміни до затвердженого кошторису можуть вноситися лише з дозволу .
Кошториси міністерств або інших центральних органів виконавчої влади та обласних державних адміністрацій затверджують кабінетом міністрів, після  їх попередньої перевірки міністерством фінансів. Передбачені асигнування повинні передбачити 100% фінансування витрат.

Тема: Облік доходів бюджетних установ
[bookmark: _GoBack]
1. Облік фінансування через органи державного казначейства
2. Облік операцій на поточних (бюджетних) рахунках в банку та реєстраційних рахунках в казначействі
3. Склад, класифікація і завдання обліку коштів спеціального фонду
4. Облік доходів загального фонду

1). Єдиний казначейський рахунок – це система бюджетних рахунків органам державного казначейства, на які зараховуються надходження, і з яких здійснюються платежі безпосередньо на користь суб’єктів господарської діяльності , які виконали роботи або надали послуги в бюджеті установи.
Для відкриття реєстраційних рахунків розпорядники бюджетних коштів подають до органів казначейства такі документи: заява про відкриття рахунка, картка зі зразками підписів завірена матеріально, копії паспортів та індефікаційних кодів усіх осіб, які зазначені в картці, матеріально завірений статут, витяг з єдиного державного реєстру.
Крім того, між державним казначейством та бюджетною установою заклечається договір на відкриття та обслуговування рахунків.

2). Бюджетні установи, як і підприємства виробничої сфери, більшість грошових коштів зберігають на рахунках, операції здійснюють в безготівковій формі. Для обліку наявності коштів на рахунку в банку, в плані рахунків передбаченні синтетичні рахунки (31- рахунки в банках, 32- рахунки в казначействі.). До синтетичних рахунків відкриваються субрахунки за видами коштів.
Безготівкові розрахунки бюджетних установ здійснюються за такими принципами:
· Кошти з рахунку установи списуються лише за погодженням його власника.
· Платежі здійснюються в межах залишку в коштах на рахунках.
· Платежі здійснюються в межах зареєстрованих зобов’язань .
· Платежі здійснюються лише на передбачені кошторисом цілі, на підставі документів що підтверджують їх цільове призначення.
При фінансуванні бюджетних установ через органи державного казначейства, порядок розрахунків платіжними дорученнями має свої особливості:
· На підставі договору постачальник відвантажує продукцію, виконує роботу або надає послуги бюджетній установі.
· Після виконання роботи, відвантаження продукції або надання послуг, постачальник надає відповідні документи (накладні, акти виконаних робіт).
· Бюджетна установа на основі договорів реєструє юридичні зобов’язання в казначействі, після отримання накладних або актів виконаних робіт, реєструються фінансові зобов’язання, на основі зареєстрованих фінансових зобов’язань набираються платіжні доручення і подаються до оплати в органи державного казначейства.
· Державне казначейство після перевірки платіжних доручень проводить оплату.
3). Спеціальні кошти – це доходи бюджетних установ, які вони отримують від надання платних послуг, презентації продукції або іншої діяльності, що проводиться на підставі відповідних нормативно-правових документів.
Суми на виконання окремих доручень – це кошти, які бюджетні установи отримують від фізичних та юридичних осіб, благодійних фондів, на виконання окремих доручень що визначаються особою яка їх надає.
Інші власні надходження – це надходження, що не включені до складу спеціальних коштів або сум за дорученням.
Субвенції одержані з інших бюджетів  - це кошти виділені з бюджету іншого рівня  органом державної влади, що утримуються за рахунок державного бюджету для виконання делегованих законом України повноважень.
До спеціальних коштів бюджетних установ зараховують доходи передбачені «Переліком власних надходжень бюджетних установ та організацій» № 146 від 29.06.2000р. Згідно з цим переліком до спеціальних коштів належать: плата за навчання та гуртожиток,кошти від надання транспортних послуг,користування стоянками, за надання послуг від організацій і проведення свят, зустрічей, концертів, змагань, вхідна плата за відвідування музеїв, виставок,за видачу ліцензій,дозволів та посвідчень,кошти що отримують мед установи за проведення медичних оглядів..
Для обліку коштів спеціального фонду планом рахунків передбачено:
711 – доходи за спеціальними коштами.
712 – доходи від сум за дорученнями.
722 – доходи від господарської діяльності.
811 – видатки за спеціальними коштами.
812 – видатки за сумами за дорученнями.
822 – видатки господарської діяльності.
Операції з груп коштів спеціальних фондів на поточних рахунках відображають в меморіальному ордері №3.

4). Облік доходів загального фонду проводиться на рахунку 70.

Д-т               К-т                           назва операції
321             701              одержано фінансування
661              321             перераховано кошти на заробітну плату
631              321             перераховано кошти за комунальні послуги
662              321            виплачено стипендію
801              661            нараховано зарплату

