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1.Сутність, завдання і функції господарського контролю

Господарський контроль – одна з важливих функцій управління, складова частина господарського механізму, за допомогою якого здійснюється обернений зв’язок між об’єктом і суб’єктом управління.

Управління соціально-економічною сис​темою держави здійснюється за допомогою контролю. Він постійно вдосконалюється і розвивається відповідно до вимог ринкових перетворень в економіці.

Контроль –порівняння планових і фактичних значень параметрів, аналогія із зовнішнім економічно-правовим середовищем, виявлення відхилень в параметрах, оцінка небезпечності розміру відхилень для системи, виявлення факторів, що викликали відхилення, а також визначення ступеня їх впливу, підготовка інформаційної бази для прийняття управлінських рішень.

Контроль – це процес, який забезпечує відповідне функціонування конкретного об’єкту, прийнятий управлінським рішенням і направлений на успішне досягнення поставленої мети. Основною метою контролю є об’єктивне вивчення фактичного стану справ у різних галузях суспільного і державного життя, виявлення тих факторів і умов, які негативно впливають на виконання прийнятих рішень і досягнення планової мети.

Контроль дає інформацію щодо процесів, які відбуваються в суб’єкта господарювання, допомагає приймати найбільш доцільні рішення із загальних і спеціальних питань розвитку підприємства, надає можливість судити про правильність прийнятих рішень, своєчасність і результативність їх виконання. Контроль як функція управління дозволяє своєчасно виявити і усунути ті умови і фактори, які не сприяють ефективному веденню виробництва і досягненню поставленої мети. Він допомагає скорегувати діяльність суб’єкта господарювання або окремих його виробничих підрозділів, дає можливість встановити, які саме служби і підрозділи підприємства, а також напрямки його діяльності сприяють досягненню поставленої мети і підвищенню результативності діяльності підприємства. Отже, контроль, будучи функцією управління, виступає засобом двостороннього зв’язку між суб’єктом управління і системою управління, інформуючи про дійсний стан об’єкта і фактичне виконання управлінських рішень.

Значення господарського контролю полягає в:

попередженні порушень і зловживань;

виявленні порушень, відхилень від правових норм чинного законодавства і обґрунтування для притягнення до відповідальності винних осіб;

захист і збереження власності.

Поняття контроль походить від французького „контра ротолюс”, що означає зіставлення протиставлення, тобто воно розкриває суть механізму контролю як діяльності. Справді, щоб виявити відхилення від норм, потрібно зіставити фактичний стан справ, рівень показників  з нормативними. Механізми контролю діють всередині підприємств, між ними, між органами управління, тобто в усіх підсистемах економічної діяльності, на всіх етапах виробництва. Це свідчить про важливе місце контролю в системі управління.

Виділяють три категорії контролерів: керівники різних рівнів  управління, в яких контрольна діяльність є складовою частиною управлінських функцій за родом їх роботи; контролери-ревізори, які є штатними працівниками спеціальних контрольно-ревізійних підрозділів (управлінь, відділів, комітетів, комісій, інспекцій).

Американський професор Дж. Ріггс зазначає, що зі словом контроль асоціюється почуття невизначеності і занепокоєння, пояснення в словниках – регулювати, контролювати, тримати в межах, проявляти владу – породжують у нас дещо специфічні емоції.

Контроль здійснюють згідно із чинним законодавством, рішеннями органів управління та трудових колективів і він відіграє важливу роль у зміцненні дисципліни та правопорядку.

Контроль взаємодіє з іншими функціями управління в замкнутому циклі управлінської діяльності. Взаємозв’язок контролю найбільш проявляється з плануванням, бухгалтерським обліком і аналізом господарської діяльності.

Слово “контроль” має французьке похо​дження: “соntrol“ — перевірка.

Функції контролю поширюються на еко​номічну діяльність. Тому в системі фінансо​во-господарського контролю окремо виділя​ється економічний контроль як систематичне спостереження, перевірка та регулювання процесу розширеного відтворення валового національного продукту. Складовими еконо​мічного контролю є загальноекономічний, господарський та фінансовий контроль, сфера якого обумовлена формуванням і використан​ня фінансових ресурсів підприємства.

Завдання господарського контролю такі:

– перевірка дотримання підприємствами правил використання коштів;

– виявлення та попередження порушень фінансової дисципліни, фактів несплати податків і ліквідація допущених недоліків;

– встановлення адміністративної відпо​відальності за недотримання цільового використання бюджетних коштів;

– виявлення внутрішніх резервів підви​щення ефективності виробництва;

підвищення достовірності інформації бухгалтерського обліку та фінансової звітності.

Основні функції фінансово-господарсько​го контролю: профілактична, інформа​ційна, мобілізуюча.
Контролю підлягає фінансово-господар​ська діяльність підприємства, що зумовлює працівників відповідально ставитися до своїх обов’язків. Виявляючи порушення праців​ників, контроль сприяє їх недопущенню, що становить йогопрофілактичну функцію.

Одержана під час контролю інформація використовується для прийняття управлін​ських рішень з метою забезпечення нормаль​ної роботи підприємства. В цьому проявля​ється інформаційна функція контролю.

Завдяки контролю виявляють недоліки, а також позитивні сторони в роботі, що реалі​зують мобілізуючу функцію контролю.

Функції контролю між собою взаємопо​в’язані та у сукупності входять у систему управління. Контроль як функція управління тісно пов’язаний із іншими його функціями: планування, організація, облік, аналіз, регу​лювання.

Контроль виник разом із суспільством і розвивався паралельно з ним. В даний час в Україні створюються ринкові відносини, що диктують необхідність функціонування контролю, який відповідає вимогам ринку.

 

2. Основні принципи побудови господарського контролю
Господарський контроль, як наука, має свої принципи — норми, яких потрібно дотри​муватися при здійсненні контролю.

Головними принципами господарського контролю є:

—  плановість — порядок, строки, обсяг контролю плануються;

—  раптовість — контроль здійснюється рап​тово, що підвищує його ефективність;

—  системність — при проведенні контрою розглядаються всі сторони його об’єк​та;

—  регулярність — контроль здійснюється постійно, безперервно, відповідно до ха​рактеру і властивості діяльності;

—  законність — контролюючі органи повин​ні діяти відповідно до норм законів, за​безпечуючи охорону інтересів суспіль​ства і громадян;

—  об’єктивність — правдиве, повне й об’єк​тивне проведення контролю і подання його результатів;

—  конкретність — перевірка конкретних явищ і подій;

— незалежність — неприпустимість будь-якого силового, матеріального та мораль​ного впливу на суб’єкт контролю;

—  гласність — результати контролю дово​дяться до відома підприємства, яке пе​ревірялося, вищих органів управління, а у необхідних випадках — до засобів масової інформації. При цьому потріб​но коректно дотримуватися принципів конфіденційності та збереження комер​ційної таємниці;

—  ефективність та дієвість — своєчасне ви​явлення порушень та оперативне забез​печення їх виправлення;

—  всеосяжність — поширення контролю на всі сфери суспільної діяльності і на всю систему господарювання;

—  науковість — при проведенні контролю застосування досягнень науки і техніки та передового досвіду;

—  економічність — здійснення контролю з найменшими затратами праці і коштів;

—  повнота — детальне вивчення всіх фак​тів, що мають відношення до об’єкта контролю.

 

3. Предмет і об’єкти господарського контролю
Контроль як функція управління забезпе​чує безперервне спостереження за процесами виробництва і розподілу суспільно необхід​ного продукту, їх перевірку та встановлення причин порушень законності господарських операцій. Отже, предметом господарського контролю є виробнича і фінансово-госпо​дарська діяльність.

Вона складається із окремих процесів: постачання, виробництво, реалізація. Всі три процеси взаємопов’язані, постійно змінюють один одного, що обумовлює безперервний кругообіг господарських засобів.

Щоб здійснювати діяльність, потрібні за​соби виробництва (засоби праці — будівлі, станки, машини та ін.) і предмети праці (сиро​вина, матеріали та ін.). У процесі постачан​ня підприємство витрачає грошові кошти на придбання у постачальників машин, станків, сировини, палива та інших засобів виробни​цтва. Об’єктами господарського контролю в цьому процесі є придбання матеріальних цінностей, визначення їх собівартості, роз​рахунки з постачальниками.

У процесі виробництва відбувається ство​рення нового продукту. Для цього спожи​ваються засоби виробництва (засоби праці і предмети праці), які придбані в процесі постачання, і використовується жива праця робітників (у формі оплати праці).

Отже, в процесі виробництва спожива​ється уречевлена (у засобах виробництва) і жива (у формі оплати праці) праця і вироб​ляється нова готова продукція. Об’єктами господарського контролю у цьому процесі є витрати на виробництво продукції, під​рахунок її собівартості, а також сама готова продукція в грошовому і натуральному вимір​никах.

Вироблена продукція підлягає реалізації, що відбувається на третій стадії кругообороту засобів. В процесі реалізації готова продук​ція передається покупцям, які оплачують за неї гроші. Виручка від реалізації повинна бути більшою від собівартості реалізованої продукції. За рахунок одержаної виручки від реалізації покривається собівартість (витрати на виробництво) і появляється фінансовий результат, як правило, прибуток. Він визна​чається як різниця між виручкою від реалі​зації і собівартістю реалізованої продукції. Позитивна різниця — прибуток, негативна — збиток.

Об’єктами господарського контролю у цьому процесі є обсяг реалізованої продук​ції в грошовому і натуральному вимірниках, витрати, пов’язані з реалізацією, фінансовий результат від реалізації, розрахунки з покуп​цями, що виникають при реалізації. Тобто об’єктом господарського контролю є сам процес реалізації і одержаний фінансовий результат.

Одна частина виручки від реалізації на​правляється знову у процес постачання, а друга частина може бути використана для невиробничого споживання.

Всі три процеси на підприємстві діють вза​ємопов’язано і безперервно: процес поста​чання забезпечує процес виробництва, про​цес виробництва створює готову продукцію для реалізації, процес реалізації перетворює готову продукцію на грошову виручку, яка знову направляється у процес постачання, а також містить фінансовий результат. При цьому господарські засоби постійно зміню​ють свою форму — гроші на виробничі запа​си, виробничі запаси на готову продукцію, готова продукція на гроші, що і називається кругообігом господарських засобів.

Отже, господарські засоби і джерела їх утворення, господарські процеси і їх резуль​тати є об’єктами господарського контролю і у своїй сукупності складають його предмет.
 

4. Метод господарського контролю
Дослідження в господарському контролі здійснюється різними прийомами і способа​ми, які у сукупності становлять його метод.

Метод (від грецьк. меthodos —шлях дослід​ження) — спосіб дослідження предмета, що вивчається.
При здійсненні контролю використовують загальнонаукові методичні прийоми і спосо​би, а також спеціальні. Сукупність способів і прийомів проведення господар​ського контролю становить його метод.

До загальнонаукових прийомів і способів відносяться аналіз, синтез, індукція, дедукція, моделювання, абстрагування та інші. Вони використовуються у різних дослідженнях. Конкретно для проведення господарського контролю вироблені специфічні прийоми пізнання. Всю сукупність різноманітних прийомів і способів економічного контролю систематизують по двох групах: способи і прийоми натурального (візуального) контролю, способи і прийоми документального контролю.

Основними способами і прийомами натурального (візуального) контролює: фактичний огляд (обстеження) об’єктів господарювання в натурі, інвентаризація, контрольні обміри, запуски сировини і матеріалів, лабораторний аналіз, експертна оцінка, тестування (фактичне опитування осіб). Дані способи доцільно застосовувати у взаємозв’язку, а також з різними прийомами і способами документального контролю.

Інвентаризація — це перевірка в натурі наявності та стану матеріальних запасів і вкла​день підприємства, розрахунків і зобов’язань і звірка фактичної наявності з даними бух​галтерського обліку. За допомогою інвента​ризації виявляють випадки нестач, крадіжок, псування цінностей.

Контрольний запуск сировини у вироб​ництво дозволяє проконтролювати фактичне використання сировини, правильність визна​чення норм її витрачання. Його суть полягає в тому, що певну партію сировини переробляють у присутності комісії; зважують кількість одержаної з неї продукції і встановлюють фактичний вихід з одиниці сировини, який зіставляють з даними обліку у відповідних документах і бухгалтерських реєстрах. За допомогою цього прийому визначають повноту оприбуткування продукції (соків, плодоовочевих консервів, борошна, олії) та обґрунтованість списання сировини на фактичну кількість оприбуткованої продукції. .

Експертизу або лабораторний аналіз про​водять з метою визначення якості сировини, готової продукції, товарів тощо. Лабораторний аналіз використовують для визначення якості і складу сировини, матеріалів, готової продукції, дотримання рецептури виготовлення консервів, страв у їдальнях, дитячих закладах тощо, а також технічних умов і державних стандартів при виготовленні непродовольчих товарів (цегли, черепиці, швейних виробів та ін.). Він дозволяє виявити факти недовкладення продуктів у казан, погіршення якості продукції через порушення рецептури виготовлення плодоовочевих консервів, привласнення дорогих компонентів (спецій, цукру, олії тощо). Лабораторний аналіз проводять спеціальні лабораторії та спеціалісти-технологи. На сільськогосподарських підприємствах здійснюють лабораторний аналіз вмісту жиру в молоці, якості насіння, кормів та ін.

Експертну оцінку використовують для визначення якості виконання окремих робіт на високому професійному рівні висококваліфікованими спеціалістами-експертами. На сільськогосподарських підприємствах експертизи проводять для оцінки проектно-кошторисної документації, будівельних, ремонтних робіт, уточнення діагнозу хвороб тварин тощо. Їх поділяють на різні види: Інженерно-технічні, технологічні, бухгалтерські та ін. При цьому кримінологічне дослідження документів має особливе значення, в результаті якого виявляють фіктивну інформацію в документах або фіктивні документи в цілому, оскільки згідно із законодавством за оформлення таких документів винних притягають до кримінальної відповідальності. Ознаками фіктивних документів можуть бути: підчистки, випалення, виправлення цифр, тексту, дописування цифр попереду чи позаду реального числа тощо. При уважному огляді документа за допомогою лупи можна помітити порушення структури паперу (шорохуватість, втрата глянцю); потоншення паперу в місцях витирання інформації; інший колір пасти або іншу товщину цифр чи тексту порівняно з основним текстом; різницю в почерку або надрукованому тексті, пошкодження друкарських ліній чи тексту; наявність – плям, розпливи пасти, чорнила, згущення тексту в рядках і т. п. При неможливості довести фальсифікацію документів на місці контролери сумнівні документи вилучають із підшивки і направляють на експертизу в правоохоронні органи з дотриманням встановленого порядку вилучення документів.

Контрольний обмір дозволяє зіставити фактичний обсяг робіт з тим, що відображений у документах. За допомогою конт​рольного обміру можна установити факти завищення обсягу робіт, списання зайвих матеріальних цінностей, безпідставне нара​хування заробітної плати. Цей прийом використовують найчастіше при перевірках будівництва як господарським, так і підрядним способом. На сільськогосподарських підприємствах специфічною його формою є контрольні доїння корів, збирання яєць, стриження овець, забої худоби, які проводять для перевірки повноти оприбуткування продукції та її якості. Контрольні обміри робіт, як і інвентаризацію, потрібно здійснювати за участю галузевих спеціалістів.

Фактичний огляд (обстеження) – це перевірка стану та правильності використання і експлуатації. господарських об’єктів: складських приміщень, ангарів і місць зберігання техніки, фермерських приміщень, полів, робочих місць, а також стану трудової дисципліни, чисельного складу персоналу підприємства та ін. Застосування цього прийому дозволяє установити порушення правил зберігання продукції і майна на складах і в сховищах, невідповідність складських приміщень вимогам зберігання в них матеріальних цінностей, а ферм – вимогам утримання тварин, недотримання правил експлуатації і зберігання техніки, забур’яненість полів та виявити інші недоліки і порушення. Перевірку дотримання трудової дисципліни і використання робочого часу працівниками підконтрольного підприємства проводять безпосередньо на робочих місцях шляхом вибіркового спостереження, хронометражу і фотографій робочого часу. Така перевірка дозволяє виявити неявки і запізнення на роботу, ступінь зайнятості працівників, факти їх використання на інших посадах, не за фахом, простоїв через незадовільну організацію виробничого процесу. Зіставленням штатної чисельності по платіжних відомостях і наявності працівників на робочих місцях можуть бути виявлені випадки включення у відомості підставних осіб.

Прийом фактичного огляду (обстеження) допомагає визначити напрями глибшої документальної перевірки тих операцій, які виконуються на конкретних виробничих місцях з порушеннями.

Тестування (фактичне опитування) службових і матеріально відповідальних осіб проводять з метою одержання необхідної інформації або уточнення окремих моментів, що виникають у процесі перевірки. При цьому контролерам важливо продумати перелік питань, їх послідовність за змістом і характером, дати відчути клієнту, що контролеру вже відомі факти, стосовно яких ведеться мова. Зробити спробу викликати на відвертість співбесідника тощо. Тестування може бути усним або письмовим.

При проведенні ревізій і перевірок широко використовують прийоми і способи документального контролю. Однак ревізійне дослідження документів – процес трудомісткий і складний. Основними прийомами документального контролю є: економічний аналіз, перевірка документів за формою і змістом (їх огляд), математична перевірка, зіставлення документів, нормативна, поопераційна (хронологічна) перевірка, письмові пояснення та запити.
Використання способів і прийомів економічного аналізу в процесі ревізій і перевірок є обов’язковим.  Виявлення відхилень на основі аналізу є цінним само по собі, бо дозволяє дати оцінку виконання планових завдань, дотримання нормативів, з’ясувати причини і кількісний вплив факторів на фактичні розміри показників і в кінцевому підсумку; виявити резерви та закономірності (тенденції) економічного розвитку підприємства.

Перевірка документів за формою і змістом передбачає виявлення дотримання правил оформлення документів, достовірності і законності відображених у них господарських операцій.

Оглядаючи документ, встановлюють, чи складений він за затвердженою формою, чи заповнені всі необхідні реквізити; наявність підписів посадових, матеріально відповідальних осіб, правомірність цих підписів; необумовлених виправлень, підчисток, помарок тощо.

Уважно придивляються до засвідчення документа печаткою. Порушення встановлених правил у багатьох випадках пов’язані з підробкою документів. щоб з’ясувати цей факт, перевіряють відображені в них операції з точки зору законності й економічної доцільності: встановлюють відповідність здійсненої операції чинним законам, постановам, рішенням зборів, правлінь, рад, інструкціям; правильність застосування норм, тарифів, окладів, лімітів та інших нормативів витрат коштів, сировини, матеріалів, палива тощо, а також доцільність придбання різних матеріальних цінностей з урахуванням спеціалізації підприємства, плану матеріально-технічного постачання, реальних потреб та ін. Логічним аналізом досліджуваних документів можна встановити об’єктивність і можливість виконання господарських операцій взагалі або у вказаних у документі розмірах. Наприклад, зазначення перевезеного вантажу в дорожніх листах у розмірах, що перевищують вантажопідйомність автомобілів, списання продукції на реалізацію в розмірах, що перевищують технічні можливості тари, тощо. Проте при безпосередньому огляді (читанні) окремих документів можливість виявлення реальності, достовірності та законності операцій обмежена, оскільки навіть досвідчений і висококваліфікований спеціаліст не в змозі запам’ятати великої кількості нормативів. Крім того, цей прийом не має бажаних наслідків й з інших причин.

Найефективнішим прийомом перевірки документів є їх зіставлення в різних варіантах: різних примірників взаємопов’язаних документів, документів оперативного, статистичного обліку з бухгалтерськими, виконавчих ї розпорядчих документів, первинних і похідних.

Широко використовують зіставлення різних примірників документів. По внутрішніх операціях вони знаходяться в різних підрозділах, а по зовнішніх в різних організаціях, установах і на підприємствах. Отже, виникає потреба у так званих зустрічних внутрішніх і зовнішніх перевірках. Таке зіставлення дозволяє виявити факти внесення зміну лімітно-забірні карти на списання будівельних, ремонтних матеріалів, у відомості витрат кормів (дописування у вільних колонках не використовуваних фактично кормів), у рахунки-фактури – заміни дефіцитних товарів менш цінними, завищення ціни і заниження кількості товарів тощо. Для проведення зовнішньої зустрічної перевірки ревізорам надано право звертатись в установи банку, інші підприємства й організації. Ефективним є зіставлення різних документів, взаємопов’язаних між собою по відображенню виконаних господарських операцій. Так, щоб перевірити повноту оприбуткування коштів, одержаних у банку, потрібно зіставити виписку банку з прибутковим касовим ордером і касовою книгою. При перевірці і достовірності нарахування оплати праці розрахунково-платіжні відомості зіставляють з обліковими листами на виконання робіт, нарядами, табелями обліку робочого часу, з документами, які відображують оприбуткування продукції і виконання робіт (реєстрами на оприбуткування зерна, щоденниками на оприбуткування овочів, плодів, дорожніми листами, актами приймання робіт та ін.). Для виявлення фактів недооприбуткування приплоду від -тварин зіставляють акти на оприбуткування приплоду з даними зоотехнічного обліку (журнали реєстрації приплоду, журнали техніка штучного осіменіння, карточки обліку племінної худоби тощо), статистичного обліку (ф. 24 “Звіт про тваринництво”) та іншими документами, про що йтиметься далі.

Зіставленням виконавчих і розпорядчих документів (доручення на одержання матеріальних цінностей і накладна на їх оприбуткування наказна виплату премій і платіжна відомість тощо) можна встановити, що розпорядження виявилося невиконаним, або навпаки, проведена виплата коштів, видача матеріалів здійснені без дозволу. Це може свідчити про зловживання, порушення фінансової дисципліни, зокрема, про знищення виконавчих документів, виписку безтоварних накладних, перевищення повноважень окремими особами та ін.

При зіставленні первинних і похідних документів може з’ясуватися що в похідних документах відображені дані, відсутні в первинних, або навпаки; в первинних і похідних документах одні й ті ж операції відображені в різних обсягах (наприклад, у касовому ордері зазначена оплата за послуги 20 грн., а в касовій книзі – 42 грн.). Такі розходження можуть свідчити про знищення первинних документів, викривлення інформації, безпідставного списання коштів і матеріальних цінностей тощо.

Слід зазначити, що даний прийом не завжди використовують повною мірою при ревізіях, аудиті та інших зовнішніх перевірках, тому ефективність контролю знижується. Перевірка первинних і похідних документів (наскрізна перевірка) повинна охоплювати всі стадії формування інформації: первинний документ – групувальні відомості, реєстри – виробничі звіти або звіти про рух матеріальних цінностей – бухгалтерські реєстри (журнали-ордери, машинограми, книги) – звіти квартальні та річні.

Існують й інші варіанти зіставлення документів. Знання документальних джерел інформації та їх взаємозв’язку необхідна умова забезпечення високої результативності використання прийому зіставлення документів

Важливий прийом – нормативна перевірка документальної інформації, яка забезпечує визначення правильності використання норм, розцінок тарифів, ставок оподаткування доходів, нормативів на списання природних втрат та ін. За допомогою нормативів виявляють перевитраті матеріальних цінностей, коштів, факти безгосподарності, нераціональне використання майна, порушення податкового законодавства, зіставленням фактичного оприбуткування продукції з нормами виходу контролюють повноту оприбуткування плодоовочевих соків, консервів, м’ясопродуктів від забою тварин та ін.

Паралельно з дослідженням правильності списання сировини і матеріалів, нарахування оплати праці, повноти оприбуткування продукції відповідно до норм перевіряють реальність і обґрунтованість самих норм і нормативів з урахуванням способів організації та технології виробництва продукції і виконання робіт, розвитку науково-технічного прогресу. Використання застарілих, необґрунтованих норм призводить до нераціонального використання матеріальних і трудових ресурсів, розміри яких із вказаних причин визначають у процесі перевірок.

У контрольній діяльності використовують прийом математичної перевірки цифрової інформації в документах. Зокрема, перевіряють підсумки розрахунково-платіжних відомостей, різних звітів, журналів-ордерів та інших бухгалтерських реєстрів, правильність визначення суми податків у податкових деклараціях та інших розрахунках, таксування документів тощо. Причиною виявлених таким способом помилок можуть бути не тільки технічні прорахунки, а й навмисне викривлення інформації в незаконних корисливих цілях.

Суть поопераційної (хронологічної) перевірки полягає в аналізі щоденного поопераційного руху матеріальних цінностей з урахуванням залишків. Наприклад, залишок цукру на перше грудня по книзі складського обліку становить 400 кг, 5 грудня оприбутковано 2000 кг, 7 грудня видано 2600 кг. З наведених даних видно, що видано цукру 7 грудня більше; ніж було в наявності за даними обліку (400 кг + 2000 кг). Така невідповідність у господарських операціях може пояснюватися наявністю не облічених залишків, які утворились у результаті обважування, недооприбуткування матеріальних цінностей, фіктивного, в завищених розмірах, їх списання, несвоєчасного відображення в обліку надходження матеріальних цінностей тощо. Цей спосіб використовують у тих випадках, коли є заяви, скарги на окремих матеріально відповідальних осіб і встановити порушення чи зловживання іншими прийомами не вдається.

Із різноманітних способів ревізор повинен уміти вибрати найбільш прийнятний у конкретній ситуації і щодо поставлених завдань.

Високий ефект забезпечує поєднання різних прийомів і способів та використання їх у системі.

Письмові пояснення – це спосіб виявлення причин та умов виникнення порушень, уточнення окремих питань, які виникли в процесі перевірки, а також остаточного доказу і визнання вини матеріально відповідальних та службових осіб з приводу нестач, псування матеріальних цінностей, привласнення їх, встановлення розміру матеріального збитку, який підлягає відшкодуванню. Матеріально відповідальні особи, керівники виробничих підрозділів, спеціалісти зобов’язані давати контролерам такі пояснення, якщо в них виникла необхідність під час перевірок. Письмові пояснення підкладають до першого примірника актів ревізій і перевірок.

Письмові запити направляють у різні установи, організації (лабораторії, науково-дослідні інститути, правоохоронні органи та ін.), а також окремим особам для з’ясування деяких питань і одержання додаткової інформації про об’єкт контролю. Їх оформляють самі контролери або відповідні органи управління, які призначили ревізію чи перевірку.

Камеральні перевірки здійснюють органи контролю при прийманні звітів, податкових декларацій та інших фінансових розрахунків безпосередньо на місці здавання документів. При цьому широко використовують такий прийом, як тестування. Контролери з’ясовують, як визначалися відповідні показники, перевіряють їх взаємозв’язки, проводять математичну перевірку, особливу увагу звертають на знання нових положень законодавчих і нормативних актів у своїх робочих зошитах роблять замітки з приводу сумнівних моментів для наступного їх уточнення при виїздах на об’єкти ревізій. Даний прийом особливо широко використовують податкові інспекції.

Вищенаведене свідчить, що практика виробила багато різноманітних прийомів і способів контролю. Завдання полягає в тому, щоб у конкретній ревізійній ситуації вибрати найоптимальніші з них, пам’ятаючи, що при дослідженні навіть простих операцій або первинних документів доводиться застосовувати, як правило, кілька різних прийомів і способів.
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1. Поняття контрольно-ревізійної роботи та її завдання

Ревізійний процес складається з цілої низки послідовних етапів. Кожний з етапів має свій зміст, функціональне призначення й відокремлений за часом. Ревізія – це тривалий процес, який проводиться в кілька етапів: підготовка; проведення ревізійних процедур на об’єкті ревізії; систематизація матеріалів ревізії та оформлення її результатів; обговорення їх на обревізованому підприємстві; розгляд матеріалів ревізії та прийняття рішень вищестоящою організацією; контроль за виконанням прийнятих рішень за

В умовах ринкової економіки роль контрольно-ревізійної роботи значно зростає, оскільки боротьба  з економічною злочинністю неможлива без участі професійно  і компетентно підготовлених працівників державної контрольно-ревізійної служби. При цьому ринок потребує достовірної облікової і звітної інформації про діяльність суб’єктів  підприємницької діяльності з різними формами власності (державних, приватних, комунальних та інших підприємств, асоціацій, концернів, акціонерних і спільних товариств тощо). Тільки об’єктивна обліково-аналітична інформація про діяльність  суб’єктів господарювання дає можливість перевірити відповідність діяльності підприємств чинним законодавчим  та іншим нормативно-правовим актам, які її регулюють.

Перебудова господарського механізму зумовлює    необхідність відповідної  перебудови контрольно-ревізійної роботи, висуває до неї нової нові вимоги. Ревізії і перевірки мають спрямовуватися на відкриття недоліків і порушень, виявлення внутрішньогосподарських резервів, на боротьбу за  економію і ощадливість.

Для досягнення позитивних результатів ревізій і перевірок слід посилити взаємодію державного контрольно-ревізійного апарату з податковими, банківськими, фінансовими, статистичними, правоохоронними, спеціалізованими та іншими органами контролю. Водночас слід підвищити рівень координації всієї системи контролю (погодження планів  ревізій), створити координаційні ради в окремих  регіонах країни.

Тільки чітко організована система  контролю за виробництвом і розподілом суспільного продукту, іншими сферами суспільного життя дає  змогу своєчасно виявити й усунути фактори, які створюють  перепони   для ефективного ведення виробництва й досягнення поставленої мети. Добре організований контроль формує у працівників успіх ланок управління діловитість, компетентність і оперативність, що є важливим фактором вирішення завдань економічного і соціального розвитку суспільства.

Ревізія є основною формою фінансово-господарського контролю і відрізняється від інших форм контролю тим, що вони проводяться після виконання господарських операцій, процесів. При перевірці об’єктів застосовуються різні джерела інформації, методичні прийоми і контрольно-ревізійні процедури, а висновки ґрунтуються на документально-достовірних доказах. Виявлені недоліки і порушення мають адресність у межах матеріальної і юридичної відповідальності.

Ревізія – один із способів економічного контролю, його складова частина. Вона походить  від латинського revisio – перегляд, що і покладено в основу цього способу контролю – контрольне дослідження здійснених господарських операцій з метою виявлення дотримання їх законності, достовірності та економічної доцільності, тобто ревізія є способом наступного контролю, яка здійснюється переважно на підставі документальних джерел.

За допомогою ревізій забезпечують систематичний контроль за збереженням і раціональним використанням всіх форм власності. Вони сприяють всебічному виявленню резервів та підвищенню ефективності виробництва. За результатами ревізій розробляють заходи щодо усунення виявлених недоліків і приймають рішення про притягнення до матеріальної та адміністративної відповідальності, чим досягається висока оперативність і дієвість даного способу економічного контролю.

Характерними властивостями ревізій є їх правове регламентування, всеохоплюючий і безперервний характер, чітко визначений порядок проведення у спеціальній інструкції. Ревізія повинна проводитися висококваліфікованими спеціалістами спеціальних органів контролю (контрольно-ревізійні управління, відділи, інспекції) або окремим підрозділом підприємства (ревізійна комісія). На відміну від інших способів контролю ревізія має чіткий правовий статус, який закріплює межі її поширення, строки проведення, права й обов’язки осадових осіб (ревізорів), порядок оформлення і розгляду результатів ревізій.

При проведенні ревізій широко використовують прийоми документального і натурального (візуального) контролю, що дозволяє глибоко досліджувати стан виробничо-фінансової діяльності і вирішувати різнобічні завдання економічного контролю. Виділяють такі основні завдання ревізійних служб: перевірка стану економіки підприємств, об’єднань, організацій і установ; виконання виробничих і фінансових планів; дотриманні дисципліни та законності  здійснених операцій; збереження коштів і матеріальних цінностей; ефективність використання матеріальних та фінансових ресурсів; повноту виявленні і мобілізацію виявлених внутрігосподарських резервів; з’ясувати причини утворення непродуктивних витрат і втрат, псування продукції, пошкодження майна; правильності і достовірності ведення бухгалтерського обліку і звітності; фінансових, кредитних і розрахункових операцій, своєчасність виконання зобов’язань перед бюджетом та іншими органами фінансової системи; виконання вказівок по усуненню недоліків, виявлених попередньою ревізією або перевіркою.

Для успішного вирішення зазначених завдань необхідно постійно вдосконалювати організацію і техніку проведення ревізій з урахування особливостей розвитку економіки і формуванням нових форм підприємництва.

Важливим напрямом ревізійної роботи є розкриття фактів корупції злочинності. Чільне місце в ревізійній роботі повинна займати проблема посилення режиму економії. Важливим завданням ревізій є не тільки викриття різних порушень і виявлення зловживань, а й розробка конкретних пропозицій і рекомендацій щодо поліпшення виробничо-фінансової діяльності підприємств і організацій, зміцнення внутрігосподарського контролю, раціоналізації обліку, звітності та інших функцій управління.
2. Класифікація ревізій
Багатогранність  ревізійної роботи  зумовлює виділення окремих видів ревізій за певними ознаками.

Відомчі ревізії  здійснюють у підвідомчих підприємствах органи галузевого управління (міністерства і відомства). Так, на сільськогосподарських підприємствах їх проводить контрольно-ревізійний апарат Міністерства аграрної політики, обласних і районних сільгоспуправлінь  та інших органів управління.

Позавідомчі ревізії фінансової діяльності сільськогосподарських підприємств проводять органи позавідомчого державного контролю: Державна контрольно-ревізійна служба, державна податкова інспекція, органи Мінфіну, інспектори Пенсійного фонду, спеціалізовані державні комітети і комісії та ін.

Внутрішньогосподарські ревізії здійснюють ревізійні комісії підприємств і організацій.

Щодо плановості розрізняють планові і позапланові  ревізії.

Планові проводять за встановленим планом ревізій контрольно-ревізійного апарату міністерства або відомства.

 Позапланові ревізії здійснюють за вимогами правоохоронних органів, при наявності заяв про правопорушення на конкретних підприємствах у строки, не визначені в планах.

Залежно від обсягу охоплюваних ревізією господарських операційрозрізняють повні і часткові ревізії.
 Повна ревізія охоплює всі сторони виробничо-фінансової діяльності підприємства за весь ревізійний період. Такі ревізії, як правило, проводить контрольно-ревізійний апарат відомчого контролю за затвердженим планом. Це найбільш глибокий вид ревізії, в результаті якого найбільшою мірою виявляють допущені порушення і недоліки у виробничо-фінансовій діяльності та попереджують їх виникнення у подальшому. Проте вони трудомісткі, а тому не завжди  доцільні.

 Часткові ревізії передбачають перевірку лише окремих ділянок діяльності підприємства ( наприклад, ревізія наявності і використання матеріальних ресурсів, розрахунків по оплаті праці та ін.) або перевірку господарських операцій за окремі періоди(наприклад, ревізія оприбуткування продукції за червень-вересень). Окремі операції (касові, банківські) навіть при часткових ревізіях можуть перевіряти суцільним способом. У практичній діяльності переважно поєднують повні і часткові ревізії.

Різновидністю часткових ревізій є тематичні ревізії, які характеризуються цілеспрямованою і глибокою перевіркою окремих питань або сторін виробничо-фінансової діяльності підприємств (наприклад, ревізія платежів у бюджет, розрахунків по відрахуваннях у Пенсійний фонд, реалізації продукції, тощо). Тематичні ревізії забезпечують виявлення однорідних порушень і недоліків на багатьох підприємствах відповідного підпорядкування, глибокий аналіз і узагальнення причин недоліків та розробку заходів щодо їх усунення. Тому їх доцільно широко використовувати в контрольній роботі.

За складом спеціалістів, які проводять ревізію, виділяють комплексні і не комплексні ревізії.
Комплексні ревізії проводить бригада(комісія), до складу якої входять спеціалісти різного профілю (ревізори, юристи, економісти, агрономи, інженери-механіки та ін). Це дозволяє провести ревізію на підприємстві на високому кваліфікованому рівні, виявити резерви в усіх галузях і ділянках роботи. Тому саме такі ревізії забезпечують високу ефективність і рекомендуються для всіх сільськогосподарських підприємств.

 Некомплексні ревізії  здійснюють спеціалісти облікового і  фінансового профілю і передбачають перевірку в основному фінансової діяльності підприємств та стану обліку і звітності. Такі ревізії менш ефективні і рекомендуються переважно для бюджетних установ і організацій або за тематичним принципом на сільськогосподарських підприємствах.

Залежно від повторюваності  розрізняють первинні, повторні і додаткові ревізії.
Первинні ревізії як основний вид можуть бути плановими і позаплановими.

  Повторні ревізії призначаються при наявності сигналів і скарг про проведення ревізії на низькому рівні, в результаті чого не виявлені відомі окремим особам факти зловживань.

 Додаткові ревізії здійснюють для уточнення окремих питань після первинних і повторних ревізій.

  Наскрізні ревізії  проводять вищестоящі органи управління для дослідження стану справ з окремих проблем або для оцінки контрольно-ревізійної роботи конкретного обласного чи районного управління сільського господарства. Наскрізною ревізією охоплюють всі структурні одиниці, які підпорядковані відповідному органу управління (наприклад, при проведенні наскрізної ревізії контрольно-ревізійним апаратом  обласного управління сільського господарства перевіряють відповідні районні управління, а в них – окремі сільськогосподарські підприємства).

 За певними ознаками можуть виділятись інші види ревізій (суцільні, вибіркові, комбіновані та інші.

Знання класифікації ревізій за певними ознаками потрібні для організації їх проведення з урахуванням конкретних потреб і ситуацій. Залежно від конкретних обставин вибирають той вид ревізій, який забезпечує виконання поставлених завдань.
3. Права, обов’язки і відповідальність ревізорів
Права, обов’язки та відповідальність  працівників, які здійснюють економічний контроль (контролерів, ревізорів, інспекторів тощо), визначають у законах, положеннях про відповідні контрольно-ревізійні служби (Державну контрольно-ревізійну службу, державну податкову інспекцію та ін.), а також у відомчих інструкціях.

Згідно з діючим порядком усі посадові особи, які виконують контрольні функції, зобов’язані добре знати чинне законодавство, стежити за змінами і новими положеннями законодавчих актів, відомчими і міжвідомчими інструкціями і правилами. Вони також повинні добре знати бухгалтерський, статистичний, оперативний облік, основи планування ,фінансів, юриспруденції, методику аналізу, комп’ютеризації економічної інформації та інші питання економіки. Крім того, спеціалісти контрольно-ревізійних служб мають досконально володіти методикою і технікою контролю, раціональної його організації, щоб забезпечити найповніше виявлення порушень, зловживань, недоліків і резервів. Вони зобов’язані захищати інтереси держави, трудових колективів, проявляти непримиримість до порушників трудової, фінансової та технологічної дисципліни, боротися з безгосподарністю, розкраданням і привласненням всіх форм власності, вживати необхідних заходів по ліквідації виявлених недоліків і порушень, відшкодуванню заподіяного матеріального збитку і притягненню винних до адміністративної, матеріальної або кримінальної відповідальності. Важливими завданнями є попередження порушень і зловживань, надання консультацій з різних питань податкового, трудового та іншого законодавства, проведення компетентної експертної оцінки правильності й ефективності прийнятих рішень з господарських питань. Інспектор, ревізор повинен бути принциповим і об’єктивним при відображенні виявлених при перевірках фактів порушень та недоліків, оскільки від цього залежить правильність та ефективність рішень по результатах ревізій і перевірок.

Одним з обов’язків контролерів-ревізорів є дотримання комерційної таємниці щодо відомств, підприємств, організацій та установ, діяльність яких перевіряється. Контролери зобов’язані дотримуватися професіональної етики в ділових взаємовідносинах з керівниками, фахівцями та іншими посадовими особами пі час перевірок і ревізій, не відволікати їх від виконання виробничих обов’язків, не заважати нормальному ритму виробничого процесу, уникати конфліктних ситуацій.

Для забезпечення виконання завдань і обов’язків контролерам надають відповідні права. Зокрема, вони мають право перевіряти на підприємствах первинні документи, бухгалтерські регістри, звіти плани, кошториси, господарські і трудові договори, особові справи, накази, розпорядження та інші документи, які характеризують виробничо-фінансову діяльність. Контролерам  надано також право проводити інвентаризацію коштів, товарно-матеріальних цінностей, основних засобів, розрахунків, оглядати склади, сховища, цехи, ферми поля та інші робочі місця. Якщо при перевірках виявлені порушення і зловживання, фіктивні документи та їх підробки, контролер має право вилучати документи на період ревізії або на інший строк за розпорядженням правоохоронних органів, знімати копії, виписки з документів з дотриманням установленого порядку. Він має право одержувати пояснювальні записки від матеріально відповідальних та службових осіб, довідки, оформляти протоколом одержану усну інформацію при співбесідах й опитуваннях працівників підприємства. Для вирішення і перевірки спеціальних питань контролерам надається право залучати спеціалістів, експертів як зі сторони, так і фахівців та різних посадових осіб підприємства, яке ревізується, за погодженням з керівництвом цього підприємства.

Контролери мають право одержувати в установах банку, в інших підприємствах, організаціях копії документів, довідки, робити запити про іншу інформацію по взаємопов’язаних операціях з підприємством, що перевіряється, проводити зустрічні перевірки, зіставляти документи підприємства з документами інших організацій, від яких одержані або яким видані матеріальні цінності, кошти.

Контролерам надано право вимагати від керівників, матеріально відповідальних осіб усунення виявлених недоліків, відшкодування матеріального збитку, а також самим вносити пропозиції щодо ліквідації порушень. У цьому проявляється принцип дієвості й оперативності контролю і безпосередній вплив на підвищення ефективності виробництва.

Контролери несуть відповідальність за навмисне викривлення і приховування фактів зловживань, крадіжок, повноту і об’єктивність інформації, відображеної в актах і довідках перевірок, своєчасність оформлення та подання матеріалів про їх  результати.

При переході до ринкової економіки, реформуванні підприємств підвищується роль внутрігосподарського контролю і ревізійних комісій. Оскільки в нових підприємствах сфера державного контролю значно звужується, центр ваги переноситься на самоконтроль і взаємний контроль виробничих підрозділів, підприємств і організацій.

Основними завданнями ревізійної комісії є контроль за дотриманням Статуту підприємств, збереженням і економним використанням майна, законності договорів і господарських операцій, правильністю визначення і нарахування дивідендів, виявлення резервів збільшення  обсягів виробництва, поліпшення якості продукції та ін.

Ревізійні комісії є виборним органом підприємств. Порядок виборів, обов’язки і права ревізійних комісій визначають у статутах цих підприємств, а також у положеннях і рекомендаціях про роботу ревізійних комісій.

Ревізійні комісії обирають на загальних зборах трудових колективів строком на 3-5 років відкритим або таємним голосуванням. Її формують із числа спеціалістів і висококваліфікованих працівників, зайнятих у різних галузях виробництва. Кількісний склад рекомендують визначати залежно від розмірів та спеціалізації підприємств, який остаточно визначають на зборах трудових колективів. На практиці кількість членів ревізійної комісії переважно становить 3-7 чоловік.

Ревізійна комісія на засіданні зі свого складу обирає голову. За рішенням зборів голова ревізійної комісії може бути звільнений від основної роботи на строк його повноважень і введений у штат адміністративно – управлінського персоналу. Проте найчастіше голова  не звільняється від основної роботи і працює на громадських засадах, за винятком днів, в які він проводить ревізії та перевірки виробничо-фінансової діяльності підприємства згідно з планом – графіком. За такий період робота оплачується, це стосується і членів ревізійної комісії.

До ревізійної комісії можуть бути обрані лише члени даного підприємства чи організації, які не є членами правління  підприємства, їх  близькими родичами, касирами, комірниками та іншими особами, службова діяльність яких підлягає перевірці ревізійною комісією. Голова і члени комісії, які не виправдали довіри трудових колективів, можуть бути відкликані  достроково  за рішенням загальних  зборів (зборів уповноважених) трудових колективів. Ревізійна комісія підзвітна загальним зборам (зборам уповноважених), вона незалежна від правління і окремих службових осіб.

На засідання ревізійної комісії розподіляють обов’язки між її членами переважно за галузево-виробничим принципом і оформляють протоколом. Наявність у складі комісії фахівців різного профілю дозволяє проводити комплексні ревізії і перевірки, охоплювати перевірками та спостереженнями всі галузі й виробничі підрозділи, що позитивно впливає на ефективність контролю.

Ревізійна комісія повинна систематично перевіряти дотримання Положення про оплату праці на даному підприємстві, правильність застосування норм, розцінок, тарифів, нарахування премій, дивідендів та інших винагород. На неї покладаються обов’язки контролю за виконанням рішень зборів трудових колективів (зборів уповноважених), своєчасністю розгляду правлінням (дирекцією) пропозицій, скарг, заяв працівників. Ревізійна комісія зобов’язана перевіряти витрачання коштів та іншого майна за цільовим призначенням, дотримання розрахункової дисципліни, виявляти зловживання, крадіжки, непродуктивні витрати, втрати і псування майна, продукції, а також контролювати правильність ведення обліку та звітності, з’ясовувати причини порушень, недоліків на різних ділянках роботи, визначати вину конкретних осіб, розмір матеріального збитку та вимагати його відшкодування.

Ревізійна комісія повинна робити висновки по річному звіту і доповідати на зборах  про результати ревізій і перевірок.

Вона працює за планом, який складають на рік з поквартальною розбивкою. У планах передбачається проведення ревізій не менш як два рази на рік і щоквартальних тематичних перевірок окремих виробничих підрозділів, служб і ділянок роботи. При необхідності або за вимогою трудових колективів можуть здійснюватися непланові ревізії і перевірки. Плани затверджують на засіданнях ревізійної комісії, де також обговорюють результати перевірок і ревізій по актах та довідках затверджують акти. Засідання рекомендується проводити  не рідше одного разу на квартал.

Для виконання покладених на ревізійну комісію обов’язків їй надаються відповідні права, зокрема: перевіряти наявність і збереження майна, продукції, техніки, коштів, худоби; проводити інвентаризації матеріальних цінностей і розрахунків; вимагати для перевірки необхідні документи, звіти, плани тощо; залучати до проведення ревізій і перевірок спеціалістів свого підприємства або інших органів; брати участь у перевірках і ревізіях, які здійснюють органи відомчого контролю; вносити пропозиції на розгляд зборів або правління підприємства за результатами ревізій і перевірок, бути присутніми на засіданнях правління з правом дорадчого голосу; при виявленні нестач, зловживань вимагати через правління підприємства вжиття заходів по відшкодуванню матеріального збитку та притягненню винних осіб до відповідальності, приймати скарги, заяви від працівників підприємств на неправильні (незаконні) дії членів правління та посадових осіб, повідомляти про це правління, збори і через них приймати відповідні рішення.

Результати ревізії оформляють актом, який затверджують на зборах уповноважених.

Голові і членам ревізійної комісії за проведення перевірок і ревізій нараховують оплату праці на  підставі акта ревізії, табеля обліку робочого часу. Кількість ревізій і перевірок та затрати часу на їх проведення встановлюють на зборах уповноважених. Порядок і  умови оплати праці членів ревізійних комісій визначають у Положенні про оплату праці.

 

4. Планування, підготовка, порядок проведення ревізій та перевірок

 

Планування контрольно-ревізійної роботи – важлива умова її раціональної   організації. Обґрунтоване планування забезпечує краще використання контрольно-ревізійних кадрів, робочого часу на проведення ревізій і перевірок, сприяє поліпшенню управління контрольно-ревізійними органами

Плани складаються у кожному контрольно-ревізійному органі в кінці звітного періоду на наступний рік або квартал на основі попередньої інформації про контрольно-ревізійну роботу, стану справ на підприємствах та з урахуванням необхідної черговості проведення контролю на підприємствах і деяких нормативів.

У планах передбачають перелік усіх підприємств і організацій, які підлягають ревізії, вказують відомості про попередні ревізії та перевірки, а також планові показники: ревізійний період, час і вид проведення ревізій і перевірок, виконавців. При цьому враховують, що комплексні ревізії і перевірки на підприємствах і організаціях повинні проводитися не рідше одного разу в два роки з обов’язковим залученням всіх необхідних спеціалістів підрозділів і служб управління сільського господарства. Тривалість ревізії планують з урахуванням стану економічної діяльності, розміру і спеціалізації підприємств, періоду після останньої перевірки, але, як правило, не більше 30 днів.

План складають виходячи з реальних можливостей контролера перевірити на належному рівні відповідну кількість підприємств (8-9 ревізій на рік). Певний резерв часу необхідно передбачити для здійснення непланових ревізій, тематичних перевірок за вимогою правоохоронних  та вищих органів управління, а також на підготовку до ревізій і перевірок та контролю за виконанням рішень, прийнятих за результатами попередніх ревізій і перевірок, проведення семінарів, нарад на облік і звітність по контролю.

Насамперед планують  ревізії і перевірки на тих підприємствах, в яких тривалий час їх не було, є сигнал про недоліки і зловживання або заяви на проведення ревізій на прохання керівництва через неблагополучну економічну ситуацію на підприємстві.

Кожна ревізія, передбачена в плані, повинна охоплювати період, починаючи з дати закінчення попередньої і закінчуватися на перше число, незалежно від дати її початку, тобто з першого числа початку по перше число кінця ревізійного періоду. Ця вимога забезпечує принцип безперервності контролю.

План складає начальник контрольно-ревізійного апарату, затверджує керівник органу, до складу якого входить підрозділ контролю. Строки проведення контролю та його виконавці розголошенню не підлягають. Ревізії та перевірки повинні мати раптовий характер.

Для усунення дублювання строки проведення ревізій і перевірок на підвідомчих підприємствах і організаціях узгоджують з відповідними органами і установами державного контролю (Державно контрольно-ревізійна служба, Державна податкова інспекція та ін.). Зразок плану наводиться нижче.

Можуть бути і інші варіанти планів. Зокрема, рекомендують складати річний план з поквартальною розбивкою, в якому зазначають перелік підприємств, що підлягають ревізіям і перевіркам у плановому році, відомості про попередню ревізію і квартал проведення ревізії, а в доповнення до нього – квартальний план, де вказують дату початку і закінчення ревізії, виконавців, затрати людино-днів та ін. Доцільність такого підходу до планування контролю зумовлена тим, що напередодні планового року важко передбачити, а головне забезпечити виконання заходів по конкретних показниках (дата, виконавці тощо).

Основні плани контрольно-ревізійної роботи доповнюють плануванням додаткових заходів: проведення нарад семінарів, підготовка програм, рекомендацій по проведенню ревізій та перевірок, строки проведення цих заходів та виконавців. До планів додаються графіки відпусток контролерів, підвищення їх класифікації.

Плани ревізійних комісій підприємств складають голови цих комісій і затверджують на засіданнях. Вони можуть мати різні форми. Однак у всіх потрібно вказати перелік об’єктів та період перевірки. Об’єктами ревізій і перевірок на підприємствах є виробничі підрозділи, служби, господарські об’єкти (бригади, ферми, склади та ін.).

Плани – графіки ревізій і перевірок сільськогосподарських підприємств доцільно узгоджувати з управлінням сільського господарства і продовольства для усунення дублювання роботи контролюючих органів. Можна організовувати спільні ревізії та перевірки з цими органами.

Плани ревізій та перевірок доповнюють програмами, індивідуальними планами контролерів. У програмі передбачають детальний перелік питань, а також ревізійних процедур, які забезпечують її виконання. Програми можуть бути типовими й індивідуальними для кожного контрольного підприємства, а також з різним ступенем деталізації. Типові програми складають окремі відомства з урахуванням спеціалізації та організації виробничої діяльності підпорядкованих підприємств.

У більшості випадків у програмах відображують лише детальний перелік питань без зазначення строку їх перевірки і виконавців, але вказують спосіб та порядок їх перевірки. У цьому випадку програму можуть доповнити індивідуальним робочим планом перевірки господарських операцій. Програму складають на основі діючих інструкцій про проведення ревізій і матеріалів, які вивчають у процесі підготовки до ревізій і перевірок.

Складання продуманої і чіткої програми – один з важливих факторів підготовчої роботи до проведення ревізії. Особливо важливо передбачити перевірку питань, пов’язаних із змінами в законодавстві та нормативних актах, новими законодавчими актами.

Підготовку до ревізій починають із моменту затвердження плану документальної ревізії. Вона охоплює. попереднє ознайомлення з матеріалами, що характеризують діяльність підприємства, яке підлягає ревізії, складання програми або робочого плану, систематизацію нових нормативних актів, підготовку макетів таблиць, відомостей та інших робочих документів по оформленню результатів ревізій.

Ревізор може одержати інформацію про дане підприємство з таких джерел: акт попередньої ревізії (перевірки); річні звіти, рішення балансової комісії при розгляді й обговоренні річного звіту; усна, письмова інформація від фахівців управління (об’єднання) – агрономів, зооінженерів, начальника економічно-фінансового відділу та ін.; матеріали перевірок інших органів контролю, якщо налагоджена координація їх роботи і співробітництво; інформація від окремих підприємств та організацій, які мають ділові стосунки з підприємством, що підлягає ревізії; інформація з газет і журналів. Особливо важлива інформація актів попередніх ревізій і річного звіту. Ревізор звертає увагу на виявлені порушення й інші недоліки та обставини, за яких виникли порушення, робить попередній оглядовий аналіз показників звіту. На підставі цього виявляють вузькі місця, слабкі ділянки роботи підприємства і намічають напрями перевірки його виробничо-фінансової діяльності. Це дозволяє скоротити час на проведення ревізійних процедур безпосередньо на підприємстві, зосередити увагу на найважливіших питаннях, щоб забезпечити їх глибоку перевірку.

При вивченні матеріалів попередньої ревізії потрібно проаналізувати інформацію про виконання рішень згідно з наказом, листом, постановою, одержаною від підприємства, щоб перевірити її достовірність на місці.

У період підготовки до ревізії доцільно систематизувати нові положення законодавства та зміни в ньому, інструкціях та інших нормативних документах, щоб перевірити поінформованість про них на підприємстві та правильність застосування цих нових положень. Потрібно також ознайомитись із службовим листуванням, вказівками і розпорядженнями вищих органів управління, звернути увагу на наявність заяв, доповідних записок, скарг та інших сигналів про недоліки і правопорушення на підприємстві. Замітки про зібрану інформацію потрібно нагромаджувати в спеціальному робочому зошиті. При призначенні комплексних ревізій до них готуються всі члени ревізійної бригади (групи).

На основі зібраних даних і одержаних завдань по перевірці конкретних ділянок роботи керівництво вищим органом управління складає програму і робочий план ревізії. Останній включає перелік ревізійних операцій (процедур), які потрібно виконати, в хронологічному порядку, прийоми і способи Їх-виконання та виконавців.

Доцільно заготовити макети робочих таблиць, проміжних актів, відомостей для оформлення результатів ревізії для скорочення часу на цю роботу на підприємстві. Крім того, вдало розроблені таблиці, відомості, в яких закладено алгоритм розрахунків певних показників та їх зіставлення, полегшують роботу на об’єкті ревізії, несуть навантаження програмованого забезпечення контролю, є доброю допомогою, для молодших і менш досвідчених контролерів. Підготовчий період завершується інструктажем і обміном пропозиціями всіх членів ревізійної бригади перед виїздом на об’єкт ревізії. Інструктаж проводить начальник ревізійного відділу, керівник ревізійної бригади, головний бухгалтер в окремих випадках – керівник управління, об’єднання. Від якості підготовчої роботи значною мірою залежить ефективність ревізії. Цей етап один з важливих елементів наукової організації праці.

Призначення ревізії і перевірки оформляють наказом або розпорядженням керівника відповідного органу управління, в якому вказують вид ревізії, назву підприємства, період, за який необхідно перевірити виробничо-фінансову діяльність, прізвище та ініціали керівника та всіх членів ревізійної групи строк проведення та подання матеріалів ревізій, кількість днів на перевірку кожному члену ревізійної групи. На основі наказу кожному з них виписують посвідчення про відрядження із зазначенням місця, мети і строку відрядження. Керівнику ревізійної бригади вручають програму ревізії, копію наказу або виписку з наказу про проведення ревізії.

Прибувши на об’єкт ревізії (підприємство), керівник ревізійної групи пред’являє керівнику наказ про проведення ревізії. Керівник викликає головного бухгалтера та інших головних спеціалістів і керівників відповідних служб і проводить коротку нараду, на якій повідомляє про мету і завдання ревізії, дає відповідні розпорядження спеціалістам щодо участі в організації та проведенні ревізії на окремих ділянках, підготовки необхідної інформації тощо. Після цього члени ревізійної групи приступають до ревізії на своїх ділянках відповідно, до програми.

На дошці оголошень або іншими засобами (по радіо, через керівників підрозділів) повідомляють про строки проведення ревізії та основне робоче місце ревізійної бригади. Одночасно вивішують скриньку для пропозицій і повідомлень працівників даного підприємства.

Зразу ж проводять інвентаризацію каси. В перші дні ревізії доцільно здійснити інвентаризацію і всіх інших матеріальних цінностей та худоби. До інвентаризації, яку проводять під керівництвом контролерів, залучають бухгалтерів та інших працівників, а також ревізійну комісію підприємства.

На початку ревізії роблять загальне обстеження підприємства: оглядають поля, ферми, підсобні цехи, сховища і склади матеріальних цінностей, гаражі, ангари та інші місця зберігання сільськогосподарської техніки, будівельні майданчики, розміщення і склад виробничих підрозділів, з’ясовують, які форми організації праці й управління застосовують на даному підприємстві та ін. У результаті одержують загальну уяву про стан справ на підприємстві. уточнюють програму і завдання перевірки та загальний обсяг ревізійної роботи. Після цього приступають до ревізії програмних питань. Особливо складною і трудомісткою є перевірка документів, яку можна здійснювати у хронологічному, систематизованому, комбінованому порядку.

Хронологічна перевірка передбачає дослідження документів у послідовності, в якій вони підшиті, тобто за кожний місяць перевіряють всі документи: касові, банківські. по руху матеріальних цінностей та ін. Такий порядок перевірки рекомендують на невеликих підприємствах з незначною кількістю операцій.

Систематизовану перевірку здійснюють за однорідними операціями, згрупованими за економічною ознакою. Наприклад, за весь період, що підлягає ревізії, перевіряють всі касові документи, потім банківські і т. д. Такий порядок вивчення документів більш ефективний, ніж хронологічний, бо дозволяє зосередити увагу на певній ділянці роботи, що виконувалася протягом тривалого періоду, і виявити тенденції та типові відхилення. Тому систематизована перевірка використовується найчастіше.

Комбінований порядок дослідження документів передбачає поєднання хронологічного і систематизованого способу, використовуючи переваги кожного з них. Тому найефективніша комбінована перевірка, в основу якої покладено систематизований принцип. Вона зумовлена необхідністю зіставлення взаємопов’язаних операцій і дослідження їх у взаємозв’язку. Наприклад, вивчаючи касові операції, виникає потреба в залученні документів по розрахунках з підзвітними особами, по реалізації продукції, робіт та послуг за готівку тощо.

Важливий організаційний момент – встановлення послідовності перевірки документів, яка зумовлена черговістю виконання відповідних господарських операцій і взаємозв’язком документів. Тому послідовність перевірки документальних джерел повинна бути такою, при якій кожний наступний етап випливає з попереднього. Наприклад, після ревізії коштів доцільно переходити до ревізії розрахункових операцій, а після цього – до ревізії матеріальних цінностей, оскільки дані операції тісно взаємопов’язані.

При перевірці відповідних господарських операцій також важливо дотримуватися певної послідовності, зумовленої порядком формування інформації, починаючи з відображення її в первинних документах і закінчуючи звітністю. 3 урахуванням цього можна перевіряти документи за принципом “від документа до регістра” або “від регістра до документа”, тобто від часткового до загального, або навпаки, Вибір підходу в основному залежить від виду господарських операцій. Однак перевагу надають принципу “від загального до часткового”. Цей вибір ґрунтується також на вибірковому способі перевірки документів, який є основним у ревізійній практиці. Наприклад, всі розрахункові операції доцільно починати з дослідження динаміки заборгованості. В бухгалтерських регістрах за певний період. Виявивши організації або підприємства,  які порушують розрахункову дисципліну, перевіряють первинні документи, враховуючи принцип суттєвості (матеріальності). При перевірці виробництва, реалізації продукції слід починати з економічного аналізу, а потім переходити до перевірки записів у бухгалтерських регістрах, первинних документах по конкретних видах виробництва та реалізації продукції, рівень економічних показників якої низький або підлягає сумніву. Оскільки касові і банківські операції згідно з Інструкцією потрібно перевіряти суцільним способом, то їх можна перевіряти за принципом “від документа до регістра”. Вибір підходу залежить також від конкретних завдань і ревізійної ситуації на місці. У будь-якому випадку потрібно широко використовувати наскрізну перевірку господарських операцій, враховуючи, що викривлення інформації, приховування порушень може здійснюватися на всіх етапах її формування, починаючи з первинних документів і закінчуючи бухгалтерськими регістрами і звітністю.

Згідно з Інструкцією про проведення ревізій суцільним способом перевіряють всі документи і бухгалтерські реєстри по касових, банківських операціях і розрахунках з підзвітними особами. Вибірковій перевірці, як правило, підлягають всі інші господарські операції. Кількість документів, період, за яким вони оформлені, встановлюють самі ревізори на місці. Однак для перевірки певних господарських операцій використовують документи періоду, найбільш характерного для цього роду операцій. Наприклад, перевірку операції по оприбуткуванню продукції від урожаю логічно проводити за місяці її масового. збирання (у липні-вересні), виконання ремонтних робіт – в осінньо-зимовий період і т. п. Розрахункові операції доцільно перевіряти за кожний останній місяць звітного кварталу. Найглибше слід перевірити господарські операції за останній місяць року, оскільки в грудні виконується така відповідальна робота, як інвентаризація, закриття рахунків, калькулювання собівартості продукції, складання річного звіту. При виявленні серйозних порушень і зловживань на окремих ділянках виробничо-фінансової діяльності проводять перевірку документів суцільним способом. його ж використовують при наявності сигналів, заяв і скарг на конкретних матеріально відповідальних або службових осіб.

Таким чином, в основу вибіркового способу кладуть принцип суттєвості (матеріальності), суть якого полягає в тому, що насамперед зважають на такі факти, які визначають оцінку певних ділянок роботи або від яких залежить стан справ у конкретному випадку.

При перевірці документів використовують різні прийоми і способи в їх оптимальному поєднанні. Раціональна організація проведення ревізій визначається також широким застосуванням технічних засобів і особливо машинолічильної техніки, про що детальніше викладено вище.

Спеціалісти у складі ревізійної бригади при проведенні комплексної ревізії основну увагу звертають на перевірку організації і технології виробництва по галузях.
5. Оформлення результатів ревізій, прийняття рішень за їх результатами
Оформлення результатів ревізій включає систематизацію, узагальнення матеріалів перевірок і складання основного акта.

У процесі ревізії контролери нагромаджують факти і систематизують їх за програмними розділами ревізії у спеціальному робочому зошиті, складають проміжні акти, одержують довідки, пояснювальні записки, копії або виписки з окремих документів, складають аналітичні таблиці, групувальні відомості, а також вилучають в особливих випадках оригінали документів, виготовляють фотознімки тощо.  Враховуючи велику тривалість ревізії (до 30 днів), відразу після виявлення встановлених фактів порушень, нестач, розтрат чи зловживань їх оформляють документально. Тому на практиці найбільш широко застосовують два види актів: проміжний і основний.

Головне призначення проміжних актів – негайне документальне оформлення результатів візуального або документального контролю, тобто дійсного стану господарських чи фінансових операцій на момент перевірки. Ними оформляють результати інвентаризації товарно-матеріальних цінностей, коштів, поголів’я худоби, основних засобів, взаємоперевірок розрахунків з постачальниками і покупцями, результати контрольних обмірів робіт та переробок сировини на окремих технологічних процесах. При виявленні зловживань, нестач, крадіжок також складають проміжні акти, а від винних осіб беруть пояснення і, не чекаючи закінчення ревізії, вживають заходів щодо реалізації таких актів. До них, як правило, додають пояснювальні записки, розписки матеріально відповідальних осіб, які вони дають до початку і після закінчення перевірки. Тому проміжні акти значно підвищують доказову силу основного акта ревізії.

Проміжні акти повинен складати кожний член ревізійної бригади (комісії), який проводив перевірку за своїм робочим планом. При цьому їх складають не менш як у трьох примірниках, підписують перевіряючі та особи, діяльність яких перевіряли.

Перед складанням основного акта голова ревізійної бригади (комісії) повинен згрупувати однорідні порушення у спеціальних відомостях, таблицях, що дає можливість не загромаджувати акти значною кількістю однотипного матеріалу. До таких згрупованих описів при необхідності можна додавати копії, виписки з документів, довідки. Всі ці документи, в тому числі і згруповані описи, повинні підписувати відповідальні особи, ділянку роботи яких перевіряли.

Для доведення фактів порушень правил зберігання майна, техніки та інших матеріальних цінностей контролери можуть використовувати фотознімки. В даному випадку на звороті кожного фотознімка вказують дату знімання, назву і місцезнаходження матеріальних цінностей і завіряють печаткою та підписом керівника підприємства, на якому проводять ревізію.

Основний акт є двостороннім документом, який має юридичну силу. Від правильного його оформлення значною мірою залежить своєчасність притягнення винних осіб до відповідальності, розробки та реалізації заходів щодо ліквідації виявлених недоліків та приведення в дію виявлених резервів. Тому до оформлення акта ревізії ставляться суворі вимоги. Всі записи в ньому повинні бути чітко аргументованими, об’єктивними і доказовими. Факти потрібно викладати так, щоб по кожному з них можна було б одержати обґрунтовані відповіді на питання: що порушено (закон, постанова, інструкція, наказ із зазначенням статті, пункту і суті порушення); хто порушив; коли порушено (дата або період здійснення порушення); чим викликане порушення (причини та умови; які сприяли порушенню); які наслідки допущеного порушення (розмір заподіяного збитку); як виявлено порушення; яких вживали або вживають заходів щодо його ліквідації.

Акт не повинен містити висновків, які є компетенцією судово-слідчих органів. Ревізійна комісія має посилатися виключно на документальні свідчення про характер тих чи інших порушень. В акті ревізії факти потрібно викладати просто, ясно, чітко, лаконічно, діловою мовою, тактично. Не слід вживати термінів, які носять характер юридичної оцінки дій посадових осіб: розтрати, крадіжки, зловживання, безгосподарність, халатність та ін., а замість них нестача, лишки, перевитрати, порушення правил зберігання майна, матеріальний збиток тощо, Оцінку дій винних осіб мають право давати правоохоронні органи або вищі органи управління даним підприємством.

Акти не слід перевантажувати описуванням однорідних фактів (наприклад, переплати по авансових звітах підзвітних осіб), а посилатись на додатки, які містять перелік цих порушень, зазначаючи лише зміст порушень та їх загальний розмір. В акті відображують насамперед найсуттєвіші факти порушень, зловживань і недоліків.

Перш ніж здати акт ревізії на передрук; доцільно його зміст обговорити з відповідальними службовими особами обревізованого підприємства з метою перевірки і уточнення викладених в акті фактів. Посадові особи перевіряємого підприємства мають право знайомитися з актами ревізій та з усіма документами, на підставі яких зроблені висновки про недоліки або зловживання.

Основний акт ревізії складають на підставі згрупованих і узагальнених матеріалів проміжних актів і записів з робочих зошитів. Він включає. вступну (загальну) й основну (програмну) частину. У першій частині відображують такі дані: назва акта, місце і дата його складання; склад ревізійної бригади (комісії) -прізвище, ініціали, посада кожного члена ревізійної бригади; підстава, дата початку і закінчення ревізії; період, за який вона проведена; загальні відомості про попередню ревізію (вид, хто проводив), посадові особи, відповідальні за виробничо-фінансову діяльність за період ревізії із зазначенням дати зарахування на посаду у випадку змін у складі керівництва, що відбувались у період, за який проведена ревізія; короткі відомості про підприємство; спосіб перевірки (суцільний, вибірковий) із зазначенням, які операції перевірялися суцільним способом, а які – вибірковим і за які місяці.

В основній частині акта відображують результати перевірки програмних питань по розділах затвердженої Програми ревізії. В кожному розділі коротко, але досить повно викладають факти, що характеризують виробничо-фінансову діяльність підприємства.

Акт складають у трьох-чотирьох примірниках, один з яких під розписку в першому примірнику акта передають керівнику або головному бухгалтеру підприємства, а інші – органу управління, який призначив ревізію. Останній в разі необхідності окремі примірники акта може переправити правоохоронним та іншим органам.

Якщо керівники підприємства не згодні з певними позиціями акта, то вони повинні підписати його і не пізніше як через три дні додати до нього письмове пояснення із спірних питань; у якому викласти причини і обставини виникнення тих чи інших порушень, недоліків, зловживань.

Ревізійна бригада (комісія) обов’язково дає остаточний висновок на пояснення керівників господарства. У ньому по кожному питанню повинні бути оговорені об’єктивність пояснення і доцільність його врахування при підготовці проекту рішення. Висновок підписує голова і окремі члени ревізійної комісії, які брали участь в обговоренні спірних питань. На цьому процес оформлення і погодження матеріалів ревізії закінчується.

Після цього ревізійна бригада (комісія) готує висновки і пропозиції по реалізації матеріалів ревізії. У висновках у стислій і узагальненій формі констатують основні недоліки, порушення, зловживання, допущені збитки, зазначають винних осіб, причини та наслідки порушень. У пропозиціях дають рекомендації по відшкодуванню нестач, розтрат, крадіжок та інших збитків, оприбуткуванню лишків, притягненню винних до відповідальності, передаванню матеріалів в інші органи для вжиття заходів по усуненню і недопущенню надалі виявлених недоліків, порушень.

Основну увагу ревізійна комісія у своїх висновках та пропозиціях повинна приділити виявленню і використанню резервів виробництва. У землеробстві це можуть бути пропозиції щодо поліпшення структури посівних площ, якості продукції, забезпечення насінням та садивним матеріалом, повнішого використання органічних добрив, якісного проведення агротехнічних заходів, збереження і використання мінеральних добрив. У тваринництві такі пропозиції можуть стосуватися поліпшення статево-вікової структури поголів’я, збільшення поголів’я племінних і поліпшених тварин, ліквідації ялових, старих, низькопродуктивних і непристосованих до машинного доїння корів, поліпшення збалансованості кормів та ритмічності годівлі тварин. Аналогічні пропозиції щодо раціональнішого використання факторів інтенсифікації можуть бути внесені по механізації, енергетиці, допоміжних, підсобних і промислових виробництвах та інших напрямах господарської діяльності.

Висновки і пропозиції доцільно оформляти у формі проекту наказу або листа з метою підвищення оперативності прийняття рішення керівником організації, який призначив ревізію. Результати перевірок оформляють довідкою, в якій зазначають, хто перевірив, за чиїм розпорядженням, мету, завдання і час проведення перевірки, а також її результати.

Відповідальним етапом роботи при підготовці висновків і рекомендацій є визначення розміру матеріального збитку. Юридичне обґрунтування та правове забезпечення висновків і рекомендацій – важлива умова успішної реалізації матеріалів ревізії і перевірок, підвищення дієвості й ефективності економічного контролю. Згідно з Положенням про матеріальну відповідальність робітників і службовців за збиток, заподіяний підприємству, установі, організації, до матеріальної відповідальності притягаються особи лише при наявності прямого дійсного збитку. За матеріальний збиток, який виник у результаті нормального виробничого ризику, працівники відповідальності не несуть.

У процесі ревізії матеріальні збитки виявляють при проведенні інвентаризацій, оглядів сховищ і складських приміщень для зберігання матеріальних цінностей, при дослідженні документальних. джерел. По матеріальних ресурсах матеріальним збитком вважають нестачу, виявлену в процесі інвентаризації, псування, пошкодження продукції і майна; по господарських процесах – необґрунтовані витрати, зумовлені приписками, неякісним виконанням робіт, неправильним визначенням кількості та якості продукції і послуг (заниження норм виходу продукції; якісних параметрів, завищення норм витрат сировини на виготовлення продукції та ін.), неправильним застосуванням цін, тарифів, розцінок, знижок, надбавок, необґрунтованим нарахуванням премій, додаткової оплати, дивідендів, а також допущений брак у процесі виробництва, падіж худоби та птиці. Крім того, до матеріального збитку належать всілякі непродуктивні витрати, пов’язані з порушенням розрахункової і договірної дисципліни: пені, штрафи, неустойки, прострочена дебіторська заборгованість, недоплати, переплати в зв’язку із зниженням кількості та якості відправленої продукції, недоодержанням вантажів, завищенням цін і тарифів тощо.

При визначенні матеріального збитку потрібно чітко дотримуватися правил як кількісного його виміру, так і грошової оцінки згідно із законодавством. У всіх випадках матеріальний збиток визначають у розмірі дійсних витрат. Слід розрізняти збиток загальний і матеріальний, який підлягає відшкодуванню матеріально відповідальних і службовими особами. Так, при виявленні нестач матеріальних цінностей відшкодуванню матеріально відповідальними особами підлягають лише нестачі понад норми природних втрат, а також. такі, пряма вина по яких матеріально відповідальних осіб доведена.

Вартісну оцінку нестач, які підлягають відшкодуванню матеріально відповідальними особами здійснюють за роздрібними цінами, а при їх відсутності на ту чи іншу продукцію і матеріали – за оптовими або закупівельними (договірними) цінами з використанням встановлених коефіцієнтів кратності.

Крім визначення розмірів нестач у натуральному виразі та правильності їх оцінки, слід враховувати й інші фактори, які впливають на суму збитків. Так, із суми збитку, завданого псуванням майна, яку визначають за балансовою вартістю, потрібно виключити вартість зносу і витрат на .реконструкцію та капітальний ремонт, накладні витрати, вартість додаткових витрат, які належать до категорії нормального виробничого ризику.

Законодавством встановлено два види матеріальної відповідальності працівників: обмежена і повна. Обмежену матеріальну відповідальність (у межах середньомісячного заробітку) встановлюють: за псування, знищення чи втрату засобів виробництва та іншого майна (крім матеріалів, напівфабрикатів, виробів, майна, виданих у користування працівнику), за пошкодження вантажів у дорозі чи автомобілів; при втраті документів, повному або частковому їх знеціненні; за переплати, здійснені підприємством з вини працівника; за нестачу цінностей, переданих під відповідальність працівника; за псування чи знищення через необережність працівника матеріалів, виробів, у тому числі при їх виготовленні; за збитки, заподіяні виробництвом неякісної продукції. В окремих випадках обмежена матеріальна відповідальність встановлена в розмірі трьох місячних окладів (кратності мінімальної зарплати).

Повна матеріальна відповідальність встановлена: за збитки, заподіяні вчинками працівника, що караються в кримінальному порядку; заподіяні господарству при виконанні трудових обов’язків касирами (штатними і тимчасово виконуючими обов’язки), а також особами, винними у загибелі коней, великої рогатої худоби, овець, свиней, кіз; при наявності особливого письмового договору між посадовою особою, яка відає грошовими і матеріальними цінностями, та підприємством про матеріальну відповідальність за збереження цінностей, переданих йому; за майно та інші цінності, одержані працівником по разовому дорученню або інших разових документах; за збитки внаслідок нестачі, навмисного знищення, псування матеріалів, напівфабрикатів, виробів (продукції), в тому числі і при виготовленні, а також інструментів, вимірювальних приладів, спецодягу та інших предметів, виданих працівнику в користування; за збитки, заподіяні не при виконанні трудових обов’язків, зокрема, за нестачу і загибель коней, великої рогатої худоби, свиней, овець, кіз; за незаконно одержані премії керівниками підприємств, головними бухгалтерами, начальниками планових і фінансових відділів.

За допущені порушення і зловживання в господарській діяльності законодавством передбачено повне або часткове позбавлення додаткової оплати і премій. Так, за допущені приписки і неправильне ведення обліку керівники і спеціалісти підприємства можуть бути позбавлені всіх видів додаткової оплати і премій, які належать їм згідно з Положенням про внутрішньогосподарський розрахунок. За необґрунтовані перевитрати фонду оплати праці та затримання строків усі виплати керівників підприємств, їх заступників, головних і старших спеціалістів, керівників відділків, завідуючих фермами, начальників цехів і керівників інших структурних підрозділів, бухгалтерів відділків повністю або частково можуть позбавляти всіх видів премій та додаткової оплати.

Для обґрунтованості розміру матеріального збитку, виявленого в процесі ревізії, поряд із проміжними актами при необхідності складають додаткові розрахунки. Основними документами якими оформляють результати ревізій і перевірок є основний акт, проміжні акти, розрахунки.

Рішення за результатами ревізій і перевірок приймають безпосередньо на підприємстві, а після їх закінчення – в органі управління, який призначив ревізію.

У міру виявлення порушень і недоліків у виробничо-фінансовій діяльності контролери інформують про них керівника підприємства для оперативного прийняття рішень по відшкодуванню матеріального збитку, звільнення з посад тих працівників, які припустили особливо серйозні порушення або зловживання, а також для вжиття необхідних заходів по усуненню виявлених недоліків на різних ділянках виробничої діяльності. Крім того, контролери в процесі перевірки можуть вимагати від конкретних осіб підприємства відшкодування матеріального збитку, виявленого при інвентаризації каси, матеріальних цінностей тощо, налагодження обліку згідно з діючим порядком, складського господарства, організації охорони праці і техніки безпеки, зберігання сільськогосподарської техніки, усунення порушень правил експлуатації техніки, зооветеринарного обслуговування тварин та ін.

Контролери повинні ставити перед собою мету якомога повніше реалізувати матеріали ревізій безпосередньо в ході ревізій підприємства.

Після завершення ревізійних процедур і перевірки всіх програмних питань контролери готують на основі акта ревізії інформацію про основні та найсуттєвіші факти порушень і недоліків, а також про розроблені разом із спеціалістами підприємства заходи по Їх усуненню. Дану інформацію виносять для обговорення на виробничій нараді. розширеному засіданні правління сільськогосподарського підприємства, зборів трудових колективів. За результатами обговорення виносять відповідні рішення, які оформляють протоколом з додатком у необхідних випадках переліку заходів, які підлягають виконанню. Копію протоколу доцільно додати до акта ревізії, щоб потім перевірити виконання прийнятих рішень і розроблених заходів.

Якщо в процесі ревізії або перевірки виявляють вживання і порушення кримінального характеру (розкрадання майна, зловживання службовим становищем тощо), справу передають правоохоронним органам. встановлені факти зловживань оформляють проміжними актами, які разом із заявою (листом) на адресу правоохоронних органів, вилученими із справ документами або їх копіями, поясненнями винних осіб, висновком контролера про ці пояснення направляють правоохоронним органам. Матеріали передають, як правило, ті органи управління, які призначили ревізію, але це можуть зробити і безпосередньо контролери з відома керівника органу управління або навіть сам керівник обревізованого підприємства.

Оскільки контролерам не завжди вдається домогтися відшкодування матеріального збитку та усунення інших недоліків під час ревізії на підприємстві, то на основі акта ревізії рішення приймає та організація. що призначила ревізію, у формі листа, розпорядження, наказу, постанови, передачі справ у правоохоронні органи. Рішення готують працівники контрольно-ревізійного апарату і галузеві спеціалісти, а остаточне рішення приймає керівник.

Лист направляють сільськогосподарським підприємствам, а державним у тому випадку, якщо порушення є незначним і має індивідуальний характер. У листах вказують перелік основних недоліків, виявлених під час ревізій, та заходи щодо їх усунення в обревізованих підприємствах. Лист адресують на ім’я керівника і головного бухгалтера.

Розпорядження на відміну від листа є розпорядчим документом і містить заходи, обов’язкові до виконання. Розпорядження видає керівник органу управління, що призначав ревізію на підприємстві, і воно прирівнюється до наказу. В констатуючій частині відображують у стислій формі суть основних недоліків і порушень, а в розпорядчій – обов’язкові до виконання заходи.

Основною формою прийняття рішень за результатами ревізії є наказ. Він також складається з констатуючої та наказної частини. В останній дається вказівка керівництву обревізованого підприємства усунути недоліки, притягти винних осіб до дисциплінарної, адміністративної чи матеріальної відповідальності; вжити необхідних організаційних заходів щодо поліпшення обліку, внутрішньогосподарського контролю і конкретних ділянок виробничо-фінансовоЇ діяльності. По кожному пункту наказу зазначають строки і відповідальних за виконання розроблених заходів, а також порядок контролю за їх виконанням. Наказ можуть направляти не тільки на обревізоване підприємство, а й в усі інші підприємства, підпорядковані даному відомству, з метою профілактики, попередження і своєчасного усунення однотипних недоліків.

Постанову приймають колегіальні органи управління: колегії, ради, президії міністерств і відомств. У постанові відображують результати всебічного обговорення і детального аналізу найбільш серйозних і типових порушень у підпорядкованих органах, підприємствах, радикальні заходи та основні напрями і завдання поліпшення організації контрольно-ревізійної роботи.

Рішення про передачу матеріалів ревізії правоохоронним opганам вищі органи управління приймають після закінчення ревізії, якщо в акті ревізії відображені такі факти порушень і зловживань, які тягнуть за собою кримінальну відповідальність. Рішення за результатами ревізії повинне бути прийняте не пізніше двотижневого строку. Відповідальність за прийняття рішень по акту ревізії несе керівник організації, яка її проводить. Він має право визначати міру відповідальності, приймати остаточну редакцію наказу (листа) за результатами ревізій. Підготовкою проекту наказу (листа) займаються працівники контрольно-ревізійного апарату із залученням галузевих спеціалістів під керівництвом керівника ревізійної групи.

У наказі, розпорядженні чи листі зазначається строк, в який обревізоване підприємство зобов’язане подати інформацію про виконання прийнятих рішень. 3 цього моменту починається контроль за виконанням розроблених заходів і відшкодуванням матеріального збитку. Головна відповідальність за його здійснення покладається на керівника обревізованого підприємства. Вищий орган управління контролює виконання рішень у різних формах: шляхом письмових запитів; в оперативному. порядку через технічні засоби зв’язку (телефон, телетайп); при відрядженнях працівників апарату управління на підвідомчі підприємства з додатковим завданням по перевірці окремих питань по акту .ревізії; призначенням спеціальної (тематичної) перевірки у разі виявлення особливо серйозних порушень, усунення яких є обов’язковим, з поданням довідки про результати перевірки; розгляду на балансових комісіях. які проводять за результатами квартальних і річних звітів, паралельно з іншими питаннями; при наступній ревізії обов’язково проводять перевірку по матеріалах попередньої. В апараті економічного контролю ведуть журнал обліку ревізій і перевірок, в якому є спеціальні графи для відміток про дату подання інформації, про виконання рішень і поміток про хід їх виконання.

Систематичному нагляду з боку апарату економічного контролю за ходом справи підлягають передані правоохоронним органам матеріали ревізії. При цьому рекомендують практикувати взаємну звірку справ, при необхідності – подавати додаткові матеріали, які допомагають прискоренню розгляду позитивних заяв.

´ Дайте відповіді на запитання

1. Що таке ревізія?

2. Як класифікують ревізії залежно від органів які їх проводять?

3. Охарактеризуйте планові і позапланові ревізії.

4. Які виділяють ревізії за складом спеціалістів?

5. Яка робота проводиться при плануванні ревізій і перевірок?

6. Назвіть основні права і обов’язки ревізорів.

7. Назвіть основні етапи ревізійного процесу.

8. Який порядок проведення ревізії?

9. Якими документами оформляють результати ревізій і перевірок?

10. Охарактеризуйте основний акт

11.Якими документами оформляють рішення за результатами ревізій і перевірок?

 

КОНТРОЛЬ І РЕВІЗІЯ ГРОШОВИХ КОШТІВ ТА БАНКІВСЬКИХ ОПЕРАЦІЙ

Зміст

1. Завдання, джерела і нормативні акти ревізії Значення і організація внутрішньогосподарського контролю

2. Контроль за дотриманням Положення про ведення касових операцій

3.Перевірка своєчасності і повноти оприбуткування грошових коштів у касі

4.Контроль за використанням грошових коштів

5.Контроль і ревізія операцій на рахунках у банку

1. Завдання, джерела і нормативні акти ревізії Значення і організація внутрішньогосподарського контролю
Внутрішні та зовнішні контролюючі органи повинні проводити контроль за веденням   операцій з грошовими коштами.

Ревізія грошових коштів попри зовнішню нескладність, відносно невелику кількість документів, що підлягають перевірці та невеликий час, який на неї затрачається – є дуже важливою. Навіть незначні на перший погляд порушення, виявлені ревізією, при більш детальному опрацюванні можуть свідчити про досить суттєві зловживання і вказувати на загальний стан  облікової служби підприємства.

Порушення виявлені при  ревізії грошових коштів, можуть вказати на подальші напрямки  перевірок і  зорієнтувати подальші напрямки перевірочної роботи.

Сільськогосподарські підприємства і організації мають у своєму розпорядженні  кошти, які необхідні для їхньої  діяльності.

Основні завдання  ревізії грошових коштів полягають у тому, щоб виявити стан збереженості коштів, правильність і законність використання їх, справжність, вірогідність здійснюваних грошових операцій, відображених у бухгалтерському обліку, додержання нормативної бази щодо касової дисципліни, повноти оприбуткування і умов зберігання коштів.

Здійснюючи ревізію на підприємстві перевіряючий повинен з’ясувати:

– стан контролю на підприємстві за рухом і збереженням грошових коштів та інших цінностей;

– забезпечення умов зберігання готівки та інших цінностей;

– забезпечення контролю за отриманням грошей;

– дотримання порядку документального оформлення надходження грошей в касу та їх видачу;

– своєчасність оприбуткування грошових коштів;

– дотримання ліміту каси та умов видачі грошей під звіт;

– стан обліку касових операцій;

Для цього ревізор повинен вивчити наступні питання:

– наявність на підприємстві налагодженої системи проведення раптових перевірок каси;

– наявність наказу керівника, який встановлює періодичність перевірок;

– надання права підпису касових документів іншим особам, крім головного бухгалтера та керівника.

Для виконання цих завдань необхідно насамперед використовувати дані первинного й аналітичного обліку. Під час перевірки,  касових операцій використовують ,прибуткові і видаткові касові ордери ,чекові книжки, журнал реєстрації касових документів, касові книги, звіти касира з доданими до них первинними документами, журнал-ордер №1 і відомість до нього № 1а.Норма-тивними актами, які регламентують касові операції у юридичних і фізичних осіб та приватних підприємців у національній валюті в Україні є Положення про ведення касових операцій в національній валюті в Україні та Інструкція про організацію роботи з готівкового обігу установами банків України.
2.Контроль за дотриманням Положення про ведення касових операцій
Перед початком перевірки цього питання  ревізор повинен вивчити наступне:

–         наявність на підприємстві налагодженої системи проведення раптових перевірок каси;

–         наявність наказу керівника, який встановлює періодичність перевірок.;

–         надання права підпису касових документів іншим особам, крім головного бухгалтера та керівника.

Насамперед слід звернути увагу на приміщення каси. Воно повинно бути ізольованим, спеціально захищеним від можливого проникнення Вікна повинні мати решітки, двері повинні бути металевими або оббитими листовою сталлю, причому в них повинно бути віконце для видачі грошей, яке закриваються. Доступ осіб, які не мають відношення до її роботи забороняється.

Крім того, каса повинна постійно охоронятись. Вся готівка повинна зберігатись в сейфах, які повинні бути зачиненими на ключ і опечатуватись печатками. Ключі від сейфів і печатки повинні зберігатись у касирів ,а їх дублікати –  в конверті опечатаному сургучевою печаткою, в сейфі  керівника підприємства.

Будь-яка перевірка починається з вивчення акту попередньої ревізії і встановлення  заходів, що були зроблені для усунення порушень і недоліків, встановлених попереднім актом  ревізії. Законність касових операцій і  повнота їх документального оформлення напряму залежить від знання касиром нормативних актів, які регламентують готівковий обіг, тому слід провести бесіду з касиром, і з’ясувати наскільки він обізнаний  в правилах готівкого обігу і чи має  він розписку про матеріальну відповідальність. Цей важливий нюанс необхідно обов’язково зробити, бо в подальшому, можливі зловживання касир може мотивувати ,як власну необізнаність.

Для того, щоб успішно виконати поставлені завдання, ревізію коштів слід починати з перевірки готівки і цінних паперів, які зберігаються на даний момент у касі. Потім перевіряють додержання Положення про ведення касових операцій і законність банківських операцій. Така послідовність не виключає інших варіантів перевірок, якщо вони будуть зручнішими і ефективнішими.

Інвентаризацію готівки в касі, яку обов’язково проводять раптово, треба організовувати відразу після прибуття ревізора в господарство і пред’явлення ним повноважень керівникові, не чекаючи, поки про проведення ревізії (перевірки) не буде оголошено.

Під час ревізії каси насамперед необхідно виконати ряд попередніх правових процедур: взяти від касира розписку про те, що у ввіреній йому касі готівка приватних осіб і сторонніх організацій не зберігається. Це дає змогу запобігти  перекриттю з інших джерел можливої недостачі грошей у касі; запобігти можливості перекручувати і на власний розсуд трактувати наявні лишки готівки в касі; уточнити остачу грошей, виведену в касовій книзі. Останній касовий звіт і документи по касових операціях поточного дня касир зобов’язаний здати головному бухгалтеру для перевірки. На цьому звіті касир робить відмітку про те, що всі прибуткові й видаткові касові ордери та інші грошові документи включені в цей звіт і  в касі немає неоприбуткованих або не списаних у видаток грошей. Всі ці дії унеможливлюють касиру маніпулювати  наявними лишками готівки чи нестачами.

Після складання останнього касового звіту, перевіреного головним бухгалтером і попередньо переглянутого ревізором, визначають наявність грошей і цінних паперів, які перебувають під особистою відповідальністю касира.

Ревізію каси проводять у присутності головного бухгалтера і касира підприємства. Якщо касир відсутній з якихось поважних причин, ревізію проводять у присутності іншого касира або комісії персональний склад, якої затверджується керівником підприємства.

Касир групує наявні гроші за відповідними купюрами і в присутності ревізора та головного бухгалтера проводить повний поаркушевий перерахунок їх, включаючи й опечатані в пачках гроші, одержані в установі банку. Приватні розписки, які  підтверджують одержання грошей особисто в касира або здачу їх на зберігання, до уваги не беруться.

Результати інвентаризації наявних грошових коштів і документів порівнюють з даними бухгалтерського обліку. При наявності в касі надлишку грошей ця сума підлягає оприбуткуванню, і з’ясовуються причини, які до цього призвели, адже згідно з існуючим законодавством неоприбуткована готівка підлягає перерахуванню в бюджет  і посадові особи притягуються до адміністративної відповідальності згідно чинного законодавства.

Виявлену під час інвентаризації грошей у касі недостачу слід  оформити документально і вжити заходів по з’ясуванню причин такої недостачі та її погашенню касиром .Фінансових санкцій при цьому не застосовують.

Результати інвентаризації грошей і цінних паперів у касі оформляють актом.

Акт інвентаризації готівки і цінних паперів складають у трьох примірниках: перший – додається до акта ревізії, другий – головний бухгалтер додає до бухгалтерських справ для відображення в обліку результатів інвентаризації, третій – касир додає до касового обліку.

Проведення  касових операції на  підприємствах регламентуються Положенням про ведення касових операцій в національній валюті в Україні, затверджене постановою правління НБУ від 15.12.04  р. № 637.

Вимоги цього положення поширюються на юридичних осіб (крім банківських установ та підприємств зв’язку) незалежно від їх організаційно-правових форм і форм власності, які здійснюють операції з готівкою в національній валюті. При здійсненні перевірок дотримання касової дисципліни, основна увага приділяється на дотримання цього Положення, що пов’язані з веденням як касових документів так і дотримання лімітів кас.

При здійсненні перевірки слід встановити наявність у підприємства касових книг, їх кількість, а також наскільки її оформлення відповідає вимогам, які регламентують ведення подібних документів (прошнурування, нумерація сторінок, наявність сургучевої печатки та необхідних підписів). При цьому слід перевірити правильність ведення касової книги та повноту оформлення в ній операцій з приймання та витрачання готівки. Особливу увагу при цьому слід звернути на строки записів в Касову книгу та періодичність виведення залишків, адже недотримання цих вимог може свідчити як про порушення касової дисципліни, так і про інші досить суттєві порушення, які можуть трактуватись як ухилення від оподаткування і в свою чергу можуть призвести до досить суттєвих фінансових санкцій. Перевірці підлягають прибуткові    та видаткові касові ордери, записи  і суми з яких слід звірити з записами в касовій книзі. Крім цього слід звернути увагу на своєчасність записів касира, якість цих записів, наявність підписів касира та бухгалтера, який повинен перевіряти ці записи за кількістю отриманих ним касових ордерів, а також на правильність підрахунків в касовій книзі фактичних залишків на кінець дня.

Перевірці підлягають правильність заповнення всіх реквізитів прибуткових та видаткових касових ордерів, а також платіжних відомостей, наявність всіх необхідних дат, підстав для виписки, наявність підписів осіб, які одержують кошти. Перевіряють наявність і якість відтисків всіх необхідних печаток і штампів.

Слід встановити наявність в підприємства журналу реєстрації прибуткових і видаткових ордерів  та книги обліку прийнятих та виданих касиром грошей, а також звернути увагу на правильність їх ведення, та правильність відображення в касових документах кореспондуючих рахунків, перевіривши відповідність кореспонденції на касових ордерах та в касовій книзі. Слід звернути увагу на наявність виправдних документів, які прикладаються до касових ордерів (заяви, рахунки, накладні, довідки і т.д.). Касові документи, які викликають якусь підозру щодо їх достовірності, підлягають додатковій перевірці, як щодо справжності підписів так і до пояснень посадових осіб щодо цього.

3.Перевірка своєчасності і повноти оприбуткування грошових коштів у касі
Особлива увага при ревізії каси має приділятись повноті оприбуткування готівки. Ці перевірки можна проводити як внутрішніми контролерами (гол. бухгалтер) так і зовнішніми контролюючими органами, при цьому слід проаналізувати загальний стан касових надходжень і співставити прибуткові документи (чеки) і банківські виписки. Слід звірити банківські виписки (за сумами коштів, що одержані з банку) та відповідні записи в касовій книзі з даними прибуткових касових ордерів. Уразі потреби можуть порівнюватись дані корінців грошових чеків з банківськими виписками. Перевіряючи оприбуткування коштів, що надійшли в касу від здійснення господарських операцій, записи в касовій книзі звіряються за сумами і строками з даними відповідних прибуткових касових ордерів (при потребі можна залучати інші виправдні документи). Крім цього, слід перевірити записи щодо реєстрації зазначених ордерів (по сумам і датам) у журналах реєстрації прибуткових і видаткових касових документів. При потребі більш глибшої перевірки повного оприбуткування готівки в касі, можна провести аналіз оборотів за відомістю    1.1. с.-г. по дебету 301 рахунку, порівнюючи цей оборот з оборотами рахунків:

311 “Поточні рахунки в національній валюті ”

37 “ Розрахунки з різними дебіторами ”

631 ”Розрахунки з постачальниками і підрядчиками ”

66   ”Розрахунки з оплати праці ”

681  ”Розрахунки по авансам одержаним ”

При цьому можна порівняти ці обороти з відповідними записами в касовій книзі та даними документів, що підтверджують фактичне одержання підприємством певних сум готівки у відповідні строки. Крім всього вищезазначеного, при наявності потреби перевірити повноту і своєчасність оприбуткування якоїсь суми, можна провести зустрічні документальні перевірки, залучивши відповідні первинні документи.

Особливо ретельно слід перевірити дотримання підприємствами  встановленого ліміту готівки  в касі. Ця перевірка є дуже важливою, бо виявлені тут порушення можуть вказувати на наявні недоліки, як в господарській діяльності, так і стані бухгалтерського обліку.

Починається така перевірка із з’ясування наявності встановленого банківською установою ліміту каси, чи  він встановлений самостійно (у випадках коли це передбачено) Наявність ліміту каси і його розмір повинен бути підтверджений заявкою-розрахунком та розпорядженням банку про встановлений ліміт.

При перевірці слід з’ясувати,  наскільки повно і  як часто повертаються в банк кошти грошової виручки, при цьому слід прийняти до уваги, що кошти з банку, або направлена на виплату виручка можуть відповідно до п. 2.14 Положення на протязі 3-5 днів зберігатись в касі понад установлений ліміт.

Щоб  визначити перевищення ліміту готівки в касі, слід порівняти залишки готівки в касі на кінець дня за касовою книгою і даними ліміту за кожен день, незалежно від того, здійснювались обороти в касі чи ні. Коли в перевіряємому періоді встановлено перевищення ліміту, то слід встановити протягом якого періоду (дні) мало місце таке порушення і які понадлімітні суми за кожен день не здавались в банк. При цьому необхідно встановити причини такого перевищення і вивести загальну суму понадлімітної готівки. Коли така сума досить значна, слід детально розібратись в причинах, які привели до цього як з метою виявлення винних, так і з ціллю подальшого запобігання цьому явищу, адже контролюючі органи можуть примінити досить суттєві фінансові санкції, які в свою чергу можуть негативно вплинути на фінансовий стан підприємства.

Всі виявлені порушення при перевірці ліміту каси повинні знайти відображення в акті перевірки, де слід зазначити діючий ліміт, фактичні залишки готівки в дні коли було перевищення, загальну сума перевищення, а також прізвище касира та осіб, що його заміняли (коли такі заміни були) та вказують посадових осіб, які в ревізуємому періоді відповідали за ведення касових операцій.
4.Контроль за використанням грошових коштів
Особлива увага  при перевірці касової дисципліни має приділятись цільовому використанню готівки. При цьому використовуються банківські виписки, касові книги, звити касира, видаткові касові ордери, Журнал-ордер 1 с.-г. по кредиту 301 рахунку, книги обліку придбання і т.д., а також всі інші документи, які підтверджують факт витрачання готівки за призначенням. Джерелами даних для такої перевірки також можуть бути товарні чеки, касові чеки, розрахункові квитанції, корінці касових ордерів, проїзні документи, інші розрахункові документи, а також акти на закупівлю товарів, відомості, рахунки-фактури, товарно-транспортні накладні, авансові звіти і т.д.

Суми і напрямки використання готівки одержаної в касу з банку, порівнюють з показниками фактичного використання, при цьому слід залучати всі наявні виправдні документи (видаткові касові ордери, авансові звіти, платіжні відомості та ін.).

По результатам перевірки встановлюють факти нецільового використання і з’ясовують  причини цих порушень. Використання отриманої в банку готівки не за цільовим призначенням тягне за собою фінансову санкцію в розмірі витраченої не за призначенням готівки.

При перевірці видачі готівки під звіт, в тому числі на відрядження  слід керуватися вимогами Положення № 637 та Інструкцїя про службові відрядження в межах України та за кордон, затверджена наказом Міністерства фінансів України від 13.03.98 р. № 59.

При перевірці аналізується порядок видачі готівки під звіт, їх цільове використання, з’ясовуються факти неправомірної видачі готівки під звіт працівникам, які не розрахувались за раніше одержаними коштами, невчасного звітування, а також випадки передачі підзвітних коштів одних працівників іншим. Для  цього слід проаналізувати бухгалтерські регістри, а саме Журнал –ордер 3А с.-г. по рахунку 372, де дебетове сальдо вказує на борг працівників перед підприємством, а кредитове – перевитрату підзвітних сум.. Такий аналіз є обов’язковим, адже він дає змогу визначити напрямки використання підзвітних сум та вказати на порушення при їх видачі.

Перевіряючи авансові звіти про використання одержаної під звіт готівки для вирішення господарських питань, особлива увага повинна приділятись дотриманню вимог підзвітними особами  встановлених термінів складання та подання до бухгалтерії відповідних звітів, своєчасності повернення до каси підприємства залишку невикористаних сум, наявності оригіналів документів, що свідчать про їх витрачання. При цьому враховують, що порушення існуючих термінів може дозволятись лише у випадку тимчасової непрацездатності або інших документально підтверджених причин. До уваги слід прийняти і те, що згідно п. 2.15 та 2.16 Положення 637, підзвітні особи повинні звітувати  про використання підзвітних сум не пізніше:  на закупівлю  продукції та заготівлю вторсировини  –  10 робочих днів з дня видачі готівки; за відрядженнями –   3  робочих  днів після повернення  з відрядження; на всі інші виробничі потреби – наступного робочого дня після видачі під звіт. Факти подання авансових звітів до бухгалтерій в установлені строки, без одночасного повернення до каси невикористаних сум, є порушенням порядку видачі і використання підзвітних сум і також  як неповернення в строк  невикористаних грошей,  тягне за собою штраф в розмірі 25 відсотків від одержаної під звіт суми.

Перевіряючи  касу, слід з’ясувати чи дотримується підприємство чинного порядку витрачання готівки з виручки, зокрема на здійснення виплат пов’язаних з оплатою праці при наявності податкового боргу. При цьому приймають до уваги той факт, що згідно п. 2.12 Положення № 637, підприємству, що має податковий борг, забороняється витрачати готівку з виручки, одержану від реалізації продукції та інших позареалізаційних надходжень на виплати пов’язані з оплатою праці.

Здійснюючи таку перевірку, слід встановити, яку недоїмку мало підприємство (суму) і періоди коли ця недоїмка була. Для цього по записам в касовій книзі, за платіжними відомостями і видатковими ордерами встановлюють суми і дати за рахунок яких, вищевказані виплати здійснювались. З даних касової книги можна встановити джерела надходження коштів (банк чи виручка), суми і дати виплат. Для повного з’ясування цього питання можна використати  головну книгу, журнали-ордери, розрахунково-платіжні відомості, банківські виписки, податкову звітність.

Перевірці цього питання слід приділити особливу увагу, адже значні суми виплат оплати праці  з виручки підприємствами, може кваліфікуватись як ухилення від сплати податків і окрім фінансових санкцій в сумі здійснених виплат, таке порушення тягне за собою адміністративну відповідальність.

Попри зовнішню нескладність та відносно невеликий об’єм документів, що підлягають перевірці, питанню перевірки касових операцій слід приділити особливу увагу. За незначними на перший погляд порушеннями можуть приховуватись досить значні зловживання,  які призводять  до фінансових санкцій, що негативно впливають на фінансовий стан підприємства.

5. Контроль і ревізія операцій на рахунках в банку

Основна маса коштів зберігається на рахунках у відділеннях банків і використовується головним чином для безготівкових розрахунків із різними підприємствами та організаціями. Безготівкові розрахунки охоплюють усю сферу фінансової діяльності і щоденно здійснюються на досить значні суми. Через розрахункові операції можна простежити стан розрахунків із бюджетом, підприємствами та організаціями по матеріально-технічному постачанню і виробничому обслуговуванню, реалізації продукції. Отже, виходячи з цього контроль за банківськими операціями має особливе значення.

Банківські операції систематично контролюються як посадовими особами господарств так і  контролюючими органами. Для підвищення ефективності перевірки важливо так організувати її, щоб існувала певна послідовність процедур.

Слід насамперед з’ясувати наявність рахунків у підприємства, скільки їх і в яких банках вони відкриті. Маючи таку інформацію можна уточнити і проаналізувати рух коштів на рахунках. При цьому з’ясовується законність відкриття рахунків. Всі ці підготовчі міроприємства можна зробити до початку  ревізії.

Перевіряючи банківські операції, слід використати виписки банків і додані до них документи. Для цього зіставляють дати на виписках у хронологічному порядку та залишки коштів на кінець і на початок наступного дня. При відсутності виписки, з’ясовують наявність дублікатів і всі ці дані порівнюють з документами та бухгалтерськими записами в облікових регістрах.. При цьому перевіряють правильність оформлення і достовірність виписок; наявність на них штампів, підписів працівників банку, виправлень і підчисток. Якщо якийсь документ викликає підозру, то його слід перепровірити зустрічно. Одержані дані про залишки і обороти по виписках звіряють з даними бухгалтерських регістрів. Кожну суму у виписці порівнюють з доданими документами за датами і номерами.

Особливо відповідально при здійсненні  перевірок   слід  віднестись до  вивчення реальності, законності  та  економічної доцільності здійснюваних операцій. Для цього слід вивчити суть операції по кожному документу та з’ясувати наскільки повно ця операція знайшла відображення в обліку. Дуже ретельно слід віднестись до перевірки контрагентів, з якими підприємство мало стосунки в ревізуємому періоді. Серед них можуть бути фіктивні фірми. Фіктивність суб’єктів підприємницької діяльності  можна встановити по базі даних податкових органів. При всіх виявлених фактах таких стосунків, проводяться необхідні розслідування, та встановлюються особи до цього причетні

Надходження коштів на поточний рахунок у банку звіряють із записами по взаємопов’язаних документах і бухгалтерських рахунках, зарахування виручки від заготівельних організацій та інших покупців звіряють з даними по рахунках.

36 “Розрахунки з покупцями і замовниками

37 “Розрахунки з різними дебіторами”

63 “Розрахунки з постачальниками і підрядниками”

68 “Розрахунки за іншими операціям”

301 “Готівка”

При перерахуванні з поточного рахунка коштів за придбані матеріали потрібно вибірково перевірити їх оприбуткування, а також правильність заповнення постачальником у платіжних документах усіх необхідних реквізитів: дати і номера договору, номера транспортних документів, квитанцій відділень зв’язку тощо, уточнити, чи відповідає дата договору даті, вказаній у платіжних документах, а також звернути увагу на чіткість формулювання призначення платежу. У результаті такої перевірки можуть бути виявлені факти посилання на вигадані документи з метою приховування незаконних дій. У цьому випадку проводять зустрічні перевірки по місцю знаходження постачальника, направляють письмові запити у відповідні підприємства, організації, беруть пояснення від посадових осіб і т. п.

Вірогідність списання коштів за виконані роботи і надані послуги встановлюють шляхом вивчення договорів, актів приймання робіт, фактичного огляду їх, Якщо є така можливість, опитують осіб, які можуть мати до цього відношення. Трапляються випадки, коли під виглядом оплати виконаних робіт (послуг) фактично одержують майно, яке привласнюється, підміняють документи на оплату одних послуг іншими або документи на одержання готових виробів – документами на сировину, комплектуючі вироби, транспортні послуги тощо.

У зв’язку  з поширенням останнім часом попередньої оплати почастішали випадки недовантаження продукції, порушення договорів на виконання робіт і надання послуг, затримки платежів, часткової (неповної) оплати за виконані роботи або відвантажену продукцію. Потрібно з’ясувати, яких заходів вживають у даному підприємстві для забезпечення повноти, правильності та своєчасності розрахунків.

Велику увагу при ревізії банківських операцій слід  звернути на операції, по яких списують кошти без відображення їх на розрахункових рахунках. Наприклад, при виявленні фактів списання з рахунків у банку коштів на дебет матеріальних рахунків треба суцільно перевірити всі первинні документи і повноту оприбуткування вказаних у них цінностей, а також обґрунтованість даних операцій. Іноді на ці рахунки списують штрафи, неустойки та інші непродуктивні витрати. Необхідно також виявити випадки, коли оплачені платіжні документи за матеріальні цінності бухгалтери записують у дебет рахунків по обліку виробництва (23) і витрат діяльності (91, 92, 93, 94, 95, 97, 99)  приховуючи таким чином рух цінностей через склад.

Однією з складових частин ревізії операцій за розрахунковим рахунком підприємства є перевірка відповідності нормативним документам порядку проведення та обліку операцій за валютним рахунком.

Перш ніж приступити до такої ревізії ревізорові потрібно ознайомитись з нормативною документацією, яка регламентує такі операції. Крім розрахункового, підприємство може відкривати інші валютні рахунки: поточні, спеціальні, спецпозичкові, рахунки для обслуговування зовнішньоекономічної діяльності.

Отже  ревізія не повинна обмежуватись перевіркою лише розрахункового рахунка. Необхідно з’ясувати насамперед, скільки і які валютні рахунки має підприємство, і тільки після цього  слід починати перевірку руху коштів по них.

Організація обліку і контролю коштів на валютному рахунку підприємства, а також інших операцій  в іноземній валюті має свої особливості. Вони відображаються в бухгалтерському обліку в національній грошовій одиниці України на підставі попереднього перерахунку іноземної валюти за курсом НБУ, що діє на дату здійснення операції.

Одночасно облікові записи за цими операціями проводяться в валюті розрахунків і платежів. Облік операцій ведуть на рахунку 31 “Рахунки в банку” зокрема, субрахунках  312 “Поточні рахунки в іноземній валюті”

314 “Інші рахунки в банку в іноземній валюті”

Усі операції по валютних рахунках, що пов’язані з зовнішньоекономічною діяльністю, та розрахунки між підприємствами на внутрішньому ринку здійснюються лише в національній валюті.

Усі операції за валютним рахунком реєструються на підставі банківських виписок і документів ,що додаються. У банківській виписці обов’язково слід зазначати  валютні суми. Основним документом на придбання валютних коштів і перерахування грошей з валютного рахунку є “Заява”.

Для запису операцій за валютними рахунками у гривнах здійснюються перерахунки іноземної валюти за курсом НБУ, що діє на дату виписки розрахунково-грошових документів.

Банк видає виписки підприємствам і по валюті й в українських гривнах.

Облік операцій за валютним рахунком проводиться у відомості аналітичного обліку за кожним видом валют.

Курсова різниця, що виникає на поточних  валютних операціях та від переоцінки залишку коштів  підприємств на валютних рахунках при перерахуванні однакової кількості іноземної валюти на різні дати внаслідок зміни курсу іноземної валюти до гривни є підсумковою.

Перерахунки готівки та платіжних документів у розрахунках з юридичними і фізичними особами,  також решти цільового фінансування і бюджету в іноземній валюті здійснюється на дату проведення операцій в іноземній валюті, а також на дату складання бухгалтерської звітності.

Згідно з існуючим валютним законодавством підприємство має право на придбання валюти на внутрішньому ринку УМВБ за порядком і на цілі, що встановлені національним банком, через уповноважені банки.

Такими цілями можуть бути: витрати на відрядження, операції з виконання зобов’язань по договорам контрактам і т.д.

Відповідно до існуючих норм  підприємства, що купили валюту, повинні її перерахувати протягом 5-ти робочих днів з моменту зарахування сум на валютні рахунки. В разі порушення цих термінів, придбана валюта продається уповноваженим банком на валютному ринку, а курсова різниця перераховується в бюджет. У випадку існування від’ємної курсової різниці, вона  повинна відобразитись як зменшення фінансового результату.

Слід перевірити наявності всіх реквізитів на поданих до банку документах, зокрема: найменування номер  розрахункового рахунку, ідентифікаційні коди підприємства-відправника і підприємства одержувача, число місяць і рік виписки.

Документи, що  прийняті  банком повинні проводитись тим днем, коли вони здавались. Всі реквізити повинні дуже ретельно перевірятись і зіставлятись. Перевіривши порядок здійснення валютних операцій, слід зосередити увагу на бухгалтерському  оформленні їх. Перевірку правильності записів зроблених в головній книзі, здійснюють  підрахунком сум оборотів і сальдо з усіх рахунків. Суми дебетових і кредитових сальдо повинні бути відповідно рівними.

Перевірка всіх інших рахунків, які відкрити в банківських установах здійснюються  за аналогічною методикою.

Всі факти порушень, виявлені при ревізії банківських операцій слід відобразити в акті ревізії.

Ревізія операцій на рахунках в банку є дуже важливою, адже її якісне проведення дає змогу аналізувати і контролювати фінансові потоки на підприємстві. Крім того, можна виявити порушення в цій сфері, з’ясувати їх причини, та наслідки, а також вжити заходів для запобігання їх подальших проявів. А також можна виявити  порушення, які певним чином стосуються інших сторін фінансово-господарської діяльності та зосередити на них всю подальшу перевірочну роботу.
 

 

 Дайте відповіді на запитання

1.     Порядок проведення інвентаризації наявності коштів та інших цінностей в касі.

2.     Завдання ревізії каси.

3.     Хто є відповідальним за дотримання касової дисципліни?

4.     Хто встановлює ліміт залишку готівки в касі?

5.     Охарактеризуйте нормативну документацію, яка регламентує  ведення касових операцій.

6.     Які способи перевірки касових операцій існують?

7.     Джерела ревізії операцій на рахунках в банку.

8.     Які послідовність проведення  ревізії касових операцій?

9.     Методика перевірки виписок банку.

10.  Як встановити законність списання грошових коштів з рахунків банку?

11.  Способи перевірки бухгалтерського відображення грошових операцій.
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1.Завдання, джерела і послідовність проведення ревізії розрахункових операцій

В умовах становлення ринкових відносин в Україні важливим чинником, що позитивно впливає на стабілізацію фінансового стану держави, є розв’язання проблеми розрахунково-платіжної дисципліни. У зв’язку з цим за станом розрахунково-платіжної дисципліни в кожному підприємстві має бути встановлений систематичний контроль на  всіх стадіях здійснення розрахункових операцій.

Реальність бухгалтерського балансу може бути забезпечена тільки після ретельної перевірки всіх його статей. Тому ревізору слід починати перевірку з аналізу матеріалів інвентаризації розрахунків.            

Стан договірної і розрахункової дисципліни напряму занять від раціональної і дієвої організації контролю за станом розрахунків. Тому у контрольній діяльності ревізія розрахунково – кредитних операцій посідає одне з  центральних місць.

Основними завданнями контролю розрахункових операцій є перевірка

–         доцільності і реальності виникнення заборгованості;

–         своєчасності і правильності складання договорів та їх виконання, дотримання розрахункової дисципліни, виявлення причин та осіб винних у допущенні заборгованостей;

–         своєчасності і правильності платежів у бюджет та позабюджетні фонди;

–         повноти оприбуткування товарів і приймання виконаних робіт від постачальників і підрядників;

–         обґрунтованості розрахунків з покупцями і замовниками;

–         виявлення фактів порушення платіжної дисципліни, договірних зобов’язань;

–         законності списання дебіторської заборгованості по який минули строки позовної давності;

–         стан обліку і внутрішнього контролю розрахунків при проведенні ревізії.

Здійснюючи ревізію слід встановити суму матеріального збитку у вигляді фінансових санкцій сплачених підприємством, а також винних осіб. Крім того, важливим завданням є перевірка розрахунків по відшкодуванню завданих збитків, а також своєчасність і законність пред’явлення претензій до винних осіб.

Для більшої ефективності контролю розрахункових операцій слід дотримуватись певної послідовності перевірки по кожній групі розрахунків: наявності, своєчасність і правильність укладання договорів, виконання договірних зобов’язань, аналіз динаміки заборгованості та виявлення простроченої і безнадійної заборгованості. Крім цього, слід провести зустрічні перевірки на предмет підтвердження заборгованостей, для чого, слід порівняти заборгованості в балансі на рахунках 36, 37, 38, 63, 64, 65, 68, і т. д., у головній книзі, і виявлені  суми повинні відповідати записам регістрів бухгалтерського обліку та даним первинних документів, а останні – договірним умовам і нормативним актам.

Окремо слід виділити безнадійну заборгованість і згрупувати всі заборгованості по строкам її виникнення, Це сприятиме кращій організації заходів щодо погашення заборгованості.

Обов’язково слід проаналізувати заборгованість і встановити достовірність її і обґрунтованість списання. Тут можуть виявитись факти безпідставного списання простроченої заборгованості на витрати.

Джерелами даних для ревізії розрахункових операцій є: дані  різних рахунків,  Головної книги, регістрів синтетичного і аналітичного обліку, первинних документів, договорів та нормативних документів. Крім того, можна використати дані бухгалтерської та  податкової звітності і нормативної бази з питань оподаткування, правові акти цивільно-процесуального характеру.
2.Контроль  розрахунків з покупцями і замовниками

Фінансові результати діяльності підприємства напряму і в значній мірі залежать від правильності організації збуту с-г продукції і розрахунків за неї.

Дуже важливим моментом при цьому є укладання договорів на збут продукції, де встановлюють умови і порядок розрахунків. Тому особливу і окрему увагу слід звернути на своєчасність складання договорів, обсяги реалізації, якість товару, строки його поставки, ціни та умови транспортування.

Перевіряючи договірні умови  звертають увагу на  такі основні поняття:

–         повнота і своєчасність реалізації с-г продукції;

–         повнота і своєчасність прийняття її покупцями;

–         правильність визначення якості продукції і її залікової маси;

–         правильність застосування цін;

–         транспортні витрати і умови обміну тарою;

–         майнова відповідальність за недодержання умов договорів;

–         своєчасність і повнота розрахунків покупців за одержану продукцію;

–         податкові зобов’язання.

Результати  діяльності напряму залежать від реальності цін на продукцію, яка відвантажується, тому акцентують увагу  на те, щоб розмір цін не був нижчим аніж середні ціни, які  існували на момент заключення контрактів. Цей момент є дуже важливим, адже окрім недоотриманого доходу підприємство  одержить за заниження цін  фінансові санкції від податкових органів.

При здійсненні перевірок контролюють дотримання умов розрахунків за відвантажену продукцію. Занадто велика дебіторська заборгованість може свідчити про несвоєчасні розрахунки за відвантажену продукцію, а в умовах неврегульованості податкового законодавства це призводить до обов’язкових податкових зобов’язань (ПДВ, податок на прибуток, акциз) не залежно від того оплачена продукція, чи ні. Це призводить до досить значного вимивання оборотних коштів і може викликати досить значні  труднощі фінансового характеру для підприємства. Факти значної дебіторської заборгованості повинні стягуватись з боржників в судовому порядку.

Для з’ясування стану заборгованості слід використати Журнал-ордер 6 с.-г. та відомість 6.6 с-г по рахунку 36 “Розрахунки з покупцями і замовниками”.

Перевіряючи правильність і достовірність даних про масу відвантаженої продукції, слід використати товарно-транспортні накладні, приймальні квитанції, дорожні листи, журнал вагаря. При встановленні розбіжностей в даних про відвантажену і прийняту продукцію, з’ясовують. причини і встановлюють винних в цьому осіб та вимагають від них відшкодувань завданих збитків.

Практика ревізії свідчить про численні факти обрахунків підприємств покупцями шляхом заниження якості продукції і заниження цін. Усі ці факти  перевірять на основі товарно-транспортних накладних, приймальних квитанцій, реєстрів. Порядок визначення якості регламентується нормативно-технічною документацією (ДСТ.ТУ), яка передбачає рівнобічну товарознавчу класифікацію та перелік характеристик продукції. Технологи повинні слідкувати  за якістю продукції і від ефективності їх роботи залежить, наскільки мінімальні втрати підприємства від низької якості на стадії реалізації.

Важливе значення має взаємна звірка розрахунків, яка здійснюється на підставі платіжних документів і даних відомості 6.6 с.-г. і Ж-О 6 с.-г. та реєстрів на реалізацію продукції.

Слід окремо перевірити експортно-імпортні операції, порядок яких визначається законодавством про зовнішньоекономічну діяльність, валютним регулюванням, митним контролем та також рядом нормативних документів. В цьому виді діяльності виявлено багато зловживань, особливо з неповерненням валюти, тому ревізори повинні дуже детально вивчити всі сторони і випадки порушення законодавства, факти невиконання експортно-імпортних поставок, порядку  митного оформлення та сплату всіх необхідних платежів і податків. Перевіряючи, слід керуватись як законодавчими актами так і статутами підприємств, договорами, ліцензіями, даними митних органів, банківських установ, міжнародних товарно-транспортних накладних

В ході ревізії слід перевірити чи дотримується встановлений порядок оцінки дебіторської заборгованості відповідно до П(С)БО 10 “Дебіторська заборгованість”. Так, поточна дебіторська заборгованість за продукцію товари, роботи і послуги оцінюється за первинною вартістю. В балансі вона відображається за трьома оцінками: первісна вартість, чиста реалізаційна вартість, резерв сумнівних боргів і до підсумку балансу включається за чистою реалізаційною вартістю. Необхідно  зосередити увагу  на  розрахунок резерву сумнівних боргів і списання  безнадійної дебіторської заборгованості.

З’ясувавши всі обставини стосунків підприємств з покупцями і замовниками, виявивши всі недоліки і порушення, їх слід узагальнити і вказати суму недоодержаного підприємством доходу. Крім того, треба з’ясувати наскільки ці порушення вплинули на податкові зобов’язання, адже за несплату податків (ПДВ, акциз та  податок на прибуток) до підприємства застосовуються досить значні фінансові санкції, а винні особи повинні притягуватись до відповідальності  згідно з законодавством.
3.Контроль і ревізія розрахунків  з підзвітними особами
При ревізії  розрахунків з підзвітними особами слід керуватись Податковим кодексом України, Інструкцією про службові відрядження в межах України та за кордон, наказ Міністерства фінансів України від 17 березня 2011 р. N 362., Постановою Кабінету Міністрів України від 02.02.2011 N 98 »Про суми та склад витрат на відрядження державних службовців, а також інших осіб, що направляються у відрядження підприємствами, установами та організаціями, які повністю або частково утримуються (фінансуються) за рахунок бюджетних коштів».Положенням про ведення касових операцій у національній валюті в Україні, затвердженим    постановою Правління Національного банку України 15.12.2004 р. № 637 . При  ревізії даного питання слід користуватись такими джерелами: журнали-ордери  1-с.-г., 3А-с.-г, 5А-с.-г, 6-с.-г, розпорядження по підприємству про направлення у відрядження, авансові звіти та додані до них документи, журнали реєстрації, звіти касира, виписки банку з поточного та інших рахунків, Головна книга та бухгалтерська звітність.

Завданням ревізії даного питання є встановлення правильності видачі готівки під звіт, цільового використання коштів, та своєчасності повернення невикористаних підзвітних сум. Ревізор повинен з‘ясувати чи не було випадків видачі авансів при наявності заборгованості по раніше одержаних сумах, або видачі таких авансів особам, які  не є  працівниками підприємства, а також чи не видавались аванси в розмірах, які значно перевищують встановлену  норму. Окрім цього перевірці підлягає правильність оформлення авансових звітів і прикладених до них документів  та своєчасність подання їх у бухгалтерію підприємства, стан обліку розрахунків з підзвітними особами.

Перевірку розрахунків з підзвітними особами  доцільно починати з попереднього розгляду сальдо й місячних оборотів  за кореспондуючими рахунками до рахунка  372 “Розрахунки з підзвітними особами”.

Ревізор встановлює, чи визначене коло осіб, що мають право одержувати гроші під звіт. Список осіб, яким можна видавати гроші під звіт, затверджується наказом (розпорядженням) керівника підприємства.

Аванси під звіт видаються із каси підприємства для операційно-господарських витрат і на службові відрядження. Тому ревізор перевіряє використання підзвітних сум за цільовим призначенням.

Для встановлення реальності та законності видатків на операційно-господарські потреби слід зіставити дані авансових звітів і прикладених до них документів на оплату готівкою за виконання навантажувально-розвантажувальних робіт, а також за придбання матеріальних цінностей  з даними документів, які підтверджують фактично виконану роботу і надходження матеріальних цінностей на склад підприємства.

Для цього порівнюють рахунки, товарні чеки з накладними на оприбуткування матеріальних цінностей, з книгами (картками) складського обліку, зі звітами завідувачів складів.

Перевіряючи купівлю товарно-матеріальних цінностей за рахунок підзвітних сум особливо ретельно слід перевірити правильність застосування цін і розцінок. У випадку безпідставного їх завищення, ревізор повинен встановити причину цього та одержати пояснення від підзвітної особи з цього приводу. При цьому виявити яку суму збитку одержало підприємство а також  можна зробити запити та провести зустрічні перевірки.

Ретельно перевіряють витрату підзвітних сум на відрядження. Обов’язково ревізор повинен вивчити необхідність та доцільність направлення працівника у відрядження і дотримання граничних термінів відрядження, з’ясувавши чи не направлялись працівники для вирішення питань не пов‘язаних з службовою діяльністю, або без наявної виробничої потреби. Перевіряючи  випадки виплат  командировочних сум  у розмірах більших аніж це передбачено існуючими нормами, слід з’ясувати чи не була віднесена ця різниця на витрати.  Крім цього, ці різниці повинні включатись до оподатковуваного доходу і на них повинні робитись всі необхідні нарахування. Слід перевірити своєчасність представлення та правильність складання авансових звітів по відрядженнях, звертаючи при цьому увагу на те що, авансовий звіт повинен бути пред’явлений не пізніше 3-х робочих днів після повернення з відрядження, на наявність доданих виправдних документів, обґрунтованість підрахунку сум витрат на відрядження і правильність віднесення цих сум на відповідні рахунки. Вказана в авансових звітах кількість днів відрядження, повинна бути підтверджена відтисками печаток про прибуття та вибуття до місця відрядження. В процесі ревізії необхідно перевірити наскільки дотримувались норми виплати  всіх необхідних сум. Характерними порушеннями при цьому є:  виплати по підроблених документах, а також використання виправдних документів, які були раніше використані, безпідставне заниження сум добових. Крім того, слід звернути увагу на терміни повернення підзвітних сум, які не використані.

Перевіряючи авансові звіти слід встановити законність та цільове використання сум.

Випадки переплат чи недоплат реєструються у відомості порушень, де вказують їх характер, дату і номер документа, за яким встановлено порушення. Суму переплати чи недоплати, особу, винну в допущенні порушення.

Зробивши всі необхідні перевірки ревізор повинен з’ясувати правильність відображення операцій пов’язаних з розрахунками з підзвітними особами в       Ж-О  3А с.-г. і відповідність оборотів  і залишків  по  журналу-ордеру, головній книзі, балансу. При цьому особливо звертають увагу на кореспонденцію рахунків та   списання підзвітних сум.

Важливо з’ясувати, чи всі авансові звіти затверджені керівником, чи вносить  бухгалтер необхідні виправлення, за відсутності виправдувальних документів, а також за наявності арифметичних помилок, неправильно оформлених документів; з’ясовують  чи на всіх авансових звітах є підпис бухгалтера. Коли в процесі ревізії виникне необхідність, слід зробити зустрічні перевірки а  їх результати обов’язково відобразити в   акті ревізії.
4.  Ревізія розрахунків за відшкодуванням завданих збитків
Завданням ревізії розрахунків за відшкодуванням завданих збитків є встановлення законності, повноти та обґрунтованості віднесення на  винних  осіб нестач, розтрат, псування матеріальних цінностей.

При здійсненні перевірки слід керуватись  такими основними нормативними актами: Кодексом законів про працю, Інструкцією з  інвентаризації основних засобів, нематеріальних активів, товарно-матеріальних цінностей, грошових коштів та  документів і розрахунків, затвердженою наказом Міністерства фінансів України від 11.08.94 р. № 69, зі змінами і доповненнями, Положенням про матеріальну відповідальність робітників, Положенням про облікову політику, стандартами бухгалтерського обліку, а також використовувати  Порядок № 116 “Порядок визначення розміру збитків від розкрадання, недостачі, знищення(псування)матеріальних цінностей” затверджений постановою Кабінету Міністрів України № 116 від 22.01.96 р.

Розрахунки за відшкодуванням завданих збитків вивчають на основі даних рахунку 375 “Розрахунки за відшкодуванням завданих збитків” по  Журналу ордеру 3Б с-г. та Відомості3.2 с.г. По кожному випадку завданих збитків встановлюють своєчасність і повноту записів по нарахуванню й утриманню матеріального збитку відповідно до первинних документів: наказів, розпоряджень, матеріалів інвентаризацій, актів перевірок, виконавчих листів, розрахунково-платіжних відомостей, касових ордерів і т.д. Особливо уважно слід вивчити результати інвентаризацій, повноту віднесення нестач  на  відповідні рахунки, а потім списання нестач на матеріально-відповідальних осіб на рахунок 375 “Розрахунки за  відшкодуванням завданих збитків”. Особливу увагу при цьому слід приділити правильності визначення природних втрат. При цьому слід врахувати умови зберігання, дотримання методики розрахунків, порядок розрахунку суми заподіяної шкоди, допущеної з вини матеріально-відповідальної особи.

Розмір збитку, заподіяного підприємству визначають згідно з статтею 1353 КЗпП і порядком № 116. Для визначення збитку слід використати дані бухгалтерського обліку та інших документів про наявність і розмір прямого збитку (матеріали інвентаризації, акти ревізій, первинні документи, акти та інші документи про нестачу, псування, втрату знищення майна і т.д.).

Механізм встановлення розміру збитку від розкрадання, недостачі, знищення матеріальних цінностей установлений порядком № 116.

Розмір збитку від розкрадання недостачі, знищення матеріальних цінностей визначається шляхом проведення незалежної оцінки.

Слід встановити правомірність визначення розміру щомісячного відрахування матеріального збитку з оплати, його регулярність, а також повноту відображення цих операцій в обліку. У випадку встановлення досить значних сум завданих збитків, слід встановити, чи були повідомлені про такі факти правоохоронні органи.

Особливу увагу звертають на обґрунтованість списання  сум завданого збитку на фінансові результати та повноту і своєчасність перерахування до бюджету належних до сплати різниць між сумою відшкодування збитку  визначеного згідно з порядком № 116 і обліковою вартістю.

Ревізор повинен переконатись у тому, що всі випадки нестач, крадіжок і втрат від псування цінностей по вині відповідальних осіб, віднесено на  цих осіб. Крім  того, слід з‘ясувати повноту і своєчасність відображення операцій за відшкодуванням завданого збитку в регістрах бухгалтерського обліку.

 

5. Контроль розрахунків за претензіями
Рахунок 37 “Розрахунки з різними дебіторами”, субрахунок 374 “Розрахунки за претензіями”.

Одним із важливих завдань ревізії є перевірка розрахунків за претензіями за невиконання договірних зобов’язань. Є декілька груп претензій:

• до постачальників і підрядників за виявлені під час перевірки їхніх рахунків завищення обсягів виконаних робіт, недопоставку товарів, завищення цін і тарифів, завищення сум внаслідок арифме​тичних помилок, за невідповідність якості поставлених товарів стан​дартам або технічним умовам, за простої з вини постачальників;

• до транспортних організацій за нестачу вантажу понад норми

природних втрат, що виникла у дорозі, і за зайві сплачені суми при перевезенні вантажів;

• за санкціями (штрафи, пені, неустойки) за недотримання дого​вірних умов, визнаних платниками або присуджених судом;

• до банків за сумами, помилково списаними за рахунками в бан​ку (за валютними операціями).

Претензії пред’являють після того, як підприємство дізналося про порушення своїх майнових прав і законних інтересів іншим підпри​ємством. Претензії про відшкодування вартості продукції (товарів), якої бракує, неналежної якості або некомплектної і уплату штрафу за поставку такої продукції (товарів) пред’являють протягом міся​ця, а претензії за іншими підставами — протягом 2 місяців.

За кожною претензією необхідно перевірити її обґрунтованість і правильність оформлення документів.

Недотримання строків пред’явлення претензій часто використо​вується для приховання фактів крадіжок матеріальних цінностей. Тому треба вивчити причини відмови постачальників або транспорт​них організацій у задоволенні претензії, протоколи розгляду претен​зійних справ у суді й арбітражі. Якщо за претензією приховувалося привласнення цінностей окремими посадовими особами, необхідно вжити заходів щодо відшкодування заподіяної шкоди.

При нестачі товарів у дорозі слід перевірити наявність комерційних актів і правильність їх оформлення.

Ревізори  з’ясовують обґрунтованість претензій, встановлюють винних осіб, суму шкоди, завданої підприємству шляхом погашення необґрунтованих претензій.

 

Дайте відповіді на запитання

 

Які завдання перевірки розрахункових операцій?

Як організовується перевірка розрахунків з покупцями і замовниками?

У якій послідовності здійснюється ревізія розрахунків з підзвітними особами?

Якою нормативною базою слід керуватись ревізору при  перевірці витрат на відрядження?

В чому полягає суть методики перевірки  розрахунків за відшкодуванням завданих збитків?

Як перевіряються розрахунки за претензіями?

КОНТРОЛЬ І РЕВІЗІЯ ОСНОВНИХ ЗАСОБІВ ТА НЕМАТЕРІАЛЬНИХ АКТИВІВ

Зміст

1. Завдання, джерела і нормативні акти ревізії

2. Інвентаризація основних засобів та нематеріальних активів

3. Перевірка операцій, пов`язаних із надходженням, переміщенням, вибуттям основних засобів

4. Перевірка правильності нарахування амортизації, зносу

5. Ревізія ремонтів основних засобів

 

1. Завдання, джерела і нормативні акти ревізії
 Для здійснення виробничої діяльності сільськогосподарським  підприємствам необхідні основні засоби та інші необоротні активи. До  основних засобів  належать: земельні ділянки, капітальні витрати на поліпшення земель, будинки та споруди, передавальне устаткування, машини та обладнання, транспортні засоби, інструменти, прилади та інвентар, робоча і продуктивна худоба, багаторічні насадження, інші основні засоби. Забезпеченню  раціонального  формування й використання матеріально-технічної бази, ресурсозбереження  сприяє належно організований економічний контроль.

Нормативні документи:

Податковий Кодекс України,

Закон України „Про бухгалтерський облік і фінансову звітність в Україні” №996-ХІV від 16.07.99, із змінами і доповненнями;
Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 2  „Баланс”, затверджене Наказом Міністерства Фінансів України від 31.03.99р.   №87; 
Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 7  „Основні засоби”, затверджене Наказом Міністерства Фінансів України від 27.04.2000р.   №92;
Положення (стандарт) бухгалтерського обліку 19  „Об’єднання підприємств ”, затверджене Наказом Міністерства Фінансів України від 07.07.99р.   №163;
Інструкція про застосування плану рахунків бухгалтерського обліку активів, капіталу, зобов’язань і господарських операцій підприємств і організацій, затверджена Наказом Міністерства фінансів України від 30 листопада 1999 року N 291;
Основними завданнями ревізії основних засобів є перевірка:

правильності віднесення матеріальних активів до основних засобів;

реальності  оцінки і переоцінки основних засобів;

стану  зберігання основних засобів, виявлення їх наявності, встановлення нестач, лишків, з’ясування причин і винних осіб, які це допустили;

правильності відображення результатів інвентаризації на рахунках бухгалтерського обліку;

правильності нарахування амортизації, своєчасності й повноти включення її у витрати виробництва,

правильності нарахування і списання зносу основних засобів;

витрат на ремонт.

Важливим завданням є контроль використання діючих виробничих потужностей, дотримання нормативних строків освоєння та введення в дію основних фондів, виконання планів впровадження нової техніки і механізації виробничих процесів, визначення ефективності  використання основних фондів та рівня фондовіддачі. В процесі перевірок виявляють факти недооприбуткування майна, некомплектні поставки техніки й обладнання, наявність невстановленого обладнання, не використовуваного майна.

При ревізії (аудиті) перевіряють стан обліку і внутрішнього контролю, достовірність інформації про наявність необоротних  активів. З розвитком ринкових відносин виникає необхідність у контролі нематеріальних активів.

Основними документальними джерелами перевірки  основних засобів є: дані синтетичного і аналітичного обліку по рахунках 10, 11, 12, 13, 15, які формуються у журналах-ордерах  4А с.-г.,4Б с.-г. Відомості аналітичного обліку 4.1 с.г.,4.8с.г., інвентарні картки, картки обліку руху основних засобів, інвентарні списки основних засобів; книги чи картки складського обліку, первинна документація по оприбуткуванню основних засобів та інших необоротних активів (акти приймання-передачі основних засобів, товарно-транспортні накладні, рахунки-фактури, акти на вибуття основних  засобів та ін.), розрахунки нарахування амортизації основних засобів  і нематеріальних активів; технічні паспорти,  інвентаризаційні описи, акти інвентаризації, порівняльні відомості; статистична звітність; П(С)БО 7 “Основні засоби”, П(С)БО 8 “Нематеріальні активи”, Інструкція про списання будівель, споруд, машин, обладнання, транспортних засобів та іншого майна.

Головні завдання економічного контролю основних засобів – виявлення законності, правильності та економічної доцільності їх придбання, оприбуткування, зберігання  і використання у процесі виконання виробничої програми.

 

2. Інвентаризація основних засобів та нематеріальних активів
 Основна відповідальність за організацію та забезпечення контролю за зберіганням і збереженням матеріальних ресурсів покладається на внутрішньогосподарський контроль, який здійснюють керівники підприємств, спеціалісти керівники виробничих підрозділів, обліково-економічна служба, матеріально відповідальні особи. Важливим організаційним питанням є закріплення основних засобів за матеріально відповідальними особами.

Трактори, трактори комбайни, автомобілі, іншу  сільськогосподарську техніку закріплюють за механізаторами та водіями по акту. Важливо, щоб у ньому був зазначений технічний стан і комплектність кожного інвентарного об’єкта. Оперативний контроль спеціалісти й керівники здійснюють шляхом візуальних спостережень, періодичних обстежень зберігання техніки, обладнання сільськогосподарської продукції, проведення інвентаризацій.

Керівники і спеціалісти також постійно стежать за технічним станом будівель, споруд, техніки, організовують їх ремонт, вживають заходів щодо найбільш повного використання виробничих потужностей та експлуатаційних можливостей, дотримання правил експлуатації машин, обладнання та їх зберігання.

Перед збиранням урожаю оглядають складські приміщення, токи, овочесховища, з’ясовують їх відповідність вимогам зберігання врожаю. Перед початком заготівлі худоби перевіряють стан тваринницьких приміщень, кормосховищ. У результаті таких обстежень розробляють заходи щодо реконструкції і ремонту складів, тваринницьких приміщень та ін.

Перед інвентаризацією основних засобів  проводять підготовчу роботу, а саме: перевіряють наявність і стан інвентарних карток або книг, технічних паспортів, іншої технічної документації, наявність документів на основні засоби, здані або прийняті підприємством в оренду, на зберігання чи тимчасове користування.

Від осіб, відповідальних за збереження довірених їм цінностей, беруть розписки про те, що всі документи по надходженню і видачі останніх здані у бухгалтерію господарства і не оприбуткованих або не списаних на видаток цінностей у них немає.

Після цього перевіряють фактичну наявність основних засобів по кожному місцезнаходженню і матеріально відповідальній особі при обов’язковій її участі.

Результати перевірки фактичної наявності основних засобів оформляють проміжними актами.

Для оформлення результатів інвентаризації ревізійні комісії можуть використовувати інвентаризаційні описи та порівняльні відомості затверджених форм.

Інвентаризацію основних засобів проводять за видами майна відповідно до кваліфікаційних груп, за галузями, місцями зберігання та особами, відповідальними за збереження цінностей. Машини, обладнання і силові установки в інвентаризаційні описи записують індивідуально із зазначенням інвентарного номера, заводу, року випуску, призначення, конструкції, потужності та балансової вартості. При виявленні об’єктів, які не відображені в обліку, а також об’єктів, по яких в обліку відсутні дані, що їх характеризують, комісія включає по них додаткові дані і  технічні показники в інвентаризаційні описи. Оцінка необлічених об’єктів здійснюється за діючими цінами чи кошторисною вартістю,  а знос установлюють за технічним станом об’єкта. Виявлені необлічені об’єкти основних засобів, їх оцінку і визначення зносу оформлюють  окремим актом. Якщо при інвентаризації виявляють, що проведені капітальні роботи (надбудова поверхів, добудова нових приміщень) не відображені в обліку, комісія по документах визначає суму збільшення первісної вартості об’єкта і відображує в описах (актах) зміни. Одночасно з’ясовують причини, через які вони в обліку не враховані, як і ким використовується додаткова площа.

Під час інвентаризації виявляють не придатні для експлуатації машини, обладнання. Їх потрібно записати в окремі описи і з’ясувати, чи не приховують несписанням об’єктів з балансу дострокове вибуття з ладу основних засобів внаслідок порушення правил експлуатації, розкомплектування не належного технічного догляду  і т.д.

При передачі основних засобів  в оренду за актом спочатку проводять їх повну інвентаризацію з метою відображення в акті стану переданого майна з урахуванням його віку, а також обґрунтованого визначення орендної плати залежно від стану і строку експлуатації основних засобів. Оскільки передані в оренду основні засоби залишаються власністю орендодавця, інвентаризацію таких засобів необхідно здійснювати на загальних підставах.

У процесі ревізії з’ясовують чи виконуються зазначені в договорі зобов’язання орендних колективів (окремих орендарів) щодо забезпечення збереження закріплених об’єктів, техніки, матеріалів, дотримання правил їх експлуатації та використання (своєчасність технічних оглядів, ремонтів тощо) При пошкодженні машин, обладнання, іншого майна орендарі повинні проводити ремонт за свій рахунок або відшкодовувати матеріальні збитки в іншій формі. Крім того, перевіряють повноту внесення орендної плати, виявляють факти необґрунтованої безплатної передачі майна окремим орендарям, незаконного його привласнення, неправильного розподілу техніки між орендними підрозділами тощо.

Поряд із перевіркою фактичної наявності основних засобів важливим етапом інвентаризації є визначення їх залишків за даними обліку. Для  цього перевіряють записи по рахунках 10, 11, інвентарні картки. Необхідно встановити чи всі об’єкти прийняті в експлуатацію, відображені на рахунках 10, 11.

Для відображення результатів інвентаризації складають порівняльні відомості по тих об’єктах, по яких виявлене відхилення від облікових даних.

Інвентаризація основних засобів  проводиться  у процесі  як внутрішніх, так і зовнішніх ревізій. Вона є засобом контролю  за  станом, умовами зберігання і експлуатації основних засобів, їх збереженістю.
3. Перевірка операцій, пов`язаних із надходженням, переміщенням, вибуттям основних засобів
Основні засоби надходять у підприємство в  порядку капітальних інвестицій у нове будівництво, реконструкцію і модернізацію діючих об’єктів, придбання техніки і обладнання у постачальників, одержання в оренду окремих видів майна на договірних умовах. Основні засоби збільшуються також в наслідок надходження їх в результаті виготовлення на власному підприємстві,  переведення молодняку в основне стадо, закладки і вирощування багаторічних насаджень, затрат на капітальні інвестиції в земельні ресурси господарства.

Контроль спрямовують на виконання договірних зобов’язань щодо повноти постачання, обсягів робіт, строків їх виконання, якості, ціни та вартості об’єктів. Приймання будівельних споруд в експлуатацію здійснюють робочі і державні приймальні комісії відповідно до проектно-кошторисної документації, про що спеціальний акт. Перед прийманням об’єктів в експлуатацію їх уважно оглядають на предмет дотримання будівельних норм і правил та відповідності проектно-кошторисній документації і договору. При виявленні дефектів, недоробок в акті зазначають строки їх усунення. У процесі ревізії з’ясовують, чи були створені комісії  по прийманню об’єктів, чи плановим було будівництво, чи прийняті в експлуатацію одночасно з об’єктами усі необхідні комунікації та обладнання, чи усунуті зазначені в  акті недоліки. Для  цього будівлі і споруди  оглядають в натурі, опитують працівників; інвентарні картки, акти приймання-передачі (внутрішнього переміщення) основних засобів, договори та проектно-кошторисну документацію зіставляють між собою. Таким чином встановлюють своєчасність оприбуткування об’єктів. При необхідності проводять контрольні обміри будівель і споруд, експертизу проектно-кошторисної документації.

Придбання техніки і обладнання контролюють відповідно до інструкцій про порядок приймання продукції виробничо-технічного призначення за кількістю та якістю. При прийманні майна від постачальників визначають відповідність його якості держаним стандартам, особливим умовам, специфікаціям, технічним паспортам (зовнішнім оглядом товарів). Кожний випадок пошкодження тари, невідповідності кількості і якості супровідним  документам повинен бути оформлений спеціальним актом, в якому вказують причину і пред’являють претензії постачальнику. Акт складають також при прийманні об’єктів, які надійшли без документів. Його оформляє в двох примірниках комісія з обов’язковою участю завідуючого складом і представника постачальника, а при відсутності останнього – із залученням представника незацікавленої організації.

У процесі ревізії здійснюють контрольні вибіркові обстеження об’єктів основних засобів, виявляють відповідність їх фактичного стану наявній розрахунково-платіжній і технічній документації. Первинні документи на оприбуткування обладнання, техніки, транспортних засобів (товарно-транспортні накладні рахунки-фактури, акти) порівнюють із даними складського обліку, бухгалтерськими регістрами(інвентарні картки або книги), журналом реєстрації доручень та платіжними документами, що підтверджуються випискою банку. При цьому  встановлюють розходження у цих документах, з’ясовують їх причини, виявляють факти підміни дорогих і дефіцитних товарів малоцінними. Таку детальну перевірку потрібно здійснювати насамперед по предметах культурно-побутового призначення (телевізори, холодильники, меблі тощо).

Особливо уважно перевіряють операції по придбанню майна, яке було в експлуатації, зокрема з погляду економічної доцільності та вірогідності таких операцій. У цьому випадку рекомендують провести зустрічну звірку придбання даних предметів із постачальником. Те ж саме стосується безплатної передачі майна, хоч такі випадки трапляються рідко.

Важливим завданням контролю є перевірка правильності визначення первісної вартості об’єктів основних засобів, дотримання вимог з П(С)БО 7 “Основні засоби”. Слід пам’ятати порядок оцінки основних засобів при їх надходженні.

Придбані (створені) основні засоби зараховуються на баланс підприємства за первинною вартістю (п.7 П(С)БО 7).

Первинна вартість об’єкта основних засобів складається з таких витрат:

суми, що сплачують постачальникам активів та підрядникам за виконання будівельно-монтажних робіт (без непрямих податків);

реєстраційні збори, державне мито та аналогічні платежі, що здійснюються у зв’язку з придбанням (отриманням) прав на об’єкт основних засобів ;

суми непрямих податків у зв’язку з придбанням (створенням) основних засобів(якщо вони не відшкодовуються підприємству) ;

витрати зі страхування ризиків доставки основних засобів ;

витрати на установку, монтаж, налагодження основних засобів;

інші витрати, безпосередньо пов’язані з доведенням основних засобів до стану, в якому вони придатні для використання із запланованою метою.

Витрати на сплату відсотків за користування кредитом не включаються до первинної вартості основних засобів, придбаних (створених) повністю або частково за рахунок позикового капіталу (п.8 П(С)БО 7).

Первинна вартість безоплатно отриманих основних засобів дорівнює їх справедливій вартості на дату отримання з урахуванням витрат передбачених пунктом 8 П(С)БО 7  (п.10 П(С)БО 7).

Первинною вартістю основних засобів, що внесені  до статутного капіталу підприємства, визнається погоджена засновниками (учасниками) підприємства їх справедлива вартість.

Первинна вартість об’єкта основних засобів, отриманого в обмін на подібний об’єкт, дорівнює залишковій вартості переданого об’єкта основних засобів. Якщо залишкова вартість переданого об’єкта перевищує його справедливу вартість, то первинною вартістю об’єкта основних засобів, отриманого в обмін на подібний об’єкт, є справедлива вартість переданого об’єкта з включенням різниці до витрат звітного періоду  (п. 12 П(С)БО 7).

Первинна вартість об’єкта основних засобів, придбаного в обмін (або частковий обмін) на неподібний об’єкт, дорівнює справедливій вартості переданого об’єкта основних засобів, збільшеній (зменшеній) на суму грошових коштів чи їх еквівалентів, що була передана (отримана) під час обміну (п. 13 П(С)БО 7).

Первісна вартість об’єкта основних засобів створеного власними силами складається із фактичних витрат на будівництво  чи створення (п. 11 П(С)БО 7 “Основні засоби”, П(С)БО 16 “Витрати”).

Для цього по кожному об’єкту зіставляють акти приймання – передачі основних засобів, інвентарні картки, записи по рахунку 15 “Капітальні інвестиції”, встановлюють відповідність первинним документам на оприбуткування, монтаж обладнання, машин і будівельно-монтажні роботи. (рахунки – фактури, товарно-транспортні накладні, подорожні листи, наряди на відрядну роботу та ін.)

При перевірці оцінки основних засобів необхідно враховувати, що в сучасних умовах підприємства і фірми прагнуть до реальної оцінки активів. Основні засоби як частина активів підприємства повинні бути відображені в бухгалтерському обліку достовірно – максимально наближено до їхньої реальної ринкової вартості. Необхідність проведення дооцінок (уцінок) підтверджується часом, адже будь – яке значне завищення або заниження вартості основних фондів може призвести до появи так званих “паперових капіталів”. Тобто підприємство, багате на папері, може бути насправді бідним і навпаки. Підприємство переоцінює об’єкт основних засобів, якщо його залишкова вартість значно (більш як на 10 %) відрізняється від справедливої вартості на дату балансу (п.16 П(С)БО 7 “Основні засоби”). У разі переоцінки об’єкту основних засобів на ту саму дату здійснюється переоцінка всіх об’єктів груп основних засобів, до якої належить цей об’єкт. Переоцінена первинна вартість та сума зносу об’єкта основних засобів визначається множенням відповідно первинної вартості і суми зносу об’єкта основних засобів на індекс переоцінки. Індекс переоцінки визначається діленням справедливої вартості об’єкта, який переоцінюється, на його залишкову вартість. Відомості про зміни первинної вартості та суми зносу основних засобів заноситься до регістрів їх аналітичного обліку. Для цього перевіряють інвентарні картки, інвентаризаційні описи, інвентарні списки .

Важливо також перевірити відповідність статей балансу підприємства по основних засобах даним Головної книги, записи якої звіряють з аналітичним обліком.

Ревізійна комісія (бригада) дає економічну оцінку доцільності придбання тих чи інших основних засобів, розробляє рекомендації щодо вибору найбільш вигідних напрямів інвестицій та формування структурного складу матеріально-технічної бази.

Об’єкт основних засобів вилучається з активів  (списується з балансу) у разі його вибуття внаслідок продажу, безоплатної передачі або невідповідності критеріям визнання активом (п.33 П(С)БО 7). Існують й інші причини:

списання з балансу ОЗ, що стали непридатними у результаті фізичного зносу, аварій, стихійних лих, порушення нормальних умов експлуатації тощо;

ліквідація морально застарілих об’єктів ОЗ  у зв’язку з будівництвом, розширенням, реконструкцією та технічним переозброєнням підприємств, тваринницьких ферм, цехів тощо;

часткова ліквідація ОЗ;

нестачі, розкрадання та псування об’єктів ОЗ, виявлені в результаті проведення інвентаризації.

Для визначення непридатності основних засобів, неможливості або не ефективності проведення ремонту для відновлення їхнього технічного стану за наказом керівника підприємства створюється постійно діюча комісія. До її складу входять заступник керівника сільськогосподарського підприємства, головні спеціалісти (інженери, агроном, зоотехнік та ін.), керівники структурних підрозділів, головний бухгалтер або його заступник, особи, на яких покладена відповідальність за збереження основних засобів.

Постійно діюча комісія проводить огляд і перевірку технічного стану  об’єкта, використовуючи при цьому необхідну документацію (технічні паспорти, поетажні плани, відомості бонітування худоби, акти про аварії машин), а також дані бухгалтерського обліку, та встановлює непридатність об’єктів  для відновлення і дальшого використання; з’ясовує конкретні причини списання об’єкта (знос, порушення нормальних умов експлуатації, реконструкція та ін.); виявляє осіб, з вини яких основні засоби передчасно вибули з експлуатації, вносить пропозиції про притягнення цих осіб  до відповідальності; визначає можливість використання окремих вузлів, деталей і матеріалів, контролює їх зняття з об’єктів та здачу на склад , складає акти на списання основних засобів , акти на списання  автотранспортних засобів ,  які затверджуються керівником підприємства. В останніх детально висвітлюються причини вибуття об’єктів, стан основних вузлів і деталей та доцільність або неможливість їх використання. Таким чином забезпечують внутрішній контроль за списанням основних засобів із балансу.

У процесі ревізії перевіряють обґрунтованість списання основних засобів із будь-яких причин. При цьому  уважно вивчають акти на списання, порівнюють їх з інвентарними картками, щоб переконатися в достовірності строку корисного використання, вказаному в акті, звертають увагу на суму нарахованого зносу. При визначенні строку корисного використання слід ураховувати: очікуване використання об’єкта підприємством з урахуванням його потужності або продуктивності; фізичний та моральний знос, що передбачається; правові або подібні обмеження  щодо строків корисного використана об’єкта та інші фактори. (п.24 П(С)БО 7). Установлюють повноту оприбуткування придатних для використання матеріальних цінностей та правильність їх оцінки, зіставляючи акти на списання основних засобів із накладними та книгою складського обліку.

При перевірці операцій по реалізації основних засобів визначають економічну доцільність цих дій, з’ясовують, по якій ціні реалізовані основні засоби, уважно вивчають оформлення документації на реалізацію, кому продано цінності, при необхідності проводять зустрічну перевірку з покупцями, виявляють результат від реалізації (прибуток, збиток).

Передачу основних засобів в оренду перевіряють на підставі договорів оренди, актів приймання-передачі, даних бухгалтерського обліку про надходження орендної плати. Після дослідження цих документів роблять висновки про економічну вигоду даної операції, беручи за основу правильність визначення орендної плати, умови щодо ремонту основних засобів та можливість передачі їх в оренду без шкоди для самостійного підприємства.

Вибуття основних засобів внаслідок аварій чи стихійного лиха повинно бути підтверджене спеціальними актами та висновками відповідних інспекцій і органів.

Контроль  операцій з руху основних засобів  проводиться  за каналами надходження і вибуття на підставі первинних документів, регістрів аналітичного та синтетичного обліку відповідно до законодавчих  документів.

 

4. Перевірка правильності нарахування амортизації і зносу основних засобів
Порядок нарахування амортизації основних засобів регламентує П(С)БО 7 “Основні засоби”. У п. 28 цього Положення сказано, що метод нарахування амортизації основних засобів підприємство обирає самостійно з урахуванням очікуваного способу отримання економічних вигод від його використання. Тому, обравши для конкретних об’єктів чи груп основних засобів відповідний метод нарахування амортизації, підприємство передбачає це в наказі про облікову політику.

Нарахування амортизації здійснюється протягом строку корисного використання (експлуатації) об’єкта, який встановлюється підприємством при визнанні цього об’єкта активом (при зарахуванні на баланс), і призупиняється на період його реконструкції, модернізації, добудови, дообладнання та консервації. (П(С)БО 7 п. 23).

Амортизація основних засобів (крім інших необоротних матеріальних активів) нараховується із застосуванням таких методів: прямолінійного, зменшення залишкової вартості, прискореного зменшення залишкової вартості,  кумулятивного, виробничого.

Підприємство може застосовувати норми і методи нарахування амортизації основних засобів, передбачені податковим законодавством. (п.26 П(С)БО 7).

В ході контролю встановлюють  доцільність обраного методу нарахування амортизації,  його дотримання, чи передбачено це в наказі про облікову політику.

Основним завданням контролю амортизації основних засобів є правильність і повнота її нарахування, віднесення на витрати виробництва. Перевірку  доцільно починати з “Розрахунку нарахування амортизації  основних засобів та інших необоротних активів за прямолінійним методом” на початок року ф. 4.4 с.-г., в якому необоротні активи групуються за групами та видами об’єктів, визначається річна і місячна сума амортизації на 1січня, передбачається розподіл амортизації за об’єктами обліку. На основі інвентарних карток встановлюють повноту внесених до розрахунку об’єктів, звертають увагу на правильність визначення строку корисного використання об’єкту, а також розрахунку амортизації  та розподіл її за об’єктами обліку.

Суми  нарахованої амортизації з урахуванням руху основних засобів перевіряють за “Відомістю нарахування амортизації основних засобів  та інших необоротних активів, які надійшли або вибули“ ф. 4.5 с.-г., де зазначається вид основних засобів за класифікаційними групами та кореспондуючими рахунками, сума амортизації по об’єктах,  що надійшли і вибули. По об’єктах, що надійшли, сума амортизації до нараховується до попереднього місяця, а по вибулим-вираховується.  При цьому  слід мати на увазі, що нарахування амортизації починається з місяця, наступного за місяцем, в якому об‘єкт основних засобів став придатним для користування,  припиняється – з місяця, наступного за місяцем вибуття об’єктів основних засобів. Щомісячні суми  нарахованої амортизації в поточному місяці перевіряють за “Відомістю нарахування амортизації основних засобів та інших необоротних активів за місяць” ф. 4.6 с.-г., яку зіставляють  з розрахунком ф.4.4. с.-г. і  відомістю ф. 4.5. с.-г.

Якщо підприємство нараховує амортизацію  за податковим методом, то перевірку  проводять на основі Відомості  нарахування амортизації основних засобів 4.7 с.-г., звертаючи увагу  на те чи правильно визначено  до якої із 3 груп належать об’єкти основних засобів, правильність норм амортизації на квартал і сам розрахунок.

Особливу увагу звертають на правильність віднесення  сум нарахованої амортизації на об’єкти обліку, зіставляючи Відомість ф. 4.6 с.-г. із Звітами про витрати 5.5, 5.6, 5.7,5.8,5.9 с.г.

Особлива увага  при  перевірці амортизаційних відрахувань звертається  на метод  амортизації об’єкта основних засобів, який  обирається підприємством  самостійно  з урахуванням  очікуваного способу отримання економічних вигод від його використання.

5. Ревізія ремонтів основних засобів

Для попередження передчасного вибуття, забезпечення експлуатаційності і  ефективності використання та запобігання достроковому зношенню основні засоби підлягають періодичним ремонтам.

Найбільш досконалою є система планово-запобіжних ремонтів. При цьому для ремонту машин, обладнання, транспортних засобів, незалежно від їх фактичного стану, розробляється спеціальний графік. Такий порядок дозволяє  планувати не тільки ремонт, але і час роботи машин і обладнання. Ця система ремонту забезпечує регулярний догляд за машинами і обладнанням, сприяє підвищенню строку служби основних засобів, скорочує позапланові та аварійні ремонти і зменшує простої.

Перевірці підлягають обґрунтованість, своєчасність та якість проведення тих чи інших ремонтних робіт, правильність визначення виду ремонтів, складеної кошторисно-технічної документації на складні капітальні ремонти, кошторисних розрахунків, обґрунтованість закладених у них нормативів витрат, дотримання цих нормативів при проведенні ремонтних робіт, правильність  відображення витрат на ремонт  у бухгалтерському обліку.

Бухгалтерський облік витрат на ремонт, модернізацію, реконструкцію та інші поліпшення основних засобів регламентується П(С)БО 7 “Основні засоби“, згідно з яким дані витрати поділяють на дві групи.

До групи 1 відносять витрати на поліпшення основних фондів, у результаті здійснення яких економічні вигоди, первинно очікувані від використання об’єкта, зростають (модернізація, модифікація, добудова, дообладнання, реконструкція тощо). Як визначає п. 14 П(С)БО 7 “ Основні засоби “, витрати на проведення таких заходів збільшують первинну вартість основних засобів і обліковуються на рахунку 15 “ Капітальні інвестиції “ з наступним віднесенням на рахунок 10 “Основні засоби“. Ці витрати ми можемо перевірити на основі  Звітів про витрати., записи в які проводяться на підставі первинних документів, накопичувальних та групувальних відомостей, бухгалтерських довідок, Зведеної відомості нарахування та розподілу оплати праці та відрахувань від неї за об’єктами обліку  та ін., Інвентарних карток.

Група 2 включає витрати, що здійснюються для підтримання об’єкту в робочому стані та одержання  первинно визначеної суми майбутніх економічних вигод від його використання. Їх згідно з п. 15 П(С)БО 7 “Основні засоби“, відносять до витрат   звітного періоду, а в бухгалтерському обліку обліковують на рахунках витрат згідно з вимогами П(С)БО 16 “Витрати“.

Ремонт основних засобів може виконуватись як підрядним, так і господарським способом. При виконанні ремонту підрядним способом перевірці підлягають договори на проведення ремонту, наряди-замовлення, рахунки-фактури, платіжні вимоги-доручення, приймально–здавальні акти відремонтованих, реконструйованих та модернізованих об’єктів, записи у Виробничих звітах. Слід  врахувати, що до затрат з  ремонту сільськогосподарської техніки на стороні необхідно включати не тільки фактичну вартість ремонту згідно з рахунком  підрядника, але і всі витрати, пов’язані з доставкою ремонтних об’єктів до місця ремонту і назад в господарство.  Звертають увагу і на те чи зроблені записи про проведені капітальні ремонти в інвентарні картки.

При господарському способі виконання робіт витрати  з ремонту основних засобів  перевіряють  по  дебету рахунків обліку витрат виробництва чи обігу у відповідних Виробничих звітах. Однією із поширених форм організації ремонту машин, обладнання, транспортних засобів є проведення ремонту силами ремонтно-механічних майстерень.

Витрати  на ремонт  не збільшують первісної вартості об’єкта основних засобів, а відносяться до витрат звітного періоду.

Дайте відповіді на запитання

Назвіть завдання і джерела ревізії основних засобів.

Методика інвентаризації основних засобів.

Який існує порядок нарахування амортизаційних відрахувань на основні засоби?

Який існує порядок закріплення основних засобів за матеріально відповідальними особами?

Прийоми й засоби перевірки правильності оприбуткування основних засобів.

Якими документами оформлюється списання (вибуття) основних засобів?

Перерахуйте способи документальної ревізії операцій з нематеріальних активів.

КОНТРОЛЬ І РЕВІЗІЯ МАТЕРІАЛЬНИХ ЗАПАСІВ

Зміст
1. Завдання, джерела і послідовність  ревізії
2. Контроль організації  складського господарства та ведення складського обліку
3. Особливості проведення інвентаризації окремих  видів виробничих запасів
4. Перевірка правильності визначення та списання природних втрат
5. Перевірка повноти, своєчасності оприбуткування   та використання продукції с.г. виробництва
6. Контроль  операцій з руху запасів
 
1. Завдання, джерела  і послідовність ревізії

 
Необхідною умовою підтримання виробництва сільськогосподарської продукції на певному рівні є постійна наявність частини оборотних активів  у матеріальній формі (виробничі запаси). Так, щоб здійснювався процес виробництва, господарство повинне мати в необхідних розмірах  запаси посівного матеріалу, кормів, палива, мінеральних добрив, запасних частин, засобів захисту рослин і тварин та інших виробничих запасів. Раціональне формування і використання матеріально-технічної бази, ресурсозбереження  є важливим  напрямом ефективного ведення господарства. Вирішенню цих проблем сприяє належно організований економічний  контроль.

Основними завданнями економічного контролю виробничих запасів є:

· виявлення законності правильності та економічної доцільності їх придбання, оприбуткування, зберігання, витрачання і використання  у процесі  виконання виробничої програми;

· контроль за станом зберігання матеріальних ресурсів виявлення їх наявності, встановлення нестач, лишків, з’ясування причин  і винних осіб, які це допустили;

· виявлення фактів не повного оприбуткування виробничих запасів, перевитрати сировини і  матеріалів, псування матеріальних цінностей, втрати сільськогосподарської продукції на всіх стадіях виробничого процесу;

· контроль обґрунтованості і дотримання норм витрачання палива, кормів, насіння, будівельних матеріалів та інших матеріальних ресурсів;

· виявлення матеріальних цінностей, які не використовуються; зайвих, непотрібних підприємству і не придатних для використання майна, сировини й матеріалів із визначенням суми заподіяного збитку та винних осіб;

· перевірка стану обліку і внутрішнього контролю, достовірності інформації про наявність активів;

· перевірка дотримання вимог П(С)БО 9 “Запаси”.

Основними документальними джерелами перевірки виробничих запасів та продукції є:

· Журнал-ордер5А та відомість по рахунках 20, 22, 25, 26, 27, 28;

· Звіти  про витрати 5.5,5.6,5.7,5.8,5.9 с.г.;

· Сальдова відомість, та інші регістри синтетичного і аналітичного обліку;

· Книги і картки складського обліку, звіти про рух матеріальних цінностей, журнали вагаря, первинна документація по оприбуткуванню і списанню продукції та матеріальних цінностей (товарно-транспортні накладні, рахунки-фактури, лімітно-забірні картки, чеки-накладні, відомості дефектів та ін;

· Інвентаризаційні описи, акти інвентаризації, порівняльні відомості;

· Статистична звітність;

· Нормативна документація та законодавчі акти.

При проведенні внутрішнього контролю та зовнішніх перевірок рекомендується дотримуватись такої послідовності:

· обстеження (огляд) місць зберігання матеріальних ресурсів та їх стану на          складах, фермах, у бригадах, гаражах, ангарах і т.д.;

· проведення контрольних інвентаризацій матеріальних цінностей;

· аналіз використання матеріальних ресурсів та їх структури;

· документальна перевірка руху виробничих запасів – оприбуткування і використання, а також списання матеріальних цінностей за цільовим призначенням;

· аналіз й оцінка стану обліку і  внутрішньгосподарського  контролю;

· вивчення матеріалів інвентаризації та організації роботи по відшкодуванню матеріальних збитків;

· розробка заходів щодо збереження майна та інших матеріальних ресурсів, ефективного їх використання.

Контроль сільськогосподарської продукції і виробничих запасів спрямований на забезпечення збереженості та раціонального використання матеріальних ресурсів в процесі виробничої діяльності. підприємства. Він проводиться в певній послідовності з використанням  первинних  документів, регістрів обліку, нормативної документації.

 
2. Контроль організації складського господарства та ведення складського обліку

Ревізія виробничих запасів починається з перевірки складських приміщень і місць тимчасового зберігання, так як від умов зберігання залежить  їх збереженість.

Основна відповідальність за організацію та забезпечення контролю за зберіганням і збереженням матеріальних ресурсів покладається на внутрігосподарський контроль. Його здійснюють керівники підприємств, спеціалісти, керівники виробничих підрозділів, обліково-економічна служба, матеріально відповідальні особи. Перевірку умов зберігання і збереження матеріальних ресурсів  у процесі зовнішніх ревізій проводять  в основному під час інвентаризації, а при поточному контролі – у процесі тематичних перевірок.

В ході перевірки складських приміщень дається оцінка умовам зберігання продукції та виробничих запасів, а також дотримання порядку приймання і видачі товарно-матеріальних цінностей.

Перевіряючи  стан і організацію складського господарства встановлюють: забезпеченість приміщеннями, їх технічний стан, наявність вагових приладів, тари та іншого обладнання, дотримання правил складування і зберігання товарно-матеріальних цінностей (підтримання відповідного температурного режиму, вологості, правильність закладання овочів, картоплі та фруктів на тривале зберігання тощо), забезпечення засобами протипожежної безпеки, організація сторо-жової охорони, закріплення  майна за матеріально відповідальними особами. Однією із форм такого контролю є паспортизація умов зберігання матеріалів, сировини і продукції (див. форму). У паспортах  відповідь на питання зазначають словами “так” чи “ні” або вказують відсоток відповідності.

Паспорт умов зберігання картоплі, овочів, плодів у постійних сховищах

	Правила зберігання
	Відповідність фактичних умов правилам

	Технічна справність сховища
	 

	Справність електрообладнання
	 

	Наявність:
	 

	 Спеціального типового сховища
	 

	 Вихідних вентиляційних каналів
	 

	 Основних і контрольних замків
	 

	 Справних ваг та мірної тари
	 

	 Засіків, тари і контейнерів для зберігання продукції
	 

	 Огорожі навколо сховища
	 

	 Нічної сторожової охорони
	 

	 Нормального мікроклімату
	 

	 Наявність і справність:
	 

	 Електровентиляційного обладнання
	 

	 Протипожежного обладнання
	 

	 Транспортерів та інших вантажно-розвантажувальних і                                   підйомно-транспортних засобів
	 

	 Приладів для визначення вологості, температури та іншої контрольної апаратури
	 

	Спосіб зберігання
	 

	 Наявність:
	 

	 Шкідників і хвороб
	 

	 Невластивого запаху
	 

	 Підморожених плодів
	 

	 Загнилих плодів і овочів
	 

	 Пророслих бульб
	 

	 Наявність:
	 

	 Договору про повну матеріальну відповідальність
	 

	 Журналу спостережень за умовами зберігання
	 

	 Закріплення за сховищем матеріально відповідальної особи
	 

	 Стан первинного складського обліку його відповідність   інструктивним вимогам
	 


Поточний контроль за зберіганням цінностей  здійснюють перш за все матеріально відповідальні особи. Наприклад, завідуючий нафтоскладом повинен регулярно по кожному резервуару окремо перевіряти відповідність фізико-хімічних характеристик нафтопродуктів вимогам стандартів чи технічним умовам, виявляти наявність води, механічних домішок, з тим щоб запобігти заправці  машин неякісним паливом і мастильними матеріалами; забезпечувати належне приймання та відпуск палива.

Важливим питанням перевірки є добір матеріально відповідальних осіб: завідуючих токами і складами, комірників, вагарів та ін. Ревізор  знайомиться з особовими справами  їх, зважаючи на те, що на ці посади не можуть бути призначені особи, які раніше мали судимість за розкрадання матеріальних цінностей,  прийнятим в господарстві порядком призначення працівників на ці посади (на основі наказів). Під час ревізії  виясняють також чи з усіма матеріально відповідальними особами укладені договори про повну матеріальну відповідальність згідно  чинного законодавства, чи ознайомлені  вони з порядком ведення складського господарства та складського обліку.

При перевірці складського обліку з’ясовують, чи мають комірники, завідуючі складами інструкції про порядок приймання, зберігання та відпуску матеріальних цінностей, зразки підписів посадових осіб, уповноважених підписувати документи на видачу матеріалів із складів,  чи своєчасно оформляються первинні документи, чи не допускаються випадки видачі матеріальних цінностей без оформлення накладних, доручень, чи своєчасно проводяться записи в книгу складського обліку, чи виводяться залишки після кожного запису, чи  вчасно складаються і здаються звіти про рух матеріальних цінностей, чи здійснюють контроль працівники бухгалтерії за відповідністю даних  складського та бухгалтерського обліку.

Слід звернути увагу і на те, чи здійснено в господарстві заздалегідь, до збирання врожаю, інструктаж осіб, робота яких пов’язана з обліком і збиранням врожаю, чи визначено обов’язки кожного працівника щодо  складання і оформлення первинних документів з обліку надходження продукції, чи підготовлені  в необхідній кількості бланки первинної документації.

Збереженість  виробничих запасів  залежить від умов зберігання, органі-зації складського  господарства та обліку на складах. Це питання  перевіряється  при зовнішніх ревізіях  і внутрішньогосподарському контролі.

 

3. Особливості проведення інвентаризації окремих  видів виробничих запасів

 Проведення   інвентаризації    окремих  видів    виробничих запасів   має свої особливості.

У процесі як внутрішніх, так і зовнішніх ревізій велику увагу звертають на перевірку збереження матеріальних ресурсів. При цьому широко використовують контрольні (вибіркові) інвентаризації. Їх проводять, як правило, до початку ревізії.

При проведенні інвентаризації  виробничих запасів слід керуватись  Інструкцією по інвентаризації  основних засобів, нематеріальних активів, товарно-матеріальних цінностей, грошових коштів і документів та розрахунків, затвердженою наказом    Міністерства України   від 11.08.94 р. № 69, із змінами та доповненнями.

Незалежно від виду  цінностей інвентаризацію проводять у певній послідовності. До її початку у матеріально – відповідальної особи беруть розписку про те, що всі документи про надходження і  витрачання цінностей здані  у бухгалтерію і  не оприбуткованих або не списаних на витрати цінностей у них немає. Це роблять для того, щоб матеріально відповідальна особа, дізнавшись після інвентаризації про розміри виявленої недостачі або надлишку, не могла оформити заднім числом прибутковий або видатковий документ. Тут же зазначають, що на складі не зберігаються цінності, які належать приватним особам або іншим підприємствам.

Після цього  перевіряють фактичну наявність  запасів в натурі по кожному місцезнаходженню і матеріально відповідальній особі при обов’язковій її участі. Під час перерви в роботі інвентаризаційної комісії протягом дня, а також на ніч склад закривають і пломбують  (опечатують). При цьому пломбір або печатка повинні бути в керівника інвентаризаційної комісії, а ключ – у матеріально відповідальної особи. Такий порядок дає змогу запобігти різним махінаціям у процесі інвентаризації з боку матеріально відповідальної особи і разом з тим гарантує збереженість цінностей.

Основними прийомами проведення інвентаризації в сільськогосподарських підприємствах є:

· перерахунок – при інвентаризації об’єктів, які обліковують у штуках (наприклад, тракторів, автомобілів, коней, малоцінного інвентарю, приладів та ін.);

· зважування – при інвентаризації майна яке обліковують в одиницях маси (наприклад, продуктів харчування, зерна та ін.);

· обмір – при інвентаризації цінностей, кількість яких можна визначити лише за допомогою вимірювань (наприклад, лісоматеріалів, нафтопродуктів тощо).

Нерідко в ході інвентаризації одних і тих же видів запасів  доводиться користуватися двома прийомами.

Так, при інвентаризації молодняку тварин і тварин на відгодівлі їх одночасно перелічують і зважують, при інвентаризації сільськогосподарської продукції (грубих і соковитих кормів, а іноді й концентрованих кормів) – спочатку їх обмірюють, а потім зважують один кубометр.

Інвентаризація окремих видів виробничих запасів  має свої особливості.  Інвентаризацію зерна, яке зберігається на складі або в пристосованому для цього приміщенні  насипом,  картоплі, коренеплодів закладених на зберігання в башти, бурти і траншеї, а також грубих кормів (сіна, соломи) у скиртах і стогах проводять, як правило вибірково, шляхом обміру і переведення обчисленого таким чином об’єму в одиницю маси. Так об’єм стогів, скирт визначають за даними обмірів кожної з них : ширини, довжини, перекидки й окружності (для стогів). При цьому можна користуватись таблицями, вміщеними в довідниках, або зробити розрахунок об’ємів за формулами, наведеними там же; причому різні формули складено залежно від конфігурації стогів і скирт (кругловерхі високі, плосковерхі, гостроверхі та ін.). Наприклад, об’єм кругловерхої високої скирти (завширшки близько 5,75 м при перекидці 16 м) визначають за формулою Ос = об’єм ((0,52 П – 0,46 Ш) х ШД), де Ос – об’єм (м3); П, Ш, Д  – відповідно перекидка, ширина й довжина (м).

Для визначення об’єму соковитих кормів, які зберігаються в траншеях,  з інвентаризаційного опису беруть дані про довжину, глибину й ширину тієї чи іншої траншеї (при потребі ці дані уточнюють на місці) ; додатково вимірюють висоту шару корму над рівнем траншеї (або  нижче її рівня). Потім за відповід-ними формулами визначають об’єм траншеї.

Масу 1 м3  продукції визначають або за таблицями довідників, або, якщо для цього є можливості, зважуванням. Так, масу 1 м3 зернової продукції (за най-менуваннями і навіть сортами) можна визначити, відібравши зерно в наперед виміряну тару і зваживши. При користуванні таблицями дістають менш точні результати, оскільки маса 1 м3 коливається у великих межах (наприклад, за даними довідників, маса 1 м3пшениці коливається від  0,73 до 0,85 т).

Техніка інвентаризації нафтопродуктів складна і трудомістка; для її проведення потрібні певні навички знання і прилади. Господарство повинно мати на кожен резервуар паспорт і калібрувальну таблицю.

Інвентаризацію рідкого палива в резервуарах проводять в два етапи: на першому визначають об’єм палива в кубометрах, а на другому переводять кількість палива в одиницях об’єму в одиниці маси (кілограми). Для визначення об’єму палива в резервуар через горловину опускають метршток або рулетку з лотом, по лінії змочування цих предметів визначають висоту наливу. Потім за даними калібрувальної таблиці і результатами заміру обчислюють об’єм палива.

При цьому слід мати на увазі, що на дні резервуара може бути підтоварна вода (або лід), яку не можна враховувати в об’єм палива. Кількість підтоварної води (льоду) на дні резервуара визначають за допомогою водочутливої стрічки, прикріпленої до метрштока, або пасти, яку наносять на метршток або рулетку: зміна кольору стрічки або пасти покаже висоту шару підтоварної води.

Далі за допомогою пробовідбірника й нафтоденсиметра визначають густину нафтопродуктів, яка залежить не тільки від виду і марки палива, а й від темпера-тури повітря та атмосферного тиску. Помноживши об’єм палива на його густину, неважно обчислити його кількість у кілограмах.

Кількість бензину в бочках і каністрах можна визначити як розрахунковим способом (за формулами), так і за допомогою доливання до повної місткості. Наприклад, у бочці номінальною місткістю 100 л кількість палива більше половини. До повного її заповнення долито з каністри 20 л. Після доливання в каністрі залишилось 8 л. Отже, в бочці було 88 л палива (100- (20-8)).

Для визначення кількості палива, витраченого кожним водієм, трактористом, або водієм самохідної збиральної машини, треба точно знати кількість виданого палива (її визначають за даними лімітно-забірних карток і залишок його в баку машини на початок і кінець місяця. Ці залишки визначають: приблизно за даними датчиків, а більш точно – з допомогою мірних лінійок, а якщо їх немає – з допомогою доливання через паливо роздавальну колонку або з наперед виміряної місткості.

Кількість нафтопродуктів у талонах перераховують (так само, як і готівку в касі, – по купюрах).

Особливості інвентаризації  запасних частин і будівельних матеріалів полягають насамперед у необхідності залучення до участі в ній кваліфікованих спеціалістів – інженера-механіка, який добре знає номенклатуру запасних частин, застосовуваних у сільськогосподарському виробництві та інженера будівельника, що має навички проведення таких перевірок.

Складність інвентаризації запасних частин  зумовлена не тільки великою їх номенклатурою і потребою перерахування, що є виключно трудомісткою роботою, а й відсутністю в бухгалтерії аналітичного обліку запасних частин за найменуваннями. Оскільки господарства ведуть облік запасних частин у бухгалтерії лише в грошовому виразі, виникає потреба у перевірці ведення складського обліку, обґрунтованості записів, які веде завідуючий складом (комірник) у картках складського обліку. Вибірково перевіряють найбільш дефіцитні запасні частини: акумулятори, автопокришки, освітлювальні прилади, різні реле та ін. У разі виявлення фактів необґрунтованих записів у картці складського обліку або інвентаризаційних різниць по багатьох найменуваннях, перевірених вибірково, запасних частин проводять суцільну інвентаризацію

         Наявність будівельних матеріалів визначають переважно за допомогою обміру. Лише в окремих випадках можна здійснити їх перерахунок ( об’єктами, які обліковують у штуках, – кількість шиферу певного розміру в листах) або зважування (цементу при зберіганні в мішках). В інших випадках обмірюють матеріали і перелічують у відповідних одиницях виміру.

Інвентаризації лісоматеріалів має передувати підготовча робота : маркування, сортування, укладання в штабелі. Це спрощує і значно полегшує процес інвентаризації, оскільки він обмежується вимірюванням довжини й висоти кожного штабеля і визначенням кількості лісоматеріалів за таблицями довідників для будівельників. Круглі лісоматеріали 2 м завдовжки і менше, крім цінних листяних порід, інвентаризують у складометрах, які за встановленими перевідними коефіцієнтами перераховують у щільну масу. Об’єм лісоматеріалів більш як 2 м завдовжки, а також цінних листяних порід, незалежно від довжини, визначають поштучно за допомогою мірної вилки або скоби (для визначення товщини) й рулетки (для вимірювання довжини).

Об’єм пиломатеріалів можна обчислити як за таблицями, так і за  допомогою нескладних розрахунків (множенням довжини, ширини й висоти кожної дошки).

Результати перевірки фактичної наявності товарно-матеріальних цінностей оформляють інвентаризаційними описами.  Інвентаризаційні описи підписуються всіма членами інвентаризаційної комісії та матеріально відповідальними особами. При цьому останні дають розписку, в якій підтверджується, що перевірка  матеріальних цінностей відбулася в їх присутності і що вони не мають до членів комісії ніяких претензій та приймають на відповідальне зберігання перелічені в описі матеріальні цінності.

Якщо матеріально відповідальні особи виявляють після інвентаризації помилки в інвентаризаційних описах, вони повинні негайно заявити про це інвентаризаційній комісії, яка після перевірки вказаних фактів та їх підтвердження  виправляє помилки.

Для визначення результатів інвентаризації бухгалтерія підприємства за участю інвентаризаційної комісії складає порівняльні відомості цінностей, фактична наявність яких при інвентаризації відхиляється від даних обліку.

Інвентаризаційна комісія перевіряє правильність складання порівняльних відомостей, на підставі одержаних пояснень встановлює характер виявлених лишків, нестач цінностей. Висновки та пропозиції про покриття нестач та регулювання встановлених різниць комісія відображає у протоколі.

В ході зовнішніх ревізій  перевіряють дотримання  порядку проведення інвентаризації  згідно Інструкції № 69.

 

4. Перевірка правильності визначення та списання природних втрат

Визначення природних втрат окремих видів продукції  та виробничих запасів має свої особливості.

Розрахунок природних втрат здійснюють згідно з Інструкцією по застосуванню  норм  природних втрат.

Норми природних втрат зерна, продуктів його переробки,  насіння олійних культур  і трав,  кормів встановлені в залежності від виду продукції,  способу її зберігання (насипом або в тарі), строків  зберігання (до трьох, шести місяців і до року). При зберіганні зерна, продуктів його переробки і насіння олійних культур до трьох місяців норми природних втрат застосовують з розрахунку фактичної кількості днів зберігання, а до шести місяців – з розрахунку фактичної кількості місяців зберігання. Для визначення  природних втрат середню  масу продукції множать на норму природних втрат. Середня  маса  продукції визначається за формулою: 0,5 п + Оп + 0,5к : Кс, де 0,5 п – половина залишку продукції на початок строку зберігання; Оп – сума залишків  продукції на встановлені дати у середині строку зберігання; 0,5 к – половина залишку продукції на кінець строку зберігання; Кс – фактичний календарний строк зберігання продукції (дні, місяці). При зберіганні зернової продукції більше року  за кожен наступний рік норму природних втрат приймають у розмірі  0,04 % з розрахунку фактичної кількості місяців зберігання.

Так,  норма  природних втрат обчислюється за формулою:

(N k + 0,04) x n : 12, де  N k – норма  природних втрат на кінець періоду зберігання  (до 1 року), n – місяці зберігання.

Приклад 1.  При  передачі пшениці з току на склад, яка зберігалась на току протягом 45 днів,  було виявлено недостачу 250 кг зерна. Середня маса  зерна, яке зберігалось на току, становить 480 т. Норма природних втрат пшениці при зберіганні на складах насипом протягом трьох місяців становить 0,07 %. Отже, середньоденна норма природних втрат становить 0,0007 %, (0,07 : 90 днів), а за весь строк зберігання (45 днів) слід прийняти норму 0,035 % (0,00078 їх 45 днів). Звідси  природні втрати пшениці  становлять  168 кг (480 їх 0,035 : 100).

Приклад 2. Інвентаризацією встановлено недостачу зерна ячменю 820 кг. Зерно  зберігали  протягом  11 місяців. Середньомісячні залишки ячменю, які зберігали, становили 876 т. Норма природних втрат при зберіганні насипом строком до року становить 0,12 %; місячна норма природних втрат дорівнює 0,01. (0,12 :  12 міс.), а за увесь строк зберігання (0,01 х 11) = 0,11 %. Отже, всю кількість недостачі ячменю можна списати за рахунок природних втрат, оскільки нормативні втрати вищі  (876000 х 0,11 % : 100 = 964 кг).

Природні втрати картоплі, овочів і плодів розраховують за середнім їх залишком за кожний місяць зберігання, який визначають за даними на 1-е,11-е,   21-е, та 1-е  число наступного місяця по середній хронологічній.

Наприклад залишки картоплі в грудні місяці становили: на 1 грудня – 1000 ц, на 11 грудня – 800 ц, на 21 грудня – 600 ц  і на   1 січня  400 ц. Норма природних втрат картоплі при зберіганні в грудні місяці – 0,5 %.  Втрати при зберіганні картоплі в грудні місяці розраховуємо так:

1)    середня маса картоплі

2) природні втрати

700 х 0,5 % = 3,5 ц

Загальні фактичні втрати нафтопродуктів згідно з пунктом 4.1.6.38 Інструкції про порядок приймання, транспортування, зберігання, відпуску та обліку нафти і нафтопродуктів на підприємствах і в організаціях України  № 81 від 02.04.98 р.  визначаються як різниця між прибутковою й видатковою частиною товарного балансу. Такі фактичні втрати складаються з:

–         природних утрат при зберіганні, прийманні, відпуску, транспортуванні;

–         разових втрат при пошкодженнях і аваріях, зачистці  резервуарів і трубопроводів, при монтажі і ремонті технологічного обладнання.

Різниця між загальними фактичними і разовими втратами порівнюється з нормованими втратами, розрахованими діючими нормами природних втрат нафтопродуктів при прийманні, зберіганні, відпуску і транспортуванні.

Такі норми затверджені Постановою № 40. Вони діють і на сьогодні, оскільки інші норми Україною не розроблені. Їх застосування обов’язкове для всіх підприємств, які приймають, відпускають, зберігають і транспортують нафтопродукти. Указаною Постановою також затверджений Порядок застосування норм природних втрат.

Інструкцією № 81 передбачено, що втрати нафтопродуктів у межах затверджених норм природних втрат є граничними і застосовуються тільки у разі виявлення фактичних недостач.

Під природними втратами нафтопродуктів розуміються втрати (зменшення маси при  зберіганні якості в межах вимог нормативних документів), які є наслідком фізико-хімічних властивостей нафтопродуктів, впливу метеорологічних  чинників і недосконалості  існуючих на сьогодні  засобів захисту  нафтопродуктів від втрат при прийманні, зберіганні, відпуску.

До природних втрат не відносяться втрати нафтопродуктів викликані порушенням  вимог, стандартів, технічних умов, правил технічної експлуатації, зберігання.

Залежно від фізико-хімічних властивостей усі нафтопродукти поділяються на групи.

Наводимо перелік груп нафтопродуктів, для яких передбачені норми природних втрат при прийманні, зберіганні, відпуску на автозаправних станціях і пунктах заправки.

Розподіл нафтопродуктів за групами
Група 1.
1. Бензини автомобільні, ГОСТ 2084-77.

2. Бензин автомобільний АІ – 95 “Екстра”, ОСТ 38 01 9-75.

Група 5.
1. Цетан еталонний, ГОСТ 12525-67.

2. Масло поглинальне нафтове, ГОСТ 4540-80.

3. Олія АМГ-10, ГОСТ 6794-75.

4. Паливо дизельне, крім “Зимового” і “Арктичного”, ГОСТ 305-83.

5. Паливо моторне для середньооборотних і малооборотних дизелів, ГОСТ 1667-68.

6. Паливо нафтове для газотурбінних приладів, ГОСТ 10433-75.

7. Паливо пічне побутове ТПБ,ТУ 38 101656 – 76.

8. Добавка ВНД НП – 102, ГОСТ 10659-80.

9. Паливо дизельне експортне, ТУ 38 001162 – 73.

10. Спирти синтетичні жирні первинні фракцій С 10 – С 18, С 12 – С 16, ГОСТ 13937-80.

Група 6.
1. Мазут усіх марок

2. Олії мастильні всіх марок.

3. Добавки всіх марок.

4. Бітуми нафтові рідкі.

5. Кислоти нафтові.

6. Інші рідкі нафтопродукти.

Норми природних втрат нафтопродуктів застосовуються залежно                                     кліматичної зони. Вони  встановлені в кілограмах на 1 тонну  прийнятої кількості.

Норми природних втрат нафтопродуктів установлені для двох періодів року: осінньо-зимового (з 1жовтня по 31 вересня) і весняно-літнього (з 1 квітня по 30 вересня), а також залежно від типу і місткості резервуарів та їх оснащеності засобами захисту від втрат (понтон, газова обв’язка).

Природні втрати нафтопродуктів визначаються множенням відповідної норми на масу прийнятого нафтопродукту в тоннах.

Наприклад. За червень підприємство одержало 21800 кг бензину А-76. Норма природних втрат  бензину  для  111 поясу на весняно-літній період для наземних резервуарів місткістю менш як 2000 куб. м. становить 2,5 кг на 1т прийнятої кількості. На природні втрати можна списати  в межах 54,5 кг (21,8 х 2.5).

Відповідно обчислюють і природні втрати інших видів сільськогосподарської продукції та виробничих запасів. При цьому слід мати на увазі, що норми природних втрат диференційовані за видами продукції та матеріалів, способами зберігання, кліматичними зонами та інше.

Вартість недостачі товарно-матеріальних цінностей у межах норм природних втрат  відноситься на інші витрати операційної діяльності, а понад норму  відшкодовують особи, які допустили їх (відповідно до П(С)БО 16 “Витрати”).

Природні втрати виробничих запасів визначаються у межах встановлених норм, які застосовують лише при виявленні нестач по результатах інвентаризації.

 

5. Перевірка повноти, своєчасності оприбуткування   та використання продукції с.г. виробництва

Що перевірка повноти  та своєчасності оприбуткування продукції забезпечує її збереженість і проводиться методом фактичного та  документального контролю.

Найважливішим питанням  контролю і документальної ревізії є перевірка повноти і своєчасності оприбуткування сільськогосподарської продукції. В кожному господарстві  повинна бути розроблена система заходів для забезпечення повного оприбуткування врожаю, запобігання втратам, розкраданню і розбазарюванню одержаної продукції.

Керівники господарства, виробничих підрозділів і  спеціалісти, облікові працівники  зобов’язані здійснювати систематичний контроль за роботою осіб, які займаються збиранням врожаю, визначенням кількості і якості  одержаної продукції. При цьому вони повинні перевірити:

до збирання врожаю – підготовку комбайнів, жаток, автомобілів, причепів, бункерів-нагромаджувачів; готовність механізованих токів, зерносушарок, складів, силосних і сінажних споруд, ваговимірювального господарства;

в ході збирання врожаю – якість збиральних робіт та додержання технології збирання (строків збирання, висоти зрізу, герметизації комбайнів, вологості продукції, яку закладають на зберігання). Потреба в такій перевірці зумовлена тим, що на практиці ще трапляються випадки грубих порушень технології збирання, які призводять до недобору врожаю. Наприклад, високий зріз стебел призводить не тільки до недоодержання соломи, а й до неповного скошування колосків, що зумовлює втрати значної кількості зерна.

Одним з ефективних прийомів оперативного контролю за якістю збирання врожаю зернових культур є контрольні обмолоти, які проводять до початку збирання врожаю. Вони дають змогу визначити біологічну врожайність кожної зернової культури. Контрольні обмолоти можна проводити в ході ревізії (якщо ревізія проводиться під час збирання врожаю) або в порядку здійснення внутрішньогосподарського контролю за участю найдосвідченіших механізаторів господарства. Результати контрольного обмолоту оформляють актом.  Проведення обслідування зібраних площ дозволяє судити про якість роботи збирально-транспортних агрегатів і визначити втрати врожаю.

Необхідно також забезпечити контроль за якістю продукції, для чого проводять лабораторні аналізи, органолептичне обстеження продукції, в результаті чого виявляють втрати, псування та вживають заходів по недопущенню їх.

Значна кількість продукції рослинництва використовується в господар​стві у вигляді кормів і підстилки для худоби, птиці та інших сільськогосподарських тварин, Частина продукції згодовується без збирання шляхом випасу, частина у вигляді зеленої маси трав і гички, одержаних при зборі коренеплодів і овочів. Значна кількість кормів заготовлюється про запас (сіно, солома, коренеплоди, силос, сінаж тощо).

Для приймання грубих (солома, сіно) і соковитих (силос, сінаж) кормів за наказом керівника підприємства створюється комісія.

У склад комісії входять:

·  головний агроном;

·  агроном підрозділу;

·  зоотехнік;

·  завідувач відділу або бригадир, під керівництвом якого виконувалась робота по скиртуванню, сіна жуванню, силосуванню.

Комісія перевіряє правильність і якість укладання грубих і соковитих кормів, ретельно вимірює скирти, бурти, траншеї та силосні споруди і визначає їх об’єм у кубічних метрах.

Оскільки при силосуванні корми частково втрачають вологу і в них відбуваються складні мікробіологічні процеси, які також призводять до втрат маси корму, маса силосу завжди менша і становить 80-65% закладеної зеленої маси. Остаточну кількість заготовленого силосу визначають на основі його обмірювання і маси готового силосу в їм3. Обмірювання силосу проводять не раніше як через 20 днів після закінчення завантаження споруди або бурту, бо тільки до цього терміну в основному закінчується процес осідання та заквашування кукурудзи і більшості інших видів сировини, яку використовують на силос.

Обміри траншей і силосних споруд (глибина, висота, довжина, ширина, діаметр) роблять до початку завантаження кормами. Об’єм траншей обчислюють за формулою:

 

От – об’єм траншей;

Д1, Д2 – довжина траншей відповідно знизу і зверху, м;

Ш1, Ш2 – ширина траншей відповідно знизу і зверху, м;

В – висота траншей, м.

Масу кормів розраховують за даними об’ємного вимірювання траншей, скирт, стогів, буртів, силосних і сінажних споруд та фактичною масою 1 куб. м грубих та соковитих кормів.

Наприклад: Довжина силосної траншеї знизу становить 32 м, зверху – 36 м, ширина траншеї знизу становить 6 м і зверху  8 м, висота – 6 м. Маса 1 куб.м силосу становить 12,7 ц.

Рішення:
1. Визначаємо об’єм силосної траншеї:

 

	

	
	


                                   = 1428 куб м.

 

1. Визначаємо масу силосу в силосній траншеї:

1428 х 12.7 = 18136 ц

Акт на оприбуткування силосу складають не раніше, як через 20 діб, сінажу -8-10 діб ( час основного осідання маси), але не пізніше, як через 30діб після закладання силосної чи сінажної маси у сховище.

Кількість трави, яку використовують для приготування сінажу, оприбутковують за зеленою масою. Оскільки на сінаж використовують пров’ялену траву до вологості 60%, її необхідно перерахувати на свіжоскошену.

Наприклад: У сінажну траншею закладено 320 тон пров’яленої маси люцерни до вологості 58%. Визначити кількість зеленої маси для оприбуткування від урожаю.

Рішення:
1. Визначаємо кількість зеленої маси для оприбуткування від урожаю.

(820 х 100/58) = 1414 т.

Заскиртоване сіно змінює свою масу залежно від того, скільки часу воно перебуває у скирті: з одного боку, відбувається процес ущільнення сіна, а з іншого зменшується його вологість.

Визначати масу сіна рекомендується негайно після скиртування, використовуючи довідкові таблиці про масу сіна різних сортів при різних термінах зберігання.

Масу 1 куб. м сіна і соломи оприбутковують не пізніше трьох днів після їх закладки на постійне зберігання в скирти і стоги.

Об’єм скирт визначають за формулою:
Об = (052 П – 0,46 Ш) х Ш х Д, де

Об – об’єм, куб. м;

П – перекидка, м;

Ш – ширина, м;

Д – довжина, м.

Наприклад: Комісією при обмірі скирти соломи встановлені: ширина – 10 м, перекидка – 25 м, довжина – 26 м. Середня вага 1 куб. м соломи становить 680 кг. Визначити масу соломи для оприбуткування.

Рішення:
1. Визначаємо об’єм скирти:

( 0,52 х 25 – 0,46 х 10) х 10 х 26 = 2184 куб. м

2. Визначаємо масу соломи:

2184 х 0,68 = 1485 т

Об’єм стогів визначають за формулою:
Об = ( 0,04 П – 0,012 С) х С2 , де

Об – Об’єм, м3;

П – перекидка, м

С – довжина кола стогу, м

Наприклад: При обмірі стогу сіна встановлено: перекидка – 22 м, довжина кола стогу – 18 м,. Середня вага 1 м3 сіна становить 710 кг. Визначити масу сіна для оприбуткування.

Рішення:
1. Визначаємо об’єм стогу:

( 0,04 х 22 – 0,012 х 18) х 182 = 215 м3.

2. Визначаємо кількість сіна:

0,71 х 215 = 153 т

Комісія складає акт приймання грубих та соковитих кормів (ф.№ 92) удвох примірниках. Крім акта, комісія складає плани ділянок із зазначенням розміщення стогів, скирт, буртів, траншей тощо. У кожний бурт, траншею чи скирту закладають дерев’яну дощечку, на якій вказують номер скирти, траншеї, номер бригади, час укладки, об’єм у метрах кубічних і масу заготовлених кормів. Прийняті комісією скирти, бурти тощо закріплюють за матеріально відповідальними особами. Перший примірник акта передається в бухгалтерію, він є підставою для оприбуткування зібраних кормів, а другий, зі схемою розміщення кормів, — відповідальній за збереження кормів (фуражу) особі.

Скошена зелена маса трав, а також гички, коренеплодів, капустяний лист та інші культури, призначені на корм тваринам, повинні перед згодовуванням обов’язково зважуватись. Наприкінці дня бригадир тваринництва записує кількість згодованої зеленої маси у Відомість витрат кормів, яка складається у двох примірниках. Один примірник знаходиться у бригадира рослинництва і служить підставою для оприбуткування зеленої маси, другий у бригадира тваринництва і служить підставою для списання зеленої маси на затрати тваринництва.

Визначення маси рослинних і гнітованих у тюки сіна і соломи, які висушені в полі до кондиційної вологості, проводять за наявності вагового господарства зважуванням; гнітоване в тюки (рулони) за їх кількістю і середньою масою одного тюка, встановленою контрольним зважуванням.

Певну частину трави природних і культурних пасовищу сільськогосподарських підприємствах згодовують на корені, тобто шляхом випасу. Кількість зеленої маси трави при цьому визначають укісним або зоотехнічним методом. Вихід зеленої маси пасовищ визначає спеціальна комісія, призначена керівником сільськогосподарського підприємства.

При укісному методі врожай трави встановлюють до початку згодовування. При цьому по діагоналі пасовища скошують у 4—5 місцях ділянки трави, близько 20 м2. Після чого траву зважують і встановлюють вихід зеленої маси трави з усієї площі пасовища.

Комісія для оприбуткування визначеної таким методом маси трави, згодованої тваринам, складає акт на оприбуткування пасовищних кормів (обчислених за укісним методом) (ф. №93а).

При зоотехнічному методі врожай трави розраховують після закінчення випасання, виходячи з кількості тваринницької продукції, одержаної за час перебування худоби на пасовищі. Знаючи вміст кормоодиниць в 1 центнері зеленої маси трави, визначають загальну кількість згодованої методом випасу зеленої маси трави пасовищ. При цьому комісія складає акт на оприбуткування пасовищних кормів (ф. № 93).

Наприклад, протягом одного місяця корови основного стада випасалися на пасовищі площею 22 гектари. За цей період від них було отримано 216 ц молока. Визначити кількість зеленої маси трави, отриманої з пасовища, якщо витрати кормів на 1 ц молока, згідно з довідником, становлять 1,1 ц кормо одиниць; в одному центнері зеленої маси трави пасовищ міститься 0,18 кормоодиниці.

Рішення:
1. Визначаємо кількість центнерів кормоодиниць кормів, необхідних для отримання 216 ц молока: 216 x 1,1 = 237,6 ц.
2. Розраховуємо загальну кількість згодованої зеленої маси трави пасовищ методом випасу: 237,6 : 0,18 = 1320 ц.
Контроль за повнотою оприбуткування молока на молочнотоварних фермах здійснюють шляхом проведення не менш як три рази на місяць контрольних надоїв молока по кожній фермі і по кожній групі корів окремо. Добуті дані порівнюють з фактичними показниками за минулі дні. Оскільки в дні контрольних надоїв молока раціони годівлі не змінюються, тобто залишаються такими ж, як були в попередні дні, перевищення показників обсягу виробництва в ці дні свідчить про неповне оприбуткування фактично одержаної продукції та про недоодержання молока внаслідок розкрадання кормів, згодовування їх без до обробки, неправильну організації доїння корів та ін.

Бувають випадки, коли з метою завищення показників продуктивності корів оприбутковують  фактично не одержане молоко і відразу списують його на випоювання телят і поросят.

У вівчарстві й птахівництві перевіряють також кількість і якість оприбуткованої і реалізованої продукції. Бувають випадки, коли вовну оприбутковують не повністю, а утворені надлишки привласнюють або реалізують без документів.  Розкрадання яєць найчастіше можливі, коли продукцію невеликих птахоферм реалізують покупцям з ферми, обминаючи склад.  При цьому яйця оприбутковують за кількістю, яка реалізована різним покупцям. Другу частину продукції, реалізовану приватним особам або на ринку, не оприбутковують, а виручені гроші привласнюють. Проводять також контрольні настриги вовни, контрольне збирання яєць.

Під  час ревізії і поточного контролю за повнотою оприбуткування продукції від урожаю застосовують зустрічну звірку документів. Документи на оприбуткування продукції зіставляються з документами по нарахуванню заробітної плати, із даними складського  обліку,  документами  по транспортуванню продукції, із записами в журналі вагаря, а також у регістрах бухгалтерського обліку. Наприклад, по зерну контроль здійснюють по кожній партії, прийнятій від комбайнера або зданій на тік, в комору або на хлібоприймальний пункт. При цьому використовують зібрані  наприкінці дня: перші примірники путівок   (форма № 77а ) або реєстрів (форма № 77), здані з обліковими листками трактористів-машиністів; другі примірники цих документів, здані з подорожніми листками вантажних автомобілів і тракторів, обліковими листками праці і виконаних робіт; реєстри приймання зерна (форма № 78) або треті примірники путівок і реєстрів, додані до відомостей руху зерна та іншої продукції.

По молоку зіставляють журнали обліку надою молока, розрахунки  нарахування оплати праці  працівникам тваринництва.

Розкрадання сільськогосподарської продукції за рахунок її неповного оприбуткування часто буває тоді, коли продукцію оприбутковують по витратах, тобто за кількістю, зазначеною у видаткових документах.

Під час проведення ревізій значну увагу звертають на правильність і своєчасність оформлення документів, достовірність відображеної в них інформації. Для цього, крім зустрічних перевірок документів, проводять контрольні інвентаризації, лабораторні аналізи, тощо залежно від конкретних обставин. При виявленні недооприбуткування продукції з’ясовують його причини, встановлюють винних осіб і ставлять вимогу перед адміністрацією підприємства про притягнення їх до матеріальної відповідальності.

При перевірці повноти оприбуткування продукції від промислових і обслуговуючих виробництв, крім зустрічної перевірки документів, кількість оприбуткованої продукції зіставляють з нормативним її виходом із переробленої сировини.

Перевірка законності й доцільності витрачання продукції рослинництва передбачає ретельне вивчення первинних документів. Перевіряючи витрати насіння, порівнюють кількість їх, фактично витрачену на сівбу із засіяною площею і нормами висіву. Бувають випадки, коли бухгалтерія видане зі складу зерно на сівбу записує не у підзвіт бригаді, а відразу на витрати. Акти витрат насіння і садивного матеріалу (форма № 119) в цих господарствах не складають, внаслідок чого певну частину виданих, але фактично не використаних насіння і садивного матеріалу при недостатньому контролі розкрадають або використовують не за призначенням.

Витрата кормів перевіряється по журналу обліку витрат кормів і відомостях витрат кормів. Знаючи, що відомість має бути складена у двох примірниках, можна виявити ідентичність першого її примірника з розписками про одержання, які є в комірника (завідуючого складом), і другого примірника з розписками про видачу, які є у бригадира тваринницької ферми як одержувача кормів. Така перевірка дає змогу виявити факти списання комірником фактично не виданих кормів шляхом заповнення вільних колонок (граф) у відомості витрат  кормів.

За даними цієї відомості можна перевірити, чи дотримались затвердженого ліміту видачі кормів для певної групи тварин, а також обґрунтованість складених зоотехніком кормових раціонів. Важливо також вибірково (по окремих днях місяця) порівняти дані про кількість фуражних тварин, зазначених у відомості  витрат кормів, з фактичним поголів’ям за  даними книги обліку руху худоби.

 

6. Контроль за рухом виробничих запасів

На  особливість методики перевірки  операцій по надходженню та витрачанню матеріальних цінностей.

Перевіряючи операції з руху виробничих запасів встановлюють законність і доцільність придбання. Перевірка проводиться на основі договорів, контрактів і облікових даних про фактичне їх виконання.

Ретельно перевіряють своєчасність і обґрунтованість оформлених договорів, доцільність, необхідність і вигідність придбання відповідних товарів.

Повноту і своєчасність оприбуткування придбаних  матеріальних цінностей установлюють порівнянням товарно-транспортних накладних, рахунків – фактур, залізничних накладних, специфікацій, дорожніх листів із записами у книгах складського обліку. Крім того товарно-транспортні документи  доцільно зіставити  з платіжними та випискою банку, а звіти про рух матеріальних цінностей із даними журнала-ордера 6 с.-г. Така перевірка дозволяє виявити  факти не повного оприбуткування матеріальних цінностей, заміну дефіцитних товарів малоцінними, порушення умов договору про ціну, якість, номенклатуру поставок тощо. Особливу увагу слід звернути на операції, за якими матеріальні цінності зразу ж після їх оприбуткування списують на виробництво або якщо вони придбані за готівку чи по бартеру.

Контроль за витрачанням матеріальних ресурсів здійснюють відповідно до затверджених норм, лімітів і фактичних обсягів робіт, для виконання яких відпускається паливо, будівельні матеріали, добрива  тощо на підставі  лімітно-забірних карток,  накладних внутрішньогосподарського  призначення.

Методику перевірки витрачання матеріальних ресурсів покажемо на прикладі окремих їх видів. Так, перевірку достовірності даних про списання запасних частин на ремонт встановлюють зустрічною звіркою накладних,  відомостей дефектів на ремонт машин з нарядами ремонтної майстерні, обліковими і дорожніми листками. Бувають випадки, коли при списанні запасних частин потрібні були  розбирання двигуна і відповідно зупинка машин на ремонт не менш як на день, однак наряди на виконання ремонтних робіт у день одержання запасних частин або в найближчі дні після одержання не складали, а на роботу машин у ці дні виписували дорожні листки.

При перевірці списання будівельних матеріалів підраховують усю кількість виданих за накладними чи лімітно-забірними картками по видах і зіставляють із фактично списаними по актах. Загальну кількість витрачених будівельних матеріалів порівнюють з нормами та з фактичними об’ємами будівельних робіт, які встановлюють шляхом оглядів, обмірів.

За такою методикою  перевіряють правильність витрачання інших  виробничих запасів: палива, мінеральних добрив з урахуванням особливостей технології їх використання. Але загальний підхід до перевірки витрачання потрібно витримувати, тобто порівнювати обсяги робіт, норми витрачання, нормативну кількість із фактичним списанням матеріальних ресурсів.

Важливим питанням контролю є перевірка правильності ведення синтетичного та аналітичного обліку  по рахунках 20, 22, 27, 26 , дотримання порядку  оцінки при оприбуткуванні та списанні запасів, їх переоцінки у відповідності до П(С)БО 9 “Запаси”, П(С)БО 16 “Витрати”.

При контролі куплених запасів  установлюється  законність, доцільність придбання, законність і достовірність їх списання.
КОНТРОЛЬ І РЕВІЗІЯ ПОТОЧНИХ БІОЛОГІЧНИХ АКТИВІВ
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1. Завдання, джерела і послідовність  ревізії

Визначальне значення в проведенні перевірок має внутрішньогосподарський контроль, основною перевагою якого є його оперативність. Крім того, менеджери підприємств разом із технологами, інженерами, економічною службою зобов’язані систематично стежити за дотриманням вимог технології та організації виробництва.

Контроль виробництва здійснюють також органи відомчого та спеціального державного контролю: Державний комітет України по земельних ресурсах, підрозділи Міністерства аграрної політики України, зокрема радіологічна інспекція, Державна ветеринарна інспекція, Державна інспекція по заготівлі і якості продукції, Державна інспекція по нагляду за технічним станом машин і обладнання, Державна насінна інспекція і інше. Всебічну перевірку виробництва зобов’язані здійснювати головні і провідні спеціалісти  управлінь сільського господарства.

Основними завданнями контролю і ревізії у тваринництві  є: інвентаризація поголів’я,  перевірка умов утримання і догляду за тваринами, дотримання технології виробництва продукції тваринництва, перевірка  повноти й своєчасності оприбуткування худоби і птиці за всіма каналами надходження, вибуття за каналами вибуття, списання падежу, дотримання нормативних документів щодо обліку ПБАТ.

Перевірку  виробничої діяльності  в процесі ревізії  рекомендують   здійснювати у такій послідовності: інвентаризація поголів’я худоби; дотримання  зооветеринарних заходів і вимог, технології й  правил виконання робіт; документальна перевірка операцій з руху тварин, перевірка стану обліку та звітності.  Контроль  на підставі  звітності, бізнес-планів, виробничих завдань,  первинних документів ,  регістрів бухгалтерського обліку (Звіту про витрати та вихід продукції основного виробництва5.5 с.-г.; даних  зооветеринарного обліку.

2. Особливості інвентаризації тварин

Внутрішній контроль у тваринництві здійснюють головним чином спеціалісти зооветеринарного профілю і завідуючі фермами, які стежать за дотриманням технології виробництва продукції тваринництва і зоотехнічних вимог утримання тварин, а також за використанням трудових і матеріальних ресурсів, особливо кормів, засобів захисту тварин, електроенергії. У колективних сільськогосподарських підприємствах, акціонерних товариствах, фірмах, спілках наступний контроль у вигляді окремих  перевірок і ревізій проводять ревізійні комісії цих формувань, а також управління с.-г., державна контрольно-ревізійна служба, органи спеціалізованого державного контролю (державна ветеринарна інспекція, державна інспекція по заготівлях та якості продукції). Важливо добиватись узгодженості всіх видів контролю і координації дій.

На початку ревізії здійснюють інвентаризацію поголів’я, огляд  тваринницьких приміщень, дворів та інших комунікацій. При цьому з’ясовують не лише фактичну наявність поголів’я, а й своєчасність переведення ремонтного молодняку в основне стадо, інших тварин у старші  вікові групи, оприбуткування приплоду тощо. Тому інвентаризацію тварин як один із найефективніших прийомів контролю слід проводити систематично  протягом року, практикуючи як повні, так і часткові контрольні перевірки. Інвентаризацію тварин  здійснюють за статево-віковими групами відповідно до назви аналітичних рахунків, відкритих до синтетичних рахунків 16 “Довгострокові біологічні активи ” (у частині дорослої продуктивної і робочої худоби) та  21 “Поточні біологічні активи ”. При виявленні тварин без інвентарного номера  необхідно встановити, кому вони  належать, оскільки трапляються факти утримання на  фермах  власних тварин деяких працівників і посадових осіб. Завідуючі фермами чи інші  посадові особи повинні дати письмові пояснення з приводу утримання таких тварин у фермському стаді. Дані обліку про наявність поголів’я беруть із звіту про рух худоби та птиці, який складають до проведення переліку тварин, або з книги руху худоби і птиці на фермі з урахуванням документів, не зареєстрованих у цій книзі на день перевірки. Якщо інвентаризацію проводять у строки, близькі до звітного періоду, можна використовувати дані статистичної звітності (ф. № 24). В усіх випадках потрібно зробити звірку з аналітичним обліком до рахунків 16 і 21 у журналі-ордері 8 с.-г. з урахуванням первинних документів, які ще не проведені в бухгалтерському обліку.

Порівнюючи фактичне поголів’я із даними обліку, виявляють лишки чи нестачу тварин; про причини цього матеріально-відповідальні особи повинні дати письмові пояснення. Крім того, проводять глибоку документальну перевірку руху тварин для виявлення причин лишків чи нестач.

Ревізійна комісія (бригада) повинна перевірити, чи правильно відображені в обліку виявлені нестачі тварин, чи віднесено на винних осіб нарахування для відшкодування матеріального збитку відповідно до наказу (рішення) адміністрації підприємства, чи оприбутковані виявлені лишки тварин.

Важливе значення має перевірка умов утримання і догляду за тваринами, дотримання технології виробництва продукції тваринництва. Оглядаючи ферми, контролери виявляють забезпеченість тварин приміщеннями, засобами механізації та іншим обладнанням, їх справність і рівень використання, наявність вигульних майданчиків, родильних відділень тощо. Одночасно перевіряють дотримання необхідних параметрів мікроклімату в тваринницьких приміщеннях (температура і вологість повітря, освітлення та ін.), оскільки від цього значною мірою залежать стан здоров’я тварин, їх продуктивність, якість продукції; раціони і правильність годівлі, своєчасність бонітування й вибракування тварин, осіменіння (парування), переведення із групи в групу; організацію робіт по одержанню приплоду і догляду за ним; забезпечення активного моціону відповідних груп і видів тварин; дотримання способів утримання худоби та птиці. Узгодження здійснення технологічного й економічного контролю підвищує його ефективність.

	 № з/п
	Частота

проведення

інвентаризації
	Об’єкти інвентаризації
	Строк проведення інвентаризації

	1
	Щокварталу
	Дорослі продуктивні тварини, робоча худоба, молодняк тварин, тварини на відгодівлі, птиця, кролі, звірі, піддослідні тварини
	на 1 квітня,

на 1 липня,

на 1 вересня,

перед складанням річних звітів

на 31 грудня

	2
	Двічі на рік
	Бджолосім’ї та кормові запаси меду у вуликах
	весною та восени

	4
	Раз на рік
	Яйця птиці в інкубаторах
	на 1 січня

	8
	Раз на рік

 
	Незавершене виробництво в рибництві
	на дату вилову


 
Перед початком роботи інвентаризаційна ко​місія має вжити заходів, аби на час проведення ін​вентаризації ніхто не міг безконтрольно виводи​ти тварин із приміщень чи заводити до них. Також треба одержати останні на момент інвентаризації звіти про рух тварин.

Перерахунок тварин проводять у приміщеннях чи літніх таборах, де їх утримують, на вигульних ділянках. Перерахунок ВРХ на безприв’язному ут​риманні проводять, переганяючи їх з одного місця на інше. Прохід для перегону повинен бути таким, щоб через нього проходила одна тварина.

Свиней перелічують, коли тварини перебува​ють у спокійному стані після годівлі в кожному станку окремо.

Перерахунок овець проводять за допомогою збитого з дощок станка для проходу однієї вівці, через який проганяють усе поголів’я.

Перелік птиці в клітках роблять прямим пере​рахунком. При утриманні птиці груповим методом перерахунок проводять, пропускаючи птицю че​рез вузьку щілину або відловлюючи й переносячи в окреме приміщення.

Результати перерахунку записують в Інвента​ризаційні описи робочої худоби та продуктивних тварин, птиці, бджолосімей ф. № Інв.-8 с.-г.
Щодо дорослої робочої і продуктивної худоби в описах фіксують: номер, кличку, породу, вгодо​ваність, рік народження, живу масу та балансову вартість тварин. Свиней (кнурів і маток) та особливо цінні породи овець й інших тварин відобра​жають в описі індивідуально. Інші тварини основ​ного стада, яких обліковують груповим методом, опиняться в описі за статево-віковими групами (указують кількість голів і живу масу кожної ста​тево-вікової групи (окрім коней, верблюдів, ослів, оленів і собак)).

На кожен вид тварин (ВРХ, свині, вівці, коні тощо) в інвентаризаційних описах виділяють ок​ремий розділ. Групують інвентаризаційні описи в розрізі окремих ферм, бригад і матеріально від​повідальних осіб.

Молодняк ВРХ, коней заносять в інвентари​заційні описи індивідуально з інвентарними номе​рами, кличками, породами й іншими даними.

Молодняк свиней, овець, кіз, птиці та інші види тварин, яких обліковують груповим методом, включають до інвентаризаційних описів за стате​во-віковими групами та рахунками аналітичного обліку із зазначенням кількості голів і живої маси кожної групи тварин.

Тварин, які не мають інвентарних номерів або з повторюваними номерами, а також з номерами, що не належать підприємству, під час інвентари​зації відводять в окреме приміщення для встанов​лення їхньої належності та складають щодо них окремий інвентарний опис.

Інвентаризацію бджолосімей і кормових за​лишків меду у вуликахпроводять весною, коли температура повітря не нижче +15°С (в тіні), і во​сени після закінчення збору нектару бджолиними сім’ями. При огляді бджолиних сімей встановлюють номер вулика, кількість рамок меду силу сім’ї.

Запаси меду в сім’ях визначають зважуванням сотів або по зайнятій медом площі сотів, а силу бджолиної сім’ї — за кількістю рамок, зайнятих бджолами, у перерахунку на повну рамку. Слабі й хворі бджолосім’ї вибраковують.

Незавершене виробництво тваринництва інвентаризують за нього видами в розрізі вироб​ничих підрозділів і матеріально відповідальних осіб.

Вартість незавершеного виробництва з інкубації яєць визначають так —  підраховують кількість яєць, що залишилися на кінець року в інкубації за їхніми видами (курей, качок, гусей, індичок і т. д.);

—  встановлюють дату закладання перехідної партії яєць на інкубацію та кількість днів інкуба​ції в поточному році:

— вартість незавершеного виробництва визна​чають, помноживши планову собівартість 1 дня інкубації (за видами яєць) на кількість закладе​них яєць і фактичний період інкубації в поточ​ному році.

Планову собівартість 1 дня інкубації обчислюють діленням справедливої вартості добового курчати на тривалість інкубації.

3. Перевірка оприбуткування приплоду та приросту живої маси

Контролери ретельно перевіряють дані обліку і звітності про вихідне поголів’я, його надходження та вибуття. Повноту й своєчасність оприбуткування худоби і птиці ревізують за всіма каналами надходження: одержання приплоду від власного маточного поголів’я, купівля тварин у спеціалізованих, племінних та інших підприємствах, а також у населення. Для виявлення повноти й своєчасності оприбуткування приплоду проводять його контрольні інвентаризації у період масового отелення, опоросів, окотів маток, а також зустрічні перевірки документів.

При документальній перевірці зіставляють акти на оприбуткування приплоду із записами у книгах обліку руху худоби, звітами про рух худоби і птиці, журналом-ордером № 8 с.-г. та відомістю. Результативним прийомом є порівняння даних бухгалтерського обліку про оприбуткування приплоду  із даними зоотехнічного обліку, книгами (журналами) осіменіння (парування) тварин, журналами реєстрації приплоду і вирощування молодняку великої рогатої худоби, книгами обліку опоросів і приплоду свиней,  заключними відомостями про результати окотів овець , картками племінних маток тощо. Крім того порівнюють дані актів, звітності, аналітичного обліку про приплід із розрахунками  нарахування оплати праці тваринникам за одержання приплоду, відомостями витрати кормів, статистичною звітністю (ф. № 24). Доцільно також зіставляти кількість голів приплоду великої рогатої худоби за певний період із поголів’ям дійних корів, (за винятком ялових) по журналах обліку надою молока. Результати оформляють контрольно-аналітичними таблицями.

Детальний аналіз руху одержаного приплоду за інвентарними номерами, чітка організація зустрічної перевірки документів, регістрів і звітності бухгалтерського, зоотехнічного та оперативно-статистичного обліку дають змогу виявити факти не оприбуткованого молодняку з метою приховування його загибелі або привласнення.

Своєчасність і повноту оприбуткування тварин, закуплених у різних підприємствах, перевіряють зіставленням рахунків-фактур, приймальних актів, договорів, товарно-транспортних накладних, племінних і ветеринарних свідоцтв із звітами про рух худоби і птиці,  записами у журналі-ордері № 8 с.-г. та відомості, книгах зоотехнічного обліку, а також документами в яких оформлені  наступні операції по зважуванню, годівлі й переміщенню закуплених тварин. Одночасно встановлюють законність і доцільність їх купівлі. При цьому  перевіряють наявність планів формування стада, рознарядок-замовлень, договорів, забезпеченість кормами; вивчають продуктивність куплених тварин, вік маточного поголів’я, обґрунтованість цін за договорами.

При ревізії оприбуткування приросту живої маси тварин, насамперед, з’ясовують порядок зважування худоби (в які строки зважують, суцільним чи вибірковим способом, чи зважують тварин при їх надходженні та вибутті). Детально вивчають відомості  зважування тварин, правильність оформлення документів (наявність необхідних підписів, повнота заповнення інших реквізитів, правильність підсумків і розрахунків приросту живої маси однієї голови), звертають увагу на підчистки, виправлення.

При  індивідуальному зважуванні великої рогатої худоби із зазначенням інвентарного номера доцільно зіставляти  живу масу тварин у відомостях зважування за кілька місяців. Про факти приписок приросту живої маси свідчитиме  нереальна  маса однієї голови в середньому по відповідній віковій групі.

Необхідно провести також наскрізну перевірку бухгалтерських документів: відомостей зважування, розрахунків визначення приросту живої маси, звітів про рух худоби і птиці на фермі, журналу-ордера № 8 с.-г. та відомості; зіставити ці дані із записами у журналах зоотехнічного обліку, статистичною звітністю, а також із розрахунками по нарахуванню оплати праці працівникам тваринництва за приріст живої маси. Доцільно практикувати контрольні зважування тварин. При виявленні розбіжностей в записах у різних документах та регістрах слід взяти письмові пояснення у відповідних осіб й додати їх до акту ревізії.

4. Перевірка операцій з надходження тварин

Правильність оприбуткування тварин, закуплених у населення перевіряють на підставі приймально-розрахункових відомостей на велику рогату худобу прийняту від населення для наступного продажу державі, зіставленням їх із відомостями зважування тварин, звітами про рух худоби і птиці, відомостями витрати кормів, аналітичним обліком, платіжними документами

Кожну операцію по переведенню тварин вивчають з урахуванням дотримання зоотехнічних вимог формування стада та нормального його відтворення відповідно до планів виробництва продукції тваринництва. Систематичному контролю підлягають строки переведення тварин з однієї статево-вікової групи в іншу. Найчастіше порушуються строки переведення ремонтного молодняку в основне стадо з метою штучного завищення продуктивності тварин. Для виявлення фактів  перетримки молодих маток у стаді молодняку зіставляють дату в актах на переведення їх в основне стадо з датою в актах на оприбуткування приплоду, а також із записами в журналах і книгах зоотехнічного обліку (журналами осіменіння, парувань, реєстрації приплоду тощо), статистичною звітністю, розрахунками по нарахуванню оплати праці працівникам тваринництва.

 5. Перевірка операцій із списання падежу та іншого вибуття

Перевіряючи операції по обліку падежу тварин, спочатку виявляють їх реальність. Для цього детально вивчають акти на вибуття худоби і птиці (ф. № 100), повноту  заповнення реквізитів, наявність підписів відповідальних осіб. Зустрічною перевіркою зіставляють дані актів  на вибуття тварин з даними книги обліку руху худоби і птиці (ф. 34), звітами про рух худоби і птиці (ф.  102), регістрів аналітичного обліку (журнал-ордер 8 с.-г., Відомість аналітичного обліку поточних біологічних активів тваринництва 8.2с.-г.), формою звітності № 24, а також із журналами для реєстрації  хворих тварин (ф. № 1-вет), ветеринарною звітністю, протоколами чи актами розтину трупів. За журналом реєстрації хворих тварин перевіряють, яке проводилося лікування та причини падежу. Зіставлення живої маси по акту (ф. № 100) і відомістю останнього зважування перевіряють, чи не знижена маса падежу, особливо коли він стався з вини матеріально-відповідальної особи, яка повинна відшкодовувати матеріальний збиток.

Акти на вибуття тварин, які мають інвентарні номери, вибірково доцільно зіставляти з актами на оприбуткування приплоду. Так можна виявити факти падежу не оприбуткованого молодняку. Доцільно чисельність голів падежу порівнювати з кількістю оприбуткованих шкур за відповідний період. При такому зіставленні також можна встановити факти приховування падежу і недооприбуткування приплоду тварин.

Надалі контролери підраховують загальну кількість падежу та його вартість, тобто визначають суму втрат підприємства, з’ясовують причину падежу, виявляють, осіб, винних у загибелі тварин, і ставлять вимоги про відшкодування ними матеріального збитку. Одночасно ревізори перевіряють повноту страхових відшкодувань при падежу і загибелі худоби та птиці через стихійні лиха й інфекційні захворювання.

Особливу увагу звертають на випадки забою тварин малою живою масою: наприклад, молодняку великої рогатої худоби масою до 50, свиней – до 20-25 кг. Правильність оприбуткування виходу м’яса від забою тварин визначають зіставленням даних у накладних  з нормами його виходу відповідно до категорії вгодованості.У багатьох підприємствах при забої не оприбутковують субпродукти. Ревізійні комісії повинні вимагати їх повного оприбуткування відповідно до норми і використання за призначенням Крім того, по можливості, потрібно встановити реальність даних про живу масу тварин, вказану в актах, оскільки нерідко масу забитих тварин занижують. Якщо проводять індивідуальне зважування тварин, то їх живу масу можна встановити за відомістю зважування тварин (ф. № 98) за даними останнього зважування. При груповому зважуванні можна орієнтуватися на середню масу по групі тварин, з якої їх відбирали для забою. Слід звернути увагу на причини забою. Крім того, доцільно проводити контрольні забої тварин.

КОНТРОЛЬ І РЕВІЗІЯ ВИРОБНИЦТВА ТА СОБІВАРТОСТІ ПРОДУКЦІЇ

ПЛАН
1. Завдання, джерела і послідовність ревізії
2. Контроль і ревізія виробничої діяльності  галузі рослинництва
3. Контроль і ревізія виробничої діяльності  галузі тваринництва 
4. Ревізія допоміжних виробництв
5. Перевірка  витрат виробництва, формування собівартості продукції
1. Завдання, джерела і послідовність проведення ревізії

Контроль виробничої діяльності спрямовують на виявлення резервів збільшення обсягів виробництва продукції та поліпшення її якості. Підвищення ролі контролю саме в сфері виробництва зумовлене двома основними факторами: посиленням конкуренції в міру розвитку ринкових відносин і розвитком науково-технічного прогресу. Конкурентна боротьба змушує активно вивчати зовнішній ринок, порівнювати результати діяльності свого та інших підприємств, впроваджувати досягнення науки і передового досвіду.

Визначальне значення в проведенні перевірок має внутрішньогосподарський контроль, основною перевагою якого є його оперативність. Крім того, менеджери підприємств разом із технологами, інженерами, економічною службою зобов’язані систематично стежити за дотриманням вимог технології та організації виробництва, витратами виробництва і діяльності підприємства.

Контроль виробництва здійснюють також органи відомчого та спеціального державного контролю: Державний комітет України по земельних ресурсах, підрозділи Міністерства аграрної політики України, зокрема радіологічна інспекція, Державна ветеринарна інспекція, Державна інспекція по заготівлі і якості продукції, Державна інспекція по нагляду за технічним станом машин і обладнання, Державна насінна інспекція і інше. Всебічну перевірку виробництва зобов’язані здійснювати головні і провідні спеціалісти  управлінь сільського господарства.

Основними завданнями контролю і ревізії виробничої діяльності є вивчення обґрунтованості планування виробничої програми;перевірка виконання виробничих завдань;аналіз і економічна оцінка нових технологій, організаційно-технічних заходів і маркетингової діяльності;перевірка виконання статутної діяльності; контроль за раціональним використанням землі та інших природних ресурсів; перевірка дотримання технології і організації виробництва; встановлення правильності формування собівартості продукції, дотримання лімітів, кошторисів витрат, виявлення перевитрат та встановлення їх причин;   перевірка повноти оприбуткування продукції, визначення розмірів її псування і втрат із різних причин;виявлення приписок, нераціонального використання виробничих ресурсів, інших недоліків;перевірка організаційної структури та управління виробництвом, виявлення можливостей підвищення ефективності управління при скороченні затрат управлінської праці;виявлення резервів збільшення виробництва продукції та підвищення його рентабельності;перевірка  правильності обліку витрат виробництва, калькуляції собівартості продукції, достовірності звітної інформації;перевірка дотримання земельного законодавства; встановлення законності, обґрунтованості та економічної доцільності створення промислових виробництв і підсобних промислів.

Перевірку  виробничої діяльності  в процесі ревізії  рекомендують   здійснювати у такій послідовності: перевірка обґрунтованості планування виробничої програми; аналіз виконання виробничої програми і виявлення зон ризику, так званих вузьких місць, щоб зосередити увагу на більш глибокому вивченні причин невиконання плану і низького рівня ефективності виробництва; перевірка використання земельних ресурсів, поголів’я худоби; дотримання агротехнічних і зооветеринарних заходів і вимог, технології й  правил виконання робіт; перевірка стану обліку та звітності, формування собівартості продукції. При комплексній ревізії  кожний спеціаліст перевіряє окремі питання згідно із програмою перевірки. Контроль виробничої діяльності здійснюють  на підставі річної звітності, бізнес-планів, виробничих завдань, технологічних карт, первинних документів по обліку робіт, виробничих витрат і оприбуткуванню продукції,  регістрів бухгалтерського обліку (Звіту про витрати та вихід продукції основного виробництва5.5 с.-г.; Звіту про витрати та вихід продукції (робіт, послуг) інших виробництв 5.6 с.-г.; Звіту про загальновиробничі витрати 5.7 с.-г.; Звіт про адміністративні витрати 5.8с.-г.; Зведеної відомості до Журналу-ордеру №5В с.-г.,), статистичної звітності, даних диспетчерського (оперативного),  зооветеринарного, агротехнічного обліку. За всіх видів перевірки широко використовують прийоми  візуального контролю, тобто збирають інформацію в процесі спостереження за виробничими процесами, обстеження робочих місць, а також прийоми економічного аналізу, в тому числі економіко-статистичні методи при виборі  альтернативних оцінок і прогнозуванні перспективних рішень щодо нових технологій та форм організації виробництва.

 2. Контроль і ревізія виробничої діяльності  галузі рослинництва

Одна з основних проблем у рослинництві – охорона і раціональне використання землі. Той факт, що за останні десятиріччя в країні внаслідок ерозії, радіоактивного забруднення тощо втрачені мільйони гектарів орних земель, а вміст гумусу в окремих районах знизився  на 8 – 30 %, зумовлює необхідність посилення контролю, спрямованого на боротьбу з безгосподарним використанням земель  та дотримання земельного законодавства.

В Земельному кодексі України зазначено, що система раціонального використання землі повинна мати природоохоронний, ресурсозберігаючий, відтворювальний характер і передбачати збереження ґрунтів, обмеження негативного впливу на них, а також на рослинний і тваринний світ, геологічні породи, водні джерела та інші компоненти навколишнього середовища. Цим же документом установлені основні напрями охорони земель. Таким чином, при контролі слід з’ясувати, чи здійснюються у господарстві  заходи щодо поліпшення родючості ґрунту, боротьби з вітровою та водною ерозією, затопленням, заболочуванням, спустошуванням земель. До порушень, пов’язаних із пошкодженням земель, належать також забруднення їх хімічними і радіоактивними речовинами, виробничими відходами, хімічне забруднення земель, внаслідок перевищення встановлених норм внесення мінеральних добрив, заболочування, висушування, ущільнення, заростання сільськогосподарських угідь чагарниками і дрібноліссям та інше.

Земельне законодавство передбачає економічне стимулювання раціонального використання та охорони земель, яке спрямоване на підвищення заінтересованості власників і землекористувачів, у тому числі орендарів, у збереженні та відтворенні родючості ґрунтів. Одночасно визначаються умови і порядок відшкодування збитків, пов’язаних  із погіршенням якості земель або приведенням їх у непридатність за цільовим використанням. Згідно із цими вимогами розробляють механізм і методику контролю. Так, при передачі землі в оренду в акті (договорі) повинна бути вказана якість переданих земельних угідь (вміст гумусу, рухомого фосфору, обмінного калію, рівень кислотності ґрунтів, бальна оцінка угідь), а також визначені зобов’язання орендаря щодо підвищення родючості переданої землі, а в разі її зниження та заподіяння шкоди екологічній обстановці – відшкодування збитків за рахунок власних коштів. Така інформація в акті чи договорі про передачу земельних угідь дає змогу здійснити попередній контроль, а наступний проводять за фактичними результатами виконання взятих зобов’язань. Розмір збитків, заподіяних недбалим використанням земель, визначають, виходячи із вартості робіт і засобів, необхідних для відновлення втраченої родючості. За підвищення родючості ґрунту виплачують винагороду.

У зв’язку з введенням платності землеволодіння і землекористування необхідно здійснювати контроль за обґрунтованістю визначення розміру земельного податку або орендної плати за землю, повнотою її внесення і використання за призначенням.

Перевірку використання земельних ресурсів, їх зберігання здійснюють на підставі основних регістрів і документів: книги обліку земель, історії полів, актів передачі землі в оренду, договорів про передачу землі в оренду, карти-схеми сівозмін, виробничих програм, статистичної звітності та ін. У книгах перевіряють своєчасність, правильність та повноту записів про зміни у структурі земельних угідь громадського землекористування і присадибних земель. Потім аналізують структуру угідь, при необхідності проводять їх огляд чи інвентаризацію. З’ясовують причини невикористання земель і виявляють можливості введення їх  у виробничий оборот.

Важливо встановити причини загибелі посівів, пересівання окремих культур. Це може бути наслідком недостатньої роботи по боротьбі з вітровою та водною ерозією ґрунтів, порушень вимог агротехніки. У кожному господарстві на основі матеріалів ґрунтових обстежень повинен бути налагоджений облік земель, що зазнають ерозії, розроблені заходи боротьби з нею, відновлення родючості та продуктивного використання орендованих земель, визначені обсяги робіт по боротьбі з ерозією і матеріальні витрати на їх виконання. Фактичне проведення таких заходів відображують у Звіті про проведення агротехнічних заходів щодо захисту ґрунтів  від ерозії  і боротьби з посухою, які складають на основі облікових листів тракториста-машиніста, книжки бригадира по обліку праці і виконання робіт та інших документів. Перевіряють виконання заходів щодо досягнення проектної врожайності на зрошувальних та осушених землях, дотримання режиму зрошення кожної культури, виконання планів та графіків поливу; стан експлуатації і технічного обслуговування внутрішньогосподарської меліоративної мережі, а також споруд і  об’єктів  водопостачання й меліоративної техніки.

Успішному розвитку землеробства значною мірою сприяє обґрунтоване планування виробничої програми та складання технологічних карт. При перевірці цього питання з’ясовують, чи намічені заходи щодо поліпшення  сільськогосподарських угідь та залучення нових земель, підвищення родючості ґрунтів. Особливо ретельно перевіряють правильність визначення обсягів робіт, норм і розцінок, закладених у плані. Виявляють чи враховано можливості забезпечення кожної культури органічними і мінеральними добривами, переходу на сівбу високоврожайними сортами та гібридами, освоєння найефективніших сівозмін, впровадження прогресивних технологій вирощування культур, проведення меліоративних робіт, та ін.

Після цього аналізують виконання виробничої програми по підприємству в цілому і в розрізі бригад, ланок, інших підрозділів, виявляють кількісний вплив факторів на валове виробництво продукції, з’ясовують причини зниження врожайності, скорочення посівних площ під окремі культури тощо. Але одночасно слід переконатися в достовірності облікової інформації, на що звертають особливу увагу під час проведення ревізій.

Важливо перевірити достовірність даних про посівні площі, дотримання науково – обґрунтованих сівозмін та правил чергування  культур, зокрема на зрошуваних і осушених землях. Із цією метою загальний обсяг робіт виконаних при сівбі, наприклад, зернових, на основі облікових листів трактористів-машиністів порівнюють із посівною площею в заключному звіті та акті на списання насіння і посадкового матеріалу. У кожному випадку розбіжностей необхідно з’ясувати причину, якою може бути приписка обсягу робіт на посівних площах.

Крім того, слід перевіряти дотримання агротехніки вирощування культур, впровадження прогресивних технологій. Спеціалісти-технологи у складі ревізійних комісій  з’ясовують готовність техніки до сівби, забезпеченість високоякісним насінням, добривами, якість посівних робіт, дотримання оптимальних строків їх виконання, своєчасність і якість робіт по догляду за посівами, збиранню урожаю тощо. Основний спосіб перевірки цих питань – візуальний (огляд полів, токів, насіння, техніки).

Необхідно забезпечити дійовий контроль за повнотою і своєчасністю оприбуткування вирощеного врожаю, на що у першу чергу повинен бути спрямований внутрішньогосподарський  контроль. Він охоплює усі процеси, пов’язані з доставкою вирощеного врожаю на токи і в комори, зважуванням, зберіганням, сушінням, очищенням, обліком тощо.  Він охоплює усі процеси, пов’язані з доставкою вирощеного врожаю на токи і в комори, зважуванням, зберіганням, сушінням, очищенням, обліком тощо. Важливе значення має контроль достовірності даних про масу намолоченого і доставленого на тік зерна. Внаслідок відсутності точного обліку кількості у документах на відправку зерна від комбайнів на тік тут іноді можливі розбіжності. Із цією метою доцільно по кожному талону контролювати відхилення маси кожної партії доставленого зерна від середньої маси по господарству за той же день. Аналогічно аналізують дані реєстрів для обліку врожаю зерна.

Для зіставлення використовують дані умовної бункерної маси (ф. № 77) і фактичної маси бункерів (ф. № 78). Випадки недодовезення зерна на тік по окремих рейсах виявляють порівнянням кількості талонів водіїв автомобілів у комбайнерів із кількістю талонів комбайнера у водіїв та записаними в реєстрі (ф. № 78), який веде вагар. При використанні реєстрів необхідно звіряти повноту, достовірність та ідентичність записів у них (ф. № 77, 77а, 78). Причини відсутності будь-яких талонів чи невідповідність записів у реєстрах необхідно з’ясувати з водіями, комбайнерами, вагарями.

Згідно з інструкцією при перевезенні зерна обов’язково зважують тару за кожним рейсом. На практиці цього подекуди не дотримуються, а зважують тару лише на початку  дня. Тому у кожному наступному рейсі облікові дані про масу тари збільшують на масу спаленого палива, а дані про масу зерна автоматично зменшують на таку ж кількість проти фактично перевезеного. У результаті створюються невраховані лишки зерна на току (якщо воно доставлене на тік), а  отже, передумови для його розбазарювання. Виявивши випадки неправильного зважування тари, визначають масу не оприбуткованого зерна. З цією метою по кожному автомобілю на кожний день встановлюють різницю між масою (кількістю) палива в паливному баку до початку  роботи і на кінець дня з урахуванням заправок протягом дня.

Списання маси зерна на досушування і засміченість при його очищенні на току оформляють актом на сортування та сушіння продукції рослинництва (ф. № 82). При  цьому іноді  попередній аналіз на вологість та засміченість не проводять. Акти нерідко складають у кінці місяця або сезону при передачі зерна з току у комору. У цьому разі на сушіння і засміченість списують різницю між бункерною масою зерна, визначеною на ваговій і току, та масою зерна, переданого в комору, з урахуванням реалізації та іншого вибуття.

Для перевірки достовірності списання зерна на витрати необхідно визначити середній процент його вологості та засміченості до і після переробки. Вологість визначають електровологомірами ВП– 1, а засміченість – розподілом зразка на фракції та визначення їх питомої ваги. Різницю у вологості і засміченості зерна  до й після переробки приймають за допустиму норму списання його на усушку і непридатні для використання відходи. Одержану середню норму множать на загальний валовий збір у первинній бункерній масі даної партії і розраховують масу зерна, яке підлягає списанню. При наступному контролі перевіряють: стан ведення талонів і реєстрів, правильність та якість їх заповнення; факти суміщення посад комірника, завідуючого током і вагаря однією особою; наявність аналізів якості зерна (вологість і засміченість); використання вологомірів, виконання своїх функціональних обов’язків інспекторами по якості; дотримання правил зважування тари і зерна.

Оприбуткування цукрових буряків, овочів, картоплі та іншої продукції рослинництва починають із перевірки щоденників надходження сільськогосподарської продукції, накладних та інших первинних документів. Для виявлення  повноти і своєчасності її оприбуткування проводять зустрічну звірку документів по нарахуванню оплати праці при збиранні врожаю: з обліковими листами трактористів-машиністів, обліковими листами праці і виконаних робіт, дорожніми листами трактора та вантажного автомобіля тощо.

Певні особливості має контроль оприбуткування кормів. Найточніше масу заготовленого сіна і соломи можна визначити зважуванням на автомобільних вагах перед закладанням на зберігання. У скиртах масу цих кормів визначають за об’ємом скирти та масою кормів в 1 м3. Сіно і солому оприбутковують у два етапи: на першому (через  5-10 днів після закінчення скиртування) множенням об’єму скирти на нормативну масу сіна чи соломи в 1 м3    визначають їх масу; на другому етапі (через 1,5 – 2 міс) комісія повинна повторно визначити об‘єм скирт і фактичну  масу 1 м3 соломи і сіна. Фактичну їх масу встановлюють вибірковим зважуванням однієї скирти або її частини (завдовжки не менш як 4-5 м) кожного типу сіна чи соломи. Дані обмірювання по кожній скирті як на попередньому, так і на заключному етапі оприбуткування записують в акти приймання кормів.

Масу сінажу визначають не раніш як через 10-15, а силосу через 20 днів, але не пізніше 1 міс після закінчення закладання, на основі їх об’ємних даних і нормативної маси сінажу та силосу в 1 м3  .Масу коренебульбоплодів, вивезених з поля до місця зберігання чи використання, визначають тільки зважуванням кількох партій коренебульбоплодів до та  після очищення, про що комісія складає спеціальний акт, в якому уточнює  валовий збір коренебульбоплодів, вивезених із поля, а також закладених у бурти.

Зелену масу однорічних і багаторічних трав, кукурудзи та інших  сільськогосподарських культур обов’язково зважують при відправленні до місця закладання на силос чи сінаж, а також при згодовуванні тваринам.  Цю операцію оформляють Реєстром приймання зерна вагарем (ф. № 78а). Кількість зеленої маси визначає агрономічна або зоотехнічна служба господарства укісним чи розрахунковим методом.

Усі грубі та соковиті корми передають на зберігання завідуючим фермами, фуражирам або іншим матеріально-відповідальним особам. При цьому у двох примірниках складають описи скирт, траншей, буртів, схеми їх розміщення на території підприємства; перший примірник залишають у бухгалтерії, а другий – передають матеріально-відповідальним особам.

У процесі внутрішньогосподарського і відомчого контролю аналізують виконання виробничої програми, виявляють причини зниження врожайності, скорочення посівних площ під окремі культури, виявляють резерви та розробляють заходи по їх використанню. Основним  питанням контролю і ревізії галузі рослинництва є ефективність використання землі. Контроль проводиться із залученням спеціалістів даної галузі. Основна роль відводиться внутрігосподарському контролю.

3. Контроль і ревізія виробничої діяльності  галузі тваринництва    

 Внутрішній контроль у тваринництві здійснюють головним чином спеціалісти зооветеринарного профілю і завідуючі фермами, які стежать за дотриманням технології виробництва продукції тваринництва і зоотехнічних вимог утримання тварин, а також за використанням трудових і матеріальних ресурсів, особливо кормів, засобів захисту тварин, електроенергії. У колективних сільськогосподарських підприємствах, акціонерних товариствах, фірмах, спілках наступний контроль у вигляді окремих  перевірок і ревізій проводять ревізійні комісії цих формувань, а також управління с.-г., державна контрольно-ревізійна служба, органи спеціалізованого державного контролю (державна ветеринарна інспекція, державна інспекція по заготівлях та якості продукції). Важливо добиватись узгодженості всіх видів контролю і координації дій.

На початку ревізії здійснюють інвентаризацію поголів’я, огляд  тваринницьких приміщень, дворів та інших комунікацій. При цьому з’ясовують не лише фактичну наявність поголів’я, а й своєчасність переведення ремонтного молодняку в основне стадо, інших тварин у старші  вікові групи, оприбуткування приплоду тощо. Тому інвентаризацію тварин як один із найефективніших прийомів контролю слід проводити систематично  протягом року, практикуючи як повні, так і часткові контрольні перевірки. Інвентаризацію тварин  здійснюють за статево-віковими групами відповідно до назви аналітичних рахунків, відкритих до синтетичних рахунків 16 “Довгострокові біологічні активи ” (у частині дорослої продуктивної і робочої худоби) та  21 “Поточні біологічні активи ”. При виявленні тварин без інвентарного номера  необхідно встановити, кому вони  належать, оскільки трапляються факти утримання на  фермах  власних тварин деяких працівників і посадових осіб. Завідуючі фермами чи інші  посадові особи повинні дати письмові пояснення з приводу утримання таких тварин у фермському стаді. Дані обліку про наявність поголів’я беруть із звіту про рух худоби та птиці, який складають до проведення переліку тварин, або з книги руху худоби і птиці на фермі з урахуванням документів, не зареєстрованих у цій книзі на день перевірки. Якщо інвентаризацію проводять у строки, близькі до звітного періоду, можна використовувати дані статистичної звітності (ф. № 24). В усіх випадках потрібно зробити звірку з аналітичним обліком до рахунків 16 і 21 у журналі-ордері 8 с.-г. з урахуванням первинних документів, які ще не проведені в бухгалтерському обліку.

Порівнюючи фактичне поголів’я із даними обліку, виявляють лишки чи нестачу тварин; про причини цього матеріально-відповідальні особи повинні дати письмові пояснення. Крім того, проводять глибоку документальну перевірку руху тварин для виявлення причин лишків чи нестач.

Ревізійна комісія (бригада) повинна перевірити, чи правильно відображені в обліку виявлені нестачі тварин, чи віднесено на винних осіб нарахування для відшкодування матеріального збитку відповідно до наказу (рішення) адміністрації підприємства, чи оприбутковані виявлені лишки тварин.

Важливе значення має перевірка умов утримання і догляду за тваринами, дотримання технології виробництва продукції тваринництва. Оглядаючи ферми, контролери виявляють забезпеченість тварин приміщеннями, засобами механізації та іншим обладнанням, їх справність і рівень використання, наявність вигульних майданчиків, родильних відділень тощо. Одночасно перевіряють дотримання необхідних параметрів мікроклімату в тваринницьких приміщеннях (температура і вологість повітря, освітлення та ін.), оскільки від цього значною мірою залежать стан здоров’я тварин, їх продуктивність, якість продукції; раціони і правильність годівлі, своєчасність бонітування й вибракування тварин, осіменіння (парування), переведення із групи в групу; організацію робіт по одержанню приплоду і догляду за ним; забезпечення активного моціону відповідних груп і видів тварин; дотримання способів утримання худоби та птиці. Узгодження здійснення технологічного й економічного контролю підвищує його ефективність.

Наступним етапом ревізії є перевірка обґрунтованості планування виробництва молока, яєць, м’яса, вовни. Для цього аналізують динаміку виробництва і реалізації продукції тваринництва, продуктивності тварин та поголів’я. З урахуванням можливостей зміцнення кормової бази, поповнення племінного ядра та інших факторів виявляють не враховані резерви, а також факти заниження продуктивності тварин, недостатньої збалансованості поголів’я худоби і кормових ресурсів, приміщень  та інших виробничих фондів. Планування витрат перевіряють відповідно до науково обґрунтованих нормативів як у цілому по підприємству, так і по його підрозділах. Якість планування оцінюють із позицій мобілізації внутрішніх резервів та виваженої організації виробництва продукції, оскільки лише в цьому випадку контроль за виконанням планових завдань має рацію. Перш ніж перейти до оцінки рівня виконання плану, треба перевірити достовірність облікової інформації.

Контролери ретельно перевіряють дані обліку і звітності про вихідне поголів’я, його надходження та вибуття. Повноту й своєчасність оприбуткування худоби і птиці ревізують за всіма каналами надходження: одержання приплоду від власного маточного поголів’я, купівля тварин у спеціалізованих, племінних та інших підприємствах, а також у населення. Для виявлення повноти й своєчасності оприбуткування приплоду проводять його контрольні інвентаризації у період масового отелення, опоросів, окотів маток, а також зустрічні перевірки документів.

При документальній перевірці зіставляють акти на оприбуткування приплоду із записами у книгах обліку руху худоби, звітами про рух худоби і птиці, журналом-ордером № 8 с.-г. та відомістю. Результативним прийомом є порівняння даних бухгалтерського обліку про оприбуткування приплоду  із даними зоотехнічного обліку, книгами (журналами) осіменіння (парування) тварин, журналами реєстрації приплоду і вирощування молодняку великої рогатої худоби, книгами обліку опоросів і приплоду свиней,  заключними відомостями про результати окотів овець , картками племінних маток тощо. Крім того порівнюють дані актів, звітності, аналітичного обліку про приплід із розрахунками  нарахування оплати праці тваринникам за одержання приплоду, відомостями витрати кормів, статистичною звітністю (ф. № 24). Доцільно також зіставляти кількість голів приплоду великої рогатої худоби за певний період із поголів’ям дійних корів, (за винятком ялових) по журналах обліку надою молока. Результати оформляють контрольно-аналітичними таблицями.

Детальний аналіз руху одержаного приплоду за інвентарними номерами, чітка організація зустрічної перевірки документів, регістрів і звітності бухгалтерського, зоотехнічного та оперативно-статистичного обліку дають змогу виявити факти не оприбуткованого молодняку з метою приховування його загибелі або привласнення.

Своєчасність і повноту оприбуткування тварин, закуплених у різних підприємствах, перевіряють зіставленням рахунків-фактур, приймальних актів, договорів, товарно-транспортних накладних, племінних і ветеринарних свідоцтв із звітами про рух худоби і птиці,  записами у журналі-ордері № 8 с.-г. та відомості, книгах зоотехнічного обліку, а також документами в яких оформлені  наступні операції по зважуванню, годівлі й переміщенню закуплених тварин. Одночасно встановлюють законність і доцільність їх купівлі. При цьому  перевіряють наявність планів формування стада, рознарядок-замовлень, договорів, забезпеченість кормами; вивчають продуктивність куплених тварин, вік маточного поголів’я, обґрунтованість цін за договорами.

Правильність оприбуткування тварин, закуплених у населення перевіряють на підставі приймально-розрахункових відомостей на велику рогату худобу прийняту від населення для наступного продажу державі, зіставленням їх із відомостями зважування тварин, звітами про рух худоби і птиці, відомостями витрати кормів, аналітичним обліком, платіжними документами

При ревізії оприбуткування приросту живої маси тварин, насамперед, з’ясовують порядок зважування худоби (в які строки зважують, суцільним чи вибірковим способом, чи зважують тварин при їх надходженні та вибутті). Детально вивчають відомості  зважування тварин, правильність оформлення документів (наявність необхідних підписів, повнота заповнення інших реквізитів, правильність підсумків і розрахунків приросту живої маси однієї голови), звертають увагу на підчистки, виправлення.

При  індивідуальному зважуванні великої рогатої худоби із зазначенням інвентарного номера доцільно зіставляти  живу масу тварин у відомостях зважування за кілька місяців. Про факти приписок приросту живої маси свідчитиме  нереальна  маса однієї голови в середньому по відповідній віковій групі.

Необхідно провести також наскрізну перевірку бухгалтерських документів: відомостей зважування, розрахунків визначення приросту живої маси, звітів про рух худоби і птиці на фермі, журналу-ордера № 8 с.-г. та відомості; зіставити ці дані із записами у журналах зоотехнічного обліку, статистичною звітністю, а також із розрахунками по нарахуванню оплати праці працівникам тваринництва за приріст живої маси. Доцільно практикувати контрольні зважування тварин. При виявленні розбіжностей в записах у різних документах та регістрах слід взяти письмові пояснення у відповідних осіб й додати їх до акту ревізії.

Кожну операцію по переведенню тварин вивчають з урахуванням дотримання зоотехнічних вимог формування стада та нормального його відтворення відповідно до планів виробництва продукції тваринництва. Систематичному контролю підлягають строки переведення тварин з однієї статево-вікової групи в іншу. Найчастіше порушуються строки переведення ремонтного молодняку в основне стадо з метою штучного завищення продуктивності тварин. Для виявлення фактів  перетримки молодих маток у стаді молодняку зіставляють дату в актах на переведення їх в основне стадо з датою в актах на оприбуткування приплоду, а також із записами в журналах і книгах зоотехнічного обліку (журналами осіменіння, парувань, реєстрації приплоду тощо), статистичною звітністю, розрахунками по нарахуванню оплати праці працівникам тваринництва.

Перевіряючи операції по обліку падежу тварин, спочатку виявляють їх реальність. Для цього детально вивчають акти на вибуття худоби і птиці (ф. № 100), повноту  заповнення реквізитів, наявність підписів відповідальних осіб. Зустрічною перевіркою зіставляють дані актів  на вибуття тварин з даними книги обліку руху худоби і птиці (ф. 34), звітами про рух худоби і птиці (ф.  102), регістрів аналітичного обліку (журнал-ордер 8 с.-г., Відомість аналітичного обліку поточних біологічних активів тваринництва 8.2с.-г.), формою звітності № 24, а також із журналами для реєстрації  хворих тварин (ф. № 1-вет), ветеринарною звітністю, протоколами чи актами розтину трупів. За журналом реєстрації хворих тварин перевіряють, яке проводилося лікування та причини падежу. Зіставлення живої маси по акту (ф. № 100) і відомістю останнього зважування перевіряють, чи не знижена маса падежу, особливо коли він стався з вини матеріально-відповідальної особи, яка повинна відшкодовувати матеріальний збиток.

Акти на вибуття тварин, які мають інвентарні номери, вибірково доцільно зіставляти з актами на оприбуткування приплоду. Так можна виявити факти падежу не оприбуткованого молодняку. Доцільно чисельність голів падежу порівнювати з кількістю оприбуткованих шкур за відповідний період. При такому зіставленні також можна встановити факти приховування падежу і недооприбуткування приплоду тварин.

Надалі контролери підраховують загальну кількість падежу та його вартість, тобто визначають суму втрат підприємства, з’ясовують причину падежу, виявляють, осіб, винних у загибелі тварин, і ставлять вимоги про відшкодування ними матеріального збитку. Одночасно ревізори перевіряють повноту страхових відшкодувань при падежу і загибелі худоби та птиці через стихійні лиха й інфекційні захворювання.

Особливу увагу звертають на випадки забою тварин малою живою масою: наприклад, молодняку великої рогатої худоби масою до 50, свиней – до 20-25 кг. Правильність оприбуткування виходу м’яса від забою тварин визначають зіставленням даних у накладних  з нормами його виходу відповідно до категорії вгодованості.

У багатьох підприємствах при забої не оприбутковують субпродукти. Ревізійні комісії повинні вимагати їх повного оприбуткування відповідно до норми і використання за призначенням Крім того, по можливості, потрібно встановити реальність даних про живу масу тварин, вказану в актах, оскільки нерідко масу забитих тварин занижують. Якщо проводять індивідуальне зважування тварин, то їх живу масу можна встановити за відомістю зважування тварин (ф. № 98) за даними останнього зважування. При груповому зважуванні можна орієнтуватися на середню масу по групі тварин, з якої їх відбирали для забою. Слід звернути увагу на причини забою. Крім того, доцільно проводити контрольні забої тварин.

Так само перевіряють  достовірність даних про оприбуткування молока, яєць, вовни та іншої продукції. Значну увагу приділяють перевірці якості продукції.

Фактичне виконання планів виробництва валової продукції тваринництва та її реалізації перевіряють  порівнянням показників виробничих завдань  по фермі з даними обліку, виявляють відхилення в абсолютних  та відносних показниках. Потім аналізують фактори, що впливають на рівень виконання планових завдань (методика аналізу викладена в літературі з економічного аналізу).

Контроль і ревізія  галузі тваринництва має на меті  виявлення резервів збільшення виробництва продукції, кращої якості, забезпечення її повного оприбуткування. Вона передбачає активну участь в її проведенні спеціалістів: зоотехніків-селекціонерів, зооінженерів, спеціалістів з племінної справи, ветлікарів та інших.

4. Ревізія  допоміжних виробництв

Контроль цих виробництв повинен бути спрямований на виявлення резервів поліпшення обслуговування основного виробництва та задоволення інших потреб підприємств. Одним із дійових способів контролю допоміжних виробництв є ревізія, яку проводять як ревізійні комісії підприємств, так і органи зовнішнього контролю.

Ревізію ремонтно-механічної майстерні доцільно починати з вивчення обґрунтованості річних і оперативних планів ремонтних робіт та достовірності їх  обліку. У більшості ремонтних майстерень сільгосппідприємств виконують поточний ремонт і технічне обслуговування тракторів, комбайнів, сільськогосподарських машин, автомобілів, засобів механізації тваринницьких ферм, промислових і допоміжних виробництв, виготовляють нескладні  інструменти, запасні частини. До складу ремонтної бази входять автопересувна ремонтна майстерня технічного обслуговування. Усі види робіт повинні бути відображені у плані.

Спеціалісти інженерно-технічного профілю та економісти з числа членів комісії перевіряють обґрунтованість запланованого обсягу робіт у ремонтній майстерні, міжремонтних строків, лімітів витрати коштів на одиницю ремонту або технічного обслуговування; з’ясовують правильність планування витрат на оплату праці (виходячи з трудомісткості робіт і тарифних ставок), запасних частин, ремонтних та допоміжних  матеріалів, загально-виробничих витрат майстерні. Одночасно виявляють наявність заявок на обладнання, запасні частини, ремонтні матеріали й інструменти.

Перевіряючи достовірність обліку ремонтної майстерні, з’ясовують, чи складено акт на приймання машин у ремонт, в якому відображено їх стан і комплектність, відомість дефектів чи інші кошторисні розрахунки. У багатьох підприємствах  такі документи не складають, що виключає можливість поточного контролю за витрачанням запасних частин, ремонтних матеріалів і трудових затрат.

Ретельно вивчають наряди на виконання ремонтних робіт, виявляють факти повторного включення одних і тих самих робіт у наряди, завищення розцінок, норм часу. Наряди на виготовлення запасних частин, деталей зіставляють із накладними на їх оприбуткування, а на ремонт техніки і обладнання – з актами на приймання машин з ремонту. Вибірково доцільно перевірити, чи не знаходилася машина в експлуатації тоді, коли на неї оформлено наряд на виконання ремонтних робіт. Потім звіряють записи у журналі обліку робіт і витрат у ремонтній майстерні (ф. № 36). З одного боку, виявляють відповідність записів у цьому журналі первинним документам  (нарядам, лімітно-забірним карткам, дефектним відомостям), а з другого – даним  виробничого звіту, складеного на підставі записів цього журналу при журнально-ордерній формі. Виконання плану ремонтно-механічної майстерні перевіряють за обсягом виробництва у вартісному виразі та кількістю ремонтів машин, обладнання, видами ремонтних робіт (капітальний і поточний ремонти, технічне обслуговування, виготовлення запасних частин), строками їх виконання, якістю та кошторисами. Для цього використовують дані планів-графіків ремонтів і технічного обслуговування,  виробничі завдання, дані аналітичного обліку до рахунка 234 “Допоміжні виробництва” та первинних документів. Причинами невиконання плану можуть бути: недоліки матеріально-технічного постачання запасними частинами та ремонтними матеріалами, недостатньо чітка організація виконання робіт та ін.

Важливо порівняти фактичний строк ремонту трактора чи машини з плановим (нормативним). Відомі випадки, коли машина в ремонті перебувала до 2 міс проти 10-12 днів за нормою.

Якість ремонту техніки спеціалісти перевіряють оглядом об’єктів, діагностикою відповідно до технічних умов, державних стандартів і технології ремонтних робіт. Крім того, вони  перевіряють записи про роботу техніки у нагромаджувальних відомостях роботи машинно-тракторного парку, автомобільного транспорту, в облікових листах трактористів-машиністів, дорожніх листах. Якщо машина простоювала після ремонту внаслідок технічних поломок, достроково направлялась на повторний ремонт , то це, як правило, свідчить про низьку якість ремонтних робіт.

Виконання плану щодо собівартості ремонту перевіряють на основі даних річної звітності, аналітичного обліку до  рахунка 234.

На основі даних поточного обліку в майстерні можна виявити причини підвищення собівартості ремонту по кожному об’єкту. У відомості дефектів визначають кошторисну вартість, а фактичні витрати на ремонт систематизують у журналі робіт і витрат. Зіставляючи фактичні витрати на ремонт машин із кошторисною вартістю, виявляють недоліки в організації ремонту, перевитрати по окремих статтях. Перевищення кошторисної вартості над лімітною свідчить про недоліки в організації експлуатації і технічного обслуговування машин. Перевіряють, чи лімітуються  витрати запасних частин та інших матеріалів, як дотримуються лімітів на них та електроенергію, кошторису загально-виробничих витрат по ремонтній майстерні

Потрібно перевіряти також можливість впровадження у виробництво прогресивної технології ремонтів (потокового, вузлового, агрегатного методів), ефективного використання виробничих потужностей, справність механізмів і  обладнання, дотримання працівниками майстерні правил з охорони праці та техніки безпеки.

Обсяги ремонтних робіт у власних майстернях перевіряють порівнянням даних книги реєстрації замовлень із нарядами, табелями виходу на роботу, лімітно-забірними картками, а якість ремонтних робіт, дотримання технології їх виконання – з технічними умовами  та державними стандартами. Важливо також проконтролювати строки виконання ремонтних робіт за книгою реєстрації замовлень, нарядами, актами, встановити причини тривалого ремонту машин.

У зв’язку із загостренням у державі паливно-енергетичної проблеми потрібно приділяти підвищену увагу електропостачанню, обслуговуванню електроліній, економному використанню електроенергії. При цьому перевіряють, чи ведуть у підприємстві  по кожному об’єкту, де використовують  електросилові установки, спеціальні експлуатаційні журнали, чи відповідають дані актів виконаних робіт записам у них.

Дотримання строків технічного обслуговування і поточних ремонтів перевіряють відповідно до розробленої системи планово-запобіжних ремонтів і технічного обслуговування електрообладнання, що використовують у  сільському господарстві. Достовірність обсягів електромонтажних робіт перевіряють за контрольними обмірами робіт із наступною документальною перевіркою. Так, при порівнянні дати складання актів на приймання робіт із датами накладних, лімітно-забірних карток на відпуск матеріалів, можна виявити, що акти на приймання робіт оформлені раніше, ніж виконано роботу.

Дотримання технології  проведення електромонтажних робіт перевіряють згідно з Правилами установки електрообладнання, Правилами технічної експлуатації і техніки безпеки. Зокрема, доцільно встановити дотримання правил кріплення електропроводки , монтажу світильників, заземлення  щитів і апаратів, а також відповідність технічних характеристик електродвигунів технічним характеристикам машин і установок, які вони приводять у рух. Ряд питань по ремонту електрообладнання перевіряють так само, як і по ремонту техніки.

Важливе значення має контроль роботи автомобільного транспорту інженерно-технічною й обліково-економічною службами, а також спеціалізованими органами зовнішнього контролю (ревізійна служба). Поточний контроль використання автотранспорту здійснюють шляхом спостереження за технічним станом машин, тривалістю робочого дня,  витрачанням палива, автогуми, експлуатацією автотранспорту за цільовим призначенням, достовірністю обліку про обсяги робіт тощо. Щомісяця аналізують техніко-економічні  показники використання  автотранспорту, дотримання лімітів витрат і виконання виробничої програми у цілому.

У процесі ревізії роботи автотранспорту перевіряють обґрунтованість планування обсягів робіт, техніко-економічних показників, виробничих витрат. Найбільшу увагу приділяють перевірці достовірності інформації. Основними джерелами її перевірки є дорожні листи, товарно-транспортні накладні на перевезення вантажів, лімітно-забірні картки, технічні паспорти та інші первинні  документи; нагромаджувальні відомості роботи вантажного автотранспорту, виробничі звіти,  а також нормативна документація.

Контролери  перевіряють, чи дотримується порядок оформлення дорожніх листів і здачі їх диспетчеру, чи  відповідають  записи у дорожніх листах показникам спідометра, чи правильно відображена маса перевезеного вантажу, відпрацьований час та ін. Особливого значення надають виявленню фактів приписок транспортних робіт і пов’язаного з цим матеріального збитку. Для цього дані про масу вантажу, час перебування  під навантаженням та розвантаженням, простої вибірково  звіряють із даними товарно-транспортних накладних, реєстрів, щоденників та інших первинних документів  на транспортування продукції власного виробництва, актами заміру (зважування) вантажу при нетоварних перевезеннях, довідками замовника, журналами вагаря. Відстань перевезень у дорожніх листах порівнюють  із даними списків (актів) маршрутів, адміністративних довідників або  контрольним визначенням відстані. Вибірково зіставляють дані нарядів на ремонтні роботи, авансових звітів про відрядження з дорожніми листами по датах, оскільки трапляються випадки одночасного оформлення цих документів на одного і того ж самого  водія. Крім того, обсяги транспортних робіт доцільно порівнювати з кількістю списаного на них палива. Значна економія останнього, як правило, свідчить про приписки, а перевитрата про самовільне незаконне використання автотранспорту. За виявленими приписками необхідно встановити, скільки переплачено водіям коштів на оплату праці, на яку суму незаконно списано палива.

Спеціалісти в складі ревізійної бригади шляхом візуального огляду автомобілів перевіряють дотримання правил перевезення вантажу, а також на основі даних обліку встановлюють їх технічний стан, своєчасність проведення техоглядів, умови зберігання транспорту, виявляють факти розукомплектації машин і матеріальний збиток від цього, а також втрати при перевезенні  вантажів. У результаті детального вивчення   умов експлуатації автотранспорту  в даному підприємстві роблять висновки про можливість впровадження прогресивних форм і методів роботи.

Ретельній перевірці підлягає використання нафтопродуктів та стан нафтогосподарства. Тут  слід перевірити не лише дотримання норм витрачання палива, а й обґрунтованість норм. Крім того, з’ясовують, чи не допускають змішування різних марок бензину, масел, що призводить до прискореного зносу машин і перевитрат палива, справність заправних засобів, а також паливної апаратури автомобілів.

Важливо перевірити стан обліку та використання гуми. Облік автомобільних шин ведуть у гаражі на картках  типової форми, де відображують пробіг шин, їх технічний стан. На основі цих карток контролюють списання шин відповідно до норм пробігу. Перевіряють правильність нарахування оплати праці водіям, обґрунтованість списання всіх інших витрат на експлуатацію автомобільного транспорту.

Порівнянням планових і вивірених фактичних даних установлюють рівень виконання виробничої програми; вплив факторів на відхилення відповідних показників, з’ясовують причини цих відхилень.

Роботу машинно-тракторного парку контролюють так само, як і автотранспорту. Основними джерелами інформації для здійснення контролю є: облікові листи трактористів-машиністів, дорожні листи трактора, лімітно-забірні картки, чеки-накладні та інші первинні документи; накопичувальні відомості обліку використання машинно-тракторного парку, виробничі звіти, дані синтетичного та аналітичного обліку по рахунку 91 “Витрати на утримання машинно-тракторного парку” (або 234), а також технологічні карти, виробничі завдання, нормативи витрат праці і матеріальних ресурсів.

За даними первинного і бухгалтерського обліку роботи машинно-тракторного парку  перевіряють використання техніки, визначають виробіток на трактор за зміну та рік, коефіцієнт змінності, економію або перевитрату палива, собівартість 1 га умовної оранки та інші показники, які характеризують ефективність використання техніки. За обліковими листами тракториста-машиніста, іншими первинними документами по обліку праці і робіт, проведених трактористами-машиністами, контролюють виконання змінних, денних та сезонних норм виробітку, змінність роботи тракторів, комбайнів, кількість простоїв машин з організаційних чи інших причин, рівень використання потужностей на сільськогосподарських роботах. Особливо ретельно ревізійна комісія повинна перевірити дотримання агротехнічних строків та якості виконання сільськогосподарських робіт як одного з основних факторів, що впливає на врожайність і валові збори культур. В оперативному порядку практикують контрольні перевірки обсягів робіт та їх якості в натурі (сівба, догляд за посівами, збирання врожаю тощо), правильність експлуатації машин і агрегатів, технічний стан тракторів, комбайнів та іншої сільськогосподарської техніки, своєчасність проведення ремонтів і технічного обслуговування, стан трудової дисципліни.

Зіставленням технологічних карт, посівних площ з даними статистичної звітності, актами на списання насіння і посадкового матеріалу, даними накопичувальних відомостей обліку використання машинно-тракторного парку і вибірково листів трактористів-машиністів виявляють приписки робіт, підраховують матеріальний збиток.

Доцільно встановити, якою мірою склад машинно-тракторного парку відповідає оптимальному, які марки тракторів використовуються неефективно, з яких причин, забезпеченість причіпними і сільськогосподарськими машинами.

Уважно перевіряють правильність списання витрат на роботу машинно-тракторного парку (оплата праці, паливо, запасні частини, амортизація і т.п.),   а також на культури та інші галузі, де використовувався машинно-тракторний парк, виявляють факти перевитрат і нераціонального використання коштів. Необхідно зазначити, що затрати на утримання і експлуатацію машин та обладнання, які тепер  облічуються на окремому субрахунку до рахунка 91, згідно Методичних рекомендацій № 132 підлягають розподілу таким чином: тракторів пропорційно обсягу виконаних ними  механізованих тракторних робіт (в умовних  еталонних гектарах); ґрунтообробних машин – пропорційно обробленим площам, які зайняті окремими культурами; сівалок – пропорційно площі посіву культур; технічних засобів для збору врожаю – прямо або пропорційно  зібраній площі певних культур; машин для внесення в ґрунт добрив – пропорційно фізичній масі внесених добрив. Висококваліфіковані спеціалісти інженерного і агрономічного профілю в складі ревізійних бригад на основі всебічного вивчення роботи машинно-тракторного парку, розробляють пропозиції щодо усунення виявлених недоліків, впровадження прогресивних технологій і передових форм організації праці.

Від належної організації роботи допоміжних виробництв залежить успішне функціонування основних галузей.

 5. Перевірка  витрат виробництва, формування собівартості продукції  

Контроль за формуванням собівартості продукції, віднесенням витрат на виробництво – одна з найважливіших ділянок ревізійної діяльності. Важливість правильності і обґрунтованості віднесення витрат зумовлена тим, що по-перше, собівартість є важливим показником оцінки роботи підприємств, а по-друге, від обґрунтованості списання витрат на виробництво продукції та її реалізацію залежать фінансові результати. Оскільки в умовах ринкових відносин об’єктом оподаткування є прибуток, то неправильне списання витрат на виробництво може спричинити підприємству значні втрати у зв’язку із фінансовими санкціями при виявленні податковою інспекцією заниженого прибутку. Одночасно завищення  прибутку також небажане, бо безпідставно будуть відраховуватися кошти на платежі у бюджет, дивіденди акціонерам тощо.

Контроль віднесення витрат на виробництво необхідно здійснювати у двох напрямах: за повнотою і правильністю включення витрат у собівартість продукції та віднесення їх на незавершене виробництво; з’ясуванням причин перевитрат і виявленням фактів нераціонального використання матеріальних і трудових ресурсів.

Під час контролю і ревізії витрат ревізору слід керуватися Положенням (стандартом) бухгалтерського обліку 16 “Витрати” і Методичними рекомендаціями по плануванню, обліку і калькулюванню собівартості продукції (робіт і послуг)  сільськогосподарських підприємств, затверджених наказом Міністерства аграрної політики України від 18.05.01 року № 132, із змінами і доповненнями.

При цьому ревізору слід встановити, чи всі операційні витрати за відповідний звітний період віднести на витрати виробництва за такими елементами:

· матеріальні витрати;

· витрати на оплату праці;

· відрахування на соціальні заходи;

· амортизація;

· інші операційні витрати.

Досліджуючи витрати за елементами, є можливість встановити не тільки загальну суму затрат, а і їхню структуру, питому вагу окремих затрат . Крім того, поелементний поділ витрат може бути успішно використаний під час аналізу витрат виробництва для визначення факторів, що позитивно чи негативно впливають на ефективність виробництва. Поелементне групування витрат є підставою для складання кошторисів.

Для контролю за складом   витрат у місцях їх проведення і визначення собівартості за видами вироблюваної продукції потрібно знати, на який вид продукції і коли їх віднести. Перевірка проводиться за даними Звіту про витрати та вихід продукції основного виробництва5.5с.-г.; Звіту про витрати та вихід продукції (робіт, послуг) інших виробництв 5.6 с.-г.; Звіту про загальновиробничі витрати 5.7 с.-г.; Звіт про адміністративні витрати 5.8 с.-г.; Зведеної відомості до Журналу-ордеру № 5 В с.-г.. До виробничої собівартості продукції (робіт і послуг) належать: прямі матеріальні витрати; прямі витрати на оплату праці; інші прямі витрати; загальновиробничі витрати. Витрати на виробництво продукції відповідно до Методичних рекомендацій № 132 у плануванні та обліку групуються за статтями, які підприємство визначає самостійно і затверджує наказом  про облікову політику.

Правильність списання витрат перевіряють на підставі складених у встановленому порядку первинних і зведених документів. Неправильно оформлені та недооформлені документи підлягають детальному  дослідженню.

По статті „Витрати на оплату праці”  перевіряють правильність віднесення на цю статтю витрат по оплаті праці  на основі Зведеної відомості нарахування та розподілу оплати праці та відрахувань від неї по об’єктах обліку, яка складається на підставі первинних документів по обліку праці (облікових листів тракториста-машиніста, облікових листів праці та виконаних робіт, розрахунків нарахування оплати праці працівникам тваринництва та ін.), накопичувальних відомостей, журналів обліку витрат.

Метою ревізії витрат по статтях “Корми”, ”Насіння і посадковий матеріал”, “Добрива”, “Засоби захисту рослин” та інших витрачених матеріальних ресурсів є з’ясування правильності списання та достовірності даних про витрачання їх за кількістю відповідно до обґрунтованих норм та вартісної оцінки, виявлення нераціональних витрат і втрат матеріальних цінностей. При перевірці встановлюють  правильність визначення реальних обсягів робіт (посівних площ, поголів’я худоби), обґрунтованість норм витрат,  оцінки виробничих запасів. Особливу увагу слід звернути на правильність оцінки матеріальних ресурсів, витрачених на виробництво (чи проводиться вона за методом оцінки згідно П(С)БО 9 “Запаси”, чи закріплений прийнятий порядок оцінки в наказі про облікову політику). Неправильна оцінка матеріалів призводить до викривлення даних про витрати на виробництво. Для контролю цих статей витрат використовують звіти про рух матеріальних цінностей, які зіставляються з первинними документами: актами на витрату насіння і посадкового матеріалу, актами про використання мінеральних, органічних і бактеріальних добрив, отрутохімікатів та гербіцидів, лімітно-забірними картками, накладними.

У статті “Роботи та послуги“ відображаються витрати на роботи та послуги власних допоміжних виробництв, які забезпечують виробничі потреби, та вартість послуг виробничого характеру, наданих сторонніми підприємствами.

До складу цієї статті включають вартість послуг  власного та залученого автомобільного, тракторного та гужового транспорту. Витрати відносяться на окремі об’єкти планування та обліку виходячи з обсягів робіт, пов’язаних  із перевезенням вантажів (у тонно-кілометрах, умовних еталонних гектарах тощо).

Вартість послуг електро-, тепло-, водо- та газопостачання визначається  з включенням вартості, відповідно, електричної, теплової енергії, води, газу, одержаних зі сторони та вироблених на власному підприємстві. Перевірка проводиться  на підставі  накопичувальних та групувальних відомостей по допоміжних виробництвах, рахунків-фактур, журналу-ордера 6 с.-г.

Суми нарахованої амортизації перевіряють  за  відомістю нарахування амортизації та інших необоротних активів.  

Статтю “Витрати на ремонт необоротних активів” контролюють на основі первинних документів, зведених відомостей, регістрів синтетичного  та аналітичного обліку. Так, суми оплати праці працівників, зайнятих на ремонтних операціях слід перевірити за нарядами на відрядну роботу; вартість запасних частин, ремонтно-будівельних та інших матеріалів – за звітами про рух матеріальних цінностей; вартість послуг сторонніх організацій за рахунками фактурами, записами в журналі-ордері 6 с.-г. Методика перевірки інших витрат аналогічна попереднім статтям.

Ретельній перевірці підлягає також правильність віднесення на витрати загальновиробничих витрат. У сільськогосподарських підприємствах відповідно до Методичних рекомендацій № 132 загальновиробничі витрати не діляться на постійні і змінні. Вони розподіляються між об’єктами обліку і планування пропорційно до загальної суми витрат, за винятком вартості насіння, кормів, сировини, і відносяться на собівартість тільки тієї продукції, яка виробляється у даній бригаді чи галузі. Перевірка проводиться на підставі Відомості розподілу загальновиробничих  витрат.

Важливим питанням ревізії є вивчення планової собівартості одиниці окремих видів продукції. При цьому планову собівартість у розрізі окремих калькуляційних статей витрат зіставляють із плановою і фактичною собівартістю за минулий звітний період, із нормативами витрат і фактичним рівнем затрат за аналізований період. Таким порівнянням можна виявити значні відхилення планових показників від фактичних (перевитрати чи економію). У цьому разі ревізору слід з’ясувати причини і винних осіб.

Під час ревізії витрат діяльності важливо перевірити фактичну собівартість окремих видів продукції за калькуляційними статтями витрат.

КОНТРОЛЬ І РЕВІЗІЯ ВИКОРИСТАННЯ ТРУДОВИХ РЕСУРСІВ ТА ФОНДУ ОПЛАТИ ПРАЦІ

ПЛАН
1.  Завдання,  джерела, нормативні акти ревізії
2.  Контроль організації, нормування, використання трудових ресурсів, охорони праці
3.  Ревізія обгрунтованості планування і використання фонду оплати праці
4.  Ревізія  нарахування заробітної плати, премій
5.  Ревізія розрахунків за виплатами  працівникам
 
1. Завдання,  джерела, нормативні акти ревізії

Основними завданнями ревізії є перевірка:

· дотримання нормативно-правових актів при нарахуванні оплати праці, утримань із неї й правильності ведення бухгалтерського обліку розрахунків з оплати праці;

· використання  трудових ресурсів і фонду  оплати праці;

· наявності затверджених нормативних документів, які регулюють використання трудових ресурсів та порядок оплати праці (Положення про оплату праці, правила внутрішнього розпорядку, колективний договір, норми і розцінки тощо);

· стану нормування, тарифікації робіт і оплати праці;

· дотримання  трудової і штатної дисципліни;

· використання встановленого фонду  оплати праці, виявлення необґрунтованих  його перевитрат, фактів приписок робіт, завищення розцінок, заниження норм виробітку та зменшення зон обслуговування, порушення порядку нарахування додаткової оплати праці, преміювання;

· правильності й обґрунтованості укладання трудових договорів, контрактів та їх дотримання;

· своєчасності й правильності нарахування і виплати  заробітної плати згідно з діючою системою оплати праці.

Як правило, ревізію  з оплати праці здійснюють вибірковим способом.

Її рекомендується організувати в такій послідовності.

1. виявляють наявність затверджених в установленому порядку положення про оплату праці, правил внутрішнього трудового розпорядку, норм і розцінок, контрактів, трудових договорів та інших документів, в яких визначено порядок використання трудових ресурсів, оплати праці та розрахунків з працівниками по ній;

2. встановлюють відповідність цих документів чинному законодавству, типовим положенням і рекомендаціями з питань праці та її оплати;

3. перевіряють обґрунтованість планування використання трудових ресурсів і фонду  оплати праці, стан роботи по нормуванню, тарифікації, організації, охороні праці і техніці безпеки, виконання плану використання фонду робочого часу та продуктивності праці, фактичного використання фонду  оплати праці, дотримання штатної дисципліни, тарифних ставок, розцінок посадових окладів;

4. контролюють правильність нарахування оплати праці, премій, утримань з оплати праці;

5. дається оцінка стану обліку і звітності розрахунків з оплати праці, внутрішньогосподарського контролю використання робочого часу і фонду  оплати праці.

Нормативна база:

Кодекс Законів про працю України;

ПКУ;

Закон України “Про оплату праці“, затвердженим постановою Верховної  Ради України від 24.03.1995 р. № 108/95-ВР зі змінами і доповненнями;

Закон України “Про відпустки“ від 15.11.96 р. № 504/96-ВР,

Інструкція зі статистики заробітної плати, затвердженою наказом  Міністерства статистики  України від 11.12.1995 р. № 323;

Інструкція зі статистики чисельності працівників, зайнятих у народному господарстві України, затвердженою наказом  Мінстату №171 від 07.07.1995 р.;  Галузева угода;

Порядок обчислення середньої заробітної плати №100,

Порядок обчислення середньої заробітної плати №1266,

П(С)БО 26 «Виплати працівникам»
Основними  джерелами  ревізії є:
· плани, виробничі  завдання, технологічні карти;

· штатні розклади, посадові оклади, тарифні сітки, розцінки, норми виробітку;

· генеральні та галузеві угоди; трудові угоди, колективні договори;

· первинні документи з обліку праці та її оплаті (наряди на відрядну роботу, облікові листи тракториста машиніста, розрахунок нарахування оплати праці працівникам тваринництва, дорожні листи автомобіля, табель обліку робочого часу та ін.);

· накопичувальні відомості обліку використання машинно-тракторного парку, автотранспорту, журнали обліку робіт і витрат;

· розрахунково-платіжні відомості,  книга обліку розрахунків по оплаті праці, зведена відомість нарахування  та розподілу оплати праці та відрахувань від неї по об’єктах обліку ф.  № 5.1 с.-г.,  зведена відомість по розрахунках з робітниками і службовцями  ф. № 5.3 с.-г., журнал-ордер № 5.Б с.-г., Головна книга  до рахунку 66   “Розрахунки з оплати праці”;

· первинні документи з обліку виходу продукції (реєстри приймання зерна, щоденники надходження сільськогосподарської продукції, журнали обліку надою молока, акти на оприбуткування приплоду тварин та ін.);

· фінансова, оперативна й статистична звітність тощо. Контроль  праці та її оплати  спрямований на забезпечення ефективного використання  трудових ресурсів, фонду оплати праці, повноти і своєчасності розрахунків по оплаті праці.
2. Контроль організації, нормування, використання трудових ресурсів, охорони праці

Ефективне використання трудових ресурсів залежить від належної організації виробництва і праці. Постійне вдосконалення форм організації останньої є важливою передумовою підвищення продуктивності праці та економії трудових затрат. Тому в системі  контролю цим питанням приділяють значну увагу.

Контролери ретельно вивчають стан організації праці з метою визначення резервів поліпшення використання трудових ресурсів.
Перевірку починають з фактичного обстеження виробничих підрозділів, служб апарату управління:

· вивчають, чи враховані такі вимоги, як формування оптимальних колективів за кількістю працівників та їх якісним складом, розмірами землекористування (обслуговування поголів’я), закріпленої техніки та іншого майна, тощо.

· вивчають можливості впровадження на підприємстві прогресивних форм організації праці й управління;

· досліджують можливі напрями наукової організації праці, до яких належать: раціональні форми поділу і кооперації праці за видами робіт та кваліфікацією, суміщення професій і функцій;

· удосконалення нормування праці;

· поліпшення умов праці (впровадження ефективних режимів праці і відпочинку, створення санітарно-гігієнічних й естетичних умов праці, поліпшення побутового обслуговування і т.п.);

· впровадження передових методів праці (організація екскурсій по обміну досвідом, вивченню передового досвіду, в тому числі зарубіжного, виробничих нарад, постійне вивчення науково-технічної інформації тощо);

· підготовка і підвищення кваліфікації кадрів;

· організація робочих місць, оснащеність їх обладнанням, інструментами тощо.

· дотримання правил внутрішнього розпорядку.

Перевіряють обґрунтованість планування використання трудових ресурсів: – правильність планування обсягів робіт, агрегатування техніки, розстановку робочої сили, впровадження прогресивної технології виробництва продукції, виконання робіт та прогресивних форм праці. Це дає змогу  виявити резерви повнішого використання трудових ресурсів та розробити пропозиції щодо їх реалізації.

Важливою умовою ефективного використання трудових ресурсів є обґрунтоване нормування праці та тарифікація працівників і робіт.

При перевірці нормування встановлюють наявність календарного плану перегляду норм праці, виходячи із зональних норм виробітку на окремі види робіт  з урахуванням впровадження нових технологій, механізації і автоматизації виробничих процесів. Основними показниками, що характеризують рівень нормування праці, є коефіцієнти технічно обґрунтованих норм та їх виконання. Це виявляють шляхом аналізу даних первинних документів: облікових листів праці  і виконаних робіт, облікових  листів трактористів-машиністів, нарядів і т.п. Крім того, проводять опитування виконавців робіт, оскільки виконання норм виробітку не завжди підтверджує їх обґрунтованість. Подекуди виконання завищених норм досягають за рахунок зниження якості робіт, що негативно впливає на продуктивність праці на якість продукції. При необхідності проводять контрольні спостереження, хронометражі, фотографування робочого дня. Одночасно з’ясовують причини невиконання норм виробітку і норм обслуговування тварин, а також масового їх перевиконання у значних розмірах.

Обґрунтованість тарифікації працівників і окремих видів робіт перевіряють на основі протоколів засідань кваліфікаційних (атестаційних) комісій, тарифно-кваліфікаційних довідників, особових карток, розрахунково-платіжних відомостей, первинних документів по обліку праці та її оплати, наказів, розпоряджень адміністрації. При наявності сигналів, заяв про неправомірні дії по присвоєнню вищих розрядів можна організовувати контрольні атестації.

Основними показниками ефективності використання трудових ресурсів є продуктивність праці. Тому в процесі перевірок визначають рівень виконання плану за продуктивністю праці, аналізують цей показник у динаміці, з’ясовують причини зниження його рівня.

Важливим об’єктом контролю є охорона праці і техніка безпеки .Основні положення про організацію  охорони праці визначені у Законі України “Про охорону праці”, яким і належить керуватись при проведенні ревізій та перевірок. Згідно із цим Законом у кожному підприємстві повинна бути розроблена система заходів з охорони праці і техніки безпеки. У колективному договорі  (угоді, трудовому договорі) передбачені комплексні заходи щодо досягнення встановлених нормативів безпеки, гігієни праці та виробничого середовища, підвищення існуючого рівня охорони праці, запобігання випадкам виробничого травматизму, професійним захворюванням і аваріям.

Для управління охороною праці на підприємстві створюють спеціальну службу, яка наділена широкими повноваженнями щодо забезпечення дотримання правил з охорони праці і техніки безпеки. Проте на підприємствах нерідко мають місце факти порушення правил з охорони праці, що призводить до виникнення аварій, нещасних випадків і виробничого травматизму. Тому в процесі  контролю необхідно перевіряти дотримання умов колективного договору, роботу служби охорони праці, розробляти конкретні пропозиції по усуненню виявлених недоліків і порушень.

Перевірку доцільно здійснювати у двох напрямах: дотримання діючого порядку розробки в кожному підприємстві необхідних заходів по охороні праці та їх виконання. Основними з них є розробка і обладнання спеціальних пристосувань безпечної роботи на механізмах, транспортних засобах, сигналізації по техніці безпеки; визначення категорій працівників, що працюють у важких шкідливих умовах, яким належить безплатне забезпечення лікувально-профілактичним харчуванням, молоком, газованою солоною водою, надання оплачуваних перерв санітарно-оздоровчого призначення, скорочення тривалості робочого часу, додаткових відпусток та інших пільг і компенсацій відповідно до законодавства; забезпечення за встановленими нормами спецодягом та іншими засобами індивідуального захисту; перелік важких робіт та робіт із шкідливими умовами праці, на яких забороняється застосування праці жінок, неповнолітніх; розробка заходів виробничої санітарії і лікувально-профілактичного огляду  працівників; проведення інструктажів з техніки безпеки; оформлення стендів, плакатів і т.д.

Контроль за станом організації праці, нормування, використання трудових ресурсів  проводиться з метою  визначення резервів поліпшення використання трудових ресурсів, що значною мірою впливає  на виконання виробничих завдань.

3. Ревізія обгрунтованості планування і використання фонду оплати праці

Перевірку обґрунтованості планування фонду оплати  праці доцільно починати з оцінки розроблених і затверджених в установленому порядку нормативних документів  з оплати праці: Положення про оплату праці, правил внутрішнього розпорядку, колективного договору,  норм і розцінок, контрактів договорів та ін. Ці документи розробляють на основі законодавчих і типових нормативних актів та рекомендацій про оплату праці. Принципові й суттєві відхилення при порівнянні прийнятих нормативних документів у підприємстві і типових положень та рекомендацій аналізують з погляду дотримання законодавства щодо оплати праці, а також вибору найбільш раціональних і прогресивних форм оплати та матеріального стимулювання.

Надалі правильність планування фонду оплати праці перевіряють, виходячи з виробничої програми, чисельності працівників, норм виробітку, тарифних розрядів, розцінок, навантаження по обслуговуванню тварин, штатних нормативів. Особливу увагу слід звернути на перевірку правильності визначення розцінок за одиницю продукції в рослинництві і тваринництві.

Планування тарифного фонду для визначення розцінок за продукцію рослинництва перевіряють за технологічними картами, звертаючи увагу насамперед на обґрунтованість планових обсягів робіт із врахуванням прогресивних технологій виробництва продукції та організації виконання робіт. Крім того, перевіряють чи відповідають закладені у плані розрахунку фонду оплати праці норми, тарифні розряди і ставки затвердженим у даному підприємстві.

Обґрунтованість планового тарифного фонду в тваринництві визначають, виходячи з нормативної чисельності працюючих відповідно до технічно обґрунтованих норм обслуговування тварин, а також тарифних ставок з урахуванням продуктивності тварин і рівня механізації робіт. Планування фонду оплати праці  в ремонтній майстерні, авто гаражі та інших обслуговуючих виробництвах контролюють на основі даних про планові обсяги робіт, норм виробітку (нормативів затрат часу), тарифних  ставок, окладів та положення про оплату праці в цих галузях.

Плановий фонд  оплати праці адміністративно-управлінського персоналу перевіряють згідно з установленими галузевою угодою нормами та затвердженими штатами; положенням про оплату праці адміністративно-управлінського персоналу і спеціалістів у конкретному підприємстві, його статутом .

Контролери зобов’язані також ретельно перевіряти правомірність включення до планового фонду оплати праці  різного виду доплат: за кількість, стаж роботи, звання майстра, класу кваліфікації, суміщення професій, персональні надбавки та інші доплати.
Після перевірки обґрунтованості планування фонду  оплати  праці вивіряють правильність його формування в обліку.

Достовірність звітних даних по фонду  вивіряють із записами по нарахуванню оплати праці у зведених відомостях за складом і категоріями працівників. Після цього зіставляють плановий фонд  з фактичним  і визначають абсолютну економію або перевитрату, виявляють вплив факторів на відхилення (зміна чисельності працівників і середньорічного заробітку). Що стосується останнього, то тут слід врахувати рівень інфляції та використання інфляційних коефіцієнтів для порівняння даних, а також рівень виконання плану за обсягом виробництва продукції, після чого визначають відносну економію або перевитрату фонду.

У випадку перевитрат фонду оплати праці аналізують їх причини: приписки обсягів робіт; використання завищених розцінок, заниження норм; застосування почасової оплати праці замість відрядної; зниження рівня механізації робіт; переважне використання ручної праці; порушення штатної дисципліни; необґрунтоване нарахування премій, додаткової оплати; недоліки в організації праці, зниження урожайності, продуктивності тварин тощо.

Такий аналіз використання фонду  оплати праці  здійснюють не лише в цілому по підприємству, а й по категоріях працівників (робітники, службовці, інженерно-технічні працівники), виробничих підрозділах і галузях сільськогосподарського виробництва. Це дозволяє виявити ділянки, де фонд оплати праці використовується неефективно, і поглибити перевірку з метою виявлення порушень, зловживань при нарахуванні оплати праці, а також резервів обґрунтованої економії витрачання коштів на затрати праці.

4. Ревізія  нарахування заробітної плати, премій

 Неправильна організація обліку та внутрішньогосподарського контролю за  використанням фонду оплати праці є причиною незаконних виплат і нетрудових доходів окремих працівників. Тому при зовнішній ревізії необхідно перевірити стан внутрішньогосподарського контролю. Перевірку здійснюють вибірковим способом. Для цього визначають зони найвищого ризику, тобто ділянки з найбільш можливою вірогідністю наявності помилок і порушень.

Насамперед доцільно перевірити первинні документи по нарахуванню оплати праці у тих виробничих підрозділах або категоріях працівників, де виявлено найбільшу перевитрату оплати праці, а всередині них – документи по оплаті праці осіб з особливо високими заробітками і тих, в яких заробітки протягом певного звітного періоду значно коливаються.

Для цього вивчають розрахунково-платіжні  відомості й особові рахунки. Одне із найбільш відомих порушень і зловживань при нарахуванні оплати праці – завищення обсягу робіт (приписки). Тому контроль доцільно сконцентрувати на виявленні саме цих фактів. Способи виявлення приписок залежать від особливостей нарахування оплати праці в окремих галузях.

Так, на автотранспорті приписки робіт виявляють зіставленням даних про перевезення вантажу у дорожніх листах і товарно-транспортних накладних, реєстрах і щоденниках на оприбуткування продукції власного виробництва, записами у книгах вагаря; для виявлення приписок кілометрів пробігу дані дорожніх листів порівнюють з актами контрольних замірів відстаней, маршрутними картами автомобільних доріг тощо.

 У рослинництві приписки виявляють зіставленням даних в облікових листах трактористів із технологічними картами, актами на списання насіння, добрив і пестицидів, статистичною звітністю, документами на оприбуткування продукції, якщо оплату праці нараховують за одержану продукцію і т.д.

Вибірковим способом перевіряють правильність використання норм, розцінок і підраховують переплати у зв’язку із завищенням розрядів робіт, розцінок, заниженням норм виробітку. При цьому в актах або додатках до них конкретно зазначають дату і номер документа, прізвища  виконавців, і тих, хто затверджував документи по нарахуванню оплати праці.

При  перевірці нарахування оплати праці працівникам тваринництвапроводять звірку розрахунку нарахування оплати праці працівникам тваринництва з документами на оприбуткування продукції (журнал обліку надою молока, розрахунок визначення приросту живої маси, акт на оприбуткування приплоду, щоденник надходження с/г. продукції).

Особливу увагу слід звернути на перевірку обґрунтованості різного роду доплат, премій, надбавок згідно  законодавства,Колективного договору.

Правильність нарахування відпускних, допомоги з тимчасової втрати працездатності.
Контролюють правильність утримань з оплати праці: ПДФО,ЄСВ.
Перевірку відповідності даних аналітичного обліку показникам синтетичного обліку розрахунків з оплати праці встановлюють за Головною книгою й балансом на одну дату, зокрема на 1-ше число відповідного місяця (сальдо з рахунка 66 “Розрахунки з оплати праці” в Головній книзі й балансі звіряють з підсумковими  сумами до видачі розрахунково-платіжних відомостей).

Якщо виявлено розбіжності між даними синтетичного і аналітичного обліку, слід встановити їх причини.

Порушення щодо оплати праці виникають у зв’язку з:

· неправильним визначенням обсягів виконаних робіт (виявляють зіставленням обсягів робіт, вказаних у первинних документах з обліку праці, з аналогічними показниками  технологічних карт, документів щодо оприбуткування готової продукції або контрольним обміром фактично виконаних робіт);

· неправильним застосуванням норм виробітку, тарифних ставок, посадових окладів і розцінок (визначають зіставленням зі збірниками виробітку і тарифікаційними довідниками);

· неправильним таксуванням окремих документів з обліку праці (виявляють контрольним таксуванням);

· включенням у документи з обліку праці прізвищ осіб, які не брали участі у виконанні конкретних робіт (виявляють зіставленням прізвищ працівників зі списковим складом підприємства, бригади, цеху, а також опитуванням окремих осіб, звіркою підписів);

· внесенням у документи з обліку праці посадових осіб, не передбачених штатним розкладом (встановлюють зіставлянням цих документів зі штатним розкладом).

5. Ревізія розрахунків за виплатами  працівникам

Перевірку відповідності даних аналітичного обліку показникам синтетичного обліку розрахунків з оплати праці встановлюють за Головною книгою й балансом на одну дату, зокрема на 1-ше число відповідного місяця (сальдо з рахунка 66 “Розрахунки з оплати праці” в Головній книзі й балансі звіряють з підсумковими  сумами до видачі розрахунково-платіжних відомостей).

Якщо виявлено розбіжності між даними синтетичного і аналітичного обліку, слід встановити їх причини. Основними причинами розходжень можуть бути: підробки в розрахунково – платіжних і платіжних відомостях для приховування розкрадання грошей з каси шляхом змови бухгалтера і касира. Сам спосіб розкрадання полягає в завищенні загальної суми грошей в останній колонці розрахунково-платіжної відомості “До видачі”. Таку підробку можна виявити підрахунком підсумків у розрахунково-платіжних відомостях як по рядках (горизонталі), так і по стовпчиках (вертикалі). Кінцеві підсумки звіряють із сумою, показаною у видатковому касовому ордері й у первинних документах щодо нарахування заробітної плати  (розрахунках).

У такому разі арифметичній перевірці підлягають:

· розрахунково-платіжна (платіжна) відомість;

· видатковий касовий ордер;

· журнал обліку прибуткових і видаткових касових ордерів;

· касова книга (звіт касира);

· табелі обліку робочого часу, довідки й розрахунки для нарахування заробітної плати, наряди на оплату праці тощо.

Можуть бути випадки розкрадання грошей шляхом привласнення депонованих сум. Для цього касир разом із бухгалтером підробляють підпис депонента в розрахунково-платіжній відомості або у видатковому касовому ордері чи депонентській відомості.

У цьому випадку слід звірити депоновані суми за такими документами:

· реєстр депонованих сум;

· депонентська відомість;

· видатковий касовий ордер;

· особовий рахунок та картка депонента;

· журнал реєстрації прибуткових та видаткових касових ордерів;

· касова книга й звіт касира;

· документ про прийняття на роботу або звільнення з роботи (наказ, розпорядження);

· розрахунково-платіжні відомості за попередній період із підписами депонентів.

Ревізуючі можуть також викликати окремих депонентів для підтвердження одержання ними відповідних сум.

Доцільно також перевірити, чи зафіксовані в розрахункових відомостях на оплату праці за другу половину місяця усі раніше виплачені протягом цього місяця суми (аванс, відпускні, допомога при тимчасовій втраті працездатності), записані в журнал-ордер № 1 с.-г.  з рахунка 30 “Готівка”.

Причинами відхилень між даними аналітичного й синтетичного обліку з рахунка 66 “Розрахунки з оплати праці” можуть також бути перекручення даних внаслідок зловживань (завуалювання видатку грошей шляхом вилучення з фонду споживання різних виплат і утримань); неповне утримання авансів; повторне списання грошових документів з віднесенням виплат за ними в дебет рахунка 66 “Розрахунки з оплати праці”; зменшення дебіторської заборгованості або збільшення кредиторської заборгованості під час перенесення сальдо із однієї розрахункової відомості до іншої.

Порушення щодо оплати праці виникають у зв’язку з:

· неправильним визначенням обсягів виконаних робіт (виявляють зіставленням обсягів робіт, вказаних у первинних документах з обліку праці, з аналогічними показниками  технологічних карт, документів щодо оприбуткування готової продукції або контрольним обміром фактично виконаних робіт);

· неправильним застосуванням норм виробітку, тарифних ставок, посадових окладів і розцінок (визначають зіставленням зі збірниками виробітку і тарифікаційними довідниками);

· неправильним таксуванням окремих документів з обліку праці (виявляють контрольним таксуванням);

· включенням у документи з обліку праці прізвищ осіб, які не брали участі у виконанні конкретних робіт (виявляють зіставленням прізвищ працівників зі списковим складом підприємства, бригади, цеху, а також опитуванням окремих осіб, звіркою підписів);

· внесенням у документи з обліку праці посадових осіб, не передбачених штатним розкладом (встановлюють зіставлянням цих документів зі штатним розкладом).

Дайте відповіді на запитання

1.  Завдання, джерела ревізії використання трудових ресурсів та фонду оплати праці

2. Які документи й регістри бухгалтерського обліку  використовуються ревізором  під час ревізії розрахунків з оплати праці? 
3. В чому полягає  суть перевірки обґрунтованості планування фонду оплати праці?

4. На які основні моменти звертається увага   при контролі   організації, нормування і охорони праці та використання трудових ресурсів?

5. Яка роль внутрігосподарського контролю?

6. Як проводиться перевірка  дотримання норм виробітку, розцінок, правильності нарахування оплати праці?

7. Особливості контролю розрахунків з депонентами.

8. Який порядок нарахування  соціальних виплат?

9. Як нарахувати  відпускні?

10.  В зв’язку з чим виникають  порушення щодо оплати праці?

КОНТРОЛЬ І РЕВІЗІЯ ВЛАСНОГО КАПІТАЛУ

ПЛАН

Завдання і джерела ревізії

Перевірка ведення обліку та відображення в звітності власного капіталу

Перевірка розрахунків із власниками (учасниками) підприємства

 

1. Завдання і джерела ревізії
Джерелами формування активів підприємства є власні засоби (власний капітал), позичені кошти (позичений капітал).

Гарантією захищеності прав власників підприємства виступає власний капітал, зокрема зареєстрована його частина – статутний капітал. В Положенні (стандарті) бухгалтерського обліку 2 “Баланс” власний капітал визначається як частина в активах підприємства, що залишається після вирахування його зобов’язань. В зв’язку з таким визначенням власного капіталу можна стверджувати, що в момент створення підприємства його власний (стартовий) капітал втілюється в активах, інвестованих засновниками і оцінюється за вартістю майна підприємства. Тому на стартовому етапі основна облікова модель набуває вигляду А=К.

Згідно з Указом Президента України “Про невідкладні заходи щодо прискорення реформування аграрного сектору економіки ” всі колективні сільськогосподарські підприємства повинні бути реформовані на засадах приватної власності на землю та майно і створення на їх основі приватних (приватно-орендних) підприємств, господарських товариств, сільськогосподарських кооперативів інших суб’єктів господарювання. Більшість реформованих сільськогосподарських підприємств стали правонаступниками колишніх колективних сільськогосподарських підприємств. Тому разом з активами реформовані підприємства успадкували собі всі  зобов’язання перед юридичними та фізичними особами.

Саме тому стартові умови  у них відповідають  інший моделі визначення капіталу. Зобов’язання мають вищий   пріоритет порівняно з вимогами власників стосовно всіх активів, а тому в реформованих сільськогосподарських підприємствах навіть в стартовий період їх роботи власний капітал підприємства   визначається як різниця між вартістю його майна і зобов’язаннями: К = А – З  де:

К – капітал; А – активи; З – зобов’язання.

Саме так трактується початковий статутний капітал П(С)БО 2 “Баланс”, в статті 37 якого записано, що статутний капітал – зафіксована в установчих документах загальна вартість активів, які є внеском власників ( учасників) до капіталу підприємства.

В той же час власний капітал є основою для початку і продовження господарської діяльності будь-якого підприємства, один з найістотніших  і найважливіших показників, оскільки виконує функції  визначення: частки приватного підприємця або кожного партнера в активах підприємства; ступеня впливу на діяльність підприємства; ступеня впливу на розподіл прибутку або збитків; ступеня фінансування ризикових інвестицій; частки при розподілі майна в результаті ліквідації підприємства.

Джерелами утворення власного капіталу є:

внески власників підприємства у вигляді грошових коштів та інших активів;

накопичення сум нерозподіленого прибутку (реінвестування прибутку в капітал), що залишається на підприємстві ;

конвертування зобов’язань;

дооцінка необоротних активів;

одержання активів у формі дарчого капіталу.

За рівнем відповідальності власний капітал поділяється на:

статутний капітал;

пайовий капітал;

додатковий капітал;

резервний капітал;

нерозподілений прибуток (непокритий збиток);

неоплачений капітал;

вилучений капітал.

Виходячи з функцій власного капіталу, джерел його утворення  і рівня відповідальності принципова схема формування власного капіталу може бути виражена таким чином

Крім різновидів власного капіталу (статутного, пайового, додаткового, резервного, вилученого, неоплаченого, а також  нерозподілених прибутків) на формування активів впливає наявність джерел забезпечення наступних витрат і платежів (цільових надходжень, забезпечення майбутніх витрат і платежів, страхових резервів). За своєю функцією джерела забезпечення наступних витрат і платежів тотожні функціям власного капіталу.

Основними завданнями ревізії власного капіталу є перевірка:

правильності формування і використання (вилучення) власного капіталу;

дотримання встановленого  установчими документами  розміру статутного капіталу;

правильності ведення обліку;

внесків до статутного капіталу і розрахунків за дивідендами тощо.

Джерелами ревізії є:

первинні документи (акції, прибуткові касові ордери про збір установчих внесків, акти приймання-здавання до статутного капіталу установчих внесків тощо;

регістри синтетичного й аналітичного обліку з рахунків 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47,48.

Головна книга;

Звітність;

 

2. Перевірка ведення обліку та відображення в звітності власного капіталу

Основним компонентом власного капіталу є зареєстрованийі пайовий капітал . Тому ревізію цього розділу слід починати з перевірки правильності формування й вилучення (зменшення) зареєстрованого і пайового капіталу.

За кредитом рахунка 40 “Зареєстрований (пайовий) капітал” відображається збільшення зареєстрованого і пайового капіталу, а також надходження внесків до оголошеного, але ще не зареєстрованого статутного капіталу, за дебетом – його зменшення. Причому сальдо на цьому рахунку має відповідати розмірові зареєстрованого і пайового капіталу, який зафіксований в установчих документах підприємства. Аналітичний облік ведеться за видами капіталу за кожним засновником, учасником, акціонером тощо.

Власний капітал засновників або учасників поділяється на реєстрований і неєрестрований. До першого відносять статутний і пайовий капітал, до другого – додатковий, резервний, страховий капітал та нерозподілений прибуток (непокритий збиток).

Ревізор перевіряє, чи дотримуються на підприємстві статутних положень, чи правильно формується майно підприємства за рахунок   інвестування його діяльності, як здійснюється розподіл цього майна, виробленої продукції й одержаного прибутку, чи раціонально використовуються додаткові грошові внески або майно учасників (засновників) на розвиток підприємства (в окремих випадках на покриття збитків), сума статутного (пайового) капіталу обов’язково реєструється в державному реєстрі.

Ревізор з’ясовує, чи відповідає сума зареєстрованого (пайового) капіталу розміру, зафіксованому в реєстрі, чи дотримуються правил, за якими статутний капітал довірчого товариства має бути не меншим встановленого ліміту.

Заявлені під час інвентаризації нестачу або надлишок матеріальних цінностей або підтверджену документами дооцінку слід віднести на фінансові результати звітного періоду.

Слід зазначити, що в разі анулювання акцій на їх суму зменшується зареєстрований капітал, а у разі їх перепродажу зменшується вилучений капітал та збільшуються відповідні активи.

Ревізор з’ясовує також, чи вносить учасник до моменту реєстрації ТОВ не менше 30% внеску, передбаченого установчими документами.

В окремих випадках додатковий капітал спрямовується на збільшення зареєстрованогоо, пайового та резервного капіталу, іноді – на покриття збитків.

Пайовий капітал – сума пайових внесків  членів спілок , кооперативів та інших підприємств, що передбачена установчими документами.

В результаті реорганізації КСП громадяни одержали майнові паї. Майновий пай – це частка багатства бувшого КСП, яка належить пайовику. До списку осіб, які мають право на майновий пай, включаються всі члени підприємства, а також особи, за якими відповідно до законодавства зберігається право на майновий пай, зокрема: пенсіонери; особи, направлені підприємством  для навчання; особи, призвані для проходження строкової військової служби; спадкоємці померлих осіб, які мали право на майновий пай, та інші особи, що визначається рішенням зборів співвласників. При перевірці слід мати на увазі, що право кожного члена підприємства на пайовий фонд майна залежить від його трудового внеску. Майнові паї використовуються для створення нового підприємства. Тут слід звернути увагу  чи занесена їх вартість  на кредит  рахунка 41 „Пайовий капітал” і дебет рахунків активів, на яких відображається вартість розпайованого майна, що відображена у матеріалах  проведеної інвентаризації, чи відкриті аналітичні рахунки по кожному пайовику. Слід звернути увагу, що на рахунку 41 можуть обліковуватися майнові паї, які передані їх власниками господарським формуванням, що створені після реформування колективних  сільськогосподарських підприємств у 2000 році. За результатами роботи підприємство нараховує дивіденди  за майнові паї, які повинні бути відображені: дебет рахунку  44 “Нерозподілені  прибутки (непокриті) збитки”, кредит рахунку 67 “Розрахунки з учасниками”.

Майнові паї, не виділені в натурі, згідно з договором оренди передаються засновникам і зараховуються в пайовий капітал (кредит рахунку 41) або відображаються як зобов’язання  з оренди цілісних майнових комплексів (кредит субрахунку 532 “Зобов‘язання з оренди цілісних майнових комплексів”), що залежить від організаційно-правового статусу нового підприємства. Ці паї не можуть зникнути ніколи. В процесі діяльності одні засоби замінюються іншими, а паї залишаються.

Отже, майнові паї, передані власнику в оренду, залишаються власністю громадян і мають постійно приносити їм дохід. Новий власник може викупити пай лише за згодою пайовика на взаємно вигідних умовах. Виходячи з цього, встановлюють чи не було фактів продажу майнових паїв за безцінь, видачі в рахунок паю старої зношеної техніки та інше. Тому власники майнових паїв повинні пам’ятати, що пай не зношується і не старіє. Він завжди представляє реальне багатство, виражене в грошах, сума яких постійно зростає. Отже, за пай потрібно брати не старе майно, а гроші в проіндексованій сумі.

Положенням (стандартом) бухгалтерського обліку 5 “Звіт про власний капітал”,  затвердженим наказом Міністерства фінансів України  від 31.03.99 р. № 87, визначаються  зміст і форма звіту про власний капітал, який відображає зміни у складі цього капіталу протягом звітного періоду.

У Звіті про власний капітал відображають дані про збільшення або зменшення власного капіталу внаслідок переоцінки основних засобів відповідно до чинних положень (стандартів).

Крім того, у статтях розділу “Розподіл  прибутку” відображуються дані, які показують  розподіл прибутку між учасниками (власниками) підприємства або спрямування прибутку до статутного капіталу, резервного капіталу і та. ін.

Розділ “Внески учасників” вміщує дані про збільшення статутного капіталу  підприємства та зміни неоплаченого капіталу внаслідок збільшення або зменшення дебіторської заборгованості учасників за внесками до статутного капіталу підприємства.

Ревізор перевіряє правильність оформлення Звіту про власний капітал. Причому для забезпечення порівняльного аналізу інформації підприємства зобов’язані додавати до річного звіту  Звіт про власний капітал за попередній рік.

Особливу увагу ревізору слід звернути на заповнення розділу “Вилучення капіталу”, де наводяться дані про зменшення власного капіталу підприємства внаслідок виходу його учасника, викупу чи анулювання викуплених акцій акціонерним товариством, зменшення номінальної вартості акцій тощо.

У підсумковій статті “Разом змін у капіталі” ревізор з’ясовує, чи правильно підводиться підсумок змін у складі власного капіталу за звітний період, що визначається як сума скоригованого залишку власного капіталу на початок року та всіх змін протягом звітного року внаслідок переоцінки активів, використання чистого прибутку, вилучення капіталу та інших змін.

Основним завданням  ревізії власного капіталу  є перевірка правильності формування  і використання (вилучення)  власного капіталу та правильності ведення обліку внесків до статутного (пайового) капіталу і розрахунків з власниками (учасниками) підприємства.

 

3. Перевірка розрахунків із власниками (учасниками) підприємства

Здійснюючи перевірку статутного капіталу, виходять із того, що він формується на основі внесків власників підприємства у вигляді грошових коштів, майна, нематеріальних активів у розмірах, визначених установчими документами. Надходження внесків засновників контролюється на підставі даних первинних документів і записів за кредитом рахунка 67 “Розрахунки з учасниками” в кореспонденції з дебетом рахунків основних засобів, грошових коштів, нематеріальних активів, виробничих запасів тощо. Так, за даними прибуткових касових ордерів, виписок банку з поточних рахунків у національній та іноземній валюті з доданими до них виправдувальними документами перевіряють повноту і своєчасність грошових сум і матеріальних цінностей.

Використовуючи інформацію актів приймання-передання основних засобів, документів, що відображають надходження нематеріальних активів, і дебетові обороти за рахунками 10 “Основні засоби”, 12 “Нематеріальні активи” визначають вартість переданого обладнання, будинків, споруд, майнових прав на інтелектуальну власність. На основі даних актів про приймання матеріалів, товарно-транспортних накладних, рахунків щодо обліку виробничих запасів (рахунок 20), рахунка 22 “МШП” з’ясовують вартість матеріальних цінностей, що надійшли. Кожний внесок підтверджується документами, де обов’язково роблять посилання на формування статутного капіталу.

Особливу увагу слід приділяти технічній стороні реєстрації нематеріальних активів, внесених учасниками (засновниками) у статутний капітал. Це майнові права на винаходи, на користування землею, природними ресурсами, ліцензії на визначені види діяльності, плата за користування брокерським місцем, торговими знаками, марками. В обліку нематеріальні активи оцінюються за договірними цінами. При цьому складають акт, що фіксує факт надходження на підприємство нематеріальних активів.

Наступний етап контролю — перевірка своєчасності внесків у статутний капітал засновниками підприємства. Моментом фактичного надходження внесків у статутний капітал є:

• для грошей — дата зарахування їх на рахунок у банку чи внесення у касу підприємства;

• для основних засобів, матеріальних і нематеріальних активів — дата складання акта приймання-передання основних засобів, матеріальних і нематеріальних активів або інших документів, що підтверджують надходження вказаних об’єктів на підприємство.

Повноту внесків засновників у статутний капітал підприємства перевіряють шляхом зіставлення його розміру, що зафіксований в установчих документах і числиться на рахунку 40 “Статутний капітал”, із величиною заборгованості за рахунком 67 “Розрахунки з учасниками” і встановленими строками її погашення. Одним із важливих завдань ревізії є перевірка дотримання принципу стабільності величини статутного капіталу, її відповідності розміру, визначеному засновницькими документами.

Керуючись Положенням (стандартом) бухгалтерського обліку 5 “Звіт про власний капітал”, аудитор перевіряє правильність розподілу прибутку між учасниками (власниками) підприємства або спрямування прибутку до статутного капіталу, резервного капіталу тощо. Так, у статтях розділу “Внески учасників” наводяться дані про збільшення статутного капіталу підприємства та зміни неоплаченого капіталу в результаті збільшення або зменшення дебіторської заборгованості учасників за внесками до статутного капіталу підприємства. Власний капітал зменшується внаслідок виходу учасника, випуску чи анулювання викуплених акцій акціонерним товариством, зменшення номінальної вартості акцій або з інших причин. Тому здійснюючи аудит статутного капіталу, слід перевірити наявність і обґрунтованість змін у статутному капіталі й установчих документах підприємства. Завершальним етапом  є узагальнення виявлених відхилень в обліку статутного капіталу порівняно з чинними нормативними положеннями і обґрунтування пропозицій щодо їх усунення.
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1. Завдання, джерела,  нормативні акти  ревізії

Стан договірної і розрахункової дисципліни напряму занять від раціональної і дієвої організації контролю за станом розрахунків. Тому у контрольній діяльності ревізія розрахунково – кредитних операцій посідає одне з  центральних місць.

Основними завданнями контролю розрахункових операцій є перевірка

· доцільності і реальності виникнення заборгованості;

· своєчасності і правильності складання договорів та їх виконання, дотримання розрахункової дисципліни, виявлення причин та осіб винних у допущенні заборгованостей;

· своєчасності і правильності платежів у бюджет та позабюджетні фонди;

· повноти оприбуткування товарів і приймання виконаних робіт від постачальників і підрядників;

· виявлення фактів порушення платіжної дисципліни, договірних зобов’язань

· стан обліку і внутрішнього контролю розрахунків при проведенні ревізії.

Здійснюючи ревізію слід встановити суму матеріального збитку у вигляді фінансових санкцій сплачених підприємством, а також винних осіб. Крім того, важливим завданням є перевірка розрахунків по відшкодуванню завданих збитків, а також своєчасність і законність пред’явлення претензій до винних осіб.

Для більшої ефективності контролю розрахункових операцій слід дотримуватись певної послідовності перевірки по кожній групі розрахунків: наявності, своєчасність і правильність укладання договорів, виконання договірних зобов’язань, аналіз динаміки заборгованості та виявлення простроченої і безнадійної заборгованості. Крім цього, слід провести зустрічні перевірки на предмет підтвердження заборгованостей, для чого, слід порівняти заборгованості в балансі на рахунках  63, 64, 65, 68, і т. д., у головній книзі, і виявлені  суми повинні відповідати записам регістрів бухгалтерського обліку та даним первинних документів, а останні – договірним умовам і нормативним актам. Окремо слід виділити безнадійну заборгованість і згрупувати всі заборгованості по строкам її виникнення, Це сприятиме кращій організації заходів щодо погашення заборгованості. Обов’язково слід проаналізувати заборгованість і встановити достовірність її і обґрунтованість списання. Тут можуть виявитись факти безпідставного списання простроченої заборгованості на витрати.

Джерелами даних для ревізії розрахункових операцій є: дані  різних рахунків,  Головної книги, регістрів синтетичного і аналітичного обліку, первинних документів, договорів та нормативних документів. Крім того, можна використати дані бухгалтерської та  податкової звітності і нормативної бази з питань оподаткування, правові акти цивільно-процесуального характеру.

2. Контроль і ревізія розрахунків з органами страхування

Метою ревізії розрахунків з соціального страхування є контроль за правильністю повнотою, та своєчасністю здійснених відрахувань на соціальне страхування.

Нормативні документи: Постанова правління  пенсійного фонду України від27.09.2010  N 21-5 «Про затвердження  Інструкції про порядок нарахування і сплати єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування» Зареєстровано в Міністерствіюстиції України27 жовтня 2010 р.за N 994/18289Закону України “Про збір та облік єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування” від 8 липня 2010 р. N 2464-VI;Порядок розрахунку середньої заробітної палати №1266.

Усі особи, які використовують працю найманих працівників (юридичні та фізичні), є платниками єдиного соціального внеску (далі — ЄСВ). 
Повноту і правильність відрахувань ЄСВ встановлюють на основі даних виробничих звітів, розрахунково- платіжних відомостей, зведеної відомості  нарахування оплати праці по об‘єктах обліку, звітів про працю, інших документів,  рахунку 651 та інших рахунків, Головної книги. Всі ці документи звіряють між собою, встановлюють розбіжності  і причини таких розбіжностей.

Нормативи відрахувань та їх розподіл з часом змінюються. За вказаними нормативами та нарахованими сумами оплати праці проводять арифметичні підрахунки, після чого порівнюють результат з сумою по кредиту відповідних субрахунків  рахунку 65 “Розрахунки за страхуванням”.

Перевірці підлягають витрати за рахунок відрахувань на соціальне страхування у зв‘язку з тимчасовою втратою працездатності.

Під час перевірки правильності нарахування допомоги в зв’язку з тимчасовою втратою працездатності слід встановити реальність визначення середньої заробітної плати і страхового стажу, а також визначення суми допомоги. При цьому слід скористатись  особовими справами, розрахунками, даними розрахунково-платіжних відомостей, а також  документами, які засвідчують право на одержання соціальної допомоги: лікарняні листки, медичні довідки, копії свідоцтв про народження дитини, довідки, посвідчення, акти про нещасні випадки, пов’язані з виробництвом.

Доцільно провести зустрічні перевірки у лікувальні установи району з метою встановлення  фактів перебування за лікарняними листами. По наслідку такої перевірки слід оформити відповідну довідку. Отримані дані необхідно звірити з даними табелів робочого часу, з метою визначення наявних відхилень та випадків коли лікарняні  не відмічались і нараховувалась оплата праці.

Допомога з тимчасової непрацездатності  працівника підприємства (застрахованої особи) розраховується виходячи з його середньої заробітної плати, яка визначається за правилами, установленими Порядком, затвердженим постановою КМУ від 26.09.01 р. N 1266 (далі — Порядок N1266). 
Згідно із цими правилами для розрахунку суми допомоги необхідно визначити:
1) розрахунковий період, за який обчислюється середня зарплата;

2) перелік виплат, на підставі яких розраховується така зарплата;

3) середньоденну (середньогодинну) зарплату;

4) кількість днів непрацездатності, що підлягають оплаті.
Завважимо, що до виплат, які включаються до розрахунку середнього заробітку, належать основна і  додаткова зарплата, а також інші заохочувальні та компенсаційні виплати (це все виплати, що входять до фонду  оплати праці (далі — ФОП) підприємства), які обкладаються ПДФО і з яких сплачуються страхові внески (п. 7  Порядку N 1266). Нагадаємо, що з 01.01.11 р. підприємства сплачують тільки один страховий внесок — єдиний  соціальний внесок (ЄСВ). 

Сума допомоги залежить від страхового стажу працівника. 
3. Перевірка розрахунків за податками і платежами

Основним завданням ревізії є перевірка правильності проведення відповідних розрахунків платежів в бюджет і державні цільові фонди та своєчасності їх перерахування відповідно до чинного законодавства.

Проведення ревізій розрахунків за податками і платежами регламентується Податковим Кодексом.   Проведення ревізії  таких розрахунків  потребує досить значного підготовчого процесу. Необхідно перед початком ревізії вивчити Статут ревізуємого підприємства, рух грошей на його рахунках, мати інформацію про інвесторів, засновників, пайовиків і т.д. Крім того, необхідно мати всю інформацію про сплату в  періоді, що перевіряється кожного виду податків та зборів, строки цих сплат, а  також обов’язково терміни подачі звітності по кожному податку та збору.

Коли у підприємства була недоїмка за платежами в бюджет, слід мати повну інформацію про неї. Всі ці дані можна отримати, використовуючи базу даних податкової служби.

Перевірка розпочинається з ознайомлення з господарством, вивчаються всі виробничі потужності і проводиться огляд всіх складів.

В зв‘язку з тим, що податкове законодавство досить складне і кількість податків досить значна, необхідно з’ясувати, хто з ревізорів який податок чи платіж буде перевіряти. Це дасть змогу уникнути  зайвої роботи, бо кожен ревізор підготує необхідну для перевірки нормативну базу і намітить собі план перевірки.

Спочатку слід встановити, який спосіб оподаткування використовувало ревізуєме підприємство і які податки при цьому сплачувало. У зв‘язку з цим, необхідно перевірити правильність складання необхідної податкової звітності та декларацій, а також своєчасність їх подачі в податкову інспекцію. При цьому встановлюється своєчасність перерахунку коштів.

Сільськогосподарські підприємства, які сплачують єдиний фіксований сільськогосподарський податок повинні подавати розрахунки  із зазначенням, як земельної площі так і грошової оцінки балу землі. Ревізор повинен лише звірити ці дані з даними про земельну площу(їх можна отримати в земельних відділах держадміністрацій) та використавши точну оцінку одиниці площі( ці дані є в податковій інспекції) встановлюють належну до сплати суму фіксованого податку. Основними порушеннями при цьому можуть бути:

· несвоєчасне представлення в податкову інспекцію розрахунків фіксованого податку;

· невірні дані про земельну площу та грошову оцінку одиниці площі;

· порушення в розрахунках;

· несвоєчасна сплата податку.

При встановленні фактів якихось порушень нарахування та сплати фіксованого сільськогосподарського податку, винні  особи повинні надати пояснення з приводу порушень.

Ретельно перевірити на підставі первинних документів кожну статтю валових доходів та валових витрат за даними податкового обліку. Ревізор перевіряє правильність обліку валового прибутку, а відтак тієї його частини, яка безпосередньо оподатковується. Тому зіставляють на ідентичність балансові дані про прибуток з його обліку у Головній книзі, журналах-ордерах, на рахунку 79 “Фінансові результати” і за Звітом про фінансові результати. Перевіряючи фактичний прибуток, необхідно впевнитись в обґрунтованості бухгалтерських записів з дебету і кредиту рахунків 70 “Доходи від реалізації”, 71 “Інший операційний дохід” та інших рахунків доходів,  в законності витрат, що включаються в собівартість та інших. Слід звернути увагу на те, чи  в повній мірі  операції зафіксовані в обліку  з  знайшли своє відображення в податкових деклараціях. Основні порушення , як правило стосуються неправомірного віднесення сум до валових доходів та валових витрат. Всі факти безпідставного завищення  валових витрат і відповідно заниження оподатковуваного прибутку повинні бути висвітлені в акті ревізії.

Крім того слід перевірити  своєчасність представлення податкових декларацій та перерахування належних до сплати сум в бюджет.

При обчисленні податку на додану вартість (ПДВ) важливе значення має правильне визначення сум оподатковуваного обороту. Джерелами перевірки ПДВ є:

· податкові накладні і книги продажу та придбання;

· товарно-транспортні накладні;

· приймальні квитанції;

· рахунки-фактури;

· платіжні документи;

· виписки банку, а також Ж-О 6 с.-г., 3Ас.-г., 3Вс.-г., 1 с.-г. та аналітичні  дані рахунків 36 ”Розрахунки з покупцями  і замовниками”, 701 “Доходи від реалізації”, 63 “Розрахунки з постачальниками і підрядчиками” і інших.

Об’єктом оподаткування є операції платників податку з:

· продажу товарів (робіт і послуг) на митній території України;

· ввезення (пересилання) товарів на митну територію України і одержання послуг;

· вивезення (пересилання) товарів за межі митної території України і надання послуг(виконання робіт) для їх споживання за межами митної території України.

Платник податку має подати покупцю податкову накладну, яка складається в момент виникнення податкових зобов’язань. Перевіряючий аналізує правильність оформлення податкових накладних і книги обліку придбання товарів (робіт, послуг) та книги обліку продажу. Перевіряючи  ПДВ необхідно встановити правильність відображення оборотів  на рахунку 64 “Розрахунки з бюджетом” по аналітичному рахунку ПДВ.

Ревізор особливо ретельно повинен перевірити віднесення сум в дебет цього рахунка. Крім того, слід перевірити правильність віднесення на рахунок відповідних джерел фінансування сум податку, сплачених за придбану сировину та інші виробничі запаси, які використовуються  для потреб невиробничого характеру. Слід перевірити книги придбання та продажу і відмітити ті суми, які безпідставно відносились на зменшення оподатковуваного обороту (Відсутність податкових накладних) в дебет аналітичного рахунку ПДВ.При перевірці також встановлюють наскільки операції з продажу і придбання знайшли своє відображення в регістрах бухгалтерського обліку.

Особливо уважно слід перевірити обґрунтованість застосування пільг по податку на додану вартість .Факти свідчать що, саме тут найбільше порушень.

Перевірку розрахунків за податками слід проводити особливо ретельно, адже ухилення від сплати податків на нинішньому етапі один з головних джерел  збагачення. Ця сфера досить криміналізована, а тому навіть невинні на перший погляд помилки в нарахуванні податків можуть свідчити про досить суттєві зловживання. Тому при встановленні фактів значних сум, які приховані від оподаткування, слід передавати такі матеріали до правоохоронних органів.

4. Контроль розрахунків за позиками

Облік розрахунків ведеться на рахунку 60 “Короткострокові позики” у національній та іноземній валюті за кредитами банків, строк повернення яких не перевищує дванадцяти місяців з дати балансу, та за позиками, термін погашення яких минув. За кредитом цього рахунка відображаються суми одержаних кредитів, за дебетом – погашення та переведення до довгострокових зобов’язань у разі відстрочення кредитів (позик).

Кредитний договір укладають установа банку і підприємство; у ньому передбачається об’єкт кредитування, умови одержання і сплати позик, процентні ставки плати у кредит, строки, на які видаються позики. Тепер широко використовується комерційне кредитування, коли здійснюється реалізація товарів за умови розстрочки платежу.

Ревізор здійснює аналіз фінансового стану підприємства, контролює дотримання строків платежів, своєчасність сплати комерційного кредиту. Комерційні кредити підприємство покриває за рахунок власних оборотних коштів, інших джерел, а також за рахунок банківського кредиту. Завдання аудитора – перевірити законність одержання і використання банківських кредитів за цільовим призначенням, своєчасність погашення їх.

Перевіряючи записи у Головній книзі й балансі, аудитор з’ясовує, якими видами позик користувалось підприємство. Для перевірки дотримання порядку кредитування, оформлення позик та їх погашення ревізор керується Інструкцією № 3 про відкриття банками рахунків у національній і іноземній валюті, затвердженою Постановою Правління НБУ від 27. 05. 96 № 121.

Контроль кредитних операцій доцільно проводити за видами позик (кредитів) – під товарооборот, товари сезонного нагромадження, на тимчасові потреби тощо.

За даними балансу і записами в реєстрі аналітичного обліку  встановлюється, чи використовувалася позика за цільовим призначенням. Перевіряється правильність відомостей про забезпечення виданих позик, наявність власних оборотних коштів у товарних запасах, повноту використання позик на тимчасові потреби, під нормативні запаси матеріальних цінностей. Особливій перевірці підлягають факти виникнення простроченої заборгованості, при цьому встановлюють причини, суму збитків від сплати процентів за підвищеною ставкою, перевіряють ефективність заходів щодо погашення прострочених позик, з оздоровлення фінансового стану підприємства.

Основними причинами виникнення простроченої заборгованості є невиконання плану товарообороту, порушення позичальниками договірних зобов’язань, затоварювання тощо. Перевірку кредитних операцій здійснюють паралельно з аналізом виконання плану товарообороту і стану товарних запасів.

Типовими порушеннями є включення до забезпечення безтоварних рахунків при кредитуванні під розрахункові документи в дорозі некредитованих товарно-матеріальних цінностей, неточні відомості про склад товарних запасів сезонного нагромадження.

Якщо підприємство одержало позику під товари сезонного зберігання, доцільно звірити суму фактичних залишків товарів сезонного зберігання з даними, поданими у банк.

Під час перевірки довгострокових позик ревізор керується П(С)БО 11 “Зобов’язання”.Слід врахувати, що до довгострокових зобов’язань належать:

· довгострокові кредити банків;

· інші довгострокові фінансові зобов’язання;

· відстрочені податкові зобов’язання;

· інші довгострокові зобов’язання.

Зобов’язання, на яке нараховуються відсотки та яке підлягає погашенню протягом дванадцяти місяців від дати балансу, слід розглядати як довгострокове, якщо первісний термін погашення був більшим ніж дванадцять місяців та до затвердження фінансової звітності існує угода про переоформлення цього зобов’язання на довгострокове.

Зобов’язання за кредитною угодою буде довгостроковим, якщо:

· позикодавець до затвердження фінансової звітності погодився не вимагати погашення зобов’язання внаслідок порушення певних умов, пов’язаних із фінансовим станом позичальника;

· не очікується виникнення подальших порушень кредитної угоди протягом дванадцяти місяців з дати балансу.

Ревізор з’ясовує, чи довгострокові зобов’язання, на які нараховуються відсотки, відображаються в балансі за їхньою теперішньою вартістю, яка залежить від умов та виду зобов’язання.

За кредитом рахунка 50 “Довгострокові позики” відображаються суми одержаних позик, за дебетом – їх погашення.

Ревізор з’ясовує, чи дотримано умов кредитної угоди:

· чи своєчасно сплачуються нараховані відсотки;

· чи своєчасно погашаються отримані позики.
5. Ревізія розрахунків з постачальниками і підрядниками

Всі взаємовідносини між постачальниками і підрядниками регулюються договорами (контрактами), тому на попередньому етапі слід перевірити наявність договорів, правильність їх оформлення та своєчасність їх складання.

Далі перевірка стосується виконання договірних зобов’язань за номенклатурою, цінами, строками постачання та якістю товарів. Перевіряють товарно-транспортні накладні, податкові накладні і звіряють з даними складського обліку на предмет повного оприбуткування. Крім того, слід звірити отримані дані за даними бухгалтерських реєстрів і рахунків:

20 “Виробничі запаси”

21 “Тварини на вирощуванні і відгодівлі

22 “МШП”

23 “Виробництво”

15 “Капітальні інвестиції

63 “Розрахунки з постачальниками і підрядниками”
При цьому можуть виникнути різниці в даних як по номенклатурі так і по ціні. В такому випадку слід встановити конкретних винуватців і відібрати в них пояснення по даному факту, які слід прикласти до акту перевірки, а також слід з’ясувати до яких наслідків фінансового характеру це призвело і за рахунок якого джерела ці збитки відшкодовані.

Важливо перевірити правильність і реальність цін, для цього слід використати дані про існуючі середні ціни на продукцію. Для цього слід використати спеціальну літературу та дані договорів. При виявленні відхилень і нереальності існуючих цін встановлюють суму переплат і осіб винних у такому стані речей. Цей момент дуже важливий, адже окрім реальних збитків підприємству, нереальні ціни вплинуть як на податкові зобов’язання з податку на прибуток (безпідставне збільшення витрат) так і на податковий кредит (ПДВ). А це також може обернутись досить суттєвими фінансовими  санкціями для підприємства.

Кредиторська заборгованість, по якій минув строк позовної давності повинна відображатись в складі податкових зобов’язань.

Слід звернути увагу на умови поставки вантажу (власним транспортом чи постачальником) для  чого  перевіряють дані товарно-транспортних накладних, дорожніх листів, рахунків фактур і податкових накладних. Різні умови доставки по різному впливають на ціну і при її з’ясуванні цей нюанс слід врахувати. Крім того, перевіряють доцільність і економічну ефективність стосунків з постачальниками.

При перевірці розрахунків з підрядниками з’ясовують чи були включені об’єкти будівництва в титульний список, чи була потреба в будівництві якогось об’єкту, чи існують фінансові можливості будівництва, чи забезпечено проектно-кошторисною документацією, чи укладені договори підряду, чи проводивсь якийсь конкурс, чи тендер на будівництво і чим керувались керівники коли вибирали того чи іншого підрядника.

Слід перевірити надані до оплати рахунки і звірить з даними по виконаних об’ємам робіт віднесених на рахунок 15 “Капітальні інвестиції”. При цьому на кожен виконаний об’єм робіт повинні бути прикладені акти про виконані роботи.

При виявленні фактів перевищення об’ємів виконаних робіт, невірного застосування цін, виконання робіт, які не передбачені кошторисом та інших необґрунтованих витрат слід провести додаткові перевірки, з метою виявлення об’єму завданих підприємству збитків і встановлення осіб причетних до цього.

У всіх випадках слід встановити реальність кредиторської заборгованості постачальникам по обліку, її відповідність даним фінансової звітності. По кожному випадку виявляють дотримання строків позовної давності.

Ревізору слід встановити правильність відображення в балансі відповідних залишків заборгованості. У випадках встановлених розбіжностей слід перевірити реальність і документальну обґрунтованість заборгованості за кожним постачальником і підрядником окремо.
