Лабораторна робота № 23
ЗАКРИТТЯ ПЕРІОДУ. ЗВІТНІСТЬ В ПРОГРАМІ
Після відображення усіх господарських операцій за місяць можна закривати період у програмі. При закритті періоду програма автоматично здійснює наступні операції та розрахунки:
· Нараховує амортизацію;
· Переоцінює валютні кошти;
· розподіляє ТЗВ;
· коригує фактичну вартість номенклатури;
· списує витрати майбутніх періодів;
· розраховує і коригує собівартість продукції (послуг);
· переоцінює вартість запасів;
· закриває регістри податкового обліку.
Але перед виконання закриття місяця, для коректності цього процесу, потрібно встановити порядок, в якому будуть закриватися підрозділи підприємства, та методи розподілу непрямих витрат. Здійснюється це з допомогою запису в регієгри відомостей Порядок підрозділів для закриття витрат та Методи розподілу непрямих витрат.
1. Встановлення порядку підрозділу для закриття витрат.
Відобразити 05.01.20_ (рік навчання) порядок підрозділів для закриття витрат. Першим закривається підрозділ Виробництво, другим - Адміністрація, останнім - Збут;
Відображення операції у програмі:
1. Запис у регістр відомостей Порядок підрозділів для закриття витрат;
1.1. Створення запису у регістр відомостей Порядок підрозділів для закриття витрат
Технологія роботи:
1. У головному меню програми виконати Підприємство→Облікова політика→Встановлення порядку підрозділів для закриття рахунків;
1. У вікні, що відкрилося, потрібно створити новий запис від 01.01.20_ (рік навчання);
2. В табличній частині вікна, що відкрилося, за допомогою стрілок, встановити підрозділи в наступному порядку:
1. Виробництво;
2. Адміністрація;
3. Збут.
3. Після внесення даних потрібно провести документ.
2. Встановлення методів розподілу непрямих витрат.
Відобразити 05.01.20_(рік навчання) методи розподілу непрямих витрат. Розподіляються витрати підрозділу Виробництво, віднесені на рах. 91. База розподілу – Прямі витрати.
Відображення операції у програмі:
1. Запис у регістр відомостей Методи розподілу непрямих витрат;
2.1. Створення запису у регістр відомостей Методи розподілу непрямих витрат
Технологія роботи:
1. На Панелі функцій відкрити закладку Виробництво та зайти у довідник Методи розподілу непрямих витрат;
2. У вікні, що відкрилося, потрібно створити новий запис від 01.01.20_ (рік навчання) з наступними параметрами:
Період - 01.01.20 _ (рік навчання);
Організація ~ Дружба-Нова;
Рахунок-91;
Підрозділ - Виробництво;
База розподілу – Прямі витрати;
3. Після внесення даних потрібно провести документ.
3. Закриття місяця.
Відобразити 31.01.20_ (рік навчання) закриття січня місяця. 
Відображення операції у програмі:
1. Документом Закриття місяця;
1.1. Створення документу Закриття місяця
Технологія роботи:
1. Виконати Операції →Регламентовані операції →Закриття місяця;
2. У вікні, що відкрилося, потрібно створити новий документ від 31.01.20_	
(рікнавчання) з наступними параметрами:
· Дата - 31.01.20_(рік навчання);
· Встановити відмітки в наступних полях:
· Нарахувати амортизацію - по БО та ПО;
· розподіл ТЗВ - по БО та ПО;
· коригування фактичної вартості номенклатури - по БО та ПО;
· списання витрат майбутніх періодів - по БО та ПО;
· розрахунок і коригування собівартості продукції (послуг) - по БО та ПО;
· технологічні операції по податковому обліку - по ПО ;
3. Після внесення даних потрібно провести документ.
Після закриття місяця і віднесення усіх витрат і доходів на рахунки 7 та 9 класів на підприємстві можна визначати фінансовий результат від діяльності підприємства.
4. [bookmark: bookmark6]Визначення фінансового результату.
Відобразити 31.01.20	(рік навчання) закриття визначення фінансового результату за січень місяць.
Відображення операції у програмі:
1. Документом Визначенняфінансовихрезультатів;
4.1. [bookmark: bookmark7]Створення документу Визначення фінансових результатів 
Технологія роботи:
1. Виконати Операції →Регламентовані операції →Визначення фінансових результатів;
2. У вікні, що відкрилося, потрібно створити новий документ від 31.01.20__(рік навчання) з наступними параметрами:
· Дата -31.01.20_ (рік навчання);
· Встановити відмітку в полі Закривати доходи та витрати рахунок 79);
· Відповідальний – користувач програми, який створив даний документ;
3. Після внесення даних потрібно провести документ.
Вся введена інформація в программу виводиться у вигляді звітів. Звіти знаходяться у меню «Звіти».
5. [bookmark: bookmark8]Стандартні звіти.
Сформувати стандартний звіт Оборотно-сальдова відомість за січень 20_ (рік навчання).
Відображення операції у програмі:
1. Звіт Оборотно-сальдова відомість;
5.1. [bookmark: bookmark9]Формування звіту Оборотно-сальдова відомість. Збереження звіту
Технологія роботи:
1. Виконати Звіти → Оборотно-сальдова відомість;
2. У звіті, що відкрився, встановити період Січень 20__(рік навчання) та сформувати його згідно наступних параметрів:
· по всіх показниках звіту;
· по субрахунках;
· з виведенням позабалансових рахунках в одній колонці.
2. Сформований звіт зберегти у форматі Excel, виконавши Файл →Зберегти як, та у полях вікна, що відкрилося, каталог збереження файлу, назву файлу та його тип.
6. [bookmark: bookmark10]Регламентованізвіти.
Сформувати регламентований звіт «Звіт малого підприємства» за 1 квартал 20_ (рік навчання).
 Відображення операції в програмі:
1. Звіт «Звіт малого підприємства»;
6.1. Формування звіту Звіт малого підприємства. Збереження звіту
Технологія роботи:
1. Виконати Звіти → Регламентована звітність → Регламентовані звіти вбудовані;
2. У вікні, що відкрилося, відкрити Звіт малого підприємства (стандарт №25).
3. У вікні, що відкрилося, встановити період Січень 20_ (рік навчання) та натиснути ОК;
4. Заповнити звіт у тисячах гривень з точністю 1.
5. Сформованийзвіт зберегти у форматі Excel, виконавши Файл → Зберегти як, та у полях вікна, що відкрилося, каталог збереження файлу, назву файлу та його тип.
7. Регламентовані звіти.
[bookmark: _GoBack]Сформувати регламентований звіт Декларація по ПДВ за січень 20_ (рік навчання).
Відображення операції у програмі:
1. Звіт Декларація по ПДВ;
7.1. ФормуваннязвітуЗвіт малого підприємства. Збереженнязвіту
Технологія роботи:
1. Виконати Звіти →Регламентована звітність →Регламентовані звіти вбудовані;
2. У вікні, що відкрилося, відкрити Декларація по ПДВ.
3. У вікні, що відкрилося, встановити щомісячну періодичність звітів, вибрати період Січень 20_ (рік навчання) та натиснути ОК,
4. Встановити дату підпису 31.01.20__ (рік навчання) та заповнити звіт у гривнях з точністю 0.
5. Сформований звіт вивантажити у формат ДПАУ (у файл *.xml),
6. У вікні, що відкрилося, натиснути кнопку Далі.
7. Увікні, що відкрилося, встановити відмітки у наступних полях:
· Вивантажувати пакетом;
· Декларація по ПДВ - в колонках Вивантажувати? та Декларація;
· Додаток 5 - в колонках Вивантажувати? та Додаток;
8. У полі Каталог збереження файлів експорту вказати шлях до папки, у яку зберігати файл, та натиснути кнопку Сформувати електронні документи у форматі XML.
9. У процесі вивантаження у інформаційному вікні буде надаватися інформація про хід вивантаження;
10. Після вивантаження закрити Майстер вивантаження звітів.

