Лабораторна робота № 12
ОБЛІК ЗАРОБІТНОЇ ПЛАТИ ТА НАРАХУВАНЬ
Програма 1С: Бухгалтерія для України дає змогу автоматизувати облік заробітної плати та нарахувань по зарплаті в організації. Однак враховуючи те, що фірмою «1С» розроблена типова конфігурація «Кадри та зарплата для України», то в конфігурації «Бухгалтерія для України» автоматизовано лише основні моменти обліку заробітної плати та нарахувань по зарплаті.
Для виплати заборгованості по зарплаті, авансу, сплати податків і платежів по зарплаті в програмі необхідно підготувати платіжну відомість на виплату зарплати співробітникам.
1. Створення платіжної відомості на виплату заборгованості по зарплаті працівників підприємства
Створити 05.01.1_ (рік навчання) відомість для виплати зарплати працівникам підприємства за грудень 201_ (рік, що передує року навчання) р.
Технологія роботи:
1. На Панелі функцій відкрити закладку Зарплата та зайти у журнал Зарплати до виплати організацій;
2. У вікні, що відкрилося, потрібно створити новий документ від 05.01.1 (рік навчання).
3. У полях шапки документа потрібно ввести наступні дані:
· Місяць нарахування - Грудень 201_ (рік, що передує року навчання);
· Відповідальний - користувач програми, який створив даний документ;
· Вид виплати — Чергова виплата з погашенням боргів;
· Підрозділ - підрозділ підприємства, по якому буде проводитися виплата зарплати (якщо зарплата виплачується в загальному по підприємству, тоді поле Підрозділ не заповнюється).
4. Заповнити табличну частину документа через командну панель, виконавши Заповнити —* За характером виплати, підтвердивши запис документа.
5. При необхідності у полі Спосіб виплати для конкретного працівника вказується один з наступних способів: Через касу або Через банк.
6. Після внесення даних по працівниках документ проводиться.
Для автоматичного заповнення сум податків і платежів в платіжних документах доцільно в програмі створювати платіжну відомість по перерахуванню внесків по ФОП.
7. У полях шапки документа потрібно ввести наступні дані:
· Місяць нарахування - Грудень 201_ (рік, що передує року навчання);
· Відповідальний - користувач програми, який створив даний документ;
· Вид виплати — Чергова виплата з погашенням боргів;
· Підрозділ - підрозділ підприємства, по якому буде проводитися виплата зарплати (якщо зарплата виплачується в загальному по підприємству, тоді поле Підрозділ не заповнюється).
8. Заповнити табличну частину документа через командну панель, виконавши Заповнити —* За характером виплати, підтвердивши запис документа.
9. При необхідності у полі Спосіб виплати для конкретного працівника вказується один з наступних способів: Через касу або Через банк.
10. Після внесення даних по працівниках документ проводиться.
Для автоматичного заповнення сум податків і платежів в платіжних документах доцільно в програмі створювати платіжну відомість по перерахуванню внесків по ФОП.
2. Створення платіжної відомості по перерахуванню
внесків по ФОП
Створити 05.01.1	(рік навчання) відомість для перерахування внесків
по ФОП за грудень 201_ (рік, що передує року навчання) р.
Технологія роботи:
1. На Панелі функцій відкрити закладку Зарплата та зайти у журнал Зарплати до виплати організацій;
2. У вікні, що відкрилося, потрібно створити новий документ від 05.01.1_ (рік навчання).
3. У полях шапки документа потрібно ввести наступні дані:
· Місяць нарахування - Грудень 201_ (рік, що передує року навчання);
· Відповідальний - користувач програми, який створив даний документ;
· Вид виплати - Перерахування внесків ФОП (погашення боргів);
4. Заповнити табличну частину документа через командну панель, виконавши Заповнити —* За характером виплати, підтвердивши запис документа.
5. Після внесення даних по платежах документ проводиться.
3. Сплата податків та платежів по заробітній платі
Перед виплатою зарплати підприємство повинно заплатити усі податки та платежі, пов’язані із зарплатою, до бюджету. Сплата даних податків та платежів відображається документом Платіжне доручення вихідне з видом операції Перерахування податків/внесків по зарплаті. Перерахувати 05,01.1_ (рік навчання) до бюджету податки та внески наведені в табл. 
19. Заборгованість по податках та внесках
	Назва
	Одержувач
	Раху-
	Податок
	

	податку
внеску
	Рахунок одержувача
	нок
обліку
	Стаття податкової декларації
	Сума,
грн.

	ПДФО
	Бюджет —> УДКСУ у Голосіївському районі м. Києві
	6411
	
	2 580,00

	
	ПДФО
	
	
	

	ВЗ
	Бюджет —> УДКСУ у Голосіївському районі м. Києві
	642
	
	322,50

	
	ВЗ
	
	
	

	ЄСВ із
	ДІТІ у Голосіївському р-ні ГУ Міидоходів у м. Києві
	651
	Внески працівників із зарплати →ЄСВ (працівники)
	266,40

	зарплати
	ЄСВ
	
	Звіт по ЄСВ →Утримання ЄСВ зі співробітників
	

	
	ДПІ у Голосіївському р-ні ГУ Міндохо
дів у м. Києві
	
	Внески на ФОП →ЄСВ ФОП (працівники)
	

	ЄСВ на
зарплату
	ЄСВ

	651
	Звіт по ЄСВ → Нарахування ЄСВ роботодавцями
	2 738,00


Технологія роботи:
1. На Панелі функцій відкрити закладку Банк та зайти у журнал Платіжні доручення вихідні;
2. У вікні, що відкрилося, потрібно створити новий документ від 05.01.1_ (рік навчання), вибравши при цьому вид операції Перерахування податків/внесків по зарплаті;
3. Для того, щоб документ сформував кореспонденцію рахунків, у ньому повинно бути помічене поле Оплачено;
4. В документі заповнюються відповідні поля згідно таблиці. Основні правила для заповнення документа:
· Спочатку заповнюються поля шапки документа (одержувач, рахунок одержувача рахунок обліку), а далі поля табличної частини;
· Прив’язка платежу робиться до тієї відомості, по якій буде здійснюватися виплата зарплати;
· В полі Відомість потрібно вибрати документ Зарплата до виплати від
5.01.1_(рік навчання).
· В полі Стаття руху грошових коштів потрібно вибрати Зарплата із
довідника Статті руху грошових коштів (у разі відсутності елемент створити).
5. Після заповнення усіх даних документ проводиться.
Примітка. ЄСВ сплачується одним платіжним документом, в табличній частині якого створюються дві стрічки - окремо для ЄСВ ФОП
(працівники) і окремо для ЄСВ (працівники). Прив’язка робиться до відомості із видом витати Перерахування внесків ФОП
Після сплати усіх податків та платежів можна виплачувати заробітну плату.
4. Виплата зарплати на пластикові картки працівників. Створення документів за допомогою функції Введення на підставі
Виплата заробітної плати на пластикові картки працівників відображається документом Платіжне доручення вихідне з видом операції Перерахування заробітної плати. Створити даний документ можна, відкривши на Панелі функцій закладку Банк, на якій зайти у журнал Платіжні доручення вихідні та додати документ, вибравши режим Перерахування заробітної плати. Однак у програмі є можливість створювати новий документ на підставі існуючого, використовуючи функцію Введення на підставі.
Перерахувати 05.01.1_ (рік навчання) на пластикові картки працівників заробітну плату за Грудень 201_ (рік,що передує року навчання) р. створивши документ Платіжне доручення вихідне на підставі відомості на виплату зарплати.
Технологія роботи:
1. На Панелі функцій відкрити закладку Зарплата та зайти у журнал Зарплати до виплати організацій;
2. У вікні, що відкрилося, потрібно встановити курсор на відомість, по якій буде виплачуватись зарплата та виконати Дія —*• Ввести на підставі (натиснути на відповідну піктограму рядка, меню журналу) та вибрати І Ілатіжне доручення вихідне;
і.	У вікні, що з’явиться, вибрати банк, по у якому відкриті пластикові картки працівників (Приватбанк).
1. Програма сформує документ Платіжне доручення вихідне в режимі Перерахування заробітної плати, в якому основні поля вже заповнені.
2. В полях документа, які незаповнені, потрібно ввести наступні дані:
· Дата документа - 05.01.1_ (рік навчання);
· В полі Оплачено встановити відмітку;
· Дата оплати - 05.01.1_ (рік навчання);
· В полі Рахунок одержувача вибрати ПРИВАТБАНК-грн.
· В полі Стаття руху грошових коштів потрібно вибрати Зарплата із довідника Статті руху грошових коштів (у разі відсутності елемент створити).
Після заповнення усіх даних документ проводиться 
Відповідальний — користувач програми, який створив даний документ
5. Виплата зарплати із каси підприємства.
Створення документів за допомогою функції Введення на підставі
Виплата заробітної плати з каси підприємства відображається документом Видатковий касовий ордер з видом операції Виплата заробітної плати по відомостях. Створити даний документ можна, відкривши на Панелі функцій закладку Каса, на якій зайти у журнал Видаткові касові ордери та додати документ, вибравши режим Виплата заробітної плати по відомостях. Однак у програмі є можливість створювати новий документ на підставі існуючого, використовуючи функцію Введення на підставі.
Виплатити 05.01.1_ (рік навчання) із каси підприємства заробітну плату працівникам за Грудень 201_ (рік,що передує року навчання) р. створивши документ Видатковий касовий ордер на підставі відомості на виплату зарплати.
Технологія роботи:
1. На Панелі функцій відкрити закладку Зарплата та зайти у журнал Зарплати до виплати організацій;
2. У вікні, що відкрилося, потрібно встановити курсор на відомість, по якій буде виплачуватись зарплата та виконати Дія —> Ввести на підставі (натиснути на відповідну піктограму рядка меню журналу) та вибрати Видатковий касовий ордер;
3. Програма сформує документ Видатковий касовий ордер в режимі Виплата зарплати по відомостях, в якому основні поля вже заповнені.
3. [bookmark: _GoBack]В полях документа, які незаповнені, потрібно ввести наступні дані:
· Датадокумента-05.01.1_(рікнавчання);
· В полі Стаття РГК потрібно вибрати із довідника Статті руху грошових коштів елемент Зарплата;
· В полі Призначення ГК потрібно вибрати Оплата праці;
· Відповідальний - користувач програми, який створив даний документ;
4. Після внесення даних документ проводиться.

