Лабораторна робота № 3
РЕЖИМ РОБОТИ «1С: ПІДПРИЄМСТВО» У ПРОГРАМІ. ПІДГОТОВКА ДО ВЕДЕННЯ ОБЛІКУ
Режим 1С: Підприємство - основний режим роботи системи. У цьому режимі користувач настроює програму (у рамках того, що йому дозволив змінювати розробник конфігурації), уводить інформацію з первинних документів, будує звіти.
В режим роботи 1С: Підприємство можна зайти, як при запуску програми, так і режиму Конфігуратор.
1. Запуск програми в режимі Конфігуратор та вхід в режим 1С Підприємство з режиму Конфігуратор.
Технологія роботи:
1. Запустити програму за допомогою піктограми на робочому столі або через Пуск →Програми →1С Підприємство 8.2.
2. Встановити курсор на створену ІБ та натиснути кнопку Конфігуратор;
3. У вікні що з’явиться, у полі Ім’я вибрати свого користувача, а у полі Пароль ввести пароль даного користувача та натиснути кнопку ОК.
4. В режимі Конфігуратор потрібно виконати Сервіс →1С Підприємство;
Під час першого запуску програми в режимі 1С: Підприємство буде здійснюватись початкове заповнення ІБ, про що з’явиться повідомлення у службовому вікні програми, після чого відкриється Головне вікно програми, а в ньому - Стартовий помічник, який використовується для заповнення даних, необхідних для початку роботи з програмою.
Головне вікно програми складається із декількох частин:
· Заголовок вікна, в якому висвітлюється назва програми, назва і номер редакції конфігурації та кнопки управління вікном програми.
· Рядок меню, в якому здійснюється доступ до всіх можливих у цей момент дій, настройок і об'єктів конфігурації. Склад пунктів меню залежить від обраного інтерфейсу користувача. Інтерфейс програми можна змінити команди Сервіс →Перемкнути інтерфейс. Головне меню має ієрархічну структуру, в основних пунктів меню є підпорядковані.
· Панель інструментів, яка містить кнопки виклику команд з умовними позначеннями. Якщо підвести до кнопки курсор миші, за секунду спливе вікно з назвою команди. Склад і розташування панелей інструментів можна змінювати. У потрібне місце вікна панелі перетягуються за допомогою миші. Клацнувши правою кнопкою миші по будь-якій кнопці - і спливе вікно зі списком панелей інструментів, вибравши в якому команду Настройка, ви відкриється однойменне вікно яке дає змогу редагувати Панель інструментів - змінювати порядок кнопок, прибирати чи додавати кнопки. Складніші настройки панелі інструментів, наприклад, створення кнопки з новими функціями, виконує програміст у режимі Конфігуратор;
- Основне (робоче) вікно програми, усередині якого розкриваються вікна довідників, документів, журналів і звітів. Вікна в межах цієї області можна перетягувати мишею за заголовок, змінювати їх розміри, розгортати на все головне вікно, згортати в значок. Для полегшення роботи з вікнами служить пункт Вікна у Рядку меню програми.
При першому відкритті програми у Робочому вікні з’являється Стартовий помічник, за допомогою якого задаються основні параметри обліку, заповнюються відомості про організацію, необхідні для початку роботи з програмою. Для переходу до сторінок Стартового помічника використовуються кнопки «Далі» та «Назад».
Перед заповненням сторінок Стартового помічника потрібно змінити робочу дату програми.
2. Зміна робочої дати програми.
Технологія роботи:
1. Виконати Сервіс→Параметри;
2. У вікні, що відкрилося, на закладці Загальні потрібно прибрати «галочку» із пункту Використовувати поточну дату комп’ютера, а у полі Використовувати значення ввести 29.12.20_(рік передуючий навчальному);
3. Натиснути кнопку ОК.
3. Заповнення Стартового помічника.
Технологія роботи;
1. Після зміни робочої дати у відповідних полях сторінок Стартового помічника ввести наступні дані, для переходу на сторінки використовуючи кнопки Далі та Назад:
1. Основні параметри підприємства
	Реквізит
	Значення

	Загальні відомості про організацію

	Коротке найменування
	Дружба-Нова

	Повне найменування
	Товариство з обмеженою відповідальністю «Дружба-Нова»

	Юр. / фіз. особа
	Юридична особа

	ІПН
	322186586598

	Код ЄДРПОУ
	32218652

	Номер свідоцтва
	100632545

	Префікс
	Д-Н

	Банківський рахунок організації

	Найменування рахунку
	Приватбанк-поточний (грн.)

	№ рахунка
	26005501000153

	МФО
	300711

	Кор. рахунок
	32007192601

	Найменування
	ПАТ «Приватбанк», м. Київ

	Місто
	м. Київ

	Облікова політика

	Облік у програмі ведеться з
	201 (рік передуючий навчальному)

	Спосіб оцінки МВЗ
	Ф1ФО

	Спосіб оцінки товарів у роздрібі
	За вартістю придбання

	Спосіб собівартості виробництва
	По підрозділах

	Використовувати класи рахунків витрат
	Клас 9 (витрати діяльності)

	Схема оподаткування
	Податок на прибуток і ПДВ

	Підрозділи організації

	
	Адміністрація;
Виробництво;
Збут

	Контактна інформація

	Юридична адреса
	03127, м. Київ, пр-т 40-річчя Жовтня, буд. 128, кв. 69

	Почтова та фактична адреса
	03140, м. Київ, вул. Героїв оборони, буд. 11, кор. 10

	Телефон та факс
	(044) 527-85-44

	Відповідальні особи організації

	Керівник
	Дема Іван Богданович, Директор

	Головний бухгалтер
	ПІП студента, Головний бухгалтер

	Касир
	ПШ студента, Касир



2. Після введення даних і переходу на сторінку Перевірка потрібно відкрити елемент довідника Організацій, в якому потрібно ввести наступні дані, не введені раніше.
3. У вікні, що відкрилося, потрібно у полі Банківський рахунок для розрахунків із ФСС перейти за допомогою кнопки «...» в довідник Банківські рахунки, встановити курсор на існуючий рахунок та скопіювати його (натиснути кнопку Додати копіюванням чи клавішу Р9 на клавіатурі).
4. У вікні, що відкрилося, потрібно ввести наступні дані:
· у полі Вид рахунку - Розрахунковий;
· у полі Номер рахунку - 26004855000153;
· у полі Найменування - Приват банк - ФСС.
5. Записати новостворений рахунок та вибрати його.
6. У табличній частині елемента довідника Організації потрібно ввести наступні дані:
2. Реєстраційні коди підприємства
	Реквізит
	Значення

	Закладка Коди організації

	На дату
	29.12.201 (рік передуючий навчальному)

	ОПФГ
	Товариство з обмеженою відповідальністю

	Код ОПФГ
	240

	Територія
	Голосіївський р-н м. Києва

	Код по КОАТУУ
	8036100000

	 Форма власності
	Приватна

	 Код по КФВ
	10

	Галузь
	Борошномельно-круп’яна промисловість

	Код по ЗКГНГ
	19210

	Вид економічної діяльності
	Виробництво продуктів борошномельно-круп’яної промисловості

	Код по КВЕД
	10.61

	Клас професійного ризику
	23

	Закладка Номера реєстрації

	Дата реєстрації
	10.10.04

	Номер реєстрації
	10651020000002040

	Ким зареєстрована
	Голосіївська районна у м. Києві державна адміністрація

	Податкова інспекція
	ДПІ у Голосіївському р-ні ГУ Міндоходів у м. Києві

	№ реєстрації в ПФ
	03-16640

	Код ПФУ
	26214

	№ реєстрації в Службі зайнятості
	26315995

	№ реєстр. ФСС від тимчасової втрати працездатності
	260412

	№ реєстр. ФСС від нещасних випадків
	260201480



Закладки «Контактна інформація» та «Інше» не змінюємо.
7. Після введення даних погрібно натиснути кнопку ОК.
8. На сторінці Перевірка відкриваємо запис регістра відомостей Облікова політика, в якому вказуються параметри облікової політики підприємства. На даному етапі змін в облікову політику вносити не будемо.
9. У разі необхідності введення ще однієї організації в інформаційну базу, визначаємо поле Ввести відомості про ще одну організацію, процедура заповнення Стартового помічника розпочнеться заново. Оскільки такої необхідності немає, то відмічаємо поле Перейти до загальних настройок конфігурації та натискуємо кнопку Далі.
10. Відкриється сторінка Складський облік, на якій задаються параметри складського обліку даної організації. Здебільшого ведеться кількісно-сумовий облік по складам, тобто вибирається останній пункт та натискується кнопка Далі.
11 .Відкриється сторінка Облік зворотної тари, на якій задаються параметри обліку зворотної тари для даної організації. Вибирається один з двох пунктів (у нашому випадку обліку тари немає) та натискується кнопка Далі.
12. Відкриється сторінка Основні настройки користувача, на якій задаються параметри роботи користувача у програмі. На цій сторінці потрібно відмітити наступні пункти (встановити «прапорець»):
· Запитувати підтвердження при закритті програми;
· Показувати в документах рахунки.
13. Для переходу на наступну сторінку Значення для підстановки за замовчування натискується кнопка Далі. На цій сторінці потрібно ввести такі дані:
3. Загальні відомості про організацію
	Реквізит
	Значення

	Загальні відомості про організацію

	Основна організація
	Дружба-Нова

	Основна валюта розрахунку
	грн.

	Основна ставка ПДВ
	20 %

	Основний склад
	Основний склад

	Основний тип ціни продажу
	Основна ціна продажу

	Основна одиниця виміру
	кг



14. Після введення натисненням кнопки Далі переходимо на останню сторінку помічника, де натисненням кнопки Готово приймаємо внесені дані. При цьому відкриється вікно з інформацією про основні настройки інформаційної бази.
Істотна відмінність «1С: Підприємства» від інших додатків Windows, як правило, виходячи із системи, нічого зберігати не потрібно. Записи до ІБ здійснюються в ході роботи із системою, а не під час закриття головного иікна. Отримавши команду на вихід, система проаналізує стан відкритих вікон. Якщо всі зміни вже здійснено і всі записи зроблено, головне вікно системи разом з усіма підпорядкованими вікнами буде закрито. Якщо ні, завершити зміни буде запропоновано в ході діалогу.
У верхній частині вікна програми розташований Заголовок вікна, який складається із назви і номера редакції конфігурації та кнопок управління вікном програми в цілому.
Нижче знаходиться Рядок меню - доступ до всіх можливих у цей момент дій, настройок і об’єктів конфігурації. Склад пунктів меню залежить від обраного інтерфейсу. Інтерфейс програми перемикається вибором команди
Сервіс → Переключити інтерфейс. Тут і надалі використовуватиметься Повний інтерфейс.
Головне меню має ієрархічну структуру, в основних пунктів меню є підпорядковані команди, об’єкти та функції.
За допомогою Головного меню можна виконати будь-яку команду, передбачену в системі. Переміщатися від пункту до пункту можна як мишею, так і за допомогою клавіатури. Натисніть на клавішу Alt, і ви перейдете в рядок головного меню. Перехід від пункту до пункту здійснюється клавішами зі стрілками. Вибраний пункт меню відкривається автоматично, і ви відразу бачите, які документи, довідники, регістри і обробки містяться в ньому. Для виходу з головного меню служить клавіша Esc.
У головному вікні є область із сірим фоном - Основне вікно програми, усередині якого розкриваються вікна довідників, документів, журналів і звітів. Вікна в межах цієї області можна перетягувати мишею за заголовок, змінювати їх розміри, розгортати на все головне вікно, згортати в значок.
У програмі можна одночасно відкривати декілька вікон, виконуючи якісь дії у активному, а інші в цей час будуть чекати своєї черги, реалізовано механізм деталізації звітів. Тому відкритих вікон може бути дуже багато, відшукати серед них потрібне буває нелегко. Для полегшення роботи з вікнами служить пункт Вікна в головному меню.
У меню, що випадає, видно команди для управління вікнами і список вікон, шо використовуються у цей момент. Командою Розташувати підряд вікна можна вишикувати одне за одним. Дуже корисною буває команда Закрити все, яка закриває всі нідкриті вікна.
Пункт меню Службові вікна відкриває підменю, в якому можна увімкнути відображення службових повідомлень. У цьому вікні виводяться повідомлення про дії програми і попередження про помилки користувача. Вікно службових повідомлень автоматично з'являється, коли системі є що вам сказати.
Крім того, у цьому підменю можна увімкнути і вимкнути панель вікон, розташовану в нижній частині головного вікна, - аналог панелі задач Windows для управління вікнами. Відмітивши прапорцем відповідний пункт меню, цю панель можна автоматично ховати. Вона спливатиме, якщо підвести курсор до нижньої частини головного вікна.
Пункт меню Вікна відкриває діалогове вікно, за допомогою якого можна управляти вже відкритими вікнами. У діалоговому вікні, що відкрилося, видно список вікон, відкритих на цей момент, і за допомогою кнопок, розташованих у правій частині вікна, можна перейти до будь-якого вибраного вікна, закрити одне або декілька вікон, розташувати вікна по горизонталі або вертикалі.
Кнопка Активізувати закриває діалог Вікна і переходить до вікна, вибраного в списку вікон. Кнопка Зберегти виконує збереження виконаних змін.
Унизу діалогу є також функція сортування. Вона так і називається Сортування. Якщо навпроти неї встановити прапорець, то список вікон показується відсортованим за абеткою.
Панель інструментів у програмі нагадує стандартну панель інструментів у документах Microsoft Office з деякими відмінностями. Панель містить кнопки виклику команд з умовними позначеннями. Якщо підвести до кнопки курсор миші, за секунду спливе вікно з назвою команди.
Склад і розташування панелей інструментів можна змінювати. Наприклад, розташувати їх компактніше. У потрібне місце вікна панелі перетягуються за допомогою миші.
Клацніть правою кнопкою миші по будь-якій кнопці - і спливе вікно зі списком панелей інструментів. Увімкнені в цей момент панелі відмічені галочками. Знявши відмітку клацанням лівою кнопкою миші, ви приберете панель з екрана.
У програмі досить просто змінити склад кнопок конкретної панелі інструментів або створити нову панель. Вибравши з випадного меню команду Настройка, ви відкриєте однойменне вікно.
Коли це вікно відкрите, кнопки на всіх панелях інструментів перестають виконувати свої функції. Зате їх тепер можна редагувати → міняти їх порядок, перетягуючи мишею усередині панелі, перетягувати з панелі на панель. Аби прибрати кнопку, просто перетягніть її мишею за межі панелі інструментів. Аби відновити видалену кнопку, потрібно відкрити у вікні Настройка закладку Команди, відшукати в списку панель з потрібною кнопкою і перетягнути зображення кнопки на потрібну панель.
Складніші настройки панелі інструментів, наприклад, створення кнопки з новими функціями, виконує програміст у режимі Конфігуратор.
Якщо підвести курсор до кнопки на панелі інструментів, з'явиться спливаюча підказка з її назвою. Більшість пунктів головного меню має примітки, які виводяться в рядку підказки в лівому нижньому кутку головного вікна. Довідкова система в «1C: Підприємство» контекстна: у разі натискання на клавішу F1 або вибору команди Довідка з меню виводиться той розділ файл)' довідки, який стосується поточного стану системи. Ті самі дії виконують: кнопка «?» (є у вікні кожного об'єкта програми) і клавіша F1.
Зі змістом файлу довідки можна ознайомитися, виконавши команду Довідка →Зміст або натисканням клавіш Shift + F1. Крім того, в кожному документі є кнопка Поради, що відкриває меню, в якому стисло описано той чи інший прийом роботи.
Вікно опису об'єкта Довідка, як і вся довідкова система програми, побудоване за принципом інтернет-браузерів.
Розглянемо основні команди меню Довідка.
Пункт Зміст довідки (Shift + F1) відкриває структурований в ієрархічному порядку зміст усієї довідкової системи. Зліва від кожного розділу довідки стоїть знак «+», якщо по ньому клацнути мишкою, то ви побачите розгорнутий список підпорядкованих розділів довідки. Відкривається опис обраного розділу подвійним клацанням мишки або ж за допомогою клавіші Enter.
Івдекс довідки (Alt + Shift + FI) - пошук розділу довідки за його першими літерами. Розділи виводяться в алфавітному порядку, вираз, що вводиться, має точно відповідати назві розділу.
Пошук за довідкою виводить список розділів, у яких зустрічається введений вираз. Пошук займає деякий час; список розділів виводиться не поступово, а відразу після закінчення пошуку.
Також у меню Довідки присутні:
Стартовий помічник - використовується під час початку роботи з програмою;
Панель функцій - відкривається вікно закладок по основних об’єктах обліку в цій конфігурації..
Меню Доповнення до опису відкриває вікно Оновлення інформаційної бази додатковою інформацією про конфігурацію. Кнопка Вивести опис оновлень виводить історію змін (доповнень і виправлень) попередніх і цього релізів конфігурації.
Останній пункт меню - Про програму... відкриває вікно, в якому можна уточнити номер версії системи й номер конфігурації. В ньому можна побачити, що використовується версія платформи (програмного модуля) програми «1C: Підприємство» (8.2.19.121), конфігурація «Бухгалтерія для України» у редакції конфігурації (1.2.25.1). В останніх полях зазначається така інформація:
Назва -- призначена для користувача назва бази даних;
Режим - варіант роботи системи (Файловий/Клієнт-серверний);
Каталог - дорога до каталогу, в якому зберігається база даних;
Користувач - користувач, від імені якого запущено програму;
Мова (Країна) - мова інтерфейсу.
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